BOSNA I HERCEGVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
SREDNJOBOSANSKI KANTON
OPCINSKI SUD U BUGOJNU

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNI
PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI RADNIH
MJESTA OPCINSKOG SUDA U BUGOJNU

U Bugojnu, 21.10. 2019 god.




Na osnovu ¢lana 37. stav 2. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine FBiH®, broj: 38/05, 22/06, 63/10, 72/10, 7/13 i 52/14), €lana 52. u vezi sa ¢lanom 147.
Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
FBiH*, broj:35/05), predsjednica Op¢inskog suda u Bugojnu, donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNI
PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI RADNIH
MJESTA OPCINSKOG SUDA U BUGOJNU

Clan 1.
(Sistematizacija radnih mjesta)

U Pravilniku o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Op¢inskog suda Bugojno broj: 46 0
Su 074274 17 Su 4 od 20.11.2017 god. (u daljnjem tekstu: Pravilnik) na koji je Kantonalno
ministarstvo pravosuda i uprave SBK dalo saglasnost svojim aktom, broj: 03-02-39/2018 od
24.01.2018.godine, aktom broj:03-02.320/18 od 21.11.2018 god. i akta broj: 03-02-168/19 od
28.05.2019 god. i Federalno ministarstvo pravde svojim aktom, broj:09-49-809/18 od

22.02.2018 godine, u ¢lanu 13. stav (1) Pravilnika, u drugom redu broj 7. mijenja se brojem
8.

Clan 2.
Clan 21. Pravilnika mijenja se i glasi: &
»Clan 21,
(Visi samostalni referent za IKT)

1) Opis poslova radnog mjesta:

a). unoSenje, koordinacija i logi¢ka provjera podataka, administracija WEB stranice,
mrezZe (LAN) i baze podataka
b). kreiranje korisni¢kih naloga, postavljanje parametara za dodjelu predmeta prema

uputama predsjednika suda, kreiranje grupe korisnika, ispravka korisni¢kih gresaka, saradnja
sa IKT odjelom, postupanje po dnevnoj naredbi sudije

£l instaliranje, konfiguracija i koristenje sistemskih i aplikacijskih programa i baze
podataka (softvera), dijagnosticiranje i rjeSavanje serverskih i mreznih problema,

d). vodenje podataka i izrada generiranih izvjestaja, vodenje obrauna o informacijsko -
komunikacijskoj opremi,

). osiguranje sigurnosti pristupa i rada na lokalnoj IKT opremi,

f). pomaZe u implementaciji namjenski izradenih softverskih rje$enja u sudu,

2). kontrolise i prati korisni¢ke pristupe aplikacijama koje se koriste u sudu,

h). sakuplja i dokumentira korisni¢ke zahtjeve vezane za aplikacije koje se koriste u sudu,
i). ispostavlja redovne izvjestaje VSTV-u o stanju i koristenju svih IKT sistema u sudu ili

putem sluzbenika za informatiku VSTV-a pri ovom sudu sa posebnim napomenama o
primije¢enim problemima i naginu njihovog razrjesenja, te azuriranu dokumentaciju servera,

radnih stanica, konfiguraciju lokalnih podrunih mreza, sigurnosnih postavki i relevantnih
kopija sistema,

1), u slu¢aju sloZenijih problema zahtjeva pomo¢ od strane zaposlenika IKT Kantonalnog
suda ili odjeljenja VSTV-a,
k).  ove poslove ¢e obavljati u skladu sa standardima i refimima rada IKT opreme i

operativnih sistema postavljenih od strane IKT odjeljenja Visokog sudskog i tuzilatkog vijeéa
BiH,

). obucava nove sudije i zaposlenike u koristenju softverskih aplikacija u Sudu,




m).  pomaze kod audio snimanja u sudnici,

n). pomaze kod odrZavanje telefonije u sudu,

0). obavlja sve poslove utvrdene u Pravilniku o CMS-u za CMS-administratora, i druge
poslove po naredbi Sefa sudske pisarnice iz djelokruga radnog mjesta.

p). Odgovoran je: Sefu sudske pisarnice

(2) Uslovi za vrsenje poslova: VSS- VI stepen ( zavrSena vi$a $kola: informatitka,
elektrotehnivéka), poloZen struéni ispit; najmanje 1 (jedna) godina radnog sta¥a nakon
zavrSene VSS i poznavanje rada na raSunaru ( MS Office paket, Windows operativnih sistema
isl)

(3) Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti i poslovi pomo¢ne djelatnosti

(4) Razvrstavanje poslova: poslovi iz tatke a) su sloZeni i vrse se na radnom mjestu — visi
samostalni referent, poslovi iz tacke f) g) i h) su operativno tehni¢ki — djelimi¢no sloZeni a sve
druge tatke su informaciono — dokumentacioni — djelimigno slozeni

(S) Naziv grupe poslova: informaciono-dokumentacioni poslovi

(6) Slozenost poslova: sloZeni i djelimi¢no slozeni

(7) Status izvrSioca: namjestenik

(8) Pozicija radnog mjesta: Visi samostalni referent

(9) Broj izvrSioca: jedan (1)

(10) Propisi koji se koriste u vrienju poslova:

a). Pravilnik o sistemu za automatsko upravljanje predmetima u sudovima (CMS),
("Sluzbeni glasnik BiH", broj: 04/16),

b). Pravilnik o unutra$njem sudskom poslovanju ("SluZbene novine Federacije BiH", broj:
66/12 i 40/14),

C). Uredba o kancelarijskom poslovanju tijela i sluzbi za upravu u F BiH ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj: 20/98), te Upustvo o na&inu vrienja kancelarijskog poslovanja u
tijelima uprave i sluzbama za upravu u F BiH ("SluZbene novine Federacije BiH", broj: 30/98,
49/98),

d). Uputstvo za IKT sluzbenika VSTV BiH.“

Clan 3.
Iza ¢lana 38. Pravilnika dodaje se novi ¢lan 38a. koji glasi:

,,Clan 38a.
(Struéni savjetnik-psiholog)

1) Opis poslova radnog mjesta:

a). Obezbjeduje tehnitku, psiholosku i druge vrste podrske svjedoku u i izvan suda, prije, za
vrijeme i nakon svjedofenja na nalin da se ispostuju sve mjere zastite i podrke svjedoku,
ukljuCujudi i zastitu privatnosti svjedoka;

b). osigurava psiholosko savjetovanje za ugroZene svjedoke (djecu, svjedoke sa fizi¢kim ili
psihi¢kim nedostacima, Zrtve zlogina, itd.);

¢). svjedoke informiSe o sudskom postupku i njihovoj ulozi u tom postupku;

d). u odnosu na krivi¢ne postupke koji se vode protiv maloljetnih uginilaca prati kompletan
proces od otvaranja pretresa do okon¢anja postupka—izricanja presude; daje stru¢no misljenje;
obavlja psiholosko savjetovanje maloljetne Zrtve i porodice do izricanja presude;

vr3i procjenu intelektualne i dusevne razvijenosti maloljetnika.

€). moze prikupljati podatke potrebne za donosenje odluka o primjeni odgojnih preporuka;
davati mi$ljenje o potrebi smjestaja maloljetnika u prihvatiliste i poduzimanju drugih mjera za




osiguranje prisustva maloljetnika tokom postupka; moZe obi¢i pritvorene maloljetnike i sucu
podnijeti izvjestaj o zate€enom stanju; moZe prisustvovati radnjama koje se poduzimaju u
prisustvu maloljetnika i prisustvovati njegovom saslusanju.

f). moze prisustvovati sjednici ili glavnom pretresu i davati stru¢no misljenje o potrebi
poduzimanja odredenih mjera prema djeci koja su Zrtve ili svjedoci krivi¢nog djela; moze
voditi evidenciju i prikupljati statistitke i druge podatke po nalogu i zahtjevu suca te davati
struéno misljenje o odredenim pitanjima kada sud ocijeni da je neophodno.

g). u vrSenju poslova svog radnog mjesta neposredno saraduje sa nadleznim organom
starateljstva;

h). procjenjuje potrebe svjedoka i osim struéne podrske, osigurava im ugodan i siguran
smjestaj

i). prilikom boravka u Sudu; Guva kao tajnu podatke o svim pitanjima koja se odnose na
Zrtve i

svjedoke;

j). saraduje sa Tuzilastvom SBK-a, sa Odjelom za zastitu svjedoka Drzavne agencije za
istrage i zastitu s ciljem $to optimalnijeg organizovanja podrske svjedocima; kontaktira
odgovarajuce organizacije i institucije u Bosni i Hercegovini u cilju obezbjedenja podrske
svjedocima prije i poslije svjedocenja;

k). wvr3i i druge poslove po nalogu predsjednika Suda.

Nadzor nad radom stru¢nog savjetnika — psiholiga neposredno vrsi predsjednik Suda.
Odgovoran je predsjedniku Suda.

(2) Uslovi za vrienje poslova:Stu¢na sprema: VSS — VII stepen — psiholoske struke, odnosno
visoko obrazovanje drugog (300 ECTS bodova) ili treeg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja — psiholoske struke; struéni ispit; poznavanje rada na raCunaru; radno iskustvo: 3
(tri) godine u struci, nakon sticanja visoke stru¢ne spreme;

(3) Vrsta djelatnosti: osnovna

(4) Naziv grupa poslova: b),e) i f) studijsko-analiti¢ki; a ostali poslovi su struéno-operativni
(5) Slozenost poslova: najslozeniji

(6) Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

(7) Pozicija radnog mjesta: stru¢ni savjetnik

(8) Broj izvrsilaca: 1 (jedan).

(9) Osnovni propisi za vrSenje poslova radnog mjesta su: Zakon o zastiti svjedoka pod
prijetnjom

i ugrozenih svjedoka, Zakon o krivicnom postupku F BiH, propisi vezani za podrsku
maloljetnim

delinkventima, Zakon o za$titi i postupanju sa djecom i maloljetnicima u krivi¢nom
postupku.”

Clan 4.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom davanja saglasnosti od Federalnog ministra pravde i
Kantonalnog ministra pravosuda i uprave SBK.
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Broj: 46 0 Su 088879 19 Su 23
Bugojno, 21.10.2019. godine




