BOSNA I HERCEGOVINA
REPUBLIKA SRPSKA

OSNOVNI SUD U NOVOM GRADU
Broj predmeta: 076-0-SU-21-000856
Dana, 30.12.2021. godine

Na osnovu &lana 48. stav 2. i &lana 77. Zakona o sudovima Republike Srpske (,,Sl. glasnik
RS* broj 37/12, 44/15 i 100/17), ¢lana 111. Zakona o drzavnim sluZbenicima (,,S1. glasnik
RS* broj 118/08, 117/11, 37/12 1 57/16), &lana 4. Uredbe o jedinstvenim pravilima i proceduri
javne konkurencije za zapoSljavanje namjestenika (..S1. glasnik RS broj 38/12 i 20/15) 1
¥lana 1. i ¢lana 31. Pravilnika o unutradnjoj organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta
Osnovnog suda u Novom Gradu od 24.06.2014. godine, Osnovni sud u Novom Gradu
objavljuje:

JAVNI KONKURS
za popunjavanje upraznjenog radnog mjesta

UPISNICAR I ARHIVAR (Referent za otpremu poste)
- 1 (jedan) izvrsilac na odredeno vrijeme do povratka odsutnog radnika sa bolovanja.

Opis poslova: registruje dokumente pristigle za postojece predmete i dokumente koji iniciraju
otvaranje novog predmeta, izdaje potvrdu o prijemu, kreira omot spisa, vri sve poslove
propisane Pravilnikom o sistemu za automatsko upravljanje predmetima u sudovima (CMS)
za upisnidare, stara se o Cuvanju, rukovanju, fizickim omotima spisa i druge poslove
propisane Pravilnikom.

Opéti uslovi:

- daje drzavljanin Bosne i Hercegovine,

- da ima op$tu zdravstvenu sposobnost,

- da je punoljetan,

- da nije osudivan za krivi¢no djelo na bezuslovnu kaznu zatvora od najmanje 6 mjeseci
ili za krivi¢no djelo koje ga ¢ini nepodobnim za obavljanje poslove u sudu,

- da nije otpusten iz organa uprave kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou
vlasti u BiH tri godine prije objavljivanja konkursa.

Posebni uslovi:

- IV stepen strufne spreme gimnazija, ekonomska, upravna ili druga odgovarajuca
srednja Skola,

- poznavanje rada na racunaru,

- radno iskustvo 6 mjeseci na istim ili sliénim poslovima.

Kao dokaz o ispunjavanju opétih i posebnih uslova kandidati su duZni uz prijavu dostaviti
dokaze u vidu uvjerenja o drzavljanstvu, izvod iz mati¢ne knjige rodenih, ljekarsko uvjerenje,
uvjerenje da se protiv njega ne vodi kriviéni postupak, diplomu o zavrSenoj $koli, uvjerenje o
radnom iskustvu, s tim da dokazi ne mogu biti stariji od 3est mjeseci.



Neblagovremene i nepotpune prijave, kao i prijave koje ne ispunjavaju opste i posebne uslove
bi¢e odbacene.

Sa kandidatima koji ispunjavaju propisane uslove Komisija za sprovodenje javnog konkursa
obavice intervju.

Nakon utvrdenih konatnih rezultata javne konkurencije, Komisija za sprovodenje javnog
konkursa ¢e sadiniti Listu uspjeSnih kandidata koju ¢e sa komplemom dokumentacijom
dostaviti predsjednici suda, kao i spisak kandidata koji nisu ostvarili vise od 50% najveceg
moguéeg broja bodova radi kona¢nog odludivanja, a nakon provedenog postupka konalnu
odiuku o izboru najuspje$nijih kandidata donosi predsjednica suda.

Prijave na konkurs sa dokazima o ispunjavanju opstih i posebnih uslova mogu se dostaviti
li€no u prijemnu kancelariju suda ili potom na adresu Osnovni sud u Novom Gradu, ulica
Nadezde Petrovi¢ broj 13, Novi Grad.

Rok za prijavljivanje kandidata je 15 dana od dana objavljivanja konkursa u dnevnom listu
,(las Srpske®.

Predsjednica suda:
4+ 5 TTatjana Radulj
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