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Na osnovu ¢lana 31. stav 1. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine

("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine" broj 38/05 i 22/06), clana 66. stav 2. i
Clana 67. stav 3. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Boshe i
Hercegovine(“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine™ broj 35/05), Uputstva o
blagajnickom poslovanju broj 07-14-12600-884/03 od 16.06.2003.godine, a vezano za
Smjernice za uspostavu i jacanje interne kontrole kod budzetskih korisnika («Sluzbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine», broj 19/05), Predsjednik Op¢inskog suda u Zepéu,
donosi

PROCEDURE
rukovanja gotovim novcem

Clan 1.

Ovim procedurama propisuju se uslovi i nadin rukovanja gotovim novcem u
Op¢inskom sudu u Zepcéu (u daljem tekstu: sud).

Clan 2.

Za isplatu gotovine ispostavlja se jedinstveni obrazac broj 2. Unos grupe faktura.
Ovjeren obrazac u skladu sa Uputstvom o izvrSavanju budzeta sa JRT unosi uposlenik u
Ministarstvu finansija Zenicko-dobojskog kantona koji ima ovlasStenje za koristenje dnevnih
funkcija sistema (unos podataka sa dostavljenih obrazaca u sistem).

Clan 3.

Nakon formalne i1 raCunovodstvene kontrole i potvrde unosa obrasca i odobravanja
istog u sistemu, referent za blagajnicke poslove u Ministarstvu finansija ispostavlja ¢ek a Visi
referent za racunovodstveno-materijalne poslove suda (blagajnik) podize gotovinu u
poslovnoj banci Zeni¢ko-dobojskog kantona.

Podignuti novac se evidentira/zaprima u blagajni suda, te kroz blagajnicki izvjestaj
vrsi pravdanje potroSene gotovine.

Sve promjene se evidentiraju u ISFU.

Clan 4.

Za svaku isplatu/naplatu obezbjeduje se nalog isplate/naplate, kao obavezujuci
blagajnicki dokument, uz koji mora postojati pismeno kojim se odobrava ili nareduje isplata,
odnosno naplata (racun, nalog za isplatu i dr.).

Isplata koju ne prati dokument iz stava 1. ovog ¢lana, moze se izvrsiti tako da isplatu
odobri ovlaStena osoba svojim potpisom na blagajni¢kom dokumentu.

Blagajnicki nalog odobrava predsjednik suda, potpisuje visi referent za
racunovodstveno-materijalne poslove (blagajnik) i primalac gotovine.



Clan 5.

Visi referent za raCunovodstveno-materijalne poslove (blagajnik), obavezan je da
blagovremeno prati potrebe i poduzima aktivnosti na dopunjavanju gotovine, a u cilju
nesmetanog funkcionisanja blagajne suda.

Clan 6.

Visi referent za ratunovodstveno-materijalne poslove (blagajnik) obavezan je da, radi
azurnosti vodenja knjigovodstvene evidencije dostavlja blagajnicke izvjeStaje Odsjeku za
racunovodstvo budzeta.

Clan 7.

Ove procedure stupaju na snagu danom donosenja.
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