BOSNA I HERCEGOVINA

REPUBLIKA SRPSKA

OKRUZNI PRIVREDNI SUD U TREBINJU
BROJ:062-0-Su-21-000205
Trebinje,28.06.2021.godine

Na osnovu ¢lana 48. i ¢lana 77. stav 1. Zakona o sudovima Republike Srpske (Sl.glasnik RS
br.37/12, 44/151 100/17) i ¢lana 8. Pravilnika o unutragnjem sudskom poslovanju (Sl.glasnik
RS br. 9/14, 71/17, 67/18 1 6/19) raspisuje se

JAVNI KONKURS

za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme, sa probnim radom od 3 (tri) mjeseca, na
radno mjesto:

Daktilograf — 1 (jedan) izvrSilac
1. Opis poslova:

Visi daktilografske poslove po diktatu i prepisu na kompjuteru ili pisacoj magini, radi sa
sudijama u osiguranju pravilnog upravljanja predmetima na dnavnoj osnovi, prekucava
materijale i odrzava evidenciju spisa za sudije ukljuujuéi i vodenje zapisnika na rodigtima,
odgovara za odrzavanje spisa i uno3enje informacija u sistem registrovanja predmeta u
odgovarajuce vrijeme, priprema korespondenciju i dokumentaciju, vodi brigu o rasporedu
sudenja, poziva stranke, svjedoke i njihove predstavnike i osigurava da su predmeti spremni
za ro¢iSta prema rasporedu, sreduje i Zurnalizira spise i dostavlja ih pisarnici suda, pomae
osoblju pisarnicc ukoliko je potrebno, te obavlja ostale poslove po naredbi sudije i
predsjednika suda.

2. Opésti uslovi za prijem u radni odnos:

e da je drzavljanin Republike Srpske.odnosno Bill

o dajc stariji od 18 godina,

s daima opstu zdravstvenu sposobnost,

e da nije osudivan za krivi¢no djclo na bezuslovnu kaznu zatvora od najmanje Sest
mjeseci ili za kriviéno djelo koje ga ¢ini nepodobnim za obavljanje poslova u
sudu,

e da nije otpusten iz drzavnog organa kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem
nivou vlasti u Bill tri godine prije objavljivanja konkursa.



3. Posebni uslovi:

e ZavrSena srednja §kola - TV stepen strudne spreme i poznavanje rada na raunaru
* Radno iskustvo: 3est (6) mjeseci na istim ili sli¢nim poslovima

Uz prijavu na javni konkurs kandidati su duzni dostaviti foto-kopije sljede¢ih dokumenta:

« diploma o stetenom obrazovanju (priznata diploma ukoliko nijc ste¢ena u Bosni i
Hercegovini ili ako je steGena u van teritorije bivie SFRJ nakon 6.aprila 1992. god).

e licna karta ili paso3

e potvrdu o radnom iskustvu

Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzeti u razmatranje.

Prijava za ufe§¢c na javnom konkursu podnosi se na obrazcu, koji se more preuzeti u
prostorijama suda i na internet stranici suda: okpriv.sud-trebinje.pravosudie.ba.

Prijavu sa prate¢om dokumentacijom dostaviti li¢no ili putem poste na adresu:
Okruzni privredni sud u Trebinju, Vuka Karadzica br.6, 89101 Trebinje

Kandidati koji ispunjavaju opite i posebne uslove biti ¢e pozvani na testiranje koje sc sastoji
od diktata i prepisa na kompjuteru.

[zabrani kandidat je duZan da u roku od 7 dana, od dana objave rczultata sprovedenog javnog
konkursa, a prije zasnivanja radnog odnosa, dostavi sljedeca dokumenta (original ili ovjerenu
foto-kopiju): diplomu o zavr3enoj struénoj spremi, uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6
mjescci), izvod iz mati€ne knjige rodenih. uvjerenje o opstoj zdravstvenoj sposobnosti,
uvjerenje o nevodenju krivi€nog postupka (ne starije od 3 mjeseca), ovjerenu izjavu da nije
otpusten iz drzavnog organa kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bill
tri godine prije objavljivanja konkursa.

Rok za podno$enje prijava je 15 dana od dana objavljivanja u dnevnom listu Glas Srpske.




