VRHOVNI SUD
REPUBLIKE SRPSKE

PRAVILNIK O RADUWEB UREDNISTVA

VRHOVNOG SUDA REPUBLIKESRPSKE

Banja Luka, januar 2013. godine



Na osnovitlana 48. stav 2. i 3. Zakona o sudovima Republipsi& (,Sluzbeni
glasnik RS*, broj: 37/12)¢lana 25. Pravilnika o odrzavanju web stranica psadaih
institucija u okviru Pravosudnog portala broj: 08-331/2010 od 09.12.2010. godine,
¢lana 8. Pravilnika o unutrasnjem sudskom poslovdfluzbeni glasnik BiH", broj:
57/08, 70/09, 13/10i 61/11), predsjednik Vrhovada Republike Srpske, donosi

PRAVILNIK O RADU WEB UREDNISTVA

VRHOVNOG SUDA REPUBLIKE SRPSKE

| OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom urduje se organizacija i ke rada web uredniStva Vrhovnog
suda Republike Srpske, kao stalnog tijela Vrhoveada Republike Srpske (u daljem
tekstu: Vrhovni sud Republike Srpske) zaduzenogdaetanje i odrzavanje sluzbene

web stranice Vrhovnog suda Republike Srpske u akWravosudnog portala www.
pravosudje.ba.

Il ORGANIZACIJA WEB UREDNISTVA

Clan 2.

Web uredniStvo Vrhovnog suda Republike Srpske orgaano je kao stalno
radno tijelo Vrhovnog suda Republike Srpske.

Web urednistvo Vrhovnog suda Republike SrpSke:

glavni urednik;

urednik web sadrzaja;

web administrator i

jedan sudija iz Krivinog odjeljenja i dvoje sudija iz Gtansko-upravnog
odjeljenja.

Web urednistvo Vrhovnog suda Republike Srpske odguavje za:

- odrZzavanje i azuriranje sadrzaja i vizuelnog idetdi sluzbene web stranice
Vrhovnog suda Republike Srpske u okviru Pravosudrmgtala www.
pravosudje.ba (u daljem tekstu: web stranica);



- objavljivanje poslova prikupljanja, provjere, obead objavljivanja sadrzaja na
web stranici;

- razvoj odnosa s javnés putem web stranice;

- utvrdivanje strateSkih smjernica i planova za razvoj sehnice.

U rad web uredniStva mogu biti ukdieni i drugi zaposleni radnici Vrhovnog suda
Republike Srpske (rukovodioci odjela, nosioci prawanih funkcija i sl.), pruzagu
podrSsku u radu web uredniStva, blagovremeno dqajail relevantne informacije
uredniku web sadrzaja.

Clan 3.

Funkciju glavnog urednika web stranice Vrhovnog ssuabavlja predsjednik
Vrhovnog suda Republike Srpske.

Glavni urednik ovu funkciju obavlja na slijefi@atin:

- organizuje i rukovodi radom web urednistva;
- odobrava sadrZaj za objavljivanje na web stranici;
- osigurava nesmetan rad web uredniStva u redovnioriog rada ove institucije.

U slwtaju sprijgenosti predsjednika Vrhovnog suda Republike Srpskebavlja
funkciju iz stava 1. ovog@lana, zamjenjuje ga zamjenik predsjednika Vrhovsada
Republike Srpske.

Clan 4.

Funkciju urednika web sadrzaja, obavlja sluzberakizformisanje Vrhovnog
suda Republike Srpske, koji obavlja poslove odnasagavnosu u skladu sa
Komunikacijskom strategijom Vrhovnog suda Republégpske i poslove informisanja
regulisane Zakonom o slobodi pristupa informacijama

Urednik web sadrZaja obavlja stno-administrativhe poslove za web urednistvo:

- prikuplja i sistematizuje podatke o Vrhovhom sudepRblike Srpske kojtine
minimalan pdetni sadrzaj web stranice;

- osigurava otvaranje i getak rada web stranice;

- redovno vrSi prikupljanje, provjeru, obradu i dikanje informacija;

- redovno vrSi pripreme za objavu, azuriranje, avhmje i uklanjanje informacija
sa web stranice,

- stara se o gramékoj i pravopisnoj ispravnosti sadrZzaja, pouzdandskumenta i
adekvatnosti gragkih i drugih elemenata koji se obavljaju uz infooi@ na web
stranici;

- stara se o zvatmosti i relevantnosti sadrzaja koji se obavljajuneb stranici;

- vr§i izbor informacija objaviljenih na web stranida nominiranje radi
objavljivanja na glavnhom portalu web sistema pradjs.ba;



- obavlja poslove s javnos;

- osigurava zatvaranje postégesamostalne sluzbene web stranice Vrhovnog suda
Republike Srpske i vrSi isklfivo objavljivanje informacija Vrhovnog suda
Republike Srpske na web stranici u okviru Pravosgdoortala;

U obavljanju poslova iz stava 2. ovoglana uredniku, na & utvrden
Pravilnikom, pomazu i sudije, sthoi saradnici, IKT sluzbenici i drugi zaposleni radn
Vrhovnog suda Republike Srpske (u daljem tekstyogkeni radnici Vrhovnog suda
Republike Srpske).

Clan 5.

Funkciju web administratora obavlja sluzbenik z#olimacionu-komunikacionu
tehnologiju.

Web administrator je odgovoran za operativno-t&tei poslove za web
urednistvo:

- obavljanje informatiko-tehntkih poslova potrebnih za otvaranje web stranice i
zatvaranje postoje web stranice;

- unos i azuriranje sadrzaja web stranice koje pmpredobri web urednistvo;

- arhirivanje i uklanjanje sadrzaja web stranice dadk s odlukama web
urednistva;

- pruzanje tehrtke podrske ostalimlanovima web urednisStva,

- prikupljanje statistikin podataka vezanih za koriStenje web stranicepsravu
kojih daje prijedloge o daljem razvoju i poboljdangistema web uredniStvu
Vrhovnog suda;

- osigurava dodjeljivanje sluzbenih adresa elektrernstiSte zaposlenih Vrhovnog
suda Republike Srpske u okviru poddomena pravodaljete zatvaranje
postoj&ih sluzbenih adresa;

Il STANDARDI WEB SADRZAJA

Clan 6.

Web uredniStvo osigurava da svi sadrzaji koji savijbju na web stranici budu
zvanini i relevantni.

Clan 7.

Na web stranici Vrhovnog suda Republike Srpske Wjoj@ se web sadrzaj
utvrden u prilogu 1. Pravilnika o odrzavanju web stranfmravosudnih institucija u
okviru Pravosudnog portala, broj: 09-50-3931/20d®6.12.2010. godine, koji se odnosi
na web stranice svih redovnih sudova u Bosni i eigowini.



Sadrzaj iz stava 1. ovafjana u odnosu na Vrhovni sud Republike Srpske
dvije vrste informacija:

- sistemske i servisne prirode ( u daljem tekssmowne informacije);
- informacije o redovnim aktivnostima obavjeStave karaktera (u daljem
tekstu: aktuelne informacije).

Clan 8.

Osnovne informacije se kontinuirano nalaze objadjena web stranici, a u
odnosu na Vrhovni sud Republike Srpske obuhvataglafke o:

- organizaciji suda;

- nadleznostima suda;

- godisnji i periodéni izvjeStaj o rezultatima rada suda;

- sudskoj praksi Vrhovnog suda Republike Srpske;

- stritnim radovima sudija;

- istorijat suda;

- zaposlenim radnicima u sudu;

- aktima;

- pitanjima korisnika;

- publikacijama koje je Vrhovni sud Republike Srpsigavio ili koje distribuira u
okviru svog djelovanja;

- pristupu informacijama,

- odnosu sa medijama;

- galeriji slika;

- kontaktima;

- pravnim propisima iz djelokruga rada Vrhovnog sudapublike Srpske ili
linkove na web stranicu zvamih zakonskih akata;

- obrascima koje je Vrhovni sud Reoublike Srpskeabja

- ostale informacije vezane za rad suda i mogu lotiske za posjetioce web
stranice.

Clan 9.

Aktuelene informacije sadrze podatke o redovnimvakistima Vrhovnog suda
Republike Srpske, kao Sto su podaci o:

- odlukama po zalbama (presudama i rjeSenjima);

- odlukama po revizijama ili zahtjevima za vanredneigpitivanje sudskih odluka;

- saopStenja o odrzanim javnim sjednicamacaijii odrZzanim pretresima;

- drugim aktivnostima koje se obavljaju u obliku adhe vijesti ili saopStenja za
javnost.

Aktuelne informacije imaju standardizovanu struktkoju ¢ine elementi Koji
omoguwavaju ispunjavanje svrhe objavljivanja, a istovramebezbjduju zastitu lEnih



podataka osoba obuhdemih informacijom i interesa postupka iz kojeg pilazi
informacija.

Ostale informacije koje podlijezu javnom objavijja, obrauju se u
odgovarajéem obliku, u skladu sa smjernicama za kreiranje \galdrZzaja prema
Pravilniku o odrZzavanju web stranica u okviru Pawinog portala.

Clan 10.

Informacije o odlukama za koje je posebno izraZzemeresovanje javnosti,
obavljaju se u obliku saopStenja za javnost.

SaopStenje iz stava 1. ovéigna sadrZzi:

- naziv: ,saopstenje o iz¢enoj presudi®,

- datum presude;

- broj presude;

- inicijale wesnika u postupku;

- pravnu kvalifikaciju djela s nad@njem odredbi zakona;

- izreku presude protiv koje je podnesen pravni lijgkovnom sudu Republike
Srpske.

IV ANONIMIZACIJA WEB SADRZAJA

Clan 11.
Zastita Itnih podataka osoba obuléeaih informacijom ostvaruje se postupkom
zamjene knih podataka optuzenog ili drugog nosiocailh podataka koji je obuhgan
informacijom neutralnim znacima (u daljem tekstoom@imizacija).

Zamjena lknih podataka podrazumjeva stavljanje na mjestooli podatka
znakova poméu kojih se ne moze ustanoviti identitet nosio¢adg podatka.

Anonimizaciji podlijezu i podaci o privrednim suljena, udruZenjima gdana i
drugim pravnim licima.
Clan 12.

lzuzetno od¢lana 11. Pravilnika anonimizacija se ne provodi &kathrdite
okolnosti ukazuju da je u javnom interesu objgwitdatke o identitetu nosioca podataka.

O postojanju okolnosti iz stava 1. ovélgna odl¢uje glavni urednik.



U sluwaju neprovdenja anonimizacije, web uredniStvo vodiuna da se ne
objavljuju liéni podaci koji nisu potrebni za ispunjavanje svdieade iz stava 1. ovog
¢lana.

Clan 13.

Anonimizacija imena nosioca podataka provodi se @& se ovaj éni podatak
zamjenjuje poetnim slovima rijéi koje ¢ine odnosno ima, iza kojih se stavlja
interpukcijski znak t&ka (u daljem tekstu: inicijali) kao u sljegEm primjeru:
(neanonimiziran podatak: ,optuzeni Niko Niké¥ anonimiziran podatak: ,optuzeni
N.N.“)

Ukoliko se u aktu spominje viSe lica s idéntm inicijalima, anonimizacija
imena se provodi tako Sto se uz inicijale doddpojevi po redoslijedu skupa prirodnih
brojeva, pdéev od inicijala koji se prvi navode, kao i slijggen primjeru:

(neanominizarani podaci: ,0%&ni: Pero Peé, Petar Perkovl; - anonimizirani podaci:
Losteteni: P.P.1, P.P.2%);

Clan 14.

Poseban n#n anonimizacije provodi se u skju odvijanja pisane komunikacije.

Anonimizacija iz stava 1. ovoglana provodi se na t@m da se kni podatak
potamni ili na drugi odgovaraju n&tin ucini negitljivim i neupotrebljivim u propisu,
tako da ostali sadrzaj akta koji ne sadiénédi podatke ostane upotrebljiv.

Ukoliko anonimizacija iz stava 1. ov@étana moze dovesti do neupotrebljivosti ili
zna&ajne nepreglednosti ostatka sadrzaja akta, akt terijagnom obliku preveste se,
kad god je ono izvdljivo, u elektronski oblik.

Po provedenom postupku iz stava 2. ovlama, obavezno se provodi opSttima
anonimizacije.

Clan 15.

Anonimizacija sudskih odluka vrSe operateri-reféiretaktilografi-asistenti.

Anonimizaciju ostalih informacija vrSi neposrednednik.



V OBAVJEéTAVANjE, ODOBRAVANJE | OBJAVLjIVANJE
Clan 16.

Zaposleni radnici Vrhovnog suda Republike Srpské&ndwsu bez odlaganja,
obavijestiti urednika o informaciji koju imaju podrtrolom.

Duznost iz stava 1. ovogJana postoji na strani osoblja sudske pisarnicéa(Se
pisarnice, upisiara, daktilografa-asistenta) u odnosu na pravosnp&sude, rjeSenja o
otvaranju pretresa i druge relevantne odluke siada, postupka, ulozene pravne lijekove
protiv odluka nizestepenih sudova.

DuZnost iz stava 1. ovagana na strani sudija postoji u odnosu na inforjeasa:

- danom izricanja odluke suda i
- po saznanju da postoji interes javnosti za objzatjje informacije.

Urednik je duZan zahtijevati od zaposlenih radnikhovnog suda Republike
Srpske dostavljanje informacije radi objavljivang,ukoliko duznost iz stava 1. ovog
¢lana nije izvrSena, odmah po saznanju za informacij

Informacije se dostavljaju u pisanoj ili elektrongkormi.

Clan 17.
Javno objavljivanje informacije na web straniciizsawed vrste informacije.
Informacija o izréenim sudskim odlukama moZe biti objavljena u moment
otpremanja odluke sa suda.

Clan 18.

Glavni urednik moze naloziti objavljivanje informgecukoliko:

- je urednik propustio duznostéana 16. ovog Pravilnika;
- ocijeni da bi odréenu informaciju, bilo korisno javno objaviti.

Clan 19.

Prijedlog za objavljivanje uredniku mogu dati:

- predsjednici odjeljenja, sudije i drugi zaposledmici Vrhovnog suda Republike
Srpske;



- administrator i
- korisnici stranice.

O prijedlogu iz stava 1. ovogana, odlduje glavni urednik samostalno ili uz
konsultacije s ostalimlanovima web urednistva.

Clan 20.

Informacije prije objavljivanja moraju biti odobrenu skladu sa ovim
Pravilnikom.

Odobravanije vrsi glavni urednik.

Clan 21.

Izuzetno odtlana 20. Pravilnika, odobravanju ne podlijezu:

- saopStenja o odrzanim javnim sjednicamacaije
- poslovi azuriranja, uklanjanja i arhiviranja;
- drugi poslovi koji imaju odr@ene nosioce, rokove i &ia izvrSavanja.

Clan 22.

Odobravanje se vrsSi jednim od redovniktina interne poslovne komunikacije
zavisno od oblika u kojem je informacijatsgena i svrhe u koju je informacija kreirana.

Odobravanje se moZze vrsiti natima

- pisane komunikacije (potpisivanjem informacije);
- elektronske komunikacije (putem e-maila);

VI DOSTAVLJANJE WEB SADRZAJA ZA OBJAVU

Clan 23.

Urednik web sadrZaja dostavlja odobrene informacig objavu putem
elektronske komunikacije, slanjem administratolmkgbnske poruke sadrzaja: ,objaviti

na web stranici“ u privitku koje je informacija ripadajiéi prilozi.
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Ukoliko dostavljanje nije modie izvrSiti primjenom elektronske komunikacije,
informacija odnosno pripadaju prilozi dostavljaju se neposrednim demjem
administratoru medija na kojim jecaavana informacija odnosno prilozi.

Ukoliko je dostavljanje izvrSeno u skladu sa stavBnovogclana, dostavija
sluzbenom zabiljeSkom na primjeru informacije tisebno zabiljeSkom konstatuje: naziv
i druge bitne oznake dostavljene informacije odigsmloga, vrijeme dostavljanjaiime i
svojstvo osobe koja je primila informaciju.

Clan 24.

Po prilemu informacije administrator provjerava pbdost formata informacije
za objavljivanje na web stranici.

Ukoliko informacija nije u formatu podobnom za objevanje, administrator vrSi
konverziju informacije u format podoban za objaxdje.

Prilikom konverzije administrator vodi ¢ana da se ne povrijedi sadrzaj, smisao i
ostala bitna svojstva informacije.

Administrator se stara 0 evidentiranju ¢uvanju izvornosti informacije u
dostavljenom formatu.

Clan 25.

Administrator obavljanje vrSi bez odlaganja.

VIl SAZIVANJE SASTANKA WEB UREDNISTVA

Clan 26.
Web urednistvo suda odrzava sastanke web uredniStva
Sastanak web uredniStva suda saziva i njime preagpeglavni urednik.
Svaki¢lan web uredniStva moze inicirati odrzavanje sdstan
Sazivanje sastanka web uredniStva suda vrSi seepiamputem ili usmeno.

Sastanak web uredniStva suda odrzava se kada e péteba za istim.
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VIII ODGOVORNOST | NADZOR

Clan 27.
Clanovi web uredni$tva i drugi zaposleni radnici @wtizni su postupati u skladu
s odredbama Pravilnika kad objavljuju poslove zd weedniStvo ili druge poslove na
koje se primjeljuje Pravilnika.
Clan 28.
Za vrSenje nadzora nad primjenom Pravilnika odgawge sekretar Vrhovnog

suda Republike Srpske. Sekretar suda o primjenvilRilea redovno obavjeStava
predsjednika Vrhovnog suda Republike Srpske.

IX PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 29.

Objavljivanjem sluzbene web stranice Vrhovnog sReaublike Srpske u sklopu
Pravosudnog portala, prestaje s radom pastojeeb stranica Vrhovnog suda Republike
Srpske u roku od tri (3) mjeseca od datuma objaaitja sluzbene web stranice.

Clan 30.
Ovaj Pravilnik o radu web uredniStva Vrhovnog siiEpublike Srpske stupa na

shagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasindj Vrhovnog suda Republike
Srpske.

Broj: 118-0-Sul-13-000 038 PREDSJEDNIK

Banja Luka, januar 2013. godine Zelimir Bari
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