Na osnovuel. 17. i 34. Zakona o ptama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", @®[10), na prijedlog federalnog
ministra pravde, Vlada Federacije Bosne i Hercagowia 156. sjednici odrzanoj 7.
septembra2010. godine, donosi

UREDBU
O NAKNADAMA TROSKOVA ZA SLUZBENA
PUTOVANJA
| - OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Ovom uredbom utvuju se vrste i visine naknada za sluzbena putoy&agi postupak
ostvarivanja tih naknada, za rukovode ostale drzavne sluzbenike (u daljem tekstuadniz
sluzbenik) u federalnim organima drzavne sluzbéaliem tekstu; organ drzavne sluzbe) na
podrutju Federacije Bosne i Hercegovine (u daljem tekisaderacija).

Clan 2.

Drzavni sluzbenici imaju pravo na naknade troSKasanastanu u vezi sa sluzbenim
putovanjem u inostranstvu i na po&iuFederacije, odnosno Bosne i Hercegovine, koji se
ostvaruju prema odredbama ove uredbe.

Il - VRSTE | VISINE NAKNADA ZA SLUZBENA PUTOVANJA

1. Pojam sluzbenog putovanja



Clan 3.

Pod sluzbenim putovanjem, u smislu ove uredbe,rsnsatputovanje na podju Federacije,
odnosno Bosne i Hercegovine, kao i putovanje utianstvo, na koje se drzavni sluzbenik
upweuje da izvrsi odréeni sluzbeni zadatak (posao).

Pod sluZzbenim putovanjem na pogtuFederacije, odnosno Bosne i Hercegovine, snsatra
ono. putovanje koje se vrSi van mjesta sjedistarmagirzavne sluzbe u kojem se drzavni
sluzbenik nalazi na sluzbi, a putovanje u inostrampodrazumijeva putovanje u stranu
drzavu.

2. Vrstenaknada za sluzbena putovanja

Clan 4.

Naknade za sluzbeno putovanje obuhvataju naknadmpstaj, ishranu i prijevozne i druge
troSkove predviene ovom uredbom,

3. Naknada za ishranu (dnevnica)

Clan 5.

Pod dnevnicom, u smislu ove uredbe, podrazumijevaagnada troskova za ishranu na
sluzbenom putovanju.

Dnevnica za sluzbeno putovanje u zemlji dtye se u visini od najmanje 10% od présje
place ostvarene u Federaciji u posljednja tri mjeseca.

Izuzetno, dnevnica za sluzbena putovanja u zeakprn 2010. godine, iznosie 48 KM.

Clan 6.

Visinu dnevnice za sluzbeno putovanje u inostrangtvsvaku stranu drzavu pojedina
utvrduje Vlada Federacije posebnom odlukom koju donasisaglasen prijedlog federalnog
ministra finansija - federalnog ministra finandif@deralnog ministra pravde.

Odluka iz stava 1. ovoglana objavljuje se u "Sluzbenim novinama Federdgiii¢".



Clan 7.

Jedna dnevnica obfanava se za svaka 24 sata provedena na sluzberiovapju.

Za sluzbeno putovanje koje traje duze od 12 shtgtanava se jedna dnevnica, a za sluzbeno
putovanje koje traje osam do 12 sati pola dnevnice.

Ako je na sluzbenom putovanju osigurana besplatmana, pripadafia dnevnica se

umanjuje za 30%.

Clan 8.

Za sluzbeno putovanje léteog osoblja, koje ukupno traje manje od osam &atinajiei, od
sala polaska aviona sa posljednjeg aerodroma u&@pebraunava se dnevnica umanjena
za 70%.

Clan 9.

Dnevnice odréene za siranu drZzavu u koju se sluzbeno putujetobexaju se od sata ulaska
u Federaciju, odnosno Bosnu i Hercegovinu, a droevodréene za stranu drzavu iz koje se
dolazi do sata ulaska u Federaciju, odnosno Bostardgegovinu.

Ako se sluzbeno putuje u visSe zemalja, u odlasknbsg&unava dnevnica utiena za stranu
drzavu u kojoj peinje . sluzbeno putovanje, a u povratku dnevnieadena za siranu drzavu
u kojoj je sluzbeno putovanje zavrseno.

Za svako zadrZavanje odnosno proputovanje kromstlezavu koje traje duze od 12 sati
obra&unava se dnevnica za tu stranu drzavu.

4. Naknada za smjeStaj (néenje)

Clan 10.

Naknada za n@nje obrdunava se u visini pé&nog hotelskog taina, osim hotela "de lux"
kategorije.

Za hotel "de lux" kategorije izdatak zadenje obraunava se najviSe do iznosa cijene hotela
"A" kategorije u istom mjestu.

Ako u mjestu sluzbenog putovanja nema hotelskog&taa ili ako se on ne koristi,
pripadajiéa dnevnica se uvava za 70%.



Pod pripadajéom dnevnicom, u smislu odredbe stava 3. aitaga, podrazumijeva se
dnevnica izlana 5., odnosndlana 6. ove uredbe.

Clan 11.

Za sluzbeno putovanje, koje drzavni sluzbenik gbavisvojstvitlana delegacije, na
medunarodnim susretima i skupovima na kojima organizatdnosno dontin odreiuje
uvjete smjesStaja, troskovi smjeStaja @orzavaju se i na osnovuciana hotela iznad "A"
kategorije.

Naknade troSkova iz slava 1. ovélgna, pripadaju i prevodiocima i osobama iz osigjaa
delegacije.

5. Naknada za troSkove prijevoza

Clan 12.

Naknada za trosSkove prijevoza na sluzbenom putayaby&unava se u visini cijene
prijevozne karte iz puttike tarife za prijevoz sredstvom one vrste i raziegjase mogu
upotrebljavati na sluzbenom putovanju prema putnalagu.

Clan 13.

Ako su u cijenu karte za putovanje brodomcuraati i troSkovi, za hranu i preéiste,
dnevnica se umanjuje za 80%.

Ako su, u cijenu avionske karte, zbog prekida patga, urgunati troskovi za hranu i
smjestaj, dnevnica se umanjuje za 80%.

Clan 14.

Naknade za upotrebu spéirakola na sluzbenom putovanju u inostranstvo éloravaju se
po sljedéim uvjetima:

1) ako putovanje traje neprekidno najmanje 24;sa

2) ako se putuje o od 22 sata do Sest sati;

3) ako se putuje najmanje Sest safunmakon 20 sati.



Clan 15.

Drzavnom sluzbeniku koji za sluzbene potrebe, ethmdno odobrenje rukovodioca organa
drzavne sluzbe, koristi putiki automobil u osobnom vlasnistvu, pripada naknadasini
20% cijene litre benzina koje koristi po predenatarketru na odobrenoj relaciji.

6. Ostale vrste naknada

Clan 16.

Pod ostalim naknadama za izdatke koji nastanu usaegluzbenim putovanjem u
inostranstvo podrazumijevaju se izdaci koji se @d@nea: pribavljanje putékih isprava,
vakcinisanje, lijénicke preglede, sluzbenu postu, takse, telefone aledef e-mail,
stenodaktilografske usluge i drugi izdaci u skladwovom uredbom.

Izdaci iz stava | ovoglana obr&dunavaju se prema prilozenontuau.

Pravo na naknadu troSkova za koristenje, telefmbefaksa ili e-mail, imaju i drzavni
sluzbenici na sluzbenom putovanju u zemlji ili kalpavljaju sluzbene poslove na terenu ako
Su se ta sredstva morala koristiti za sluzbenespetr

Izdaci iz stava 3. ovo¢Jana obrdunavaju se prema priloZzenontuau.

Clan 17.

Izdaci koji nastanu na sluzbenom putovanju u imostivo u vezi s prevozenjem,
prenosSenjem, unoSenjem i iznoSenjem sluzbene paxie,drugi prijeko potrebni izdaci
(takse i dr.) obr&unavaju se na osnovu odgovarag ra&una ili drugog dokumenta koji se
odnosi na te troskove.

Clan 18,

Kada se radi o delegaciji koja putuje u inostramstxdaci koji uz saglasnost Sefa delegacije
nastanu u vezi sa iznajmljivanjem prostorije zdssdse delegacije, ptanje stenografskih,
daktilografskih i drugih usluga, a nuzni su za djaaye odreenih zadataka i poslova,
obraunavaju se na osnovu odgovatduracuna ili drugog dokumenta koji se odnose na te
troSkove.



7. Nalog za sluzbeno putovanje i obkaun putnih troSkova

Clan 109.

Svako sluzbeno putovanje u inostranstvo i u zewsji se na osnovu naloga za sluzbeno
putovanje.

Nalog za sluzbeno putovanje rukovodioca federadngana drzavne sluzbe i sekretara
potpisuje premijer ako se putovanje obavlja po galdlade Federacije BiH, a u njegovoj
odsutnosti zamjenik premijera.

U sluiéajevima kada se putovanje rukovodioca federalnggrma uprave, rukovodioca
samostalne uprave i rukovodioca ustanove obavljgeibkruga rada ministarstva, uprave,
odnosno ustanove, nalog za sluzbeno putovanjegupgoministar, odnosno rukovodilac
samostalne uprave i samostalne ustanove, odnozaeniisluzbenik koga oni ovlaste.
Nalog za sluzbeno putovanje drzavnog sluzbenikajézdikovodilac organa drzavne sluzbe,
a izuzetno, nalog moze izdati i rukovéddrzavni sluzbenik koga rukovodilac organa
drzavne sluzbe ovlasti posebnim pismenim rjeSenjem.

Clan 20.

Nalog za sluzbeno putovanje ne moze se izdati dorasluzbeniku koji ranije obavljeno
putovanje nije opravdao u rokudlana 22, stav 1. ove uredbe.

Drzavni sluzbenik koji nije opravdao putni nalogzen je vratiti akontaciju u cjelosti.

U slwtaju da drzavni sluzbenik nije u roku iz stavéldna 22. ove uredbe, opravdao putni
nalog ili nije u skladu sa stavom 2. owtlgna, vratio akontaciju, naplata tih troSkova @i
po postupku koji je zakonom preden za naknadu materijalne Stete drzavnih sluzbenika

Clan 21.

Na osnovu naloga za sluzbeno putovanje moZze sitspkontacija u visini procijenjenih
troSkova za prediteno sluzbeno putovanje.



Clan 22.

Izdaci za sluzbeno putovanje u inostranstvo i ulg@mznaju se na osnovu ohfana putnih
troSkova koje je drzavni sluzbenik duzan podnijetoku od pet dana kada je sluzbeno
putovanje zavrSeno. Olitan troSkova mora biti izvrSen prema odredbama ogdhe i u
skladu sa izdatim putnim nalogom.

Uz obr&un putnih troSkova prilazu se nalog za sluzbenovarije i dokaz o iznosu @enom
za upotrebu spavin kola ili brodskekabine, ako su na sluzbenom putovanju koriStena kol
za spavanje ili brodska kabina, odnosno avionskaabska karta, ako je koriSten avion ili
brod, pismeni dokaz o kursu nacionalne valutedkak o zamjeni valute, hotelskictan,
karta za prijevozno sredstvo, kao i drugi dokazio8kovima koji se pravdaju.

Ako se na sluzbenom putovanju posebnél@zervacija mjesta, aerodromska taksa ili
prijevoz prtljaga autobusom, uz obua putnih troSkova prilazu se i potvrde odalaju tih
troSkova.

Uz obr&un putnih troSkova prilazu se ictani o izdacima izl. 16., 17. i 18. ove uredbe.
Ako, se pismeni dokaz o kursu nacionalne valutdaza 2. ovoglana, ne prilozi uz obtan
putnih troSkova, primjenjuje se kurs koji utvrdir@alna banka Bosne i Hercegovine.

Il - PRIMJENA OVE UREDBE NA DRUGE ORGANE | SLUZBE

Clan 23.

U skladu sa. odredbotthana 17. Zakona o pfama i naknadama u organima vlasti Federacije
Bosne i Hercegovine, odredbe ove uredbe primjergajuna naknade troSkova za sluzbeno
putovanje predsjednika Federacije, potpredsjedrdderacije, premijera Vlade Federacije,
zamjenike premijera, ministre u Vladi Federacij@o k rukovodée drzavne sluzbenike koje
imenuje ili postavlja Vlada Federacije.

Clan 24.

Dnevnice utvéene prema odredbiana 5. ove uredbe, patavaju se:

1) 25% za predsjednika i potpredsjednike Fedietac

2) 20% za premijera i zamjenike premijera Viae€eracije;

3) 15% za ministre u Vladi Federacije;

4) 10% za funkcionere i rukovagiedrzavne skluzbenike federalnih tijela upraveobes
izvan federalnih tijela koji su odieni zaclanove zvanine delegacije Federacije.



Clan 25.

U skladu sa odredbottlana 74. Zakona o drzavnoj sluzbi u Federaciji BasHercegovine,
odredbe ove uredbe, koje se odnose na drzavneeslikEh primjenjuju se i nha drzavne
sluzbenike koji taj status imaju u stnim i drugim sluzbama zakonodavne vlasti, u organim
izvrSne vlasti, organima sudske vlasti, tuzilaSajmpravobranilastvima, ustanovama za
izvrSenje krivéniih sankcija Federacije, ako posebnim zakonomdrjgaije odreieno.

Clan 26.

Odredbe ove uredbe koje se odnose na drzavne sikgbshodno se primjenjuju i na
namjestenike u federalnim organima drzavne sluzhej namjeStenike u sttmim i drugim
sluzbama organa vlasti éiana 25. ove uredbe, ako posebnim zakonom nijeadijag
odreieno.

Clan 27.

Odredbe ove uredbe koje se odnose na drzavne sikglshodno se primjenjuju i na
savjetnike rukovodioca organa drzavne sluzbe, alselpnim propisom nije drugjge
odreieno.

Clan 28.

Odredbe ove uredbe koje se odnose na drzavne sikglshodno se primjenjuju i na
uposlene u institucijama koje vrSe javna ovlaSt&njana se sredstva za materijalne troSkove
osiguravaju u BudZetu Federacije, ako posebnimigoopnije drugéije odreieno.

IV - PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE



Clan 29.

Naknade za sluzbena putovanja koja su &aaoprije stupanja na snagu ove uredbe, a nisu
zavrSena, obrainavatée se prema propisima o haknadama za putne tro&kgiveu vazili,
do dana stupanja na snagu ove uredbe.

Clan 30.

RjeSenje izlana 6. ove uredbe donijé se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ov
uredbe.

Clan 31.

Danom stupanja na snagu ove uredbe prestaje d&Jwediba o naknadama troSkova za
sluzbena putovanja ("Sluzbene novine Federacije' ,BiH 75/04, 43/07, 3/08 i 2/09).

Clan 32.

Ova uredba stupa na snagu osmog dana od danajiwhjga u "Sluzbenim novinama
Federacije BiH".

V broj 816/10
7. septembra 2010. godine
Sarajevo

Premijer
Mustafa Mujezinow, s. r.



