Na osnovu c¢lana 29. stav 2. Zakona o kantonalnom tuziteljstvu Kantona 10 Livno
(Narodne novine HB Zupanije broj 8/02), ¢lana 8. stav 1. tacka a) alineja 3. Pravilnika o
unutarnjoj organizaciji i poslovanju kantonalnog tuziteljstva Kantona 10 Livno, a u skladu sa
Smjernicama za uspostavu i jacanje interne kontrole kod budzetskih korisnika Federalnog
ministarstva finansija (SI. novine F BiH br. 19/05), glavni tuzilac Kantonalnog tuzilastva
Kantona 10 Livho, d o n 0 s |

PROCEDURE
0 uslovima i na¢inu Kkoristenja sluzbenih vozila

Clan 1.

Ovim Procedurama ureduje se na¢in koristenja sluzbenih vozila kojima raspolaze ovo
Tuzilastvo, odreduju se lica koja se mogu koristiti sluzbenim vozilom i odreduje se nacin
nabavke goriva i maziva, registracija vozila i nacin njihovog odrzavanja.

Clan 2.

Sluzbenim vozilom za sluZzbeno putovanje uz usluge vozaca mogu se, po zahtjevima
sluzbe 1 uz odobrenje glavnog tuzioca, koristiti:
- glavni tuzilac,
- tuzioci,
arhivar - sekretar Tuzilastva i
- visi strucni saradnici.
Glavni tuZilac ima pravo koristiti sluzbeno vozilo 24 sata dnevno.

Clan 3.

Korisnici sluZzbenog vozila iz ¢lana 2. ovih Procedura, odnosno voza¢ sluzbenog
vozila, nakon zavrSene voznje, duzni su sluzbeno vozilo parkirati na parkiralistu ispred zgrade
Tuzilastva.

Clan 4.

Sluzbenim vozilom za sluZzbene potrebe mogu se koristiti 1 svi zaposleni u Tuzilastvu
pod uslovom da priroda sluZzbenog posla zahtijeva upotrebu sluzbenog vozila i ako ¢e se na taj
nacin posao obaviti brze 1 efikasnije.

Odobrenje za koristenje sluzbenog vozila licima iz stava 1. ovog ¢lana daje glavni
tuzilac ili lice koje on ovlasti.

Clan 5.
Na osnovu iskazane potrebe za sluzbenim vozilom i odobrenja iz ¢lana 2. i 4.

Procedura u Pisarnici ovog Tuzilastva izdaje se putni nalog, u pravilu 24 sata prije polaska na
sluzbeni put.



Izuzetno, u hitnim i nepredvidivim sluc¢ajevima, sluzbeno vozilo se moze zatraziti i
neposredno prije polaska na sluzbeno putovanje.

Putni nalog za voznju mora biti precizno popunjen prije i nakon zavrSenog sluzbenog
putovanja (prijedena kilometraza, utroSak goriva, vrijeme polaska, relacija putovanja, izvjestaj
o obavljenom sluzbenom putovanju i dr.).

Voza¢ sluzbenog vozila ne moze preuzeti novi putni nalog za isto vozilo dok se
racunovodstvu ne preda prethodno izdani nalog za to vozilo sa pratecom dokumentacijom.

Clan 6.

Sluzbenim vozilom moze upravljati lice koje je uposleno u ovom Tuzilastvu koje ima
vozacku dozvolu propisane kategorije, koje je zdravstveno sposobno upravljati motornim
vozilom i Koje ispunjava uslove iz ¢lana 7. Zakona o prijevozu u unutra$njem drumskom
saobracaju (Sl. novine F BiH br. 23/98).

Licu koje je zaduzeno za upravljanje sluzbenim vozilom zabranjeno je davati vozilo
na upotrebu i koristenje drugim licima, odnosno licima bez odgovarajué¢eg putnog naloga.

Clan 7.

Vozac sluzbenog vozila ne smije neprekidno upravljati vozilom duze od pet sati.

Neprekidno upravljanje vozilom je vrijeme za koje vozac nije imao prekid voznje u
trajanju od najmanje pola sata.

Ukupno trajanje upravljanja vozilom u 24 sata ne smije pre¢i osam sati.

Vozac¢ sluzbenog vozila prije pocetka svog redovnog radnog vremena mora imati
neprekidni odmor od najmanje deset sati koji mora koristiti izvan sluzbenog vozila.

Clan 8.

Voza¢ ovog TuzilaStva je duZan za sluzbena vozila obezbijeditit dokumentaciju o
tehnickoj ispravnosti vozila kod ovlaStene organizacije za tehnicku ispravnost, koja obuhvata
slijedece podatke 1 opremu:

- kolic¢ina ulja,

- koli¢ina tekucine u sistemu za hladenje,

- koli¢ina pogonskog goriva,

- ispravnost svjetlosnih i signalnih uredaja,

- ispravnost guma i rezervnog tocka,

- upravljacki mehanizam, kocCioni sistem,

- unutra$nji i vanjski izgled vozila,

- rezervne sijalice,

- oprema za prvu pomoc,

- trokut i druga oprema propisana zakonom,

- potrebni alat.

Clan 9.

Vozag, odnosno lice koje upravlja sluzbenim vozilom, duzno je prije pocetka svake
voznje provjeriti ispravnost sluzbenog vozila 1 putne isprave koje prate vozilo.

Ako se ustanovi da su kvarovi na sluzbenom vozilu nastali nemarom i
neodgovornos¢u vozaca ili korisnika sluzbenog vozila, kvarovi ¢e se otkloniti o njihovom
trosku, prema postupku predvidenom za naknadu materijalne Stete.



Clan 10.

Svako sluzbeno vozilo mora imati ,,Tehnicku - servisnu knjizicu vozila“ koju je duzan
redovno popunjavati voza¢ ovog TuZilastva.

Voza¢ ovog Tuzilastva duzan je voditi evidenciju o obavljenim periodi¢nim
preventivnim tehnickim pregledima vozila (svakih 90 dana ili 12.000 prijedenih kilometara),
kao i o vazenju registracije vozila (15 dana prije isteka registracije vozila duzan je obavijestiti
glavnog tuzioca).

Registraciju sluzbenih vozila obavlja voza¢ ovog Tuzilastva.

Clan 11.

Gorivo i mazivo za sluzbena vozila nabavljat ¢e se od dobavljaca s kojim je Vlada
Kantona 10 sklopila ugovor o opskrbljivanju.

Clan 12.

Izuzetno, glavni tuzilac moze odobriti koriStenje privatnog vozila za potrebe
sluzbenog putovanja, uz naznaku na nalogu za sluzbeno putovanje da se koristi privatno
vozilo.

U tom slucaju se isplac¢uje naknada troskova u iznosu od 20% cijene litre goriva po
prijedenom kilometru.

Clan 13.

Svi korisnici sluzbenih vozila koji se ne pridrZzavaju odredbi ovih Procedura podlijezu
disciplinskoj odgovornosti za povredu sluZzbene duZnosti 1 obavezni su nadoknaditi
materijalnu Stetu koja nastanae zbog nedovoljne paznje prilikom koriStenja sluZzbenih vozila.

Clan 14.

Ove Procedure stupaju na snagu danom donosSenja.
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