Na temelju c¢lanka 1 Zakona o javnim nabavkama Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik
BiH*, br. 49/04, 19/05, 52/05, 8/06, 24/06, 70/06), Predsjednik Opcinskog suda Livno
donosi:

PRAVILNIK

O NABAVCI ROBE, VRSENJU USLUGA | USTUPANJU RADOVA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o nabavci robe, vrSenju usluga i ustupanju radova (dalje: Pravilnik) utvrduje
se naCin 1 postupak nabavke robe, vrSenju usluga i ustupanje radova, plan nabavki,
osiguranje novCanih sredstava za proracunsku godinu i osnivanje, ovlastenje inacin rada
komisije za nabavke (dalje: Komisija).

Clanak 2.
Ugovori 0 javnoj nabavci robe, vrSenju usluga iustupanju radova dodjeljuju se na temelju
konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda od odredenih dobavljaca ¢iji broj ne moze
biti manji od tri, te za ugovore ¢ija je vrijednost manja od 30.000,00 KM za robu i
usluge, a niza od 60.000 KM za radove.

Il POSTUPAK NABAVKE

Clanak 3.
Postupak nabavke ne moze poceti prije nego §to Predsjednik Opéinskog suda donese
plan nabavki za tekucu godinu s precizno utvrdenim vrstama 1 osnovnim obiljezjima
svakog predmeta nabavke.

Clanak 4.
Za planiranu nabavku osiguravaju se nov¢ana sredstva financijskim planom za godinu u
kojoj se nabavka realizira.

Clanak 5.

Za pokretanje postupka nabavke moraju istovremeno biti ispunjena oba uvjeta, odnosno
donesen plan nabavki i osigurana novcana sredstva za tekuc¢u godinu.



I11.LPOKRETANJE POSTUPKA ISADRZAJ OBAVIJESTI

Clanak 6.
Postupak javne nabavke pokrece se donosenjem odluke Opcinskog suda Livno.
Odluka o javnoj nabavci sadrzi slijedec¢e podatke:

- redni broj i predmet javne nabavke

- vrstu postupka dodjele javne nabavke

- vrijednost javne nabavke, prema prijedlogu stru¢nih osoba,

- okvirne rokove u kojima ¢e se provoditi pojedinacne faze postupka javne nabavke,
- osiguranje novc¢anih sredstava za placanje nabavke

- osnovne kriterije koji ¢e se primjenjivati prilikom ocjene ponuda i

- formiranje komisije za nabavke odnosno tijela za stru¢nu ocjenu ponuda.

Clanak 7.

Obavijest o javnoj nabavci sadrzi slijede¢e podatke:

- ugovorni organ, ime, adresa, telefon, telefaks i e-mail, adresa osoba od kojih se
tenderska dokumentacija moze dobiti,

- vrstu postupka dodjele ugovora

- planirane nabavke proizvoda, radova i usluga navedene kratkim opisom
karakteristika predmeta ugovora kao i navod o tome da li je predmet ugovora dalje
razdijeljen na lotove, te mogu¢nost podnosenja ponuda za jedan ili viSe lotova,

- mjesto i vremenska rokove za izvrSenje/obavljanje radova, isporuku robe i pruzanje
usluga,

- trajanje ugovora u slucaju gdje je to primjereno,

- to¢no mjesto, datum i vrijeme za prijem pismenih zahtjeva za uceSée u postupku,

- kriterije za vrednovanje utvrdene kao isklju¢ivo najniza cijena,

- kratki pregled uvjeta u pogledu garancije za osiguranje ponude ako postoje i
garancija za izvrSenje ugovora,

- to¢no mjesto, datum 1 vrijeme za prijem pismenih ponuda, te tocno mjesto, datum 1
vrijeme za otvaranje ponuda u slu¢aju otvorenog postupka,

- datum planiranog objavljivanja obavjeStenja o nabavci.

Clanak 8.

Obavjestenje 0 dodjeli ugovora objavljuje se nakon okon¢anog postupka nabavke u roku
od najduze 30 dana od dana zakljufivanja ugovora o nabavci i sastavni je dio tenderske
dokumentacije.



1IV. TENDERSKA DOKUMENTACIJA
Clanak 9.

Op¢inski sud ¢e u postupku nabavke svim ponuditeljima staviti na raspolaganje
odgovaraju¢u tendersku dokumentaciju zajedno s wutvrdenim uvjetima nadmetanja
objavljenim u javnom pozivu.

Clanak 10.

Tenderska dokumentacija sadrzi slijedece podatke:

- puni naziv i adresu ugovornog organa, broj telefona, fax i adresu osobe i broj telefona
ovlastene 0sobe za komunikacije sa dobavlja¢ima u vezi s nabavkom,

- rokove za isporuku robe pruzanja usluge i zavrSetak radova,

- da li postoji mogucnost za podnosenje ponuda po lotovima,

- ukoliko postoji moguénost alternativne ponude, navode se minimalni uvjeti koje mora
ispunjavati alternativna ponuda,

- kriterije zaizbor kvalificiranog ponuditelja, odnosno najpovoljnije ponude,

- navesti slucajeve kada se ponuda odbija, jer ponudac ili kandidat nije ispunio zakonom
propisane obveze ili postoje izri¢ita zakonska smetanja da ucestvuje u postupku nabavke
(stecaj, likvidacija, presuda o kaznenom postupku, neispunjavanje obveza placanja poreza
I doprinosa i dostavljanje pogresnih podataka u vezi s profesionalnim i ekonomsko-
financijskim sposobnostima),

- mjesto, datum i sat otvaranja ponuda, imena osoba koje ¢e prisustvovati otvaranju ponuda,
vrijeme prijema ponuda irok vrSenja ponude.

V. PRIJEM | OTVARANJE PONUDA

Clanak 11.

Komisija za nabavku otvara sve ponude koje su blagovremene na sastanku komisije za
nabavke na mjestu i u vrijeme kako je navedeno u tenderskoj dokumentaciji.

Ponude koje se dostave nakon utvrdenog roka ne otvaraju se ve¢ se neotvorene vracaju
ponudacu.

Ponude se dostavljaju osobno ili preporu¢enom postom.
Bilo kakve naknade promjene u ponudi nisu dopusStene.

Ovlastena osoba izdat ¢e pismenu potvrdu ponudacu koji osobno donese ponudu, a u
potvrdi se pored ostalih podataka, unosi datum i sat prijema ponude.



Clanak 12.

Ponudac¢ koji samostalno podnosi ponudu ne moze istovremeno ucestvovati u zajednickoj
ponudi.

Clanak 13.

Sve ponude Cuvaju se neotvorene do vremena utvrdenog za otvaranje ponuda koje ¢e
otvoriti komisija za nabavke.

Clanak 14.

Komisiju imenuje Predsjednik Opcinskog suda, a €ini je neparan broj ¢lanova od
najmanje tri osobe.

Clanak 15.
Komisija obavlja povjerene poslove uime Opcéinskog suda, a donoSenje odluke o
dodjeli ugovora donosi Predsjednik Opéinskog suda.

Clanak 16.

Za predsjednika 1 c¢lana komisije mozZe se imenovati osoba koja pored moralnih
kvaliteta, posjeduje i stru¢ne sposobnosti i znanje iz oblasti ekonomije i prava, te da je
upucena u propise iz oblasti javne nabavke.

Komisija ima i tajnika koji nema pravo glasa u odluc¢ivanju, a obavlja administrativne
poslove za komisiju, priprema zapisnike za sastanke komisije, izvjestaj o radu komisije,
priprema dokumentaciju i vr$e i druge poslove za potrebe komisije.

Za clana komisije ne moze se imenovati osoba za koju je u posljednjih pet godina:

- nadlezni sud donio presudu kojom je utvrdeno da je ta osoba pocinila kazneno djelo

koje se odnosi na kazneno djelo pranja novca, primanja ili davanja mita,
ukljucujuéi1 djela vezana za financijske interes Bosne 1 Hercegovine ili neke druge
drzave,

- nadlezni sud donio presudu kojom je utvrdeno da je osoba izvrSila ili na bilo koji
drugi nacin u€estvovala u izvrSenju kaznenog djela falsificiranja,

- nadleZni sud 1ili drugi upravni ili administrativno tijelo utvrdilo da je osoba
odgovorna za zloupotrebu polozaja i ovlastenja, ¢ime je prekrSila standarde
profesionalnog ponasanja u vrSenju dodijeljenih poslova i radnih zadataka,

- ako je ured za razmatranje zalbi na temelju utvrdenih Ccinjenica ustanovio da je
zloupotrijebio sluzbeni polozaj ili pogresno interpretirala informacije o dostavljenim
dokumentima u vezi s postupkom javne nabavke ili u vezi s aktivnostima
utvrdenim zakonom u Bosni 1 Hercegovini.



Clanak 17.

Komisija odluke donosi na sastanku javnim glasovanjem vec¢inom glasova, a odluke
komisije unose se u zapisnik.

U zapisnik se navode razlozi na temelju kojih je komisija donijela odluku i stav
svakog ¢lana komisije koji je izdvojio misljenje.

Komisija svaku zapeCacenu kovertu sa ponudom oznacava rednim brojem prema
kronoloskom redu prispije¢a ponuda, a nakon toga se pristupa otvaranju ponuda po
redoslijedu utvrdenom na kovertu.

Clanak 18.

Prilikom otvaranja svake pojedinacne ponude utvrduje se naziv ponudaca ukupna
cijena navedena u ponudi i svaki od propusta u ponudi (propust koji nije naveden
nece se razmatrati pri ocjeni ponude).

Clanak 19.

Kod ocjene ponuda komisija ¢e ponudu smatrati odgovaraju¢om ukoliko ispunjava
zahtjeve iz obavjestenja o nabavci i tenderske dokumentacije.

Komisija ¢e izuzetno smatrati odgovaraju¢om i onu ponudu koja sadrzi manje greske ili
propuste koji mogu ispraviti ukoliko se njime ne mijenjaju bitni uvjeti ponude ili ako
ponuda sadrzi manja ustupanja koja ne mijenjaju ili uticu na bitne elemente nabavke.

VI OBAVIJESENJE O REZULTATIMA

Clanak 20.

Komisija ¢e uroku od 7 dana od dana donoSenja odluke o izboru najpovoljnije ponude
pismeno obavijestiti istovremeno sve kandidate tj. ponudace o odlukama 1 postupku
nabavke.

Obavjestenje 1z prethodnog stavka sadrzi podatke o najuspjeSnijem ponudacu, osnovne
karakteristike i evidentne prednosti ponude koje je ocijenjena najuspjesnijom, a ukoliko je
postupak nabavke prekinut ili obustavljen, kandidat odnosno ponudaci se obavjeStavaju o
razlozima.

Protiv odluke o izboru moze se podnijeti prigovor, kao redovno pravno sredstvo u roku od
5 dana od dana prijema obavijesti 0 izboru. O prigovoru se odlucuje u skladu s odredbama
Zakona o upravnom postupku, a blagovremeno ulozen prigovor odlaze postupak dodjele
ugovora 0 nabavci.



VII. ZAKLJUCIVANJE UGOVORA O NABAVCI

Clanak 21.

Ugovor o nabavci zakljuCuje se s ponudacem c¢ija je ponuda ocjenjena kao najpovoljnija
urokuod 15 dana od dana kad su ponudaci obavijesteni o rezultatu.

Ukoliko dobavlja¢, kojem je predlozeno zakljuéenja ugovora o nabavci, odbije
zakljucivanje ugovora ili ne potpiSe ugovor, tj. da odbije da potpiSe ugovor u skladu s
uvjetima iz tenderske dokumentacije, ili ne dostavi garanciju za izvrSenje ugovora,
predlozit ¢e se dodjela ugovora onom dobavljacu Cija je ponuda ocjenjena kao
najuspjesnija i za najuspjesnijeg ponudaca koji je odbio zaklju¢enje ugovora.

Clanak 22.

Prilikom zaklju¢enja ugovora o nabavci, cijena i uvjeti navedeni u najuspjesnijoj ponudi
i uvjeti iz tenderske dokumentacije ne mogu se mijenjati. Ugovori se zaklju¢uju u skladu
sa odredbama Zakona o obveznim odnosima odnosno ugovorima iz oblasti robnog
prometa.

Clanak 23.

O dodjeli ugovora, na temelju rezultata postupka dodjele ugovora daje se obavijest u
roku od 30 dana od dana zaklju¢enja ugovora.

Obavijest o dodjeli ugovora sadrZi slijedece podatke:

- naziv tvrtke, ime, adresu, telefon i telefax, adresu osobe ili osoba nadleznih za
zakljucivanje ugovora,

- informacije kojima se to¢no identificira obavijest o nabavci koja je objavljena u
vezi s predvidenim ugovorom,

- vrste postupka za dodjelu ugovora,

- podatke o predmetu ugovora,

- datum zakljucivanja ugovora,

- kriterij za dodjelu ugovora,

- broj primljenih ponuda,

- 1me i adresu uspjeSnog ponudaca,

- pla¢enu cijenu,

- vrijednost zadrzanih ponuda ili najvisu ponudu ili najnizu ponudu uzet u
razmatranje prilikom dodjele ugovora,

- datum planirane obavijesti o dodjeli ugovora.



VIIL IZVJESTAJ O NABAVCI
Clanak 24.

Izvjestaj o obavljenom postupku nabavke dostavlja se Agenciji za javne nabavke u roku
od 15 dana od okoncanja postupka nabavke na nacin iprema obrascima koje propise
navedeno tijelo.

Izvjestaj sadrzi slijede¢e podatke:

- naziv tvrtke, ime, adresu, telefoni telefax, adresu osobe koje zastupaju ugovorni
organ u vezi s postupkom dodjele ugovora,

- vrstu postupka za dodjelu ugovora,

- imena 1 adrese dobavljaca koji su podnijeli ponude,

- imena i adrese kandidata koji su pozvani da podnesu ponude, kao i razloge za
odbijanje slanja ponuda,

- imena ponudaca ¢ije ponude su bile odbacene irazloge odbacivanja ponuda,

- kratak opis postupka vrednovanja iporedenja ponuda i zakljuak komisije u vezi s
uspje$nim ponudacem, ime uspjeSnog ponudacai razloge za odabir te ponude,

- vrijednost dodijeljenog ugovora,

- ukoliko je postupak nabavke otkazan ili ugovor nije dodijeljen iz bilo kojeg drugog
razloga, navesti razloge zbog kojih ugovor nije dodijeljen,

- ostale podatke uskladu s provedenim propisima i opéim aktima agencije za
javne nabavke.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Predsjednik suda
Niko Cvitanovic¢

Broj: 068-0-Su-07-000 020
Livno, 8.1.2007. godine






