Prijedlog
PRAVILNIKA .
ZA SUDSKE DOSTAVLIACE

| Sadrzaj pravilnika

Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se

U

uvjeti, nacin i postupak za obavljanje poslova dostavljanja sudskih pismena preko
ovlastene sluzbene osobe suda (u daljem tekstu sudskih dostavljaca),
ocjenjivanje rada sudskih dostavljaca

sadrzaj, rokovi i nacin stru¢nog usavrsSavanja sudskih dostavljaca,

obaveze i odgovornosti tih osoba,

prituzbe na rad sudskog dostavljaca,

kao i druga pitanja u vezi sa vrSenjem ove djelatnosti..

Pojmovi
Clan 2.

smislu ovoga Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedec¢e znacenje:

dostavljanje je procesno — pravna djelatnost urucivanja pismena (podnesaka) licima
kojim su oni upuceni,

primalac je pravna ili fizicka osoba na koju je sudsko pismeno adresirano i kojoj se
poSsiljka treba uruciti na temelju naloga suda,

rokovi za prijenos i uru€enje pismena su rokovi u kojima je ovlastena sluzbena osoba
suda obavezana prenijeti i uruciti sudsko pismeno,

sudski dostavlja€ je ovlastena sluZzbena osoba suda, rasporedena na radno mjesto
sudski dostavlja€, koja neposredno vrsi dostavu i uru€enje sudskih pismena shodno
zakonskim propisima, upucena po naredbi suda,

posiljka je sudsko pismeno, adresirano na odredenog primatelja kojemu se isto treba
uruditi,

sudska pismena su sudske odluke, pozivi, podnesci kao i svako drugo pismeno koje
se upucuje odredenom fiziCkom ili pravnom licu u vezi sa sudskim postupkom,
odraslim ¢lanom domadinstva smatra se svako lice starije od 15 godina, koje Zivi sa
primaocem u ekonomskoj zajednici i nije od zanaCaja da li je sa njim u krvnom ili
tazbinskom srodstvu. To ne moZe biti podstanar ili lice koje se nalazi u gostima.

Il Odgovornost za primjenu

Clan 3.

Za pravilnu primjenu ovog Pravilnika odgovoran je predsjednik suda.
Nadzor nad provedbom odredaba ovoga Pravilnika provodi sekretar suda.
Zaposlenici u sudu obavezni su se pridrzavati odredbi Pravilnika.

IV Odsjek za kurirske poslove 3
Clan 4.

Djelokrug rada Odsjeka za kurirske poslove je:



= prijem, razvrstavanje i dostavljanje svih pismena u unutrasnje organizacione
jedinice suda

= preuzimanje sudskih odluka i pismena u pisarnicama i upravi suda i dostavljanje
istih strankama kako je to propisano za pojedina pismena posebnim zakonom o
postuku (ZPP, ZKP)

= obavljanje i drugih poslova dostavljanja shodno Pravilniku o sudskom poslovanju i
drugim propisima

Clan 5.

Sudski dostavljaci vr§e dostavu sudskih pismena na podrucju na kojem sud vrsi sudsku
vlast i to prema stvarnoj nadleznosti utvrdenoj zakonom:

= U kriviénim predmetima,

= u gradanskim predmetima,

» U privrednim predmetima,

= u prekrdajnim predmetima.

V Sistematizacija radnih mjesta }
Clan 6.

Godisnjim rasporedom poslova zaposlenika, broj uposlenika suda koji ¢e obavljati poslove
i radne zadatke sudskog dostavlja¢a, odredi¢e predsjednik suda, a na prijedlog sekretara
u skladu sa pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u sudu.

Clan7.

Poslove i zadatke iz nadleznosti Odsjeka za kurirske poslove obavljace:

- Sefodsjeka broj izvrSilaca (1) jedan

- Referent - Interni kurir broj izvrsilaca: ---- (-)

- Referent - Sudski dostavljac broj izvrSioca: ---- (-)
Clan 8.

» Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka
Odsjekom za kurirske poslove rukovodi Sef odsjeka.
Sef odsjeka treba da osigura ostvarivanje pune efikasnosti u izvr$avanju radnih zadataka
sudskih dostavljaca.
Opis poslova: obavlja poslove organizovanja i kontrole rada i nadgledanja kurira i sudskih
dostavljaca. Normira rad sudskim dostavljaima i prati realizaciju istog, rasporeduje
sudske dostavljate po rejonima i opCinama, organizuje preuzimanje pismena koja se
trebaju dostaviti, prima sve prituzbe i reklamacije za neurednu dostavu i provodi postupak
utvrdivanja odgovornosti i podnosi prijave za pokretanje disciplinskog postupka. Stara se
da svi dostavljaéi budu struéno obucéeni o nacinu vrSenja dostave sudskih pismena. Vodi
racuna o kretanju unutrasnje dokumentacije u zgradi suda sa internim kuririma, redovno
usmeno ili pismeno upoznaju predsjednika i sekretara Opéinskog suda o stanju vrSenja
poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji postoje u vrSenju tih poslova i predlaze
mjere za njihovo rjeSavanje Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada ovog radnog
mjesta kao i poslove po nalogu predsjednika i sekretara suda..



Uslovi za obavljanje poslova: VSS, zavr§ena visa Skola drustvenog smijera ili prvi stepen
Pravnog fakulteta, tri godine radnog staza, polozen stru¢ni ispit, poznavanje rada na
racunaru

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova: administrativno tehnicki

Slozenost poslova: najslozeniji

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: Sef unutrasnje organizacione jedinice

» Referent - Interni kurir
Opis poslova: vrsi dostavu pismena izmedu organizacionih dijelova unutar suda i obavlja
sve druge poslove vezano za fizicko prenoSenje i premjestanje spisa, namjestaja i stvari.
Uslovi za obavljanje poslova: SSS (gimnazija, upravna, birotehniCka, ekonomska,
uciteljska, Skole tehni¢kog smijera), 6 mjeseci radnog staza
Vrsta djelatnosti: poslovi pomoéne djelatnosti
Grupa poslova: operativno- tehnicki
Slozenost poslova: jednostavni
Status izvrSioca: Namjestenik
Pozicija radnog mjesta: referent

» Referent - Sudski dostavljac
Opis poslova: predaje i donosi sve vrste poSiljki sa suda i za sud vrSi dostavu i uruenje
pismena shodno zakonskim propisima upuéena po naredbi sudije, struénog saradnika i
isto evidentira u kurirsku knjigu, odgovoran je za urednu i blagovremenu dostavu pismena,
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika ili predsjednika suda
Uslovi za obavljanje poslova: SSS (gimnazija, upravna, birotehnicka, uciteljska, Skole
tehni¢kog smijera i sl.), 6 mjeseci radnog staza
Vrsta djelatnosti: poslovi pomocéne djelatnosti
Grupa poslova: operativno- tehnicki
Slozenost poslova: jednostavni
Status izvrSioca: Namjestenik
Pozicija radnog mjesta:referent

VI Ocijenjivanje rezultata rada sudskih dostavljaca
10. Clan

Sekretar suda vrSi ocjenjivanje rezultata rada sudskih dostavljata, na prijedlog
rukovodioca koji je neposredno nadreden zaposleniku koji se ocjenjuje.

Uz prijedlog rukovodilac odsjeka je duzan dostaviti izvjeStaj o svim prituzbama na rad
svakog sudskog dostavlja¢a pojedinacno i doneSenim odlukama po istim.

Sudski dostavlja¢ na ¢iji rad su u toku godine podnesene dvije prituzbe na rad od strane
sudija i struénih saradnika, ne moZe biti ocjenjen ocjenom narodito uspjesan.

Ocjenijivanje rezultata rada vrsi se najmanje jednom godiSnje prema utvrdenim kriterijima.
Ocjena rada sudskih dostavlja¢a donosi se najkasnije do kraja februara tekuée godine, za
proteklu kalendarsku godinu

Ne ocjenjuju se sudski dostavljaci koji su u kalendarskoj godini radili manje od 6 (3est)
mjeseci bez obzira na razloge.

VIl Identifikacione kartice



Clan 9.

Sudski dostavlja¢ prilikom obavljanja poslova dostavljanja van zgrade suda koriste
posebne identifikacione kartice koje sadrZe: naziv suda, ime i prezime zaposlenika,
njegovu fotografiju, naziv radnog mjesta, te pec€at i potpis predsjednika suda.

Ovi podaci nalaze se na obje strane kartice i ispisani su na dva sluzbena pisma. Nova
kartica izdaje se u slu€aju promjene imena, prezimena, radnog mjesta ili osteéenja.
Zaposlenici su obavezni Cuvati identifikacionu karticu, te je na kraju radnog vremena
ostaviti u svojoj radnoj prostoriji.

VIl Dostavno podrucje
Clan 10.

Pod dostavnim podrucjem u smislu odredaba ovog pravilnika podrazumijeva se podrucje
na kojemu sud obavlja sudsku vlast i na kojem sudski dostavljaci vrSe dostavljanje sudskih
pismena

Dostavno podrucje dijeli se na uza podrucja ili reone koja €ine urbanistiCki cjelovito i
neprekinuto podrucje.

IX Vrijeme i mjesto dostave
Clan 11.

Dostava se obavlja svakim danom (samo danju), u bilo koje vrijeme, u stanu ili na radnom
mjestu fizicke osobe, u uredu odnosno poslovnim prostorijama pravne osobe kojoj se
dostava ima obauviti, ili u sudu kad se osoba kojoj se dostava ima obaviti tamo zatekne.
Dostava se moze obaviti na bilo kojem mjestu, ako se vrSi licha dostava pismena osobi
kojoj se dostava ima obaviti.

X Rokovi za urucenje sudskih pismena
Clan 12.

Pod rokom urucenja podrazumijeva se vrijeme od preuzimanja sudskog pismena od
strane sudskog dostavljata do urucenja primatelju. Vrijeme preuzimanja pismena od
strane sudskog dostavljaca rauna se na osnovu otiska pe€ata sa datumom na dostavnici
stavljenog od strane uposlenika na otpremi poste (vrijeme zaduZenja).

Clan 13.

Dostavljanje sudskih pismena adresiranih za primaoca na podrucju sjedista suda vrsi se u
roku od:

1) tri radna dana za prioritetne poSiljke,
2) deset radnih dana za sva ostala pismena.
U rokove iz stava 1. ovog €lana ne radunaju se:



a) dan prijma posiljke;
b) vrijeme kasnjenja zbog netaCne i nepotpune adrese primaoca;

c) vrijeme kasnjenja zbog viSe sile ili zastoja u saobracaju nastalog bez
krivice sudskog dostavljaca,

Clan 14.

lzuzetno, uprava suda moZe prema vlatitim potrebama odrediti za pojedine sudska
pismena posebne rokove za uru€enje pismena.

Xl Dokaz identiteta primaoca

Clan 15.
Primalac ili druga ovlastena osoba dokazuje svoj identitet sljedeéim ispravama:
a) liénom kartom,
b) vozatkom dozvolom,
Cc) pasosem,
d) nacionalnom li€nom kartom stranih drzavljana.

Xl Pakovanje sudskih pismena
Clan 16.

Uposlenici sudova obvezani su pakovati sudska pismena tako da za$titi njezin sadrza;j.
Pod pakovanjem pismena podrazumijeva se stavljanje sadrzaja poSilike u odgovarajuci
omot ili sli¢no radi sprjeCavanja ostecenja i zastite liCnosti primaoca.

Clan 17.

Posiljke koje se urucuju licno primaocu moraju imati uocljivim slovima napisanu napomenu
+LOBAVEZNA LICNA DOSTAVA, u gornjem desnom uglu dostavnice, iznad broja predmeta
ili na dnu dostavnice.

Posilika koje se ne smije uruciti odredenoj osobi, mora imati uocljivim slovima napisanu
napomenu ,UMJESTO PRIMAOCA NE URUCITI NN*.

Clan 18.

Za zatvaranje poSiljike mogu se upotrijebiti, ovisno o vrsti i vrijednosti sadrzaja svake
pojedine posiljke, odgovarajuc¢a sredstva (ljepilo, ljepljiva vrpca, poStanska sigurnosna za-
liepnica, uzica s plombom, pecatni vosak, brava, lokot, plastiéna sigurnosna svezica i sl.).

Xl Urué€enje pismena
Clan 19.

Pravilnik sadrzi opsta pravila o dostavi sudskih pismena fizi¢kim i pravnim licima u skladu
sa pravilima koja propisuju: Zakon o prani¢énom postupku, Zakon o krivicnom postupku i



Zakon o prekrsajima

NAPOMENA: odredbe Pravilnika koje se odnose na nacin dostavljanje sudskih
pismena (€lanovi 20-24) ¢ée biti naknadno ugradeni nakon usaglasavanja odredbih o
nacinu uru¢enja sudskih pisma putem postanskih operatera.

XIV Zbirni postanski pretinac — FAH
Clan 25.

Stranakama koje pokrecu veliki broj sudskih postupaka, sudska pismena mogu se
dostavljati putem zbirnih postanskih pretinaca — Faha (u daljnjem tekstu: fah).

Fah se postavlja, u prostorijama suda.

Uvjete za postavljanje faha u sudu i dostavljanje sudskih pismena putem istog ureduje
uprava suda.

Pomocni radnik na otpremi poste, dnevno ulaze pismena u fah.

XV Dostavljanje pismena u sudu
Clan 26.

U prostorijama suda urucuju se pored ostalih sudskih odluka i sudska pismena za koje je
sudski dostavlja¢ primaocu ostavio obavijest o podizanju pismena na sudu u skladu sa
odredbama zakona i ovog Pravilnika.

Uruc€enje ovog pismena ¢e se evidentirati kao uredna dostava dostavljacu, koji je obavijest
ostavio.

XVI Struéno usavrsavanje

Clan 27.
Struéno usavrSavanje, omogucavaju sudskom dostavljaCu kontinuirano stjecanje i
unapredivanje svojih znanja i vjestina, od trenutka zasnivanja radnog osnosa do zavrsetka

svoje profesionalne karijere.

Stru¢nim usavrSavanjem smatra se stru€na i praktiCna edukacija (dalje u tekstu: obuka)
radi uspjesne primjene pozitivnih zakonskih propisa i ujednacavanja prakse..

Svrha struénog usavrSavanja jest upoznavanje sudskih dostavljaa s propisima iz njihova
djelokruga, te s nacinom provedbe propisa i ujednaCavanja njihove prakticne primjene.

MetodoloSki pristup obuci ¢e biti osmisljen kao spoj teorijskog i prakticnog izlaganja.



Clan 28.

Stru€no usavrSavanje je obavezno za sve dostavljae u skladu sa odredbama ovog
Pravilnika, a radi sticanja uvjeta za ostvarivanje efikasne dostave sudskih pismena.

Stru¢no usavrSavanje sudskih dostavljaca obavlja se na temelju godi$njih ili tromjesecnih
planova i programa, koje donosi uprava Suda.

Clan 29.

U toku godine uprava suda ¢e za sudske dostavljace organizovati obuku u trajanju od 2
dana.

Uprava suda ¢e osigurati nesmetano pohadanje obuke, te stimulisati profesionalno
usavrSavanje svojih zaposlenika.

U skladu sa potrebama uprave sudova ¢e za pojedine aktivnosti angaZzovati edukatore i
predavace.

Obuka sudskih dostavljaca ¢e se provoditi u sudovima.

Clan 30.

Stru¢no usavrsavanje sudskih dostavljac¢a u smislu ovoga Pravilnika, provodi se kroz
organizovanje predavanja, stru¢nh seminara, radionica i sli¢no, koje uprava suda provodi
samostalno, za vlastite potrebe.

Clan 31.

Sudovi ¢e provoditi slijedece vidove obuke
» pripremna edukacija,
= kontinuirana edukacija.
Clan 32.

Pripremna edukacija je obavezna za sve dostavljaCe koji su prvi put rasporedeni na radno
mjesto - ,Sudski dostavlja¢ — referent”.

Za ostale sudske dostavljace u toku godine provodi se kontinuirana edukacija

Clan 33.
Na pripremnoj edukaciji dostavlja¢ se upoznaje sa ustrojem dostavnih podrucja - reona, sa
organizacijom rada kurirske sluzbe, procesnim zakonima koji ureduju oblast dostavljanja,
pravima i duznostima dostavljaca prilikom vrdenja poslova dostave.

Clan 34.
U okviru kontinuirane obuke, dostavlja¢ se upoznaje s praktichom primjenom usvojenih
teorijskih znanja u obavljanju poslova sudskog dostavlja¢a i dopunjuje znanja ste€ena na

pripremnoj edukaciji.

Clan 35.



Pripremna edukacija traje 1 (jedan) dan.
Kontinuirana obuka traje 2 (jedan) dan

XVIl Prituzbe na rad dostavljaca
Clan 36.

Ako sudija, struéni saradnik, primalac ili druga ovlastena osoba smatra da poSilika nije
uruCena u skladu sa zakonom, da je uru€ena sa zakasnjenjem ili nije obavljena, ukoliko
ima primjedbi na ponaSanje dostavljaca prilikom dostavljana moze Sefu odsjeka za
kurirske poslove, podnijeti pisanu prituzbu u roku 30 dana od dana predaje posiljke.

Clan 37.

Sef odsjeka za kurirske poslove duZan je u roku od 15 dana od dana podno$enja prituzbe
provesti postupak utvrdivanja odgovornosti dostavljaCa. Ukoliko utvrdi da su navodi iz
prituZbe osnovani o istom ¢e pismeno izvjestiti upravu suda radi preduzimanja daljnjih
mjera.

O utvrdenim cinjenica i odlukama donesenim u postupku utvrdivanja odgovornosti
dostavjaca, Sef odsjeka duzan je pismeno obavijestiti podnosioca prituzbe u roku od 30
dana od dana podnoS$enja prituzbe..

XVIII Odgovornost sudskih dostavljaca
Clan 38.

Sudski dostavljaCi obavezni su sudska pismena, prenijeti i uru€iti u stanju u kakvom su
preuzeta, a dostavljeanje izvrsiti pod uslovima, na nacin i u rokovima odredenima ovim,
Pravilnikom.

XIX Prelazne i zavrSne odrebe

Clan 39.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu...

Pripremili:
Elvis Zorlak, struéni saradnik u Opcéinskom sudu u Sarajevu
SiniSa Sandic¢, sudija u Osnovnom sudu u Banja luci
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