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PRAVILNIK
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Na osnovu ¢lana 31, Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije
Bosne i Hercegovinebroj:38/05 i 22/06), ¢lana 82, Zakona o zatiti tajnih podataka (“Sluzbeni glasnik
Bosne i Hercegovine” broj:54/05,12/09) predsjednica Kantonalnog suda u Zenici donosi

PRAVILNIK
O ZASTITI TAJNIH PODATAKA
KANTONALNOG SUDA U ZENICI

Opste odredbe
Clan 1.

Ovim Pravilnikom blize se utvrduju zajedniC¢ke osnove jedinstvenog sistema odredivanja,
pristupa, koristenja, Guvanja i zastite od neovlastenog otkrivanja i zloupotrebe tajnih podataka koji
nastanu u radu Kantonalnog suda u Zenici (u nastavku teksta:Sud).

Podatak u smislu ovog Pravilnika je svaki dokument ili isprava napisan, odStampan, nacrtan,
umnozen, fotografisan, snimljen na nosadu informacija, odnosno podlozi,vidljiv ili nekakav drugi zapis
tajnog podatka koji je podoban da sluZi kao dokaz kakve ¢injenice koja je od znaCaja za rad Suda.

Odredivanje tajnosti podataka
Clan 2.

Tajni podatak je Cinjenica ili sredstvo koji je potrebno zastiti od neovlastenih lica i koji je
ovlasteno lice oznagilo oznakom tajnosti, a Cije bi otkrivanje neovlastenom licu, sredstvima javnog
informisanja ili bilo kome drugom, moglo prouzrokovati neko ugrozavanje, otezati rad ili izazvati Stetu
Sudu.

Odredivanje tajnosti podataka je postupak kojim se neki podatak odreduje kao tajan, s odredenim
stepenom i rokom tajnosti.

Predsjednik suda ée stepen tajnosti podataka odredivati u momentu nastanka podatka za kojeg
ocjeni da je neophodno isti zastiti odredenim stepenom i rokom tajnosti.

Duznost predsjednika suda je da kod odredivanja stepena tajnosti podatka donese ocjenu o
mogucoj 3tetnosti za Sud, ako bi taj podatak bio dostupan neovlastenoj osobi. Ocjena koja je osnov za
odredivanje stepena tajnosti mora biti u pisanoj formi.

Stepen tajnosti podataka
Clan 3.
Tajni podaci prema ovom Pravilniku imaju jedan od slijede¢ih stepena tajnosti:

a) TAJNO se odreduje za podatke ¢&ije bi neovlasteno otkrivanje nanijelo izuzetno Stetne
posljedice za rad Suda,

b) POVJERLJIVO se odreduje za podatke ¢ije bi neovlasteno otkrivanje nanijelo Stetu
u radu Suda,

¢) INTERNO se odreduje za podatke ¢ije bi neovlasteno otkrivanje moglo Stetiti radu
Suda.



Clan 4.
Na podatke koji su u skladu sa ovim Pravilnikom odredeni tajnim, odnosno svaki dokument koji

sadrzi tajne podatke mora biti oznacen stepenom tajnosti, naéinom prestanka tajnosti i podacima o organu
i ovlastenoj osobi koja je odredila tajnost.

Prestanak tajnosti podataka
Clan 5.

Tajnost podatka odnosno dokumenta prestaje odredenog datuma, zavrSetkom odredenog dogadaja,
istekom odredenog vremena i ukidanjem tajnosti od strane ovlastene osobe.

Ako zbog karaktera sadrZaja tajnog podatka nije moguée odrediti na¢in prestanka tajnosti podatka,
njegova tajnost prestaje istekom vremena odredenog Zakonom o arhivskoj gradi Federacije Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovinebroj:45/02).

Cuvanje tajnosti podataka
Clan 6.

Svi zaposlenici suda, koji imaju zakonsko ovlastenje za pristup podacima sa odredenim stepenom
tajnosti, imaju obavezu da kao tajne Suvaju podatke sve do skidanja s njih oznake tajnosti, bez obzira na
to kako su do njih do3li, a to vazi i nakon isteka njihovog mandata ili prestanka rada u Sudu.

Svi zaposlenici suda, koji nemaju zakonsko ovlastenje za pristup podacima sa odredenim

stepenom tajnosti, a koji dodu u posjed ili steknu uvid u tajnost podataka na nacin koji nije u suprotnosti
sa zakonom, preuzimaju obavezu ¢uvanja tajnosti podataka iz stava 1, ovog ¢lana.

Odstupanja od odredivanja tajnosti podataka

Clan 7.

Ne mozZe imati karakter tajnosti onaj podatak kojem se tajnost odreduje s namjerom prikrivanja
izvrSenog krivicnog djela, prekoradenja ili zloupotrebe ovlastenja, s ciljem prikrivanja bilo koje
nezakonitosti ili prikrivanja administrativne greske.

Mijesto koristenja podataka sa odredenim stepenom tajnosti

Clan 8.

Koristenje dokumenata i podataka sa oderedenim stepenom tajnosti dozvoljeno je samo u
prostorijama Suda.



Cuvanje isprava i podataka sa odredenim stepenom tajnost

Clan 9.

Svi zaposlenici suda koji rukuju ispravama i podacima sa odredenim stepenom tajnosti, duzni su
ih uvati na bezbjednom mijestu (Eeli¢ni ormar, kasa ili sto sa sigurnosnom bravom ili sli¢no), tako da
pristup tim podacima imaju samo oni kojima su ti podaci potrebni pri vrSenju njihovih duZnosti i
obavljanju radnih zadataka.

Materijal, isprave i podaci sa odredenim stepenom tajnosti, evidentiraju se u posebne upisnike i
Guvaju se odvojeno od drugih materijala, na na¢in kojim se obezbjeduje Euvanje povjerljivosti, i to po
pravilu u kasi Suda.

Materijal, isprave i podaci koji imaju odredeni stepen tajnosti stavljaju se u poseban omot na
kome su evidentirana lica koja su upoznata sa njegovom sadrzinom i stavlja se zabiljeska o licima koja su
pregledala te materijale.

Van prostorija Suda podaci sa odredenim stepenom tajnosti mogu se slati samo uz poStovanje
zastitnih mjera i postupaka, koji garantuju da ¢e do podataka do¢i samo lica kojim su podaci upuceni.

Cuvanje baze podataka koja ima odredeni stepen tajnosti podataka

Clan 10.
Elektronske baze podataka koje sadrze podatke i dokumente sa odredenim stepenom tajnosti,
moraju biti osigurane $ifrom od neovlaStenog pristupa.
Clan 11.
Evidencija o dostavljanim podacijma sa odredenim stepenom tajnosti
O davanju izjava, odnosno isprava i podataka sa odredenim stepenom tajnosti tre¢im licima,vodi se
posebna evidencija.
Ova evidencija sadrzi:
a) ime lica ili organa kome su saopeni ili dati dokumenti, odnosno podaci,
b) vrijeme davanja, vrsta i obim datih podataka,

¢) svrhu za koju su podaci dati,
d) stepen tajnosti.



Povreda ¢uvanja tajnosti podataka
Clan 12.

Povredom Guvanja tajnosti podataka smatra se saopcavanje, predaja ili omogucavanje dobijanja
dokumenata ili podataka sa odredenim stepenom tajnosti, ako je to lice znalo za tajnost takvih podataka
ili je s obzirom na posao ili vrstu radnog mjesta moglo znati da se radi o podacima kojima je utvrden
odredeni stepen tajnosti.

Svi zaposleni u Sudu koji saznaju za isprave i podatke za koje je utvrden odredeni stepen tajnosti,
smatraju se neovlastenim licima u pogledu saop¢avanja, predaje ili na bilo koji drugi na€in upoznavanja
drugog sa tim ispravama i podacima.

Ostali sluc¢ajevi odredivanja tajnosti podataka

Clan 13.

U slu¢aju kada dva ili vise podataka koji sami po sebi nemaju karakter tajnosti, ali medusobnim
povezivanjem predstavljaju podatak ili dokument kojeg treba zastiti, duznost je predsjednika suda da
odredi tajnost tog podatka, odnosno dokumenta.

Posljedice odavanja tajnosti podataka
Clan 14.
Odavanje tajnosti podataka, dokumenata i isprava kojima je utvrden odreden stepen tajnosti

predstavlja tezu povredu radne duznosti, a pod okolnostima propisanim Krivi¢nim zakonom Federacije
Bosne i Hercegovine, predstavlja krivi¢no djelo.

ZAVRSNE ODREDBE
Primjena drugih propisa

Clan 15.

Zakonski propisi i podzakonski akti nadleznih drzavnih organa, koji ureduju oblast zastite tajnih
podataka, primjenjivat ¢e se na pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom.

Clan 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja i od tada se primjenjuje.
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