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1. UvOD

Ovaj vodr s’injen je s ciljlem da pomogne podnositeljima zalatjela
ostvare svoja prava sukladno Zakonu o slobodi ppatinformacijama u
Federaciji BIH (,Sluzbene novine Federacije BiH" djyr 32/01). Vodi ¢e
vam pomai da saznate viSe o tome kako mozete pristupirmmicijama
koje su u posjedu Federalnog tuziteljstva FBikarafevo.

Vodi¢ vas obavjeStava o vasim pravima sukladno Zakoslolwodi pristupa
informacijama u FBiH (u daljem tekstu: Zakon). Koetko ovaj vodt
sadrzi:

- jednostavne instrukcije za&ajavanje zahtjeva,

- obavjeStava vas o proceduri i rokovima kojih se anwo pridrzavati
tokom obrade vaSih zahtjeva,

- obavjeStava vas o0 okolnostima pod kojim vam pristaptjevanoj
informaciji moze biti uskréen,

- sadrzi instrukcije o podnoSenju zalbi na odlukeeksp donesene
sukladno zakonu,

- predlaze putem jednog primjerka kako bi se zalttgdvao popuniti |

- sadrzi odluku Federalnog tuziteljstva FBIH o trogkoa
umnozavanja zahtjevanih informacija.

Ako imate dodatnih pitanja o proceduri sukladno @ak molimo
kontaktirajte Portparola za odnose s javaoSkoji ¢e vam pruziti svu
potrebnu pomé

Nadamo se dée vam informacije u ovom vadi biti od koristi.
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2. Koja prava imate sukladno Zakonu o slobodi pristupa
informacijama u FBIH?

Zakon o slobodi pristupa informacijama u FBIH (uljden tekstu: Zakon)
garantuje vam pravo pristupanformacijama koje su pod kontrolom
Federalnog tuziteljstva FBiH - Sarajevo.

Kako bi ostvarili ovo pravo morate podnijeti pismeaahtjev Federalnom
tuziteljstvu FBiH u kojem je navedena informacigjuktrazite zajedno s
vasSim imenom i vaSom adresom. Federalno tuziteljsederacije BiHce,
osim u sldajevima produzenja roka, zahtjev obraditi u rokuXifidana od
dana njegovog prijema.

U pravilu, Federalno tuziteljstvo Federacije BiHana mora odobriti pristup
informaciji koju ste trazili. Samo pod izuzetnimolmlostima, koje Zakon
detaljno regulira, Federalno tuziteljstvo FBiH modenijeti odluku da vam
uskrati pristup informaciji koju ste trazili. Im&tna umu da Federalno
tuziteljstvo FBIH nema pravo da naplge troskove i takse za podnesene
zahtjeve.

Kako bi vam olakSali zahtjevanje informacija, Fealao tuziteljstvo FBiH
mora pripremiti odrdene zakonominformativhe dokumente, koji vam
moraju biti stavljeni na raspolaganje. To su sljéddokumenti:

- Vodi (to je dokument koji trenutnitate),

- Index Registar, koji sadrzi registar djelatnostideealnog tuziteljstva
FBiH, a time i vrstu informacija koje su pod kontnm Federalnog
tuziteljstva FBiH,

- Tromjeséne statisttke podatke, koji sadrze statidte podatke o
broju zahtjeva za pristup informacijama, ufene izuzetke, odluke
donesene u toku postupka i kona odluke koje su donesene od
strane Federalnog tuziteljstva FBiH,

- Informacije koji se objavljuje jednom godisnje,ad=i informacije o
funkcijama, radu, organizacijskoj strukturi i fingiiskom poslovanju
Federalnog tuziteljstva FBiH.

Svi ovi dokumenti su vam dostupni na zahtjev; nwlikontaktirajte
Portparola za odnose s javnag koji ¢e vam dostaviti kopije dokumenata.
Molimo vas da konsultujete ove dokumente k@i vam pomé da



formulirate preciznije zahtjev, Sto Federalnom teifstvu FBIH olakSava
postupak pruzanja informaciji koju trazite.

3. Kako djeluje Zakon o slobodi pristupa informgama u FBiH?
3.1. Ko ima obvezu da odobri pristup informacijama?

Zakon se primjenjuje na sve ,javne organe“ - kaprrhiraju kompletnu
vlast, kao i institucije pod kontrolom vlasti (ka&to su komunalna
preduzéa, bolnice, regulatorne agencije, korporacije u sngtvu ili pod
kontrolom Vlade itd.). Zakon definira javne orgakemn sve organe vlasti i
to: zakonodavne, izvrSne, sudske, organe upravgana koji obavljaju
javnu funkciju, a imenovani ili ustanovljeni su B@no zakonu, kao i
pravne osobe koje su u vlasniStvu ili koje konteolakva institucija. Svi ovi
organi su obvezni da odgovaraju na podnesene zahtje

3.2. Koje vrste informacija mozete dobiti?

Zakon vam daje pravo da trazite pristup bilo kajdprmaciji koja je pod
kontrolom Federalnog tuziteljstva FBiH, bilo darseli samo o jednom redu
ili citavim dosijeima. Nije vazan d@ cuvanja informacije od strane
Federalnog tuziteljstva FBiH (dokumedtivani u kompjuterskim sistemima
su taka@le pokriveni zakonom). Take je nevazan i n#gn na koji je
Federalno tuziteljstvo FBiH klasificirao zahtjevamformaciju u skladu sa
internim pravilima.

3.3. Na koji n&in mozete traziti informaciju?

Pristup informaciji trebate traziti od Federalnogiteljstva FBiH, ukoliko
smatrate da posjeduje informaciju i da moze obrads zahtjev. Ako niste
sigurni da Federalno tuziteljstvo FBiH posjedujéoimaciju, kontaktirajte
Portparola za odnose s javnas koji ce vam pruziti pomo Takaie mozete
konsultirati ,Index Registar, koji se moze pribaviti od Federalnog
tuziteljstva FBiIH na zahtjev. Ovaj registar saddpelatnosti kojima se bavi
Federalno tuziteljstvo FBiH, a time i informacijguosjedu istoga.

3.4. Prije nego Sto podnesete zahtjev, pokusSajtbitdonformaciju na
neformalan na’in



Prije nego Sto podnesete formalni zahtjev kontaj#ar Portparola za
odnose s javn@s u Federalnom tuziteljstvu FBIH. Ako Federalno
tuziteljstvo FBIiH nije u mogimosti ili nije spremno da podijeli informaciju
sa vama na neformalan ¢ia mozete podnijeti formalan zahtjev u skladu sa
Zakonom.

3.5. Strateski isplanirajte zahtjev

Bice vam od pom@ ako paZzljivo isplanirate svoj zahtjev. Morat@as Sta
zelite, koliko zelite potroSiti na umnozavanje mat#nih dokumenata i na
kojim osnovama bi vasS zahtjev mogao biti odbijenstrdne Federalnog
tuziteljstva FBIH (vidjeti opis izuzetaka).

3.6. Posaljite zahtjev Federalnom tuzilastvu FBiH.

Zahtjev trebate poslati Portparolu za odnose s g@&n u Federalnom
tuziteljstva FBIH, za kojeg predpostavljate da imBbrmaciju koju trazite.
Zahtjevi moraju biti u pisanom obliku na jednom gidzbenih jezika BiH i
na njima mora biti nazn&no vase ime i prezime, kao i vase kontaktne
informacije. Morate obezbijediti dovoljno detalja wrsti i/ili sadrzaju
informacije koju trazite (dodatni elementi se tr&osl zahtjevanja osobnih
informacija, vidjeti u daljem tekstu). Ovo su elatn&oje mora sadrzavati
svaki zahtjev. Primjer zahtjeva se nalazi u prildgaj 1 ovog vodia.

Zahtjev mora definirati ono Sto Zelite Sto je mégijasnije. Dobro sénjen
zahtjev bi trebao sadrzavati sve informacije koje niogle pomad u
lociranju zeljene informacije. Take navedite u zahtjevu da li znate da li su
dijelovi informacije vé objavljivani i podatke o prethodnim objavljivanpm
informacije. Sve ovoée uveati Sanse da dobijete informaciju, a da
Federalno tuziteljstvo FBIH ne zatrazi izuzetak.

Ukoliko Federalno tuziteljstvo FBIH nije u magosti da udovolji vasem
zahtjevu usljed odsustva navedenih uvjeta, Porlpaacodnose s javnéd
¢e vas kontaktirati u roku od 8 dana od dana prijerafitjeva i obavijestiti
vas da vas zahtjev ne moze biti afaa zbog navedenih razloga.

Ako Portparol za odnose s javi@osnije u mogunosti da obradi vas zahtjev
zbog toga Sto niste naveli jasan opis informacggikelite, u dopisde biti
navedena odwena pitanja koja Federalno tuziteljstvo FBIH imavezi
vaSeg zahtjeva, a priloZzera biti i kopija ovog voda.



Zahtjevi se dostavljaju Portparolu za odnose s ¢g&n u Federalnom
tuziteljstvu FBiH preporéenom postom (kopiju zahtjeva trebate’lsaati
kako bi mogli dokazati da ste podnijeli zahtjev)sg predaju u pisarnici
Federalnog tuziteljstva FBIH - soba broj 225, ulalra Perta 15/I1 -
Sarajevo.

3.7. U kojem roku mozete dobiti zahtjevanu inforona?

Ukoliko je Federalno tuziteljstvo FBiH kojem steutild zahtjev nadlezno za
obradu tog zahtjeva, te ako nema potrebe za progezeemenskih rokova,
vi ¢ete dobiti odgovor od Federalnog tuziteljstva FBiHome da li vam je
pristup odobren ili odbijen u roku od 15 dana odndakad je Federalno
tuziteljstvo FBiH primilo zahtjev, osim u ghjevima kada se zahtjev odnosi
na pristup informacijama koje predstavljaju ili sElnose na povjerljive
komercijalne interese tte strane ¢l.7.st.1. Zakona).

3.8. Stace se desiti u skaju da Federalno tuZiteljstvo FBiH ne posjeduje
zahtjevanu informaciju ili nije nadlezno za davanjezahtjevane
informacije?

U slucaju da Federalno tuziteljstvo FBiH nema zahtjevamformaciju, kao
I u slwaju da nema pristup toj informaciji, obvezno je pieslijedi vas
zahtjev nadleznom javnom organu u roku od 8 danadada prijema
zahtjeva. Vrete dopisom biti obavijeSteni o prostijeanju vasSeg zahtjeva.

U sluiaju da Federalno tuziteljstvo FBiIH naknadno utvdh posjeduje
zahtjevanu informaciju, e dostaviti zahtjev nadleznom javnom organu, ali
¢e ga obavijestiti 0 pojedinostima zahtjeva, i ukolse nadlezni javni organ
ne protivi, zahtjeve obraditi Federalno tuziteljstvo FBiH.

U sludaju da Federalno tuziteljstvo FBiIH ne moze utvrdgjediste
nadleznog javnog organa a posjeduje trazenu infafjmabradice zahtjev.

U slusaju da Federalno tuziteljstvo FBiIH ne moze utvrdgjediSte

nadleznog javnog organa, a Federalno tuziteljstvBiHF ne posjeduje

trazenu informaciju, pismena’e obavijestiti podnositelja zahtjeva o
razlozima zbog kojih ne moze udovoljiti zahtjevu.

3.9. Ako je pristup odobren, kakée se ,pristup“ zapravo odvijati?



Kada pristup bude odobren, bilo u cjelosti ili dgicno, Federalno
tuziteljstvo FBiIH - Portparol za odnose s javaoSée vas dopisom
obavijestiti 0 mogenosti osobnog pristupa informacijama u prostorijama
Federalnog tuziteljstva FBiH u vrijeme koje odgavarvama i Portparolu
za odnose s javnéas

3.10. Sléajevi kada Federalno tuziteljstvo FBIH moze odhatiistup?

ZOSPI u FBIiH odréuje 3 kategorije informacija koje mogu biti izuzet
otkrivanja:

- Prva kategorija se odnosi na funkciju Federalniogiteljstvo FBiH U
smislu ove kategorije, izuzetak moze biti &#w u sldajevima kada bi
otkrivanje informacije izazvalo zdajnu Stetu po legitimne ciljeve
Federacije (interesi odbrane i sigurnosti, zaStifavne sigurnosti,
sprecavanje kriminala i otkrivanje kriminala i zaStitaoptupka donoSenja
odluka u javnom organu ukljujuci davanje misljenja, savjeta ili preporuka
bilo da se radi o osobi zaposlenoj u Federalnoniteygtvu FBiH ili drugoj
osobi koje radi za ili u ime istog, s tim da to abuhvatacinjeniche,
statistcke, naudne ili tehncke informacije).

- Druga kategorija izuz&a odnosi se na povijerljive komercijalne informacije
trece strane u sléajevima kada je tréa strana, povodom zahtjeva za pristup
informacijama, obavijestila Federalno tuziteljstveBiH da se protivi
objavljivanju informacija zbog zastite njenih komi@lnih interesa ¢l. 7.
tacka 1. Zakona).

- Treca kategorija izuzetaka je zaStita privatnosti druggobe. Sukladno
ovoj kategoriji, béte vam veoma tesko dobiti osobnu informaciju, kea s
odnosi na drugu osobu, ili obrnuto,dei veoma teSko drugoj osobi dobiti
osobnu informaciju, koja se odnosi na vas, osobko su istinski interesi
privatnosti ukljweni.

Postojanje ovih kategorija ne z#iada pristup citavim kategorijama moze
biti zabranjen. Svako odbijanje pristupa informaafja mora biti opravdano
ispitivanjem svakog pojedidaog slwaja, a ne samo zbog toga Sto ta vrsta
informacija spada u jednu od kategorija mdéduizuzetaka.

3.11. Da li Federalno tuziteljstvo FBiH moze zadti¢itav dokument ako
je samo jedan dio dokumenta izuzetak?



Ne. Federalnom tuziteljstvu FBiH nije dozvoljenobitid pristup svim
zahtjevanim informacijama, ako je samo jedan dwd#n kao izuzetak. Ako
je dio informacije izuzetak, Federalno tuzitelgstvBiH mora izdvojiti taj
dio i objaviti ostatak.

4. Sta mogu diniti ako im pristup nije odobren?

Ako Federalno tuziteljstvo FBiH odbije pristup infeaciji koju ste
zahtijevali, bilo djeliméno ili u cjelini, obavijestitce vas rjeSenjem u roku
od 15 dana po prijemu zahtjeva, osim wajavima iz take 3.7. 1 3.10. ovog
vodica.

U tom sluaju mozete uloziti zalbu Kolegiju Federalnog tujstea FBiH u
roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, kao i abitir se Uredu
ombudsmena FBiH, ulica Valtera Péai 15 - Sarajevo, te traziti zastitu
svojih prava.

U rjeSenjuce se navesti razlozi za odbijanja pristupa, ukljuéi zakonske
oshove za izuze trazene informacije, kao i pouka o pravu na Zalbu

RjeSenje se dostavlja Sto je moégurije, a najkasnije u roku od 15 dana od
dana prijema zahtjeva, osim u &ijevima iz take 3.7. 1 3.10. ovog vath..

Obratite paznju nacinjenicu da ¢e vaSa neblagovremena Zzalba biti
odba’ena u sldaju da zalbu podnesete nakon proteka roka za pahmes
Zalbe ¢1.236. Zakona o upravnom postupku).

5. Kako dobiti pristup osobnim informacijama?

Zakon sadrzi posebnu proceduru za pristup vasinbrugso informacijama,
odnosno informacijama koje se‘uivaSeg privatnog Zivota. Kao dodatak
opcim zahtjevima slijed# dodatni zahtjevi osiguravaju da ste vi jedina
osoba koje moze pristupiti vaSim osobnim infornaecg i iste mijenjati ili
dopunjavati, ako to zahtijevaju opravdani razlozi.

Zahtjev mora biti séinjen od strane osobe na koju se informacija odimosi
njegovog zakonskog zastupnika ili pundmka za kojeg podnositelj
zahtjeva mora izdati pismenu punamdi kojeg podnositelj zahtjeva
pismeno ovlasti.

Ako je zahtjev sa@njen od strane osobe na koju se informacija odntzsi
osobace potpisati zahtjev i pokazati svoj osobni dokument



Ako je zahtjev sanjen od strane zakonskog zastupnika ili punémia, ta
osoba ¢e potpisati zahtjev, priloziti dokaz o zakonskonstugaanju ili
punomd, kao i kopiju svog i osobnog dokumenta podnoasithtjeva.

Zakon vam takde, daje pravo kojim se osigurava da je vaSa osobna
informacija ta’na.

Nakon Sto ste pristupili osobnoj informaciji, meethtjevati njenu izmjenu
iI/ili davanje komentara i primjedbi na osobne infacije. Ne postoji
vremensko ogradenje u pogledu zahtjevanja izmjena vaSih osobnih
informacija.

U slucaju odbijanja zahtjeva za izmjenu osobnih inforrjag&ristite svoja
prava u smislu té&ke 4. ovog voda.

6. TroSkovi umnozavanja

1 - do 10 (deset) stranica materijala koji se wdava besplatno

2. - 20 feninga za svaku stranicu koja prelazi bx@splatnih stranica

3. - 1,00 KM po stranici za nestandardnu &elu papira

4. - 5,00 KM po disketi za elektronsku obradu pakiat

5. - uplate za naknadu troSkova umnozavanja vesdsoba koju odredi
glavni federalni tuzitelj, a nakon uplate se izdati odgovarajia
priznanica podnositelju zahtjeva ili ovlagdgosobi.

GLAVNI FEDERALNI TUZITELJ

Zdravko Knezevi

Broj:A - 573/2005
Sarajevo, decembra 2005. godine



PRILOG BROJ 1
PRIMJER ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

| pored toga Sto podnositelji zahtjeva mogu uktjuw svoj zahtjev onoliko
informacija koliko to oni smatraju potrebnim (kadoSsu zahtjev za
odricanje od cijena usluga, da li je umnozavanjeemo i u kojoj formi,
dodatne kontaktne informacije, koji je originalezjk informacije pozeljan
onda kada je jezik na kojem jedrgena informacija drukiji od sluzbenih
jezika BiH itd), podnositelji zahtjeva su jedino vekni da ukljde
informacije navedene u tekstu kako slijedi:

(kako je propisan@glankom 11. stavak 2.1 3. Zakona).

(Zahtjev mora biti napisan na bosanskom, hrvatskiosnpskom jeziku)

ZA: (Federalno tuziteljstvo FBiH za koje podnositglhtjeva vjeruje da j
nadlezan i na paznju Potparola za odnose s jastné®deralnog tuziteljstva
FBiH.

D

Predmet: Zahtjev za pristup informacijama iz nadtesti Federalnog
tuziteljstva Federacije BiH

Na osnovuclanka 14 stavak 2. Zakona zahtjevam (preciziratikkoje to
moguwe trazenu informaciju) pristup informaciji iz nadlesti Federalnog
tuziteljstva FBIiH. Potrebno je u zahtjevu navestivalino podataka ¢
prirodi ili sadrzini informacije (imena ili mjestioja se odnose na trazehu
informaciju, vremenski period koji istrazujete i&doce pomai Federalnom
tuziteljstvu BiH da pronde informaciju).

Navesti u koje svrhée se koristiti trazena informacija.

Mozete me kontaktirati na (napisati kontakt adresu)

A~ 4

S postovanjem! Ime i prezime
Kad je rijec 0 zahtjevu za pristup tgoj osobnoj informaciji, zahtjev mora
biti nacinjen od strane osoba na koju se informacija odnlosilternativho
od strane nekog ko je u pisanoj formi ovlaStentoahg te osobe da pristupi
informaciji ili od strane pravnog zastupnika te bso Takav zahtjev mora
biti:

- potpisan od osobe koja podnosi zahtjev i podneseregalnim

dokumentima koji imaju fotografiju;

- i kad je zahtjev ndnjen od strane osobe koja je ovlaStena, odngsno

pravnog zastupnika zahtjev mora biti podnesen siazium g@
opunomdenju ili pravnom zastupanju i sa kopijom identiGlanog
dokumenta osobe na koje se informacija odnosi
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Bosna i Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
FEDERALNO TUZITELJSTVO
FEDERACIJE BOSNE | HERCEGOVINE
SARAJEVO

Broj: A-467/2005

Sarajevo, 22.12.2005. godine

Na osnovuwlanka 20. stavak 2. Zakona o slobodi pristupa infacijama u
Federaciji BiH (,Sluzbene novine FBiH" broj: 32/01)acka 7. stavak 2.
Uputstva za prowienje Zakona o slobodi pristupa informacijama u Basn
Hercegovini (,Sluzbene novine FBiH" broj: 57/01)lagni federalni tuzitelj,
dana 21.11.2005. godine, donosi

INDEX REGISTAR
dostupnih informacija koje su pod kontrolom Federalg tuziteljstva
Federacije Bosne i Hercegovine

Sukladno utwenim obvezama ovog tuziteljstva u \vadi Zakonu o slobodi
pristupa informacijama u FBiH, Federalno tuzitelist FBiH raspolaze sa
slijede’im predmetima evidentiranim u posebne upisnike i to

» KT (predmeti za kriviha djela droge, terorizma i organiz. kriminala)
- Upisnici od 1991. do 2005. godine
- Predmeti od 1999. do 2005. godinearhivi FTFBIH

» KTA (predmeti-krivine prijave podnesene od MUP-a, Carinske
uprave, sudova, tuziteljstava, tikih osoba, informiranje, upiti nizih
tuziteljstava, sukobi nadleznosti, mjesne nadldégnmstuzbe na rad
sudaca i tuzitelja, urgencije, uputstva icsio.

- Upisnici od 1989. do 2005. godine
- Predmeti od 1993. do 2005. godinei®8€3. — 31.12.1995. god
predmeti predati Arhivu FBIiH)

« KTZ (krivichi predmeti po Zalbama)
- Upisnici od 1993. do 2005. godine
- Predmeti od 1993. do 2005. godiree1693. - 31.12.1995. god
predmeti predati Arhivu FBIH)
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KTM (krivicni predmeti protiv malodobnih osoba - droga)
- Upisnici od 1999. do 2005. godine
- Predmeti od 1999. do 2005. godine

KTN (krivicni predmeti protiv nepoznatih osoba)
- Upisnici od 1999. do 2005. godine
- Predmeti od 1999. do 2005. godine

KTR (predmeti ponavljanja kristnog postupka, vanredno ublazavanje
kazne i preispitivanje sudske odluke) - UKINUT
- Upisnici od 1989. do 1999. godine
- Predmeti od 1993. do 1999. godin& 1693.-31.12.1995. god
predmeti predati Arhivu FBIH)

KTZ (predmeti po zahtjevu za zaStitu zakonitosti)
- Upisnici od 1986. do 2005. godine
- Predmeti od 1993. do 2005. godoee 1993.-31.12.1995. god
predmeti predati Arhivu FBIiH)

UT (upravni i prekrSajni predmeti po zahtjevu z&t#a zakonitosti)
- Upisnici od 1988. do 2005. godine
- Predmeti od 1994. do 2005. godiree1694.-31.12.1995. god
predmeti predati Arhivu FBIH)

GT (grafanski predmeti po zahtjevu za zaStitu zakonitaswizije)
- Upisnici od 1989. do 2005. godine
- Predmeti od 1993. do 2005. godirsk1693. -31.12.1995. god
predmeti predati Arhivu FBiH)

KTZ-1 (predmeti za privredne prestupe) - UKINUT
- Upisnici od 1990. do 1998. godine
- Predmeti od 1993. do 1999. godineX983.-31.12.1995. god
predmeti predati Arhivu FBIH)

,3rogo Pov.“ (predmeti strogo povijerljive prirode)
- Upisnici od 1978. do 2005. godine
- Predmeti od 1992. do 2005. godinei®8€3.-31.12.1995. god
predmeti pradati Arhivu FBIH)
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.Pov* (predmeti povjerljive prirode)
- Upisnici od 1978. do 2005. godine
- Predmeti od 1992. do 2005. godinei®8€82.-31.12.1995. god
predmeti predati Arhivu FBIH)

A" (predmeti za ostale administrativne poslove)
- Upisnici od 1978. do 2005. godine
- Predmeti od 1993. do 2005. godinei8€3.-31.12.1995. god
predmeti predati Arhivu FBIH)
KTA - H (HaSki predmeti)
- Upisnik 2002. godina
- Predmeti iz 2002. godine
GLAVNI FEDERALNI TUZITELJ

Zdravko Knezevi
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