BOSNA  I  HERCEGOVINA

FEDERACIJA  BOSNE  I  HERCEGOVINE

UNSKO-SANSKI KANTON

OPĆINSKI SUD U BOSANSKOJ KRUPI

Broj:  18-0-Su-0000 31-10

Dana, 25.01.2010.godine


U skladu sa članom 31. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine („Službene novine FBiH“ broj: 38/08 i 22/06) i članom 8. tačka j). Pravilnika o unutrašnjem sudskom poslovanju („Službeni glasnik BiH“ broj: 57/08 i 70/09), predsjednik Općinskog suda u Bos. Krupi  d o n o s i:

N   A   R   E   D   B   U

o korištenju službenog telefona Općinskog suda u Bosanskoj Krupi

I


Ovom Naredbom o korištenju službenih telefona u Općinskom sudu u Bosanskoj Krupi, utvrđuje se način i uslovi pod kojima se može vršiti pozivanje (pozivi u odlazu) sa službenih telefona odnosno sa telefonskih brojeva  koji su instalirani u zgradama Općinskog suda u Bosanskoj Krupi i odjeljenja ovog Suda u Bužimu (u daljem tekstu: službeni telefon ovog Suda).

II


Službeni telefon ovog Suda  može se korititi samo za službene potrebe odnosno za pozivanje brojeva koji su neophodni u obavljanju redovnih poslova ovog Suda.


Upotreba službenog telefona za pozivanje u privatne svrhe se strogo zabranjuje.

III


Službeni telefon koristiće se za pozivanje mobilnih brojeva samo onih lica (advokata, vještaka i drugih) koji učestvuju u sudskim postupcima pred ovim Sudom, te zaposlenika ovog Suda za slučaj potrebe.
IV


Sva pozivanja preko službenog telefona ovog Suda vrše se preko portira/recepcionera, koji će voditi evidenciju obavljenih poziva u odlazu.


Prilikom pozivanja, zaposlenik je dužan pored broja telefona koji je potrebno da mu se nazove, portiru/recepcioneru dati i podatak o tome koga zove i u kom svojstvu.


Upotreba službenog telefona ovog Suda preko lokalnih telefona koji imaju direktan izlaz (sekretar, ZK ured, pisarnica i računovodstvo) bit će posebno kontrolisana.

V


Kontrola upotrebe službeog telefona vršiće se u kontinuitetu, s tim da će se konačna kontrola obaviti nakon što bude dostavljen račun izvršenih telefonskih usluga od strane BH Telekoma, sa izlistom poziva koji su obavljeni u odnosnom mjesecu nakoji se račun odnosi.
VI


Svako kršenje ove naredbe, povlači odgovornost i adekvatno kažnjanje prekršioca.









PREDSJEDNIK  SUDA











Komić Sead
POPIS POZIVA  PREKO CENTRALE

Za mjesec ____________2010.godine

	r.br.
	Datum pozivanja
	Podaci o pozivaocu (zaposleniku ovog Suda)
	Broj koji je pozivan
	Napomena 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Svi zaposleni u ovom Sudu se obavještavaju o slijedećem:

Budući da je, praćanjem telefonskih računa uočeno znatno povećanje troškova na istim, zaposleni se upozoravaju da se uvodi kontrola poziva u odlasku, tako da:

· STROGO  SE ZABRANJUJE korištenje službenog telefona u privatne svrhe (budući da svak od nas posjeduje vlastiti mobilni telefon);

· Telefonista na centrali će evidentirati svaki poziv u odlasku, tako da ste za svaki poziv u odlazu i spajanje preko centrale obavezni dati i podatak ko se i zašto zove. Evidencija će se voditi svakodnevno i o svakom pozivu.

· Lokali koji imaju izlaz (Sekretar, ZK ured, Pisarnica, Računovodstvo) bit će posebno kontrolisani.

· POZIVATI SE MOGU BROJEVI MOBILNIH TELEFONA  samo za službene potrebe, a strogo se zabranjuje pozivanje mobilnih brojeva za privatne potrebe.

· Sve ovo će se na kraju mjeseca biti prekontrolisano na osnovu Izlista poziva koji će biti tražen uz redovni račun od strane BH telekoma

· O ovome će biti donešena posebna naredba predsjednika ovog Suda, koja će bit i dostavljena svim zaposlenim

Molim vas da se pridržavate utvrđenih zabrana, jer će se svako kršenje adekvatno sankcionisati.

