BOSNA I HERCEGOVINA
REPUBLIKA SRPSKA
OSNOVNI SUD U SOKOCU
BROJ:089-0-SU-26-001539
Sokolac, 25.09.2026. godine.

Na osnovu &lana 55. stav 2. Zakona o sudovima (Sluzbeni glasnik RS broj 37/12, 44/15 i
100/17) u vezi sa &lanom 5. Pravilnika o utvrdivanju kriterijuma za odredivanje
potrebnog broja administrativnog i pomo¢no — tehnickog osoblja u sudovima RS
(Sluzbeni glasnik RS broj 30/18), v.d. predsjednika Osnovnog suda u Sokocu , dana
25.09.2026. godine,donio je

PRAVILNIK
0 IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ
ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA U OSNOVNOM
SUDU U SOKOCU

Clan 1.

Clan 10. Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Osnovnom
sudu u Sokocu (Pregiséeni tekst) broj 089-0-SU-23-002181 od 1 1.12.2023.godine,
mijenja se na nacin da se za vrienje ostalih poslova u sudu mijenja ukupan broj radnika
tako §to se umjesto dosadasnjeg broja 53 koji se brise upisuje broj 54.

U ostalom dijelu navedeni ¢lan ostaje neizmijenjen.

Clan 2.

U poglavlju 3. (D) Odsjek za pomoéno-tehnicke poslove, mijenja se tacka 3/2 tako $to
se briSe dosadasnji naziv i opis poslova radnog mjesta Portir-domar, a umjesto
njega upisuje se naziv radnog mjesta Portir-telefonista sa opisom poslova i radnih
zadataka i uslovima za obavljanje tih poslova kako slijedi:

Opis poslova:

-vr$i kontrolu ulazaka i izlazaka stranaka u zgradu suda,

- daje obavjestenja i upucuje stranke koje su pristupile po pozivu ili bez poziva u zgradu
suda,

- u saradnji sa pripadnicima sudske policije kontrolise Sta stranke unose u torbama u
sudske prostorije i sl., (kontrolu torbe vrsi tako Sto zahtjeva od stranke da mu otvori torbu

i pokaze sadrzaj iste),



- u saradnji sa pripadnicima sudske policije kontrolise da li stranke pri ulasku u zgradu
unose vatreno ili hladno oruzje a ukoliko ga unose isto zadrzava u portirnici u pretincu do
izlaska stranke iz suda kada oruzje vraca strankama,

- vodi redovno i azurno evidenciju o ulasku sudija i radnika suda u toku radnog
vremena,

poslije radnog vremena, u neradne dane i u dane drzavnih praznika,

- vodi uredno i azurno evidenciju o primopredaji naoruzanja,

- poziva po potrebi sudsku policiju radi uspostavljanja reda u zgradi i ispred zgrade suda,
- rukuje protivpoZzarnim aparatom po potrebi,

- u saradnji sa domarom i radnicama za odrZavanje Cistoce rukuje centralnim grijanjem i
evidentira sve nedostatke na instalacijama o ¢emu blagovremeno

obavjestava predsjednika suda i sekretara suda,

- u sludaju nestanka (osteéenja), osnovnih sredstava suda ili drugih zapazanja u objektu
blagovremeno obavjestava predsjednika suda i sekretara suda,

- u saradnji sa domarom ili kada je isti odsutan, postavlja i skida zastave za vrijeme
drzavnih praznika, svetkovina i u drugim prilikama propisanim zakonom,

- po ukazanoj potrebi vri prenoSenje stvari i inventara u zgradi i van zgrade ovog suda,

- u odsustvu domara vr$i koSenje trave oko zgrada suda i ¢iS¢enje snijega u toku sezone

- rukuje telefonskom centralom u sjedistu Suda u Sokocu na nacin da za potrebe Suda
poziva, vrii prijem i prosljedivanje telefonskih poziva,

-vi§i prijem i slanje faxova na telefonskoj centrali uz uredno prosljedivanje istih
nadleZznim sluzbama Suda,

-vodi urednu evidenciju dolaznih i odlaznih poziva i faxova

- prema potrebi pruza ispomo¢ u obavljanju poslova na referatu prijema i otpreme poste,
arhivaru, ostalim referentima i $efu pisarnice,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika i sekretara suda.

Poslovi spadaju u pomoéno-tehnicke, grupa operativno tehni¢ki poslovi- sloZeni.

Uslovi:

Skolska sprema: zavrSena srednja Skola IV stepen stru¢ne spreme ili zavrSena srednja
Skola za tehni¢ka ili radni¢ka zanimanja 111 ili IV stepen stru¢ne spreme VKV.

Radno iskustvo: 6 (3est) mjeseci na istim ili sliénim poslovima

Broj izvrsilaca: (1) jedan

Nacin prijema: putem konkursa.

U istom poglavlju 3. (D) Odsjek za pomoé¢no-tehnic¢ke poslove, dosadaSnja tacka 3/3
Radnik na odrZavanju Cistoée sa opisom poslova i uslovima, postaje tatka 3/4, a
umjesto nje pod tatkom 3/3 upisuje se naziv radnog mjesta Voza¢-domar sa opisom
poslova i radnih zadataka i uslovima za obavljanje tih poslova kako slijedi:

Opis poslova:

-upravlja sluzbenim motornim vozilima na osnovu dobijenog putnog naloga za vozZnju
potpisanog od strane ovlaséenog lica,



-vr§i pranje i odrzavanje vozila, otklanja sitne kvarove na vozilima na putu i parking
prostoru ispred institucije,

-vodi evidenciju na osnovu putnih naloga sa imenom i prezimenom lica koje vozilo
koristi, oznakom mjesta i vremena putovanja i predenoj kilometrazi u skladu sa
propisima iz oblasti saobracaja,

-redovno kontroliSe ispravnost vozila i u tom pravcu preduzima neophodne mjere na

otklanjanju kvarova,
-vodi evidenciju o utro$ku goriva, maziva i ostalog potroSnog materijala za sluzbena

vozila,

-vr§i blagovremenu pripremu vozila za tehnicki pregled i registraciju (najkasnije 7 dana
prije isteka registracije),

-vrii prevoz sudskog osoblja prilikom odlazaka na sluzbene sastanke, edukacije, uvidaje i
drugi rad na terenu u skladu sa ukazanom potrebom i po nalogu nadleZnih iz sudske
uprave,

- rukuje protivpoZarnim aparatom po potrebi,

- vrsi manje opravke na zgradi suda, osnovnim sredstvima suda, sitnom inventaru, rukuje
centralnim grijanjem i evidentira sve nedostatke na instalacijama o ¢emu blagovremeno
obavjestava predsjednika suda i sekretara suda,

- vr$i zamjenu o$tecenih i dotrajalih dijelova na instalacijama,

- u sluéaju nestanka (osteéenja), osnovnih sredstava suda ili drugih zapazanja u objektu
blagovremeno obavjestava predsjednika suda i sekretara suda,

- vréi popravke i odrzavanje stolarije, bravarije, limarije i ostalog,

- vodi raduna o blagovremenoj ispravnosti protivpozamih aparata i njihovoj redovnoj

kontroli,
- postavlja i skida zastave za vrijeme drZzavnih praznika, svetkovina i u drugim prilikama

propisanim zakonom,

- saraduje sa majstorima za popravku angazovanih radi otklanjanja vecih kvarova u
zgradi suda i na sredstvima za rad u sudu,

- blagovremeno i redovno brine o urednom radu satova u hodnicima ukljuéujudi i
postavljanje baterija u njih,

- vrsi prenoSenje stvari i inventara u zgradi i van zgrade ovog suda,

- vr$i kogenje trave oko zgrada suda i ¢iS¢enje snijega u toku sezone

- vodi evidenciju o urednoj potro3nji elektri¢ne energije i vode te o proto¢nosti odvodnih
cijevi iz zgrade suda,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika i sekretara suda.

Poslovi spadaju u pomoéno-tehnicke, grupa operativno tehnicki poslovi- slozZeni.

Uslovi:
Skolska sprema: zavrSena srednja Skola IV stepen strucne spreme ili zavrSena srednja

Skola za tehnicka ili radni¢ka zanimanja IIT ili IV stepen struéne spreme VKV, poloZen
vozacki ispit B kategorije.

Radno iskustvo: 6 (3est) mjeseci na istim ili sli¢cnim poslovima

Broj izvrsilaca: (1) jedan

Nadin prijema: putem konkursa.



U ostalom dijelu Pravilnik o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u
Osnovnom sudu u Sokocu (Pre¢idéeni tekst) broj: 089-0-SU-23-002181 od
11.12.2023.godine, ostaje neizmjenjen.
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Saglasnost za ovaj Pravilnik dao je

Ministar pravde Republike Srps
pod brojem:..04 -4 io 02.0-2239/26

dana .%.. 4020%’ godine.



