BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

HERCEGOVAČKO NERETVANSKI KANTON 

OPĆINSKI SUD U ČAPLJINI 

Broj: 053-0-Su-26-000089 

Čapljina, 09.02.2026. godine 

Općinski sud u Čapljini, predsjednica suda. na temelju članka 31.stavak 1. Zakona o sudovima („ Službene novine FBiH“ broj: 38/05, 22/06, 63/10, 72/10, 7/13, 52/14  i 85/21), a u skladu sa Smjernicama za uspostavu i jačanje interne kontrole kod proračunskih korisnika (Službene novine Federacije  BiH, broj: 19/05), d o n o s i:
P R A V I L N I K 
O POKLONIMA I REPREZENTACIJI
OPĆINSKOG SUDA U ČAPLJINI
I – OPĆE  ODREDBE

Članak 1.

Pokloni su materijalni predmeti stvarne ili simbolične vrijednosti koji se daju ili primaju bez naknade kako bi se obilježile određene posjete ili posebne prigode /događaji.
Članak 2.


Sukladno ovom Pravilniku rashod je izdatak koji se uobičajeno javlja tijekom redovnih poslova (konzumacija osvježavajućih napitaka i jela ) u  Općinskom sudu u Čapljini (u daljem tekstu: Sud), kao i aktivnosti u cilju stvaranja i održavanja dobrih odnosa te unapređenja, razumijevanja djelatnosti i ovlaštenja Suda, s drugim  proračunskim  korisnicima, predstavnicima sredstava javnog informiranja i ostalim institucijama i ustanovama.


Izdaci se odnose na troškove koji nastaju tijekom sastanaka s drugim tijelima županijske uprave, Kolegija Suda, razgovora s predstavnicima sudbene, izvršne i zakonodavne vlasti Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine  i  Županije Hercegovačko-neretvanske, i drugih tijela, organizacija i institucija.


Reprezentaciju odobrava  predsjednik/ca suda
II  -  PROCEDURE  I  PRAVILA

Članak 3. 

Predsjednik/ca suda, rukovodeći službenici/ce i ostali uposlenici/ce Suda, kao privatne osobe, u svrhu izbjegavanja mogućeg  sukoba interesa, neće primati poklone i zahvale  osimza učešća na međunarodnim i domaćim seminarima iz oblasti koje su značajne za stručno usavršavanje i unapređenje rada Suda.

Članak 4.


U vezi primanja i davanja poklona i reprezentacije, Sud će izbjegavati okolnosti koje bi mogle dovesti do sumnje u objektivnosti i neovisnost ovog organa.

Članak 5.


Rashodi na ime reprezentacije i poklona, mogu se izvršiti najviše do ukupnog iznosa koji je odobren u proračunu za godinu u kojoj se koriste.

Operativni rad oko primanja, zavođenja, procesuiranja i čuvanja svih narudžbenica za reprezentaciju i poklone, obavljat će računovodstvo ovog Suda.


Kontrolu primjene ovog Pravilnika, vrši namještenik/ca raspoređen/na na poslove računovodstva u ovom  Sudu  po nalogu predsjednika/ce Suda.

Članak 6.


Originalni dokumenti, narudžbenice, računi i druga prateća dokumentacija u vezi s reprezentacijom i poklonima, čuvaju se u računovodstvu Suda kao knjigovodstvena isprava, a njihove kopije u arhivi. 
III  -  RASPODJELA ODOBRENE STAVKE I PROCESIRANJE NARUDŽBENICA

          ZA REPREZENTACIJU I POKLONE
Članak 7.


Na početku svake fiskalne godine, djelatnik/ca koji radi na izradi prijedloga proračuna  za narednu godinu, predložit će u okviru odobrenog iznosa rashoda za poklone i reprezentaciju  raspored u tri kategorije koje imaju prioritetni red:

· interna reprezentacija,

· pokloni i

· vanjska reprezentacija.

Ovlaštena osoba za računovodstvo Suda, prati odobrene i izvršene rashode reprezentacije u tijeku godine, radi informiranja o neiskorištenim iznosima po internom rasporedu kao  prevenciju prekoračenja ove vrste rashoda.


Visinu reprezentacije u skladu s raspoloživim financijskim sredstvima određuje predsjednik Suda.

Članak 8.


U internu reprezentaciju spadaju konzumacije toplih i hladnih napitaka, u prostorijama Suda.


Pravo na korištenje interne reprezentacije iz članka 1. ovog Pravilnika imaju:

· Predsjednik/ca suda,

· Zamjenik/ca predsjednika/ce Suda
· Suci/sutkinje
· Ostali službenici/ce i namještenici/ce  mogu koristiti internu reprezentaciju u količinama koje odredi Predsjednik suda.
Članak 9.


Vanjska reprezentacija i pokloni su stavke višeg prioriteta u odnosu na internu reprezentaciju.


Pravo na vanjsku reprezentaciju i poklone ima samo predsjednik/ca Suda ili osoba  ovlaštena od strane  predsjednika/ce Suda.


Prihvatljivi troškovi vanjske reprezentacije uključuju troškove jela, pića, poklone, karte za kulturne događaje, prijevoz i druge usluge, sve dok su ti troškovi u skladu s ovim Pravilnikom, kao i drugim zakonima i propisima.


Troškovi nastali  prilikom službenog putovanja u zemlji i  izvan zemlje, a nastali u cilju predstavljanja Suda, smatraju se vanjskom reprezentacijom.

Članak 10.


Narudžbenicu za ugostiteljske usluge i druge vrste reprezentacije, potpisuje osoba koja ima ovlaštenje od  strane predsjednika/ca Suda.


Računi ugostiteljskih objekata sa specifikacijom konzumacije, kao i računi za druge vrste reprezentacije moraju biti originalni.


Račun treba sadržati naziv institucije (institucija) iz koje dolazi i obvezan potpis predsjednika/ce Suda.

Članak 11.


Ukoliko se Zakonom i drugim propisom na nivou Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine i Hercegovačko-neretvanske županije/kantona, drugačije (restriktivno) regulira materija rashoda za reprezentaciju i poklone, obveza je Suda usuglasiti ovaj Pravilnik s važećom regulativom i postupati po njoj.

Članak 12.


Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja i objavit će se na web stranici i oglasnoj ploči suda. 

Predsjednica 
Emilija Zrnić 
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