Bosna i Hercegovina
 Federacija Bosne i Hercegovine

Hercegovačko-neretvanski kanton/županija

OPĆINSKI  SUD U ČAPLJINI

Broj: 053-0-Su-26-000090 
Čapljina, 09.02.2026. godine

Općinski sud u Čapljini, predsjednica suda, na  temelju čl.31. Zakona o sudovima F BiH („ Službene novine F BiH“ br.38/05,22/06, 72/10,7/13,52/14 i 85/21)), predsjednica suda dana 27.03.2024 .godine donosi sljedeći:
PRAVILNIK

O NAČINU ČUVANJA MATERIJALNIH DOKAZA
Članak 1.

Ovim Pravilnikom uređuje se način prijema, pohranjivanja, čuvanje, predavanje, raspolaganje i druge radnje koje se odnose na postupanje sa materijalnim dokazima prikupljenim u tijeku kaznenog postupka po naredbi Općinskog suda u Čapljini.

Članak 2.

Privremeno oduzeti predmeti i dokumentacija deponiraju se u Sudu ili Sud na drugi način osigurava njihovo čuvanje.

Članak 3.

Poslove prijema, smještaja, evidencije i čuvanja oduzetih predmeta obavlja uposlenik/ca suda-šef/ica pisarne. 
Uposlenik/ca suda je od trenutka preuzimanja odgovoran za održavanje sigurnosti i kontrole nad predmetima i spisima koji se kao dokazi predaju sudu.

Članak 4.

Dužnosti i odgovornosti uposlenika/ce suda kojemu je povjereno čuvanje dokaza su:
-zaprima predmete po naredbi nadležnog suca/sutkinje te vrši klasifikaciju, pohranu i raspoređivanje predmeta,

-čuva dokumentaciju predmeta i vodi potrebne evidencije,
-vrši upis oduzetih predmeta kroz upisnik oduzetih predmeta (obrazac br.72), uz opis i oznaku predmeta,
 - pruža informacije o predmetu na traženje nadležnog suca/sutkinje,
-predaje predmete po nalogu sucu/sutkinji, vještaku/vještakinji ili ovlaštenim službenim osobama,
-izdvaja i posebno čuva predmete uključujući i oružje koje više nije potrebno čuvati kao dokaz i koje treba uništiti ili vratiti vlasniku/ci odnosno korisniku/ci sukladno odluci suda,
-stara se da  prostorija za čuvanje dokaza bude u urednom stanju,
-vodi brigu o nabavi materijala za obilježavanje i pakiranje dokaza,

Članak 5.

Uposlenik/ca suda zadužen/a za čuvanje dokaza postupa po uputama suca/sutkinje i vrši odgovarajuće dokumentiranje, klasificiranje, pohranu, i raspoređivanje dokaza sukladno ovome Pravilniku.

Uposlenik/ca suda ne može primiti dokaze na čuvanje ukoliko za to nema odgovarajuće naredbe nadležnog suca/sutkinje.
Članak 6.
Otvaranje i pregled privremeno oduzetih predmeta vrši nadležni tužitelj/ica.
Pri otvaranju i pregledu oduzetih predmeta i dokumentacije mora se voditi računa da njihov sadržaj ne saznaju neovlaštene osobe.
Nakon otvaranja dokaza, uposleniku/ci suda se dostavlja zapisnik i isti po naredbi nadležnog suca/sutkinje, pristupa označavanju, pakiranju i pohranjivanju dokaza.

Članak 7.

Svi predmeti koji se zaprimaju u sud kao dokazi moraju se odmah  tipski označiti i obilježiti brojem od strane uposlenika/ce suda radi identifikacije, te propisno zapakirati i službenom bilješkom u spisu predmeta evidentirati da su dokazi pohranjeni u prostoriji za čuvanje uz navođenje  odgovarajućeg identifikacijskog broja, uz datum i potpis.
Članak 8.

Prilikom zaprimanja vatrenog oružja potrebno je s istim pažljivo rukovati radi očuvanja njegove dokazne vrijednosti.

Prilikom zaprimanja  oružja potrebno je konstatirati podatke o proizvodnji, broju modela, kalibru, serijskom broju i načinu korištenja (automatsko, na preklop itd.), a u evidenciju  se unose podaci koji se odnose na kalibar, broj proizvođača, model i serijski broj.
Oružje uvijek mora biti odvojeno od municije, pa se radi toga okviri s municijom stavljaju odvojeno od oružja

Članak 9.

Prije pakiranja dugih cijevi (puške, sačmarice), kao i pištolja potrebno je prethodno isprazniti oružje i izvaditi municiju ili spremnik, a potom izvršiti potrebno obilježavanje.

Prazni okviri,  spremnici, prazne futrole, za municiju, remenje  mogu se upakirati sa oružjem. 
Članak 10.

Municija se pakuje odvojeno od oružja tako što se upakira u poseban omot, uz osobitu pažnju potrošene municije da bi se na njoj očuvali tragovi.

Ukoliko postoji više zasebno pakiranih paketića municije iz istog predmeta mogu se odložiti zajedno u glavnu kovertu i koja se zalijepi i označi.

Članak 11.

Eksploziv se čuva u prostoriji za čuvanje dokaza, a ukoliko  je nestabilan i sumnjiv onda će sud osigurati njegovo čuvanje kod drugih državnih organa uz bilješku u spisu gdje se dokaz nalazi i čuva.
Članak 12.
Zaprimljeno opasno oruđe ( noževi, palice, oštri predmeti) pakira se u kartonske kutije ili na drugi odgovarajući način. Noževi se nakon označavanja stavljaju u odgovarajuće kutije, umotaju da se spriječi njihovo pomjeranje, zatim se kutija zalijepi sa trakom i označi.
Oštri predmeti (igle, injekcije) se pakiraju i pohranjuju na isti način uz obavezu obilježavanja na vidnom mjestu kako ne bi došlo do povređivanja  prilikom rukovanja.
Članak 13.

Zaprimanje i pakiranje supstanci za koje se sumnja da su narkotici vrši se uz povećane mjere sigurnosti i čuvaju se u prostoriji za čuvanje dokaza u posebno zatvorenoj polici radi osiguranja njihove dokazne vrijednosti i omogućavanja naknadnog vještačenja

Droga se zadržava u originalnom pakiranju i propisno je obilježena.

Manja količina marihuane pakira se u kovertu, a veća količina se može upakirati u veće koverte ili kutije.

Droge koje su u tečnom stanju zadržavaju se u originalnom pakovanju.
Članak 14.
Sa zaprimljenom odjećom postupa se na način da se ista označi, a ukoliko odjeću treba saviti, savija se tako da se očuvaju tragovi dokaza i to od vanjskih krajeva prema sredini, zatim se svaki predmet stavlja u odgovarajuću papirnu vreću i to svaki  odjevni predmet posebno, a potom se sve zapakira u vreću odgovarajuće veličine, na koju se pričvrsti natpis s oznakom i zalijepi prozirnom trakom.
                                                                   Članak 15.

Novac i nakit se moraju po zaprimanju i pakiranju čuvati uz povećane mjere sigurnosti.

Prije pakiranja nakita nužno je uvesti svaki komad zasebno i za svaki komad samo opisati vizualno opažanje (žut, bijel, proziran), a u cilju izbjegavanja eventualnih nesporazuma o stvarnoj vrijednosti predmeta ne navoditi sastav nakita (zlato, srebro, dijamanti…). 

Manji predmeti se pakiraju zasebno u vrećice sa zatvaračem radi lakše identifikacije i vraćanja, vrećice se posebno obilježe i kao takve stavljaju u  koverte odgovarajuće veličine.
Članak 16.

Računala i uređaji koji su sa njima uvezani moraju se posebno označiti, te ako su poznati obilježiti ime proizvođača model i serijski broj, te se isti moraju naznačiti kao „osjetljiva elektronička oprema.“

Članak 17.

Motorna vozila se čuvaju Van suda  i ista se posebno evidentiraju, a prije preuzimanja vozila na čuvanje potrebno je izvršiti inventuru vrijednosnih stvari.
Motorna vozila mogu biti privremeno smještena u policijskoj garaži ili namjenskom  parkingu koji je ograđen i pod nadzorom, zaključan i sa zatvorenim prozorima, a iz vozila se trebaju ukloniti vrijedni predmeti.

Ključevi od vozila koji su dostavljeni na čuvanje trebaju biti označeni i pod nadzorom.

Članak 18.
Svi oduzeti predmeti se klasificiraju i čuvaju u prostoriji za oduzete predmete.

Članak 19.

Predmeti koji nedostaju uposlenik/ca suda će zabilježiti kao nestale i o tome će odmah izvijestiti nadležnog suca/sutkinju.

Članak 20.

Uposlenik/ca suda koji je zadužen za čuvanje dokaza  ne može primati dokaze na čuvanje ukoliko za to nema odgovarajuće naredbe nadležnog suca/sutkinje.

Uposlenik/ca suda će odbiti prijem dokaza ukoliko predmeti  koji se predaju nisu naznačeni ili su nečitko označeni i o tomu će bez odlaganja izvijestiti nadležnog suca/sutkinju.

Članak 21.
Uposlenik/ca suda evidenciju oduzetih predmeta vodi  kroz upisnik oduzetih predmeta prema propisanom obrascu broj 72, kroz koji se evidentiraju oznake organa koji predaje oduzeti predmet, od koga je oduzet predmet (ime i prezime, naziv pravnog lica), oznaku kaznenog spisa, opis predmeta, količina i vrsta i kome se predaje na čuvanje. 
Nakon zaprimanja oduzetog predmeta popuni se obrazac br.1.- Izvješće o predmetima dostavljenim u službu za čuvanje, obrazac se pričvrsti za kovertu i odloži u prostoriju za čuvanje dokaza.
Članak 22.

Predmeti i spisi koji služe kao materijalni dokaz čuvaju se po naredbi Suda u prostoriji za čuvanje dokaza, a pristup u prostoriju ograničen je na uposlenika/cu suda koja je zaduže za čuvanje dokaza ili osobu koja je ovlašten/na da ga/je zamjenjuje i predsjednik/su kaznenog odjeljenja suda. 
Ključevi prostorije za čuvanje dokaza su pod kontrolom osobe iz stavka (1) ovoga članka i isti mogu ulaziti u prostoriju i van radnog vremena kada je to potrebno.

Članak 23.

Predsjednica/k suda može nenajavljeno izvršiti kontrolu prostorije u kojoj se čuvaju dokazi, stanja dokaza, izvršiti uvid u dokumentaciju i način rada.

Članak 24.

Predavanje dokaza uposleniku/ci suda vrši ovlaštena službena osoba u koordinaciji sa nadležnim sucem/sutkinjom prema propisanoj dokumentaciji i sukladno Zakonu o kaznenom postupku FBiH i ovome Pravilniku.

Članak 25.

Prilikom izdavanja oduzetih predmeta uposlenik/ca suda za čuvanje dokaza je dužan/na sačiniti zapisnik o primopredaji uz potpis primatelja/ce i izdavatelja/ice i taj zapisnik će se skenirati i unijeti u predmet.

U zapisniku će se obavezno naznačiti naziv organa ili osoba kojoj su predani predmeti.
Osoba kojoj su predani predmeti dužn/na se potpisati u Upisnik za oduzete predmete u rubriku predviđenu za isto. 

Članak 26.

Predmeti koji su u tijeku kaznenog postupka privremeno oduzeti po odluci postupajućeg suca/sutkinje vratit će se vlasniku/ci, odnosno držatelju/ici, kada  u tijeku postupka postane očigledno da njihovo držanje nije sukladno Zakonu o kaznenom postupku FBiH, a ne postoje razlozi za njihovo trajno oduzimanje.

Članak 27.

Ako se po okončanju kaznenog postupka prema optuženom/noj izrekne mjera sigurnosti oduzimanja predmeta, postupajući sudac/sutkinja će naredbom odrediti da li će se oduzeti predmeti uništiti, prodati ili donirati dobrotvornoj organizaciji.

Prodaja i uništenje trajno  oduzetih predmeta vrši se sukladno odredbama Zakona o izvršnom postupku FBiH i Zakona o izvršenju kaznenih sankcija FBiH

Članak 28.

Poslove vezane za  postupak prodaje i uništenja oduzetih predmeta obavlja osoba zadužena za izvršenje kaznenih sankcija u ovom sudu
Nakon donošenja naredbe o prodaji ili uništenju oduzetih predmeta od strane postupajućeg/će suca/sutkinje, ovlaštena osoba suda formira spis i  uvodi predmet u upisnik za izvršenje kaznenih sankcija. 
Članak 29.
Ukoliko je u postupku izvršenja izdata naredba o prodaji robe, ovlaštena osoba suda će nakon izvršene procjene od strane stalnog sudskog vještaka/inje odgovarajuće struke, raspisati oglas u dnevnim novinama i provesti postupak prodaje robe sukladno odredbama Zakona o ovršnom postupku FBiH.
Ukoliko je u postupku izvršenja izdata naredba o uništenju robe, ovlaštena osoba suda organizira prijevoz oduzete robe i obavlja sve druge nužne radnje u cilju okončanja postupka.
O poduzetim radnjama ovlaštena osoba sačinjava zapisnik.
Nakon izvršene prodaje, odnosno uništenja, u odgovarajućim upisnicima evidentira se prodaja predmeta, uz navođenje datuma prodaje i osobe kojoj je prodano, odnosno za uništenu robu gdje i kad  i tko je robu uništio.

Članak 30.

Poljoprivredno-prehrambeni proizvodi i druga lako kvarljiva roba donira se javnim kuhinjama u mjestima gdje je roba oduzeta, o čemu se vodi evidencija kroz odgovarajući upisnik.

Članak 31.

U postupku izvršenja naredbe o prodaji ili uništenju oduzete robe, koja se nalazi na čuvanju kod drugih institucija, ovlaštena osoba suda je dužna putem zahtjeva za pravnu pomoć tražiti od  mjesno nadležnog suda izvršenje naredbe.
Članak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja i objavit će se na web stranici i oglasnoj ploči suda.
                                                                                                              PREDSJEDNICA
                                                                                                                 Emilija Zrnić
