BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON
OPCINSKI SUD U KAKNJU

Broj: 36 0 Su 074392 25 Su

Kakanj, 20.10.2025.godine

Na osnovu &lana 31. Zakona o sudovima u Federaciji BIH (,SluZbene novine Federacije BiH* broj: 38/05, 22/06,
63/10,72/10, 7/13, 52/14 i 85/21), ¢lana 23.Zakona o namjestenicima u organima dr7avne sluZbe u Federaciji BIH (..SluZbene
novine Federacije BIH* broj: 49/05, 45/2010 i 103/2021), ¢lana 25. st.4. Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta Op¢inskog suda u Kaknju i Poglavljem II- Procedure za zaposljavanje drzavnih sluzbenika i namjestenika u
Opcinskom sudu u Kaknju, Predsjednik suda objavljuje.

JAVNI OGLAS
za popunu upraznjenog radnog mjesta namjeStenika
u Opéinskom sudu u Kaknju

Visi referent za administrativne poslove — 1 (jedan) izvrilac na neodredeno vrijeme

Opis poslova:

Prima podneske stranaka, provjerava da li je zaprimljen dovoljan broj primjeraka i izdaje potvrde o prijemu podnesaka,
prima na zapisnik ili u obliku zabiljeski kraéa obavjeitenja stranaka i drugih zaintresovanih lica o promjeni adrese
stanovanja ili boravista ili o datumu prijema odluke kada dostavnica nije vraéena ZK odjeljenju ili je vraéena, ali datum
uru¢enja dostave nije naznaten na dostavnici, dostavlja 3efu ZK odjeljenju i ZK-referentima podneske stranaka, ulaze
dostavnice uz vodenje odgovarajuéih evidencija, vr$i obradu podataka za izradu statistickih izvjedtaja, vrsi arhiviranje
predmeta u ZK odjeljenju i na zahtjev ovlastenih lica izdvaja predmete iz arhive uz vodenje evidencije potpisa i reversa,
obavlja i druge poslove koje mu odredi predsjednik suda, Sef ZK odjeljenja i sekretar suda.

Uvjeti:

Pored opcih uvjeta propisanih &1.24. Zakona o namjeitenicima u organima drZavne sluZbe (drZavljanstvo BIH,
punoljetstvo, opéa zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta, vrsta i stepen 3kolske spreme, da u
posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpulten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske
kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini, da nije obuhvaéen odredbom é&lana IX
1.Ustava Bosne i Hercegovine) kandidati treba da ispunjavaju i sljedeée posebne uvjete:

SSS - IV stepen, Gimnazija, Ekonomska $kola, Upravno-administrativno-tehni¢ka Skola ili druga srednja $kola
drustvenog smjera, poloZen stru¢ni ispit za namje3tenike, poznavanje rada na radunaru, deset (10) mjeseci radnog staza.

Uz potpisanu prijavu na Javni oglas koja sadrZi kraéu biografiju, adresu i kontakt telefon, kandidati su obavezni priloziti
original ili ovjerenu kopiju (ne stariju od Sest mjeseci) sljede¢ih dokumenata:

dokaz o zavrienoj Skolskoj spremi (diploma)

uvjerenje o drZavljanstvu (ne starije od 3est mjeseci)

izvod iz mati¢ne knjige rodenih

potvrda/uvjerenje o radnom stazu

dokaz o poznavanju rada na radunaru

uvjerenje o poloZenom struénom ispitu za namjestenike

uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kriviéni postupak (ne starije od tri mjeseca)

ovjerenu izjavu kandidata da u posljednje dvije godine nije otpusten iz organa drZavne sluZbe kao rezultat
disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji,

9. ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvaéen odredbom &lana IX 1.Ustava Bosne i Hercegovine

I

Izbor izmedu prijavljenih kandidata koji budu ispunjavali opce i posebne uvjete izvrsit ée se nakon obavljenog pismenog
testiranja i intervjua u skladu sa Procedurom za zaposljavanje drzavnih sluZbenika i namje$tenika u Opéinskom sudu u
Kaknju.

Napomena:
Kandidat koji bude primljen u radni odnos podlijeze obavezi probnog rada u trajanju od tri (3) mjescca. Ukoliko kandidat

nema poloZen strucni ispit za namjestenike, a bude izabran, duZan je u roku od 6 (3est) mjeseci od dana prijema isti poloZiti.
Izabrani kandidat Ce biti duZan dostaviti uvjerenje o opéoj zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mijesta.

Prijave sa traZenom dokumentacijom dostaviti u roku od 15 dana od dana objave Javnog oglasa u dnevnim novinama
neposredno putem prijemne kancelarije Opcinskog suda u ju=iti=preporuceno putem poste, sa naznakom ,za Javnj
oglas*,na adresu:

Op¢inski sud u Kaknju,ul. Alije Izetbegovica broj 1

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti
Predsjednik suda
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