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Kakanj, 03.10.2025.godine

Na osnovu ¢lana 31.stav 1. Zakona o sudovima u Federaciji BIH (..Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine* broj: 38/05, 22/06, 63/10, 72/10, 7/13, 52/14 i 85/21), ¢lana 21.Zakona o namjestenicima u
organima drzavne sluzbe u Federaciji BIH (..Sluzbene novine Federacije BIH™ broj 49/05 i 103/21), i
Odluke Komisije za davanje prethodne saglasnosti za popunu upraznjenih radnih mjesta...ZDK broj:02-30-
1659-2/25 od 20.03.2025.godine, Predsjednik suda objavljuje

INTERNI OGLAS
za popunu upraZnjenih radnih mjesta namjestenika
u Op¢inskom sudu u Kaknju

1. Visi referent za administrativne poslove — | (jedan) izvrsilac na neodredeno vrijeme

Opis poslova:

Prima podneske stranaka, provjerava da li je zaprimljen dovoljan broj primjeraka i izdaje potvrde o prijemu
podnesaka, prima na zapisnik ili u obliku zabiljeski kra¢a obavjestenja stranaka i drugih zaintresovanih lica
o promjeni adrese stanovanja ili boravista ili o datumu prijema odluke kada dostavnica nije vracena ZK
odjeljenju ili je vracena, ali datum uru¢enja dostave nije naznacen na dostavnici, dostavlja Sefu ZK
odjeljenju i ZK-referentima podneske stranaka, ulaze dostavnice uz vodenje odgovarajucih evidencija, vrsi
obradu podataka za izradu statisti¢kih izvjedtaja, vrsi arhiviranje predmeta u ZK odjeljenju i na zahtjev
ovlastenih lica izdvaja predmete iz arhive uz vodenje evidencije potpisa i reversa, obavlja i druge poslove
koje mu odredi predsjednik suda, $ef ZK odjeljenja i sekretar suda.

Uvjeti: SSS - IV stepen, Gimnazija, Ekonomska $kola, Upravno-administrativno-tehnicka Skola ili druga
srednja $kola druitvenog smjera, poloZen stru¢ni ispit za namjestenike, poznavanje rada na ratunaru, deset
(10) mjeseci radnog staza.

Pravo prijave na interni oglas, u skladu sa ¢lanom 21.stav 2. Zakona o namjestenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH, imaju namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji BiH.

Uz prijavu na interni oglas potrebno je dostaviti sljedecu dokumentaciju (original ili ovjerene kopije):

diplomu o zavrienoj srednjoj stru¢noj spremi

uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od Sest mjeseci) ili ovjerenu kopiju CIPS-ove li¢ne karte

uvjerenje o radnom stazu na poslovima trazene stru¢ne spreme

dokaz o poznavanju rada na raunaru

uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu za namjestenike

dokaz da je kandidat u radnom odnosu na poslovima namjestenika na neodredeno vrijeme u organu

drzavne sluzbe na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji BIH

7. ovjerenu izjavu kandidata da u posljednje dvije godine nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao
rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji

8. ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1.Ustava Bosne i Hercegovine

oW —

Napomena: Ukoliko kandidat nema poloZen stru¢ni ispit za namjestenike a bude izabran, duzan je u roku
od 6 mjeseci od dana prijema isti poloZiti.




Kandidati koji budu ispunjavali uvjete podlijezu testiranju i to:
1. poznavanje Zakona o zemljisnim knjigama FBiH ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 58/02,
19/03, 54/04 i 32/19 - Presuda Ustavnog suda Federacije BiH broj U-22/16 1 61/22)
2. poznavanje Pravilnika o postupanju u zemljisno-knjiznim stvarima ("Sluzbene novine Federacije
BiH", br. 5/2003, 10/2007, 80/2011, 6/2022 i 101/2023).

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

Prijave sa dokumentacijom koja se trazi ovim oglasom dostaviti u roku od 10 dana, potev od dana
objavljivanja internog oglasa, na adresu:

Op¢inski sud u Kaknju, ul.Alije 1zetbegovica broj 110, sa naznakom ,, Za interni oglas™.

Predsjednik suda

ar Zaimovié




