10.

11.

12.

13.

Specifi¢na pitanja za konkursnu proceduru za radno mjesto
,referent za upravljanje predmetima“u Osnovnom sudu Brcko distrikta

U koju kategoriju sluzbenika/namjestenika se razvrstava ,,referent za upravljanje
predmetima“?

Kada se vrSi ocjenjivanje rada sluzbenika, odnosno namjestenika u Pravosudu
Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine?

U c¢emu se ogleda posljedica kada je rad sluzbenika, odnosno namjeStenika u
posljednje dvije godine ocijenjen ocjenom ,,ne zadovoljava oc¢ekivanja“?

Da li postoji probni rad prilikom zasnivanja radnog odnosa na odredeno vrijeme?

Koliko puno radno vrijeme sluzbenika, odnosno namjestenika traje?

Kada sluzbenik, odnosno namjestenik koji prvi put zasnuje radni odnos u organima
javne uprave ili koji ima prekid izmedu dva radna odnosa duzi od pet radnih dana,
sti¢e pravo na godisnji odmor?

Sta je Bréko distrikt Bosne i Hercegovine?

Kako se dijeli vlast u Br¢ko distriktu Bosne 1 Hercegovine?

Ko usvaja BudZet Brcko distrikta Bosne i Hercegovine?

Koje Pravosudne institucije Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine ¢ini Pravosude
Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine?

Ko imenuje 1 reazrjeSava sudije i tuzioce u Brcko distriktu Bosne i Hercegovine ?

Sta nalaze nacelo ekonomic¢nosti?

Ko potpisuje potvrdu o obavljenom dostavljanju?



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Od kada se rac¢una rok za zalbu?

Ko je referent za upravljanje predmetima?

Kako ¢e postupiti sluzbenik, odnosno namjestenik, ukoliko prilikom otvaranja poste
utvrdi da je uz pismeno priloZen novac ili neka druga vrijednost?

Ko vrsi ocjenjivanje probnog rada?

Kako se vrsi bodovanje kandidata?

Ko odreduje mentora za uvodenje u posao sluzbenika, odnosno namjestenika?

Koja je posljedica ocjenjivanja probnog rada sa ocjenom ‘“nezadovoljava
ocekivanja”?

Minimalno trajanje placenog godiSnjeg odmora za kalendarsku godinu za
sluzbenike, odnosno namjestenike u pravosudu Brcko distrikta Bosne i
Hercegovine?

Koje je maksimalno trajanje godiSnjeg odmora sluzbenika i namjestenika?

Ko u disciplinskom postupku odlucuje o lakS§im povredama sluzbene duZznosti u
prvom stepenu?

Ko odlucuje o tezim povredama sluzbene duznosti u prvom stepenu?

Ko vrsi kreiranje korisnik¢kih naloga za CMS korisnike?

Kada je korisnik CMS-a obavezan da izvrs$i odjavu na raCunaru?

Ko daje naredbu za presignaciju predmeta?

Ko vrsi evidentiranje dokumenta u CMS-u koji je predat direktno na rocistu?

Ko vr$i skeniranje ulaznog dokumenta?



30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

43.

Kada se novo pristigli skenirani dokument iznosi sudiji?

Sta je referent za unos podataka duzan uéiniti nakon prijema i evidentiranja
dokumenta?

Sta je jedinstveni pristupni kod (JPK)?

Ko vr$i fizicko ulaganje dokumenata u spis ukoliko predmet nije kod sudije?

Ko vrsi tehni¢ke ispravke pogre$no evidentiranih podataka koje korisnik nije
ovlasSten samostalno otkloniti?

Postoji li obaveza da se povjerljivi dokumenti evidentiraju u CMS-u?

Sta je spremiste?

Moze li sluzbenik, odnosno namjestenik u pravosudu Brcko distrikta BiH, biti ¢lan
politicke stranke, ili neke druge politicke organizacije?

Moze li sluzbenik, odnosno namjestenik u pravosudu Brcko distrikta BiH, biti ¢lan
tijela politicke stranke, odnosno druge politicke organizacije?

Ko vodi evidenciju i dosijee o sluzbenicima i namjeStenicima u pravosudu Brcko
distrikta BiH?

Sta je ulazni dokument?

Ko vr$i unos inicijalnih dokumenata u CMS?

Ko vodi ra¢una o urednosti spisa predmeta?

Sta je izlazni dokument?

Sta je distribucijska lista?



45. Kada je referent za upravljanje predmetima duzan iznijeti spis sudiji?

Literatura:

1. Statut Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine(,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta Bosne 1
Hercegovine®, broj: 2/10-precisceni tekst),

2. Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u pravosudu Brcko distrikta Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine®, broj:13/23-
preciscen tekst),

3. Zakon o parni¢nom postupku Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik
Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine®, broj: 28/18, 6/21),

4. Pravilnik o sistemu za automatsko upravljanje predmeta u sudovima (“SluZzbeni
glasnik Bosne i Hercegovine”, broj: 4/16, 37/16, 84/16, 40/17, 34/18, 34/19, 73/19, 61/20,
1/21, 50/21, 1/22, 3/23, 52/23),

5. Pravilnik o unutrasnjem sudskom poslovanju (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj:66/12,
40/14, 54/17, 60/17, 30/18, 83/22).



