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ПОМОЋНА ЕВИДЕНЦИЈА НАПЛАТЕ СУДСКИХ ТАКСИ У ОКРУЖНОМ  СУДУ У ТРЕБИЊУ

У Окружном  суду у Требињу води се Помоћна евиденција наплате судских такси у писарници суда.
Судске таксе се наплаћују у складу са Законом о судским таксама Републике Српске ( Службени Гласник Републике Српске  бр. 73 од 8. августа 2008, 49/09, 67/13, 63/14, 66/18, 67/20) и Таксеном тарифом.

1. Евиденција судских такси у писарници суда

· За наплату судске таксе задужен је поступајући судија.
· Помоћна евиденција судских такси ( интерна евиденција ) се води за сваки мјесец појединачно. 
· Интерна евиденција се води у табелама на рачунару.
· Током цијелог мјесеца уредно се евидентира сваки доказ о уплати таксе. 
· Свака уплатница се послије уношења у ЦМС систем, скенирања и након физичког улагања у спис евидентира у интерну евиденцију о уплатама таксе. 
· Подаци који се прикупљају односе се на предмет у коме је плаћена такса, датум уплате, износ и уплатилац.
· Средином мјесеца стиже Извод о судским  таксама од Министарства финансија РС уплаћеним на рачуне Јавних прихода Републике Српске који се односе на претходни мјесец.
· Врши се поређење интерне евиденције са изводом од Министарства финансија РС о уплаћеним таксама (провјерава се да ли су све уплатнице које су достављене у суд уплаћене на рачуне Јавних прихода Републике Српске)
· Из ЦМС система се повлачи извјештај о задуженим и плаћеним таксама за мјесец прије претходног мјесеца и упоређује са интерном евиденцијом о судским таксама
· Уколико странка не плати судску таксу поступајући судија опомиње исту на плаћање, а када се стекну услови доноси рјешење о наплати казнене таксе.  
· У случају да су на изводу таксе које су уплаћене, а уплатница није достављена у суд, извјештај се доставља поступајућем судији да од странке затражи достављење уплатнице или да на други начин утврди да је обавеза извршена. 
· На мјесечној интерној евиденцији се забиљежи новчана вриједност наплаћене таксе.
· Приликом отпреме списа на Врховни суд и приликом архивирања Руководилац административно техничких послова врши контролу списа да ли су у истом плаћене све таксе.

2. Обједињавање наплаћених судских такси

Руководилац административно техничких послова ће на крају сваког мјесеца вршити обједињавање наплаћених судких такси и упоређивати их са интерном евиденцијом и са Изводом плаћених судских такси од Министарства финансија Републике Српске и исте достављати судској управи.

3. Помоћна евиденција ће се водити од 01.01.2022.године.
  Предсједник суда
                     Бојан Стевић
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