Bosna i Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

KANTONALNI SUD U SARAJEVU

Broj: 009-0-SU-25-000590

Sarajevo, 27.08.2025. godine

Na osnovu ¢lana 21. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne
i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH” br. 49/05 i 103/21) i Odluke Vlade Kantona
Sarajevo broj: 02-04-42197-34/25 od 14.08.2025.godine, predsjednica Kantonalnog suda u
Sarajevu objavljuje:

INTERNI OGLAS
Za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme

1. Visi referent — daktilograf - 6 (Sest) izvrSioca

OPIS POSLOVA:

Opis poslova: Obavlja poslove zapisnicara u sudskom referatu (po diktatu sudije na roCistu ili
prekucava audio/video snimke sa rocista koja se po naredbi sudije snimaju), po diktatu sudije
kuca tekst presuda i rjeSenja, po izdavanju sudijske naredbe preuzima spis od sudije, te prema
sadrzaju naredbe izraduje potrebne pozive i pismena za stranke i druga lica, priprema ih za
otpremu. Svakodnevno preuzima predmete koji se po evidencijama dostavljaju sudijama u rad,
sravnjava dostavljene predmete sa spiskom, pregleda dostavljene spise predmeta i sravnjava
kroz CMS, te od pisarnice potrazuje eventualno neuloZene akte (dostavnice, podnesci, nalazi
vjestaka i sl.) radi kompletiranja spisa prije predavanja istog sudiji u rad. U slu¢aju potrebe
hitnog iznoSenja spisa sudiji, a koji nije dostavljen po evidenciji, li¢no preuzima spis iz depoa
i donosi sudiji u rad. Svakodnevno razduzuje zavrSene predmete i kompletira iste radi
postupanja uposlenika pisarnice Suda u skladu sa naredbama sudija, obavlja poslove dezurnog
asistenta van radnog vremena, a u skladu sa mjese¢nim rasporedom dezura, obavlja i druge
poslove koji spadaju u djelokrug rada svog radnog mjesta, kao i ostale poslove po nalogu
rukovodioca osnovne organizacione jedinice i Sefa Odsjeka.

USLOVI:

Pored opcih uslova propisanih ¢lanom 24. Zakona o namje$tenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (da je drzavljanin BiH, da je punoljetan, da ima opéu
zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta, da ima vrstu i stepen Skolske
spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta prema pravilniku o unutrasnjoj
organizaciji, da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpustan iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno
Bosni i Hercegovini, i da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine)
kandidati trebaju ispunjavati sljedece posebne uslove:



Posebni uslovi za obavljanje poslova viSeg referenta daktilografa:

SSS - 1V stepen — gimnazija ili srednja stru¢na skola (administrativnog, upravnog, pravnog,
poslovnog, ekonomskog, birotehnickog i uciteljskog smjera), poznavanje rada na racunaru i
najmanje deset mjeseci radnog staza.

PRIJAVA:

Pravo prijave na Interni oglas, u skladu sa Clanom 21. stav (2) Zakona o namjeStenicima u
organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (..Sluzbene novine FBiH™, br. 49/05
i 103/21), imaju namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine.

Uz potpisanu prijavu sa kratkom biografijom, osnovnim podacima i kontakt telefonom u kojoj
je obavezno navesti radno mjesto na koje se prijavljuje u originalu ili ovjerenoj kopiji kandidati
su duzni priloziti:

- Syjedocanstvo/Diplomu o zavrsenoj Skolskoj spremi,

- Uyvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od Sest mjeseci),

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,

- Uyvjerenje ili potvrda o radnom stazu na poslovima sa SSS,

- Uyvjerenje ili potvrda o poznavanju rada na racunaru,

- Dokaz (uvjerenje ili potvrda) da je kandidat u radnom odnosu na poslovima namjestenika
u organu drzavne sluzbe na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine,

- Ovjerenu izjavu kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog
oglasa nije otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou
vlasti u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini,

- Ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvaéen odredbom ¢lana 1X 1.Ustava Bosne i
Hercegovine.

U radni odnos ne moze biti primljena osoba koja je u posljednje dvije godine od dana
objavljivanja internog oglasa otpustena iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske

kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji odnosno Bosni i Hercegovini.

Izbor kandidata ¢e se izvrsiti nakon obavljenog testiranja brzine kucanja po diktatu/prepisu i
intervjuu.

Interni oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od dana objavljivanja na web stranici i oglasnoj
ploci suda.

Prijave sa potrebnim dokumentima slati na adresu:
Kantonalni sud u Sarajevu,
Ulica Senoina broj 1,
71 000 Sarajevo

Kandidati su na koverti obavezni napisati ime i prezime sa adresom i naznakom:

“Prijava na interni oglas broj: 009-0-Su-25-000590 za radno mjesto




(obavezno navesti naziv radnog mjesta na koje se prijavljuje)”
Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

Izabrani kandidati ¢e dostaviti uvjerenje o opCoj zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje
poslova radnog mjesta na koje su primljeni.




