
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
OPCINSKI SUD U SIROKOM BRIJEGU
Broj: 064—0—Su—25—OOO 105—1
Siroki Brijeg: 05.05.2025. godine

Na temelju élanka 21 Zakona 0 namje§tenicima u tijelima driavne sluibe u Zupaniji
Zapadnohcrcegovaékoj (Proéfiéen tekst ,,Nar0dne novine ZZH“ broj: 6/21) 1 ("21. 21 Pravilnika
o unutarnj em ustroj stvu i sistematizaciji radnih mjesta Opéinskog suda u Sirokom Brij egu broj:
O64—O—Su—22—000 245 (u daljnjem tekstu Pravilnik), predsjednik suda raspisuje:

INTERN] NATJEéAJ
za prijem namje§tenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

I : Vi§i referent za operativno tehniéke poslove-daktilograf...................... 2 izvréitelja

Kandidati koji se prijave na ,,Interni natjeéaj“ moraju ispunjavati opée uvjete propisane
Zakonom o namjeétenicima u tijelima eavne sluibe u Zupaniji Zapadnohercegovaékoj i
posebne uvjete propisane Pravilnikom.

Prijavljeni kandidati moraju ispunjavati sljedec’e opée uvjete:

da je driavljanin Bosne i Hercegovine;
da ima opéu zdravstvenu sposobnost za vréenje poslova radno g mjesta;
da ima vrstu i stupanj §kolske spreme za vréenje poslova radnog mjesta prema
Pravilniku;
da u posljednje dVije godine do dana objavljivanja internog natjeéaja nije otpuéten iz
tijela driavne sluibe kao rezultat stegovne kazne na bilo koj oj razini Vlasti u Federacija
BiH, odnosno u Bosni i Hercegovini;
da nije obuhvaéen 0dredb0m élanka IX.1.Ustava Bosne i Hercegovine.

Opis poslova:
V1‘§i sve daktilografske poslove p0 diktatu i prijepisu, audio snimanje, arhiviranje i
transkripciju;
vréi pozivanje stranaka. otpremu poéte, sreduje i iurnalizira spise. dostavlja spise u
pisamicu suda;
postupa p0 naredbama u spisima;
odgovoran je 2a odl‘iavanje spisa i unoéenje informacija u sustav registriranja
predmeta u odgovarajuée vrijeme;
vodi brigu 0 rasporedima sudaca i osigurava da su predmeti spremni za roéiéte prema
rasporedu;
konlrolira naplatu sudskih pristojbi i troékova postupka te 0 tome obavjeétava suca;
provjerava da 1i su poj edini sudski oglasi objavljeni u sluibenim novinama/glasniku
ili na oglasnoj ploéi suda i o tome obavjeétava upisniéara;
postupa p0 naredbama suca u svezi spisa, sreduje spise, stara se 0 urednosti spisa koji
su mu dodijeljeni u rad;



vréi prijepise audio-snimaka sa Obavljenih glavnih pretrcsa, a po obavljenoj obuci.
uéestvujc i na glavnim raspravama kao telmiéku operater na uredajima 2:: audio
snimanja sudenja:
\"I'§i poslove preuzimanja predmeta u pisarnici za (:iju dostavu nije zaduicn viéi
referent 2a upravljanje predmetima;
vréi umnoiavanje materijala u svezi predmeta;
pOInaZe sucu u izradi izvjeééa i drugih akata:
dostavlja spisc na otpremu Vi§em referentu za otpremu:
obavlja poslove za suce i sudske struéne suradnike. u dijelu poslova koji oni imaju p0
zakonu;
obavlja i drugs poslovc p0 nalogu suca sa kojim radii prcdsjcdnika suda i tajnika suda.

I'oschni ln'jcti:
SSS/IV stupanj ekonomskog. tehniékog, strojarskog ili upravnog smjera ili gimnazija:
najmanjc 10 (deset) mjescci radnog staia:
poloicn struéni ispit;
poznavanje rada na raéunalu:
obavczno testiranje poznavanja daktilografije i rada na raéunaru.

Uz prijavu 11a "Interni natjeéqi" kandidati moraju podnijeti sljedec'e dokumente u originalu ili
ovjercnoj preslici:

Zivotopis:
mjerenje 0 driavljanstvu (ne starije od 6 mjcseci) ili kopija CIPS-ove osobnc karte:
izvod iz matiéne knjige rodenih (ne stariji 0d 6 mjescci);
izjavu ovjercnu 0d stranc nadlcinog organa da u posljednje dvije godinc do dana
objavljivanja inlernog natjeéaja nije 0tpu§ten iz tijela driaVne sluibc kao rczultat
stcgovne kazne na bilo kojoj razini \’lasti u Federaciji Bosne i Hercegovine. odnosno u
Bosni i Hercegovini:
izjavu ovjerenu 0d strane nadleinog organa da nije obuhvaéen odredbom élanka IX. 1.
Ustava Bosnc i I'Ierccgovine;
svjedodibu 0 zax'réenoj §k01i2
mjerenje 0 radnom staiu:
dokaz (mjercnjc ili potvrda) da je kandidat u radnom odnosu na poslovimu
namjeétenika u organu driavne slqe na bilo kojem nivou Vlasti u Zupaniji
Zapadnohercegox'aékoj (koja potvrda treba saeavaIi detaljne podatke o poslovima na
kojima je kandidat I'adio/radi. njegovom statusu na Obavljanju poslova i vrcmenskom
lrajanju Obavljanju poslova);
dokaz o poznavanj u rada na raéunaru;

NAPOMENA: Sa prijavljenim kandidatima éc biti obavljen intervju. te pismena provjera
kandidata 0 poznavanju poslova radnog mjcsta.
Izabrani kandidati su duZni dostaviti lijeéniéko uvjerenje 0 zdravstvenoj sposobnosti prije
stupanja na rad. te uvjerenje 0d Suda da SC 118 vodi kazneni postupak ne starije 0d dana
objavljivanja Intemog natjeéaja.

Interni natjcéaj ostaje otvorcn 10 dana 0d dana objave na oglasnoj ploéi suda.



Prijave sa dokazima 0 ispunjavanju svih uvjeta Internog natjeéaja se mogu dostaviti
neposredno ili preporuéeno putem poéte na adresu: Opc’inski sud u Sirokom Brijegu, 88220
Siroki Brijeg, Pobijenih franjevaca l. sa naznakom “prijava za Interni natjeéaj“

Nepolpune, neuredne i nepravodobne prijave neée se uzimati u I‘azmatranjc.


