Пријем радника - Окружни суд у Приједору
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ОПИС РАДНОГ МЈЕСТА:


1. Дактилограф – 1 извршилац

· Опис послова:
обавља све послове на препису и сравњењу материјала и отклањању евентуалних грешака,врши дактилографске послове по диктату, учествује као записничар на претресима, расправама на јавним сједницама и рочиштима, врши снимање у судници,израђује транскрипте записника са главног претреса, доствља списе на потпис предсједнику и члановима вијећа, поступа по наредбама у списима, сређује списе, води попис трошкова исплаћених из предрачунских средстава суда и стара се о уредности списа који су им додијељени у рад, врши попис списа и причвршћује прилоге за омот списа металним механизмом, сравњава преписану пошту и отклања евентуалне грешке, попуњава обрасце рјешења о накнадама свједоцима, обавља и друге послове по наредби предсједника суда, судија, секретара суда и шефа писарнице.



ОПШТИ И ПОСЕБНИ УСЛОВИ ЗА ПРИЈЕМ У РАДНИ ОДНОС

	1.	Општи услови: 
- да је држављанин Републике Српске или Босне и Херцеговине
- да је старији од 18 година
- да није осуђиван за кривично дјело на безусловну казну затвора  од најмање шест мјесеци или за кривично дјело које га чини неподобним за рад у државним институцијама
- да има општу здравствену способност
- да се против њега не води кривични поступак

	2.	Посебни услови::
		-  IV степен стручне спреме, управна, економска школа или гимназија, познавање рада на  рачунару и најмање 6 мјесеци радног искуства у траженом степену образовања
		
		

Уз пријаву на конкурс кандидати су дужни да доставе доказе о испуњавању општих и посебних услова, и то оригинал или фотокопије сљедећих докумената:
-	личне карте или пасоша
-	дипломе о завршеној стручној спреми 
-	доказ о траженом радном искуству

Испуњеност других услова наведених у јавном конкурсу кандидат доказује изјавом која је саставни дио пријаве на јавни конкурс, а која се може преузети у електронском облику на службеној интернет страници суда.

Непотпуне и неблаговремене пријаве неће се узети у разматрање.
Са кандидатима који у потпуности испуњавају услове из конкурса, Комисија за пријем радника ће претходно обавити интервју и тестирање, о чему ће кандидати бити благовремено обавјештени телефонским путем на контакт телефон који су дужни навести у пријави.

Доказ о здравственој способности доставља изабрани кандидат по завршетку конкурса.

Пријаве се достављају поштом, са назнаком „За конкурс“ или лично на адресу: Окружни суд у Приједору, Улица Николе Пашића бб, Приједор. 

Рок за подношење пријава је 15 (петнаест) дана од дана објављивања у дневним новинама „Глас Српске“.

Са свим кандидатима, који буду испуњавали опште и посебне услове из конкурса, комисија за пријем ће обавити интервју, о чему ће кандидати бити благовремено обавјештени поштом или телефонским путем, из којег разлога кандидати у пријави треба да наведу своју адресу и број телефона.

Изабрани кандидат дужан је у року од 7 (седам) дана од дана објављивања резултата јавног конкурса на огласној табли суда и службеној интернет страници Суда Комисији доставити оригинале или овјерене фотокопије сљедећих докумената:
- увјерење о држављанству Републике Српске или БиХ;
- увјерење о општој здравственој способности;
- дипломе о одговарајућој стручној спреми;
- увјерење да није осуђиван за кривично дјело на безусловну казну затвора од најмање шест мјесеци, или за кривично ђело које га чини неподобним за обављање послова у државној инситуцији, односно, органу управе.

Ако изабрани кандидат наведене доказе не достави у прописаном року, или ако, на основу достављених доказа, Комисија утврди  да кандидат не испуњава опште и посебне услове, позваће сљедећег кандидата  по броју освојених бодова са листе успјешних кандидата да поступи у складу са горе наведеним.



Предсједник суда
Мр Душко Милоица

У Приједору, 31.03.2025. године
Број: 16-0-СУ-25-000-120






