OKRUZNI PRIVREDNI SUD BANJALUKA
Br0j:057-0-Su-11-000942
Dana:07.12.2011.godine

Na osnovu €lana 30.stava 1.Zakona o sudovima Republike Srpske(SluZbeni
glasnik RS br.111/04,109/05,37/06,17/08,119/08,58/09 i 116/09),¢lana 8.stav 1.tacka
J-)Pravilnika o unutrasnjem sudskom poslovanju (Sluzbeni glasnik BiH br.57/08),u
vezi sa Clanovima 8.stav 3. tacka g). Zakona o arhivskoj djelatnosti (,,SluZbeni glasnik
Republike Srpske®, broj 119/08).i ¢lanova 7. i 8.Pravilnika o postupku odabiranja
arhivske gradekriterijumima i na¢inu njenog vrednovanja (SluZbeni glasnik RS
br.43/10) ,uz saglasnost Arhiva Republike Srpske, Predsjednik Okruznog privrednog
suda d o n osi

LISTU

kategorija dokumentarne grade sa rokovima ¢uvanja
Okruznog privrednog suda Banjaluka

ISTORIJAT :

Okruzni privredni sud Banjaluka osnovan je u skladu s odredbom ¢&lana
17.stav 1.tatka a.)Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o sudovima,u daljnjem
tekstu:Zakon(,,Sluzbeni glasnik Republike Srpske®, broj 119/08).

Odredbom ¢lana 17.stav 1.tacka a.). Zakona predvideno je da je OkruZni
privredni sud Banjaluka nadleZan za podrudje koje pokriva OkruZni sud u Banjaluci.

Stvarna nadleznost OkruZznog privrednog suda Banjaluka je propisana
odredbom ¢lana 27.tac¢ka b.) Zakona.

Organizacija 1 nacin unutra$njeg sudskog poslovanja OkruZznog privrednog
suda Banjaluka uredena je Zakonom o sudovima Republike Srpske (,,Sluzbeni
glasnik Republike Srpske®, broj 111/04, 109/05, 37/06, 17/08, 119/08,58/09 i 116/09)
1 Pravilnikom o unutraSnjem sudskom poslovanju (,,Sluzbeni glasnik BiH“, broj
57/08).

Lista kategorija dokumentarne grade sa rokovima ¢uvanja sadrZi popis vrsta
spisa, predmeta i drugog materijala rasporedenog prema organizacionoj strukturi
nastajanja.

Firma: Okruzni privredni sud Banjaluka

Mjesto (sjediste): 78.000 Banjaluka, ul.Gunduli¢eva br.108
Mati¢ni broj: 11064108

Vrsta oblika organizovanja: Pravosudni organ (72)

Oblik svojine: Drzavna (1)

Naziv: Sudske i pravosudne djelatnosti: Sifra 84.23



Dokumentarna grada razvrstava se na sljedeée kategorije i utvrduju se rokovi uvanja:

Redni ! Rok
broj NAZIV KATEGORIJE MAT ER}JALA fuvanja
L Opéti upisnik sudske uprave "Su" Trajno
, Upisnik deponovanih generalnih punomo¢i ,,Su-I Trajno
3. Upisnik izdatih uvjerenja o stedaju i likvidaciji ,,Su-1I* Trajno
4. Upisnik o ocjenjivanju radnika ,,Su-III* Trajno
5. Upisnik radunovodstva ,,Su-IV* Trajno
6. Upisnik zahtijeva Ustavnog suda BiH za odgovor na apelacije ,,Su-Ap* Trajno
T Interna dostavna knjiga Trajno
Svi ostali upisnici po Pravilniku o unutragnjem sudskom poslovanju, SG BiH ;
8. Trajno
br. 57/08
9, Upisnik prijava za upis u sudski registar »Reg™ Trajno
10. Upisnik za ,,Ps“predmete (preuzet iz Osnovnog suda Banjaluka) Trajno
11, Upisnik za ,,Mals“predmete (preuzet iz Osnovnog suda Banjaluka) Trajno
12, Upisnik za registar (preuzet iz Osnovnog suda Banj aluka) Trajno
I3 Kontrolnik registra (preuzet iz Osnovnog suda Banjaluka) Trajno
14. Upisnik zaprimljene poste-zahtjeva i dr.iz sudskog registra Trajno
15. Kontrolnici sa brojevima registarskih ulozaka Trajno
16. Imenici privrednog upisnika (preuzeti iz Osnovnog suda Banjaluka) Trajno
17. Imenici sudskog registra Trajno
18. Imenik drugostepenih odluka Trajno
1. Spisi predmeta koji su zbog svog sadrZaja od istorijskog ili naucnog znacaja | Trajno
2. Spisi o gradenju i o pravnim odnosima u pogledu sudskih zgrada Trajno
3. Spisi koji su od posebnog znaéaja za drzavnu imovinu Trajno
4, Spisi koji se odnose na izvrini postupak 5 godina
g Svi ostali spisi(,,Ps,Mals,V,Pom,St,L,*) 10 godina
Spisi koji se odnose na sudski registar
6. Trajno
T Svi drugostepeni spisi 10 godina




— |

Predmeti u vezi sa materijalnom odgovorno3¢u radnika (po pravnosnaZnosti

1. Godidnji program rada Trajno
2 Uputstva i raspisi Trajno

3 GodiSnji izvjestaji, analize i informacije o radu Trajno
4, Tromjesecni i mjesedni izvjestaji, analize i informacije o radu 3 godine
3, Zapisnici sa sjednica sudskih tijela Trajno
6. Edukacija sudija, stru¢nih saradnika i sudskih pripravnika 10 godina
7. Evidencije o sudskim vje$tacima, sudskim tumagima i steCajnim upravnicima | 10 godina
8. Dnevnik rada pripravnika 2 godine
9. Pravilnici, poslovnici, uputstva i drugi opiti akti Trajno
10. Zamolnice i obavijesti 3 godine
11. Planovi obezbjedenja i protivpozZarne zastite Trajno
12. Naredbe, rjeSenja i uputstva iz oblasti obezbjedenja i protivpoZarne zastite 5 godina
13. Inspekeijski nalazi iz oblasti obezbjedenja i protivpoZarne zastite 5 godina
14. Godisnji statisticki izvjestaji Trajno
15. Mjesecni i periodi¢ni statisti¢ki izvjestaji 2 godine
16. Nacrti, prijedlozi i multiplikati op$tih akata 1 godina
17. Polise osiguranja 5 godina
18. Raspored dezurstava 2 godine
1. Lista kategorija dokumentarne grade sa rokovima &uvanja Trajno
2. Dokumentacija o pregledu i izlugivanju bezvrijednog materijala Trajno
3. Arhivska knjiga Trajno
4. Popis spisa predmeta izuzetih iz arhiva Trajno
3 Zapisnici o primopredaji dokumentarne grade Trajno
6. Knjiga pecata i $tambilja sa otiscima Trajno
2 Evidencija o peCatima Trajno
8. Dostavne knjige (za mjesto, otpreme postanskih posiljki) 2 godine
9. Lista otpremljenih postanskih posiljki 5 godina
10. Knjiga evidencije kori§¢enja motornih vozila 2 godine
15 Mati¢na knjiga radnika Trajno
2 Personalni dosijei radnika sa svim prilozima (aktivni i pasivni) Trajno

3 Kolektivni ugovori Trajno
4. Ugovori o radu Trajno
5. Prestanak radnog odnosa Trajno
6. RjeSenja o terenskom dodatku 5 godina
7. RjeSenja o otpremnini 5 godina
8. Prigovori radnika u vezi sa ostvarivanjem prava iz radnog odnosa 5 godina
9, Disciplinski predmeti (po pravnosnaZnosti odluke) 5 godina
1 Evidencije o izreSenim disciplinskim mjerama 10 godina
1

10 godina

L2




odluke)

12, Evidencije o zaposlenim radnicima (obrazac ) Trajno
13. Evidencije o platama zaposlenih (obrazac ) Trajno
14. Ukupno praéenje radnog staZa (obrazac ) Trajno
15 Prijava podataka o ostvarenoj plati, naknadama plate i stazu osiguranja Tiijino |
' (obrazac M4 i obrazac 1002)
Prijava podataka o pogetku poslovanja, prestanku poslovanja ili promjene u | . .
16. . : : Trajno
poslovanju obveznika uplate doprinosa (obrazac )
RjeSenja o godisnjem odmoru, plaéenom i neplacenom odsustvu, skra¢enom ;
1E : 2 2 godine
radnom vremenu i produZenom radu
18. Materijali u vezi sa sprovodenjem oglasa-konkursa za prijem radnika 5 godina
19. Uvjerenja iz radnih odnosa 2 godine
20. | Liste odsustvovanja s posla 2 godine
1. Godi$nji finansijski plan Trajno
2 Godi$nji obradun i izvjestaj o poslovanju Trajno
3, Polugodisnji i kvartalni izvjeitaj 10 godina
4, Knjiga osnovnih sredstava 10 godina
8, Kartice osnovnih sredstava 10 godina
6. Popis osnovnih sredstava 10 godina
7 Popis robe, zaliha, sitnog inventara i potrosnog materijala, HTZ opreme, auto 5 gotking
guma
8. Glavna knjiga i dnevnik 10 godina
9. Finansijske kartice 10 godina
10. Knjiga blagajne 5 godina
11, Blagajni¢ki dnevnik 5 godina
12, Blagajna 5 godina
13; Nalozi za knjiZenje 5 godina
14, Depozitni ratun-izvodi banke 10 godina
15, Iplate po nalogu sudija-po konaénom rjeSenju 10 godina
16. Nalozi sudija za isplate 10 godina
17 Konacan obradun zarada Trajno
18. Obracun plata (bolovanja, odsustva, djegiji dodatak, alimentacije) 5 godina
19. Obragun toplog obroka, naknade za prevoz, regresa, otpremnine) 5 godina
20. Obrac¢un amortizacije 5 godina
2l Obracun poreza i doprinosa 5 godina
22. Administrativne zabrane po otplati 2 godine
23, PotroSacki krediti (po otplati) 2 godine
24, IzvjeStaj o utrosku goriva i maziva 2 godine
25. Putni nalozi za vozilo 2 godine
26. Nalozi za nabavku potro§nog materijala 2 godine
27. Kopije ulaza robe i pregled utroska 2 godine
28. Pregled utroska goriva, maziva i auto guma 2 godine
29, Kartice-depozit-po zakljudenju 5 godina
30. Izvjestaj za gotovinu uplaéenu po strankama Trajno




31.

Evidencija pologa na uvanju kod drugih lica i ustanova

Trajno

32.

Pregled sudskih pologa

Trajno

Lista kategorija dokumentarne grade sa rokovima & cuvanja stupa na snagu kada Arhiv
Republike Srpske da saglasnost na njenu primjenu.
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