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Na osnovu ¢lana 48. Zakona o sudovima RS ( ,.Sluzbeni glasnik RS* br. 11 1/04,109/05,37/07,17/08
i 116/09, 37/2012, 14/14-Odluka Ustavnog suda 44/15,39/16 i 100/17), te ¢lana 13. Zakona o
pecatima Organa i instituacija Republike Srpske (,,Sluzbeni glasnik RS* broj 54/2019), Clana 8.
Pravilnika o unutrasnjem sudskom poslovanju (,,SL. glasnik BiH* broj 57/08), te ,,Uputstva o
sadrzaju i na¢inu vodenja evidencije o pecatima Organa i institucija RS (Sl. glasnik RS broj
76/2019) i na¢inu oznatavanja novih koji se izraduju umjesto nestalih pecata® ( SI. glasnik RS broj
19/92), te rjeSenja Ministarstva uprave i lokalne samouprave broj 10.4-052-127/07 od
28.06.2007.godine, predsjednica Osnovnog suda u Gradisci dana 09.12.2024.godine donosi

PRAVILNIK
o upotrebi i Cuvanju pecata i Stambilja
Osnovnog suda u Gradisci

Clan 1

Ovim pravilnikom se u skladu sa zakonom ureduje upotreba i Guvanjem pecata 1 Stambilja
Osnovnog suda u Gradisci ( u daljem tekstu Sud).

Postupanje suprotno ovome pravilniku predstavlja povredu radnih duZnosti, zbog koje ¢e se
protiv uéinioca vodi disciplinski postupak u skladu sa zakonom.

Clan 2

Sud ima pecate sa amblemom Republike Srpske, koji su okruglog oblika, pre¢nika 35 mm,
ispisani ¢iriliénim i latini¢nim pismom 1 numerisani rednim brojevimai to : 1. prijem i otprema
poste, 2,3 i 4 sudska pisarnica i 5 sudska uprava, jedan peéat kao i gore navedeni na kojem je
oznaka odjeljenja u Srpcu i mali pecat pre¢nik 25 mm ( odsjek za racunovodstvo).

Pecati iz prethodnog stava upotrebljavaju se na naéin propisan Zakonom o pecatima organa i
institucija Republike Srpske i ovim pravilnikom.

Predsjednica suda Rjeenjem odreduje radnike suda koji su zaduZeni pe¢atima u skladu sa ovim
Pravilnikom i rasporedom poslova administrativnog i pomocénotehni¢kog osoblja suda.

Clan 3
Sud ima pecat s grbom Bosne i Hercegovine, koji je okruglog oblika, pre¢nika 37 mm.

Petat iz prethodnog stava upotrebljava se na nadin propisan zakonom i ovim pravilnikom.



Clan 4

Sud ima $ambilje i pravougaonog oblika, koji se upotrebljavaju na nacin propisan Pravilnikom
o unutra$njem poslovanju redovnih sudova.

I UPOTREBA PECATA I STAMBILJA SUDA
Clan 5

Petatom suda s grbom Republike Srpske potvrduje se autetiénost javne isprave i drugog akta
kojim Sud odluéuje ili sluzbeno opsti sa drugim organima, pravnim licima i gradanima.

Clan 6

Pedat suda sa grbom BiH upotrebljava se samo za potvrdivanje javnih isprava i akata Suda koji
se koriste u inostranstvu.

Clan 7

Na svakom aktu suda koji se otprema stavlja se sa lijeve strane potpisa ovlaS¢enog lica otisak
pecata Suda i to tako da otisak petata ne zahvati tekst naziva funkcije potpisnika akta.

Clan 8
Male pedate Suda ima i upotrebljava Odsjek za finansijsko-racunovodstvene poslove Suda.

Odsjek finansijsko-ra¢unovodstvene poslove Suda koristi pecat iz prethodnog stava za
ovjeravanje zdravstvenih knjiZica sudija i radnika suda, radnih knjiZica sudija i radnika Suda

kao i drugih akata.

Kada upotrebljavaju male pecate Suda, Odsjek za finansijsko-ratunovodstvene poslove Suda
njihove otiske stavljaju na na€in odreden ¢lanom 7. ovog pravilnika.

Clan 9

Stambilji Suda upotrebljavaju se samo u unutraSnjem sudskom poslovanju, na nacin propisan
Pravilnikom o unutra$njem poslovanju redovnih sudija.

Clan 10
Pecate Suda mogu upotrebljavati samo sledeca lica:

- referent za otpremu poste,
- %ef Odsjeka za finansijsko-racunovodstvene poslove Suda, kada ovjerava akte Cija

ovjerenja se vrie u tom odsjeku,

- referent sudske uprave, kada ovjerava akte Cije ovjeravanje se vrdi kod predsjednika
suda,

- referent za ovjere Apostila

- Sef pisarnice

- upisnicari



Osim lica navedenih u prethodnom stavu ni jedno drugo lice zaposleno u Sudu ne moZze
upotrebljavati pecate Suda.

Kada su lica iz stava 1. ovog &lana odsutna, pecate Suda mogu upotrebljavati samo lica koja su
ovladéena da ih zamjenjuju za vrijeme njihove odsutnosti.

Clan 11

Stambilje suda u unutra$njem sudskom poslovanju mogu upotrebljavati samo radnici koji su
rasporedom poslova rasporedeni na odredena radna mjesta na kojima se upotrebljavaju

Stambilji Suda.

Radnici Suda iz prethodnog stava mogu u svome radu upotrebljavati samo one Stambilje Suda
koji se upotrebljavaju u okviru poslova i zadataka radnog mjesta na koje su rasporedeni.

Prilikom upotrebe $tambilja Suda radnici Suda duzni su Stambilje upotrebljavati na nacin
propisan Pravilnikom o unutra$njem sudskom poslovanju.

Clan 12

O petatima se vodi evidencija u skladu sa Zakonom o peatima organa i institucija RS i upustvu
o sadrZaju i evidencije organa i institucija RS u pisanoj formi u obliku knjige koja moja biti
tvrdo ukoriena sa numerisanim stranicama u skladu sa zakonom i uputsvom.

Evidenciju o peatima vodi zaposleno lice koje rjeSenjem ovlasti predsjednica suda, koja
odgovara za blagovremeno i pravilo vodenje evidencije i za taénost upisanih podataka.

11 CUVANJE PECATA I STAMBILJA SUDA
Clan 13

Kada se ne upotrebljavaju, pecati i Stambilji Suda moraju biti u ladici i pod kljucem, tako da
su dostupni samo licima koja su ovla$¢ena za njihovo kori§éenje.

Pecati i Stambilji Suda mogu se nalaziti na radnom stolu samo za vrijeme koje je potrebno da
bi se odgopvarajuci akt ovjerio, odnosno da bi se stavio otisak §tambilja, nakon ¢ega se moraju
odmabh vratiti u ladicu i drzati pod klju¢em.

Clan 14.

Kada po potrebi posla nalazu, pecati, odnosno stambiolji Suda mogu se iznositi i upotrebljavati
izvan zgrade Suda samo na osnovu naredbe predsjednice Suda, odnosno sudije koji ga u tom

trenutku zamjenjuje.

Clan 15.

Lica koja su ovim pravilnikom ovlas¢ena da upotrebljavaju pecate i stambilje Suda odgovaraju
za njihovo Cuvanje.

Pecati, odnosno $tambilji Suda mogu se nalaziti samo kod lica koja su prema ovom pravilniku
odgovorna za njihovo ¢uvanje.



Clan 16.

Ako pecat ili tambilj Suda nestane, lica iz prethodnog ¢lana duZna su da o tome obavjeste
odmah predsjednicu Suda, kao i da mu odmah dostave pisani izvjeStaj koji ¢e sadrzavati
detaljne informacije o tome kako je doslo do nestanka pecata, odnosno Stambilja Suda.
U slu¢aju iz prethodog stava predsjednica Suda ¢e nakon Sto razmotri izvjeStaj, preduzeti
aktivnosti u skladu sa zakonom i uputstvima.

Clan 17.
Kada je pecat odnosno §tambilj Suda zbog istrosenosti ili iz drugih razloga posao neupotrebljiv,
kao i u slucaju promjene naziva ili njegovog dijela sadrzanog u pecatu, odnosno Stambilju
Suda, lica koja su ovla$¢ena na upotrebu pecata i Stambilja Suda duzna su o tome u pisanom
obliku odmah obavijestiti predsjednicu Suda.
Nakon $to razmotri obavjestenje iz prethodnog stava, predsjednica Suda ¢e postupati u skladu
sa zakonom

IV ZAVRSNA ODREDBA

Clan 18

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom njegovog donosenja.

Pravilnik ¢e se objaviti na web stranici i na oglasnu plo¢u Osnovnog suda u Gradisci.

PREDSJEDNICA/SUDA
Snjezana Stepanovi¢
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