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\ia osnovu dlanka82. Zakona o zaStiti tajnih podataka (''SluZbeni glasnik Bosne i Hercegovine" broj
54/05 i l2109), dlanka 31. Zakona o sudovima Federacije BiH (,,SluZbene novine FBiH" broj:
3 8i05. 22106. 63110, 72110, 7 113, 52114), dlanka 8. stavak ( I ) todka k) Pravilnika o unutarnjem
sudskom poslovanju (,,SluZbeni glasnik BiH" broj: 66112, 54117,60117,30/18 i 83122) i dlanka
19. Pravilnika o unutamjem ustrojstvu Op6inskog suda u Ljubu5kom (broj: 063-0-Su-22-000
t)l-l). predsjednik suda donosi:

PRAVILNIK
o zaltiti tajnih podataka

Op6inskog suda u Ljubu3kom

i,(xILAVLIE I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

(Predmet Provilnika)

Pravilnikom o zaStiti tajnih podataka u Op6inskom sudu u Ljubu5kom (u daljem tekstu: Pravilnik)
uleduju se postupci u vezi sa sigumosnim provjerama i dozvolama za pristup tajnim podacima,
arlm inistrativno i sigumosno podrudje, nadin i oblik oznadavanja tajnosti podataka, organizacijske
nr.jcre zaitite. prijem i slanje tajnih podataka, postupci uniStavanja tajnih podataka. vodenje
evidencija vezanih za tajne podatke, provedba edukacije i obuke iz oblasti zaStite tajnih podataka,

kao i druga pitanja u vezi sa zaStitom tajnih podataka koje Stiti Op6inski sud u Ljubu5kom.

ilanak 2.

(Znadenje izraza)

(l) Izrazi koriSteni u Pravilniku imaju znadenja utvrdena Zakonom o za3titi tajnih podataka (u
daljem tekstu: Zakon) i podzakonskim aktima koje je na osnovu Zakona donijelo Vijeie
ministara Bosne i Hercegovine, odnosno Ministarstvo sigurnosti Bosne i Hercegovine -
DrZavni sigurnosni organ.

(2)

ilanak 3.
(Naielo ,,potrebno znati" )

( I ) Nadelo .,potrebno znati" iz dlanka 64. Zakona podrazumijeva da nitko ne smije traziti tajni
podatak prije ili u vedem obujmu nego sto je potrebno za obavljanje njegove konkretne
sluZbene duZnosti.
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lzrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, bez obzira.iesu li
koriSteni u mu5kom ili Zenskom rodu, odnose se najednak nadin i na muiki i Zenski rod.



(2) Nadelo ..potrebno znati" u radu Opiinskog suda u Ljubuikom podrazumijeva garanciju da 6e

pristup tajnim podacima koje Op6inski sud u Ljubu5kom Stiti biti omoguien samo ovla5tenim

osobama koje raspolaZu odgovarajuiom sigumosnom dozvolom ikojima su ti podaci potrebni

za obavljanje njihovih konkretnih sluZbenih duZnosti i radnih zadataka.

PoGLAVLJE II. SIGURNOSNE PROVJERE I DOZVOLE ZA PRISTUP TAJNIM

ir{)t)ACIMA

tlanak 4.

(Pravo pristupa tojnim podacima bez sigurnosne proujere)

tlanak 5.

(Sigurnosna proujera)

(1) Osobe zaposlene u Opiinskom sudu u Ljubu5kom na radnim mjestima ili duZnostima za koje

.je potreban pristup tajnim podacima prolaze odgovarajuie sigurnosne provjere u skladu sa

Zakonom.

Osobe koje se prijavljuju za rad u Opiinski sud u Ljubu5kom na radnim m.iestima ili
duZnostima za kojeje potreban pristup tajnim podacima moraju prije imenovanja. postavljanja
ili prijema u radni odnos proii odgovaraju6u sigumosnu provjeru u skladu sa Zakonom.
U skladu sa dlankom 31. stavak (l) Zakona, osobe za koje se utvrde sigumosne smetnje za
obavljanje duZnosti ili prijem u radni odnos neie biti imenovane, postavljene, odnosno
primljene u radni odnos.

Listu radnih mjesta u Op6inskom sudu u LjubuSkom za kojaje potrebna sigumosna provjera
odlukom utvrduje predsjednik suda.

Sigumosni sluZbenik zaduZen je uputiti osobe iz stavka (l) i (2) ovog dlanka. kako popuniti
odgovaraju6e sigurnosne upitnike, upoznati ih sa propisima i obavezom sigurnosnog
provjeravanja, posljedicama ne davanja suglasnosti za vrienje sigumosne provjere, te
moguinoSiu upu6ivanja na lijednidki pregled iz tlanka 54. zakona ukoliko se provjerom utvrdi
neki od oblika ovisnosti.

(2)

(l)

(,+ )

l

(,i )

( i) Pristup tajnom podatku koji Stiti Opiinski sud u Ljubu5kom mogu6 je iskljudivo uz po5tivanje

odredbi Zakona, Pravilnika, i nadela ,,potrebno znati".
(2) Sve osobe zaposlene u Opiinskom sudu u Ljubu5kom imaju pravo pristupa tajnim podacima

stupnja INTERNO, uz poStivanje nadela ,.potrebno znati".
(3) Pristup tajnim podacima svih stupnjeva tajnosti bez sigurnosne dozvole. uz obavezno

poitivanje naaela ,,potrebno znati", imaju osobe zaposlene u Opiinskom sudu u Ljubu5kom
obuhvaiene ilankom 5. Zakona o za5titi tajnih podataka BiH.

(1) Osobe iz stavaka (2) i (3) ovog dlanka nakon inrenovanja, postavllania, odnosno priiema u
radtti odnos. a prijc preuzimanja dtr)nosti rlastrrruclrtr potpisuju izjaru o upoznararrju sa

Zakonom idrugim propisima koji ureduju sigurnost tajnih podataka i preuzimanju obaveze
postupanja prema ta.irrim podacima u skladu sa Zakonom i drugim odgovarajuiirn propisima.

(5) Vlastito pravo pristupa tajnim podacima bez sigumosne provjere i dozvole ne moZe se prenositi
na druge osobe.



ilanak 6.
(Postupak za izdavanje sigurnosne donole)

(l) Zahtjev za provjeru osoba sa liste iz dlanka 5. stavka (4) Pravilnika. Obavje5tajno-sigurnosnoj
agenciji Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: OSA BiH) upuiuje sigumosni sluZbenik, nakon
Sto provjeravana osoba ispuni odgovarajuie upitnike iz dlanka 48. Zakona, i nakon Sto

predsjednik suda potpi5e zahtjev za sigurnosnu provjeru.
(.)) Zahtjev za sigumosnu provjeru koji sadrZi popunjene sigurnosne upitnike oznaiava se

stupnjem tajnosti ..INTERNO" u skladu sa dlankom 2. stavak (3) Pravilnika o izgledu i
sadrZaju dozvole za pristup tajnim podacima, sigurnosnih upitnika, izjava idrugih dokumenata
propisanih Zakonom o zaititi tajnih podataka (..SluZbeni glasnik BiH" broj 6ll14 i 96115).

(l) Sigurnosni sluZbenik o rezultatima provjere obavjeitava predsjednika suda koji na osnovu
dobivenih rezultata donosi posebnu pismenu odluku o postojanju ili nepostojanju sigurnosne
smetnje. te u sludaju nepostojanja, odmah potpisuje zahtjev za izdavanje sigumosne dozvole.
Sigurnosni sluZbenik proslijeduje zahtjev za izdavanje dozvole DrZavnom sigurnosnom
organu.

(,1) U sluiaju da rezultati provjere sadrZavaju ocjenu OSA BiH o postojanju sigumosne smetnje.
predsjednik suda o tome obavjeStava provjeravanu osobu i donosi odluku/rjeSenje o postojanju
sigurnosne smetnje za pristup tajnim podacima. te onemoguiava pristup tajnim podacima
provjeravanoj osobi ukoliko ona vei radi u Opiinskom sudu u Ljubu5kom ilije diskvalificira
kao kandidata za radno mjesto ili duZnost, ako se tek prijavljuje za posao.

dhnak 7.

(Urutivanje donole)

( L) Dozvole za pristup tajnim podacima za sve zaposlene u Op6inskom sudu u Ljubu5kom u
prostorijama DrZavnog sigumosnog organa preuzima sigumosni sluZbenik Opdinskog suda u
Ljubuikom.

(l) Sigurnosni sluzbenik u prostorijama opiinskog suda u Ljubuskom svakoj provjeravanoj osobi
dostavlja dozvolu na uvid. Provjeravana osoba potpisom potvrduje da je upoznata sa
izdavanjem dozvole za pristup tajnim podacima na svoje ime, te istu odmah vraia sigurnosnom
slu2beniku kojije, u skladu sa dlanom 60. Zakona i ilanom 8. Pravilnika o izgledu i sadrZaju
d,ozvole za pristup tajnim podacima, sigumosnih upitnika, izjava i drugih dokumenata
propisanih Zakonom o zaStiti tajnih podataka (..Sluzbeni glasnik BiH" broj 6ll14 i 96115),
pohranjuje u poseban kadrovski dosje u sigurnosnom podrudju.

(l) Sigurnosni sluZbenik vodi evidenciju o izdanim sigumosnim dozvolama.

ilanak 8.
(Oduz i manj e s i gurno snih dozvol a)

( l) Ukoliko se protiv osobe koja vei posjeduje sigurnosnu dozvolu pokrene disciplinski postupak
zbog k5enja Zakona, ili kazneni postupak zbog sumnje u izvrienje kaznenog djela, ili se za
nju pojavi osnovana sumnja u postojanje druge sigumosne smetnje iz Zakona, predsjednik
suda toj osobi privremeno onemoguiuje dalji pristup tajnim podacima, o demu donosi posebno
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rje5enje u skladu sa dlankom 57. stav (3) Zakona, te o tome bez odlaganja obavjeStava DrZavni

sigurnosni organ.
(l) DrZavni sigurnosni organ ie na osnovu obavijesti iz stavka (l) donijeti procjenu o potrebi za

dodatnu sigurnosnu provjeru u skladu sa dlanom 57. Zakona i uputiti zahtjev za dodatnu
provjeru OSA-i BiH. Za dodatnu provjeru u ovakvim okolnostima nije potrebna suglasnost
provjeravane osobe.

(-l) Protiv odluke DrZavnog sigurnosnog organa kojom se oduzima ranije izdana sigumosna

dozvola mo2e se ulo2iti Zalba Komisiji Vijeia ministara BiH u roku od 15 dana od dana

dostavljanja rjeienja. u skladu sa Zakonom.

Clanak 9.

(Obnavlj anj e s igurnosne dozvo le)

( i) Sigurnosna dozvola za stupanj POVJERLJIVO obnavlja se svakih deset (10) godina. a stupnja
TAJNO i VRLO TAJNO svakih pet (5) godina.

(l) Sigurnosni sluZbenik duZan je voditi evidenciju o izdanim sigumosnim dozvolama, te da

najmanje 120 dana prije isteka vaieie dozvole pokrene proceduru ponovnog provjeravanja i

izdavanja dozvo le.

)(;LAVLIE III. ADMINISTRATIVNO I SICURNOSNO PODRUCJE

CIanak 10.

(Adm i n i s tr at iv no podruij e )

(l) Administrativno podrudje je prostor Opiinskog suda u Ljubuikom nad kojim postoji trajan
nadzor ulazaka i izlazaka i evidentira se ulazak osoba u administrativno podrudje, odnosno to
su sve prostorije u zgradi suda koje koriste zaposleni Opiinskog suda u Ljubu5kom.

(l) U administrativnom podrudju obraduju se iskljuiivo tajni podaci stupnja INTERNO, uz
poStivanje nadela .,potrebno znati".

elanak ll.
(Sigurnosno podruije)

( i) Sigurnosno podrudje Op6inskog suda u Ljubuikom je prostor u kojem se primaju, obraduju.
duvaju i Stite tajni podaci svih stupnjeva (INTERNO, POVJERLJIVO, TAJNO iVRLO
TAJNO).

(2) Sigurnosno podrudje suda definirano je Odlukom o uspostavi sigumosnih i administrativnih
podrudja koju donosi predsjednik suda.

(3) DrZavni sigurnosni organ ie u skladu sa Zakonom idlankom 13. stavak (2) Pravilnika o nadinu
i obliku oznaka tajnosti podataka, te fizidkim, organizacijskim, tehnidkim mjerama i
postupcima za duvanje tajnih podataka (,.SluZbeni glasnik Bosne iHercegovine'', 6r.97106),u
postupku certifikacije sigurnosnog podrudja suda - dati miSljenje o zastitnoj opremi koja se
ugraduje u sigurnosno podrudje, kao i o postupcima i mjerama za njegovu trajnu i kvalitetnu
za5titu.
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ilanak 12.

(Sigurnosni plan)

( l) Predsjednik suda donosi Sigurnosni plan za postupanje s tajnim podacima koje Stiti Opiinski
sud u Ljubuikom. Sigurnosni plan se sastoj i od plana iuvanja i kriznog plana.

(2) Sigurnosni sluZbenikje zaduLen za redovnu provjeru efikasnosti sigurnosnog plana.

tlanak 13.

(Pristup sigurnosnom podruiju i tojnim podacima koje ititi institucio)

{i) Pristup sigurnosnom podruiju imaju samo oni sluZbenici i duZnosnici koji po osnovu radnog
mjesta ili po drugom zakonskom osnovu imaju potrebu boraviti u tom podrudju. Sve osobe

koje ulaze u sigurnosno podrudje moraju posjedovati sigumosnu dozvolu odgovarajuieg
stupnja. ili biti oslobodene obaveze ishodovanja dozvole po dlanu 5. ili 6. Zakona o zaStiti

tajnih podataka.

(2) Nadelo ,,potrebno znati" primjenjuje se na sva sigumosna podrudja, sve podatke koji se Stite i

sve osobe koje im pristupaju. U sludaju povrede nadela, sigumosni sluZbenik o tome
obavjeitava DrZavni sigurnosni organ i predsjednika suda radi pokretanja disciplinske ili druge
odgovomosti. Odgovomost za povredu se utvrduje, kako za osobu koja je otkrila tajni podatak,
tako i za osobu koja je omogu6ila njegovo otkrivanje.

(l) Osobe odredene/ovla5tene za rad u sigurnosnom podrudju jedine su kojima su poznate

postavljene kombinacije elektronskih i mehanidkih brava na vratima, i koje imaju posebno

programirane elektronske propusnice za ulazak u sigurnosno podrudje.
(4) lzuzetno. snage za reakciju mogu pristupiti podrudju, ukoliko postupaju po kriznim

procedurama iz Sigurnosnog plana za postupanje s tajnim podacima koje Stiti Op6inski sud u

LjubuSkom.
(5) Privremeni pristup sigumosnom podrudju za osobe koje ne posjeduju sigumosnu dozvolu, ali

irnaju konkretan zadatak za obaviti u podrudju (popravka kvara, dostava narudenih materijalno
tehnidkih sredstava isl.) omoguiuje sigurnosni sluZbenik. Tokom boravka posjetitelja,
sigumosni sluZbenik mora imati sve posjetitelje pod stalnim nadzorom i prije njihovog ulaska
skloniti odnosno udiniti nedostupnim sve tajne podatke koji bi posjetitelju postali dostupni
samim ulaskom.

thnak 14.
(P ovre da s i gur no snog podruij a)

( l) Postupci u sluiaju povrede sigumosnog podrudja i neovlastenog pristupa tajnim podacima
propisani su u Sigumosnom planu za postupanje s tajnim podacima koje stiti op6inski sud u
LjubuSkom.

(l) odgovornost se utvrduje, kako za osobu koja je otkila tajni podatak, tako i za osobu koja je
omoguiila njegovo otkrivanje.
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(l) O svim sludajevima povrede sigumosnog podrudja ili ugroZavanja sigumosti tajnih podataka

sigurnosni sluZbenik obavje5tava predsjednika suda. DrZavni sigumosni organ, ovlaStenu

osobu kojaje u drugom organu odredila tajnost podatku kojije ugro2en ili zloupotrijebljen, te
po potrebi idruge nadle2ne institucije.

(l) Obavje5tavanje o zloupotrebi tajnog podatka provodi se u skladu sa ilancima 54. i 55.

Pravilnika o nadinu i obliku oznaka tajnosti, te fizidkim, organizacijskim itehniikim mjerama
i postupcima za zaStitu tajnih podataka (,.SluZbeni glasnik BiH'' broj 97i06).

tlanak 15.

(Kontro la po sj e t ite lj a )

Sigurnosni sluZbenik ie posjetiteljima udiniti dostupnim samo onaj predmet ili dio prostora u

siqurnosnom podrudju koji je vezan za njihovu posjetu. Svi tajni podaci 6e prije ulaska posjetitelja
hiri uklonjeni ili na drugi nadin udinjeni nedostupnim posjetiteljima.

(l) U sigurnosno podrudje je zabranjeno unijeti bilo kakvu opremu kojorn bi bilo rnoguie
neor laSteno snimiti. odnijeti ili prenijeti rajne podatke.

(l) Zabranjeno je uno5enje vlastitih mobilnih telefona, laptopa, kamera, diktafona, kao i druge
necertificirane opreme u sigumosno podrudje.

(-l) Aparati i oprema iz stava (2) ovog ilana odlaZu se prije ulaska u sigumosno podrudje.

, o(iLAVL'E rV. NAarN r OBLiK OZNAaAVANIA TAINOSTI PODATAKA

Clanak 17.

(Osobe ovlaitene za odredivanje stupnja tajnosti podotaka)

, i ) Tajnost podataka stupnja "INTERNO", "POV.IERLJIVO" i "TAJNO" odreiluje predsjednik
suda.

,l t Predsjedn ik suda posebnom odlukom odreduje zaposlenike koji imaju pravo za odredivanje
taJnostl podataka stepe na"INTERNO" , *POVJERLIIVO* i *TAJNO

(-l ) Zaposlenici iz stava 2. ovog dlana moraju imati
odgovarajuieg stupnja tajnosti.

dozvoiu za pristup tajnim podacima

t-1) Zaposlenici iz stava 2. ovog dlana dobiveno ovlastenje ne mogu prenositi na druge osobe.

t5tSvaki uposlenik moZe, ukoliko ocjeni da bi neki podatak trebalo zaititi, uputiti prijedlog
predsjedniku suda za odredivanje stupnja tajnosti ovlaStenoj osobi.

itanak 18.

(Za bra no o dre d iv anj e s I upnj o t aj no s t i po dat a ko)
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( l) Podaci se ne smiju oznadavati stupnjem tajnosti radi prikivanja izvr5enja kaznenog djela,
prikrivanja prekoradenja ili zloupotrebe ovlasti. ili prikrivanja bilo kakve nezakonitosti.

(l) Zaposleni u Op6inskom sudu u LjubuSkom koji utvrdi, pouzdano zna ili osnovano sumnja da
je nekom podatku tajnost odredena s namjerom kao iz stava (l) ovog dlana, duZan je o tome

odmah obavijestiti sigumosnog sluZbenika ili predsjednika suda.

(j) Tajnim podatkom smatra se podatak kojem je tajnost odredila za to ovlaStena osoba. na

Zakonom propisan nadin. U suprotnom, proces oznadavanja podatka stupnjem tajnosti je
niStavan, podatak se smatra javnim. a sigurnosni stuZbenik o poku5aju ili izvrSenju
protuzakonitog oznaiavanja podatka stupnjem tajnosti obavjeStava predsjednika suda i

DrZar ni sigurnosn i organ.

tlanak 19.

(Oznoke tajnosti)

( I ) Svaki dokument koji sadrii tajni podatak mora biti oznaden:

a) stupnjem tajnosti;

b) podacima o tijelu, organizaciji ili instituciji dijaje ovlaltena osoba odredila tajnost;
c) podacima o ovlaStenoj osobi (ime i prezime, broj i datum ovla5tenja);

d) datumom dodjele tajnosti podatku;

e) naiinom prestanka tajnosti u skladu s odredbama dlana 25. Zakona'. te

f) naiinom dostave podatka.

tl) Svaki dokument kojije oznaden stupnjem tajnosti TAJNO ili VRLO TAJNO, pored podataka iz
stavka ( I ) ovog ilanka, mora imati i podatke o:

a) broju primjeraka dokumenta,

b) ukupnom broju stranica dokumenta i

c) moguiim prilozima i prate6oj dokumentaciji.
(-l) Todan izgled oznake tajnosti propisan je u obrascu broj I koji se nalazi u prilogu Pravilnika i

njegov je sastavni dio.
(4) Dokument koji sadrZi tajne podatke mora se nalaziti u posebnom omotu spisa za tajne podatke.

tlanak 20.
(Oznoiav anj e t aj ni h podotako)

( 1) Svaki pisani dokument, ukljuiujuii knjige i bro5ure injihove reprodukcije, mora imari oznaku
stupnja tajnosti na vrhu prve stranice ivanjske stranice prednjih korica ako one postoje, ili na
vrhu naslovne stranice akoje ima. Svaka stranica dokumenta mora imati pri dnu pored stupnja
tajnosti naveden i redni broj stranice u odnosu na ukupan broj stranica dokumenta (npr.4/8).
Ako pisani dokument nema naslovnu stranicu, prva stranica ie se smatrati kao naslovna, a ako
ima naslovnu stranicu, prvom stranicom se smatra ona koja se vidi prva kada se otvori naslovna
stranica.

(2) oznaka na svim drugim dokumentima odnosno medijima kao sto su geografske karte,
fotografije, video i audio zapisi, sve vrste elektronskih zapisa, koji sadrZe tajne podatke, mora
biti vidno oznadena Zigom, odstampana, otkucana, napisana, naslikana ili pridvr5iena
etiketom. naljepnicom i Ii slidnim odgovaraju6im sredstvima.

(:l) Ako se dokument ili medij duva u bilo kakvom omotu, isti mora biti oznaden rako da je odmah
vidljiv stupanj tajnosti tog dokumenta.
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(1) Prilikom oznadavanja dokumenata ili medija ne smije doii do uni5tenja ili o5teienja tajnog
podatka odnosno dokumenta ili medija na kojem se on nalazi, tako da bi on postao

neupotrebljiv.
(5) Ukoliko dokument ili medij kojije oznaden stupnjem tajnosti ima dodatne dijelove kao Sto su

aneksi, dodaci. grafidki prikazi i slidno, isti ie se oznaditi na nadin kao iosnovni dokument, s

tim da stupanj tajnosti dodatnih dijelova ne moZe biti oznaden veiim stupnjem tajnosti od
osnovnog dokumenta ili medija.

(6) Akti kojima se vr5i dostavljanje tajnih podataka oznadavaju se istim stupnjem tajnosti kao i
dokument koji se dostav lja.

dlanak 21.

(Dodatne oznake )

Sraki dokument ili medij, kojije oznaien stupnjem tajnosti VRLO TAJNO, dodatno se oznadava
crnom linijom debljine najmanje detiri milimetra, kojom se podvladi samo stupanj rajnosti.

tlan22.
(Posebno oznaiavanje)

(l) U dokumentu koji sadrZi tajne podatke, izuzetno se moZe oznaditi svaki pasus razliditim
stupnjem tainosti i to tako da:

a) se na podetku ikraju svakog pasusa upiSu oznake (l) (P) (T) (VT);
b) je dokument, koji sadrZi vi5e pasusa razliiitog stupnja tajnosti oznaden najvi5im stupnjem

taj nosti pojedinainog pasusa;

c) se u prostor za dodatne oznake upi5e "Pasusi su oznadeni razliditim stupnjem tajnosti".
(2) Ovlaitena osoba kojaje odredila stupanj tajnosti mora u pismenoj ocjeni zapisati i razloge za

odretlivanje razliditog stupnja tajnosti pojedinadnih pasusa. Prilikom odreilivanja stupnja
tajnosti, ovlaitena osoba primjenjuje Instrukciju o nadinu odredivanja i oznadavanja tajnosti
podataka koju je donio ministar sigumosti Bosne i Hercegovine.

tlanak 23.

(Nai in odre divonj a taj nost i podato ka)

(l ) Kod odredivanja tajnosti du2nost ovlaitene osobeje da donese ocjenu o mogudoj stetnosti po
sigumosl Bosne i Hercegovine, odnosno institucija iorgana u BiH. u sluiaju da podatak koji
se oznadava postane dostupan neovlasteno.j osobi ilijavnosti.

(l) StLrpanj tajnosti odreduje se u skladu s odgovarajuiim odredbama Zakona.
(l) Osnova za odredivanje stupnja tajnosti, odnosno ocjena iz stava (l). mora biti u pisanoj formi

i duva se skupa s dokumentom na koji se odnosi.
(4) Kod odredivanja nadina prestanka tajnosti podatka ovla5tene osobe ie donijeti odluku o

prestanku tajnosti.
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itanak 24.
(Ostali sluiajevi odredivanja tajnosti podataka)

I I ) OvlaStena osoba duZnaje odrediti tajnost podatku. odnosno dokumentu. u sludaju kada dva ili
viie podataka sarni po sebi nemaju karakter tajnosti. ali medusobnim povezivanjenr

prcdstavljaju podatak ili dokument koji treba za5tititi.
(l) Lkolikoje dokurnent tajan u samojednom svom dijelu. ovlaitena osoba du2naje izdvojiti dio

dokumenta kojije tajan i priloZiti ga uz osnovni dokument uz odgovarajuiu oznaku tajnosti.

{.j) Ako se tajni podaci koriste pri izradi novih podataka, novim podacima se odreduje stupanj

na.imanie jednak stupnlu ko.li su nosili ulazni ta.ini podaci.

tlanak 25.

(Stupnjet i tajnosti)

Tajni podaci iz dlana 8. Zakona inaju.iedan od sljedeiih stupnjeva:

a) VRLO TAJNO - odredu.ie se za podatke iije bi neovlaSteno otkrivanje ugrozilo integritet
Bosne i Hercegovine i nanijelo dr2avi nepopravljivu Stetu:

b) TAJNO - odredu.ie se za podatke iije bi neovlaSteno otkrivanje nanijelo izuetno Stetne

posljedice po sigurnosne, politidke. ekonomske ili druge interese Bosne i Hercegovine:

c) POVJERLJIVO - odreduje se za podatke dije bi neovlaiteno otkrivanje nanijelo itetu
sigLrrnosti ili interesirna Bosne i Hercegovine:

d) INTERNO - odreduje se za podatke dije bi neovlaSteno otkrivanje moglo Sletiti djelovaniu
drZavnih, entitetskih ili organa, organizacija i institucija na ostalim nivoima drZavne

organizacije Bosne i Hercegovine.

ilanak 26.

( Promj e na st upnj a t aj no s ti )

(1) Ukoliko ovla5tena osoba donese odluku o promjeni stupnja tajnosti dokumenta, o tome 6e

pismeno obavijestiti sve njegove zakonske korisnike. Odluka o promjeni stupnja tajnosti
prilaZe se i duva uz predmetni dokument.

(2) Ako je dokument poslije promjene stupnja jo5 uvijek oznaden jednim od stupnjeva tajnosti,
poduzimaju se sljedeie radnje:

a) prekri2iti originalnu oznaku;

b) dokument oznaditi na posebnom listu odgovarajudom oznakom iz tlana 3. Pravilnika o
nadinu i obliku oznaka tajnosti podataka, te fizidkim, organizacij skim, tehnidkim mjerama
i postupcima za duvanje tajnih podataka, koja ukljuduje i navodenje broja i datuma
pismene obavijesti o promjeni stupnja tajnosti;

c) staviti datum i potpis ovla5tene osobe kojaje prepravila oznaku.
(i) Na dokumentu neophodnoje prekriZiti sve stare oznake stupnja tajnosti te iznad ili ispod stare

oznake upisati novi stupanj tajnosti.
(4) Ukoliko je do5lo do prestanka tajnosti dokumenta, on se oznadava tako Sto se prekriZi oznaka

stupnja tajnosti i ispod toga upiSe ..PRESTANAK TAJNOSTI.., datum prestanka i potpis
ovlaStenog lica.

rir.1 Ukoliko Sud zaprimi zahtjev za promjenu stupnja tajnosti kojije upu6en od strane drugog tijela
koje je zakonski korisnik tajnog podatka, odluku o navedenom zahtjevu donosi ovlastena osoba
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koja je odredila stupanj tajnosti, koja o tome pismeno obavjeStava predsjednika suda, te
podnositelja zahtjeva.

i,{.)(;LAVLIE V. 0RGANTZACI'SKE MJERE ZASTITE

tlanak27,
(,ligurnosni sluibenik, zamjenik sigurnosnog sluZbenika, odminislrativno osoblje, sigurnosni

administratori za IT opremu, kuriri za prijenos tojnih podataka i unutrainji nadzor)

ilan 28.
(Pristup tajnom podotku stupnja POVJERLIIVO, TAJNO i VRLO TAJNO)

( l) Pristup tajnom podatku koji Stiti Opdinski sud u LjubuSkom mogu6je iskljudivo uz poStivanje
odredbi Zakona i Pravilnika, uz obavezno po5tivanje nadela ,,potrebno znati',.

(l) Pristup tajnim podacima stupnja POVJERLJIVO, TAJNO i VRLO TAJNO ima zaposlenik
koji posjeduje sigurnosnu dozvolu 6ijije stupanj jednak ili viSi od stupnja kojim je oznaden
tajni podatak.

(i) Pristup tajnim podacima svih stupnjeva tajnosti bez sigurnosne dozvole, uz obavezno
poitivanje nadela .,potrebno znati". imaju osobe iz dlana 4. ovog Pravilnika.

(1) Pristup stranim tajnim podacima mogui je samo uz ispunjenje wjeta za zaititu tih podataka
koje je Bosna i Hercegovina putem odgovarajuieg medunarodnog sporazuma dogovorila sa

izvorom podatka.
(5) Vlastito pravo pristupa tajnim podacima ne moZe se prenositi na druge osobe.

tlanak 29.
(Uvid u rajni podatak)

( i) osoba koja ima pravo pristupa tajnom podatku ostvaruje uvid u podatak, odnosno upoznaje se
s njegovim sadrzajem, nakon Sto se osobno potpiSe u knjigu evidencije uvida u tajne podatke.

(l) Osoba koja odbije potpisati uvid ne6e biti upoznata sa sadrZajem tajnog podatka.
(l) Svaki uvid u tajni podatak biljeZi se u skladu sa odredbama dlanka 48. Pravilnika o nadinu i

obliku oznaka tajnosti. te fizidkim, organizacijskim itehnidkim mjerama i postupcima za
zaititu tajnih podataka (,.SluZbeni glasnik BiH.. broj 97106).

II

(l) Predsjednik suda posebnim odlukama odreduje sigumosnog sluZbenika i zamjenika
sigurnosnog sluZbenika, administrativno osoblje zaduZeno za prijem, otpremu i voalenje

evidencija tajnih podataka, kurira za prijenos tajnih podataka i dvije osobe koje obavljaju
duZnost sigurnosnih administratora za IT opremu u sigurnosnom podrudju Suda.

(:) SluZbenici iz stavka (l) ovog dlanka odgovomi su za poslove koji su im stavljeni u zadatak
Zakonom, Pravilnikom, i drugim podzakonskim aktima donesenim na osnovu Zakona.

(3) Unutra5nji nadzor nad provodenjem Zakona u Sudu provodi sigumosni sluZbenik, u skladu sa

Zakonom. Pravilnikom o unutra5njem nadzoru nad provodenjem Zakona o za5titi tainih
podataka i propisa donijetih na temelju Zakona (,,SIuibeni glasnik BiH" broj: 97106), te drugim
podzakonskim aktima donesenim na osnovu Zakona.



tlanak 30.
(Obracla tajnih podataka izvan sigurnosnog podruija)

( l) Tajni podaci se mogu obradivati izvan sigurnosnog podrudja. ako je prostor ili podrudje. u
kojem se tajni podatak obraduje fizidki ili tehnidki osiguran, a pristup do prostora je pod

nadzorom. Osoba koja obraduje tajni podatak izvan sigurnosnog podrutja, mora imati tajni
podatak cijelo vrijeme pod nadzorom. Po okondanoj obradi, tajni podatak se vraia u sigurnosno
podrudje.

( I ) Kada se tajni podatak stupnja tajnosti POVJERLJIVO ili viSeg stupnja tajnosti mora obradivati
izvan prostora Suda radi izvodenja todno odredenog naloga, odgovorna osobaje duZna izraditi
nac( mjera i postupaka za osiguranje tajnog podatka s obzirom na njegov stupanj tajnosti.
Mjere i postupci moraju biti suglasni sa mjerama i postupcima koji su propisani za posebno
sigurnosno podrudje.

1.1) Svako iznoienje ili uno5enje tajnog podatka stupnja tajnosti POVJERLJIVO i vi5eg stupnja
izvan sigurnosnog podrudja se evidentira. Osoba koja preuzme tajni podatak, potvrduje to
vlastorudnim potpisom i s tim preuzima brigu za sigurnost tajnog podatka.

Clanak 31.
(Zabrana umnoZovanja i dopuileni izuzeci)

( l) Tajni podaci ne smiju se umnoZavati, kopirati ili prepisivati suprotno odredbama Zakona i

Pravilnika.
(2) Tajni podatak stupnja TAJNO i VRLO TAJNO kojem izvor nije Op6inski sud u Ljubu5kom

ne smije se umnoZavati, kopirati ili prepisivati.
(i) Dodatne primjerke podatka iz stavka (2) ovog tlanka moZe izraditi samo ovla5tena osoba koja

je odredila stupanj tajnosti u organu kojije izvor podatka.
(l ) Ako je izvor tajnog podatka Op6inski sud u LjubuSkom i ako postoji pismeni nalog za zakonito

umnoZavanje ili izradu dodatnih primjeraka, taj ie se postupak obaviti u sigurnosnom podrudju
i od strane osobe kojaje izradila originalni primjerak.

(5) lzuzetno. moZe se umnoZiti, prepisati ili na drugi nadin izraditi dodatne primjerke tajnog
podatka stupnja INTERNO ili POVJERLJIVO, ako su ispunjena tri preduvjeta:
a) ako je ovla5tenoj osobi koja je odredila tajnost u tijelu koje je izvor podatka upuien

obrazloZen pismeni zahtjev za umnoZavanje ili drugi nadin kopiranja tajnog podatka sa

tra2enim brojem kopija:
b) ako je ovla5tena osoba iz prethodnog stavka pismeno odobrila umnoZavanje i usuglasila

se sa predloZenim brojem kopija;
c) ako se podaci umnoZavaju u sigumosnom podruiju odgovarajuieg stupnia i od strane

sigurnosnog sluZbenika.
(6) o svakom umnozavanju tajnih podataka vodi se evidencija o umnoZavanju, koja sadrZi

sljedeie podatke:

a) broj akta ioznaku stupnja tajnosti;
b) datum. vrijeme i mjesto umnoZavanla;
c) ime i prezime sluZbenika kojije obavio umnoZavanie;
d) osnovu umnoZavanja (zahtjev i odobrenje);
e) broj izratlenih primjeraka; i
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f) naziv primatelja svakog pojedinadnog primjerka

itanak 32.
(Umnoiavanje tojnih podataka i oznaiavanje dodatnih kopija)

( I ) Svaka dodatna kopija tajnog podatka ili njegovog dijela mora biti oznadena kao originalni
tajni podatak.

(2) Kopija iz stavka (l) ovog dlanka, dodatno se oznadava:

a) oznakom "kopija originala",
b) rednim brojem kopije,
c) brojem idatumom iz evidencije o umnoZavanju,

d) oznakom organizacijske jedinice i
e) potpisom slu2benika kojije izvr5io umnoZavanje.

(3) Svaka umnoZena stranica mora u gomjem desnom kutu imati otisnutu oznaku KOPIJA
ORIGINALA, tako da otisak ne prekriva sadrZaj dokumenta.

ilanak 33.
(Ispravka taj nog podat ka)

(l) Ukoliko je dio teksta u dokumentu pogreSno upisan, ispravka se vr5i na posebnom listu koji
je sastavni dio dokumenta a sadrZi konkretne podatke o ispravci.

(2) Na sredini donjeg dijela posebnog lista upisuje se rijed "ISPRAVKA" dija su slova veia od
slova ostalog dijela teksta.

ilanak 34.
(Omoti za tajne podatke)

Prednja strana omota za predmete i akte koji sadrZe tajne podatke ima odgovarajuiu boju Sirine 3 cm
rr.icreno od vanjskih ivica prema unutrainjosti omota ito:

stupnja tajnosti VRLO TAJNO crvena;

stupnja tajnosti TAJNO Zuta;

stupnja tajnosti POVJERLJI VO plava;

stupnja tajnosti INTERNO sir a.

dtan 35.
(Me dunarodna r azmj e na taj n i h podotaka)

(i) Medunarodno razmjenjivi podaci su tajni podaci koji se na osnovu zakona ili medunarodnog
ugovora dostavljaju medunarodnoj ili regionalnoj organizaciji, drugoj drZavi ili njenom tijelu.
ili tajni podaci koji se od njih zaprimaju.

(2) Uz podatak iz stavka (l) ovog dlanka koji se dostavlja u inozemstvo mora biti navedeno i
sfjedeie upozorenje: .,Ovaj dokument i svi sadrZani prilozi smatraju se (oznako stupnja
tojnosti) i vlasnistvo su Bosne i Hercegovine, te se mogu koristiti samo u svrhu za koju su
dostavljeni. Primatelj dokumenta vodit ie brigu o zaititi tajnosti podataka sadrZanih u
dokumentu u skladu s odredbama sporazuma o uzajamnoj zaStiti tajnih podataka kojije sa njim
potpisala Bosna i Hercegovina. Dokument i njegov sadrzaj ne smiju se bez odobrenja Bosne i

Hercegovine objavljivati, umno2avati, davati na koriStenje drugoj agenciji ili treioj strani,
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odnosno koristiti u druge svrhe osim onih zbog kojih su dostavljeni. Nakon prestanka potrebe

za njegovim koriStenjem, dokument se mora uniStiti najkasnije do (oznaka vremenskog roka).
Bosna i Hercegovina zad,rtava pravo upita o koriStenju dostavljenog dokumenta i podataka

koje on sadrZi, a primatelj dokumenta se obavezuje da 6e o uniStenju ili zloupotrebi dokumenta
obavijestiti Bosnu i Hercegovinu."

( -r ) Ukoliko je tajni podatak dostavljen subjektima iz stavka (l ) ovog dlanka, na arhivski primjerak
dokumenta se ispod oznake stupnja dodaje i sigurnosna oznaka .,RAZMIJENJEN
PODATAK".

(.1) Tajni podaci zaprimljeni od medunarodnih ili regionalnih organizacija i drugih drZava

za5tiiuju se obaveznim navodenjem odgovaraju6e sigurnosne oznake iz ilanka 20. Zakona.

{ )(;LAVLJE VI. PRIIEM I SLAN]E TA]NIH PODATAKA

{l)

(l)

{+)

(5)

(6)

Tajni podaci primaju se u prijemnoj kancelariji sigurnosnog podrudja Opdinskog suda u

LjubuSkom.

Akti koji imaju oznaku tajnosti zavode se u posebne prijemne i dostavne knjige koje se duvaju
u sigurnosnom podrudju.

Prijem ili otprema svakog dokumenta s oznakom tajnosti vrSi se uz obavezno izdavanje potvrde

o prijemu. Potvrdu potpisuje primatelj dokumenta.

Osoba koja odbije potpisati potvrdu o prijemu tajnog podatka neie biti upoznata sa njegovim
sadrZajem.

Knjiga prijema i otpreme po5te duva se u skladu sa Zakonom.

Ove poslove obavlja administrativno osoblje iz dlanka 27. ovog Pravilnika.

tlanak 37.
( Raspo laganj e taj n i m podat kom)

( l) Tajni podatak koji Stiti Opiinski sud u Ljubu5kom se drugom tijelu ili osobi moZe usrupiri
samo na osnovu pismene dozvole ovlaitene osobe kojaje odredila tajnost u organu koji je
odredio tajnost podatka.

(2) Dozvola za ustupanje tajnog podatka traZi se i dobiva u pisanoj formi. Podatak se i nakon
dobivanja dozvole moZe ustupiti iskljudivo ako primatelj ispunjava zakonske uvjete za prijem,
obradu i pohranu tajnih podataka.

tlanak 38.
(Prijenos i slanje tajnih podatoka)

( I ) Tajni podaci prenose se u zatvorenoj, neprozirnoj koverti.
(l) Tajni podaci stupnja INTERNO mogu se prenositi prijenosnom mrezom opdinskog suda u

LjubuSkom ili putem preporudene poste s povratnicom.

t4
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(Mjesto i naiin priiemo tajnih po.latoka)
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(3 )

(.t)

(-\)

(6)

(tl)

Tajni podaci stupnja POVJERLJIVO. TAJNO ili VRLO TAJNO dostavljaju se kurirom.

Tajni podaci stupnja POVJERLJIVO. TAJNO ili VRLO TAJNO prenose se u dvije koverte.

Vanjska kovertaje od tvrdog, neprozimog, nepropusnog materijala, sa podacima o primatelju,

po5iljatelju iSifrom sadrZanog dokumenta. lz oznaka na vanjskoj koverti ne smije se vidjeti da

se radi o tajnom podatku. Unutra5nja koverta ima oznaku stupnja tajnosti, Sifru dokumenta.

podatke o primatelju i po5iljatelju, te druge podatke i naznake u skladu s konkretnom

potrebom.

Pri prenoSenju tajnih podataka stupnja POVJERLJIVO ili TAJNO izvan sigumosnog podrudja

vanjsku omotnicu moZe zamijeniti zakljudan ili zapedaien kovdeg, kutija ili torba.

Pri preno5enju tajnih podataka stupnja VRLO TAJNO izvan sigumosnog podruija tajni

podatak mora biti u zakljudanom kovdegu, kutiji ili torbi sa kljudem ili Sifriranom

kombinacijom. Prijenos moraju obavljati najmanje dvije osobe.

Tajni podaci prilikom svakog prijenosa ili slanja moraju biti zapakirani tako da se onemoguii

opaZanje nj ihovog sadrZaja.

Strogo je zabranjen svaki prijenos tajnih podataka putem telefona, faksa ili elektronskim

putem. Prijenos putem sredstava veze i IT opreme dozvoljen je iskljuiivo ukoliko se koristi

oprema koju je certificirao DrZavni sigumosni organ i nad kojom se provode ostale redovne

m.iere zastile.

dlanak 39.
(Kurirske procedure)

(i ) Kuriri i druge osobe. koji prenose tajne podatke moraju biti sigumosno provjereni i imati

dozvolu za pristup tajnim podacima istog ili vedeg stupnja u odnosu na stupanj tajnosti tajnih

podataka koje prenose.

rl) Kurir koiiprenosi tajne podatke mora imati pismeno ovlaStenje koje izdaje predsjednik suda

koje je duZan pokazati na zahtjev osobe kojoj predaje poStu ili od koje po5tu preuzima.

i I ) Za prijenos tajnih podataka stupnja tajnosti TAJNO ili VRLO TAJNO izvan sigumosnog

podrutja izraduje se nacrt puta i plan osiguranja.

1 l ) Plan osiguranja sadrZi postupke i mjere koje ie se poduzeti pri pokuSaju oduzimanja. o(teienja

ili uniitenja tajnog podatka, u sludaju prometnih ili drugih nesreia, zastoja, razliditih kvarova.

potrebe za noienje ili drugi produZetak predvidenog roka dostave, te drugih sigumosno

znadajnih dogadaja. Nacrt puta sadrZi glavne i sporedne puteve, te alternativne pravce na

kurirskoj ruti.

i a ) Kurir koji prenosi tajne podatke stupnja tajnosti TAJNO ili VRLO TAJNO osposobljava se za

vr5enje ovih zadataka tako Sto poharla odgovarajuiu obuku jednom godiSnje.

(()) U sludaju potrebe, sluZbeniku koji po sluZbenoj duZnosti prenosi tajni podatak dodjeljuje se

policijska zaStita u obliku iobujmu koji6e osigurati da tajni podaci ne6e biti otudeni, o5te6eni

ili uni5teni lokom prijenosa.

i /) U izvanrednim sigumosnim situacijama policijsku zaStitu pruZa Op6inski sud u Ljubu5kom na

nadin i po proceduri opisanoj u Sigurnosnom planu za postupanje s tajnim podacima koje Stiti

Op6inski sud u Ljubuikom.

(
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,0(;LAVLIE VII. UNISTAVAN'E TA]NIH PODATAKA

CIanak 40.

(Uvi eti za uniStovanje)

Tijekom rukovanja tajnim podacima konstantno se procjenjuje da li ihje potrebno dalje duvati,

pohraniti u arhivu, promijeniti ili im u potpunosti ukinuti stupanj tajnosti, ili ih je potrebno

uniStiti.

Tajni podaci koji vi5e nisu potrebni ili relevantni u sluZbene svrhe uniStavaju se na nadin koji
osigurava da ih je nemoguie ponovno iskoristiti ili vratiti u upotrebno stanje.

Predsjednik suda ie odrediti komisiju za uniStavanje dokumenata ili medija iz stavka (l)
ovog dlanka koja sadinjava zapisnik o uni5tavanju. ilanovi komisije moraju imati dozvolu za

pristup tajnim podacima.

Komisija ie nakon Sto sadini zapisnik isti dostaviti predsjedniku suda na verifikaciju.
Sigumosnim planom bit 6e propisan i plan uni5tavanja tajnih podataka u izvanrednim

okolnostima.

(l)

(2)

(l)

(4)

(5)

tlanak 41.

Q{aiin uniStavania)

( i) Tajni podaci se uniStavaju na nadin koji je prikladan u odnosu na vrstu medija na kojem su

sadrZani.

(l) Tajni podaci koji su napisani na papiru, ili se nalaze na elektronskom, odnosno informatidkom

mediju, uni5tavaju se: spaljivanjem, upotrebom Sredera odobrenih od strane DrZavnog

sigumosnog organa, ili na drugi nadin koji garantira nemogu6nost njihovog vraianja u

upotrebno stanje.

i)GLAVLJE VIll. EVIDENCIJE

Clanak 42.
( Ev ide nc ij e taj n i h podataka)

(l) Administrativno osoblje pisarnice Opiinskog suda u Ljubuikom vodi evidenciju tajnih
podataka po stupnju tajnosti, zasebno za stupnjeve INTERNO, POVJERLJIVO, TAJNO i

VRLO TAJNO.
(2) Evidencija tajnih podataka sadrZi sl.iede6e podatke:

a) redni broj;
b) naziv tijela - organizacijske jedinice kojaje odredila stupanj tajnosti:
c) predmet podneska;

d) datum prijema podneska;

e) organizaciisku jedinicu;

f1 klasifikacijskuoznaku;
g) ustupljeno drugom tijelu - datum;

h) promjenu stupnja tajnosti - datum;
i) prestanak t4jnosti - datum;
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i)
k)
r)

rje5enje - datum:

arhiva - datum i

napomena.

Clanak 43.

(Evidencija o sigurnosnim dozvolama)

l;r,idencija o sigumosnim dozvolama koje su izdane zaposlenima sadrZi sljede6e podatke:

a) ime i prezime;

b) JMB;

c) tijelo (organizacijska jedinica ili radno tijelo) u kojemje osoba zaposlena;

d) stupanj tajnosti do kojeg osoba ima pravo pristupa;

e) konstatacije o ponovnim sigumosnim provjerama:

l) broj idatum izdavanja i datum prestank a v alenja dozvole;

g) suglasnost za sigurnosnu provjeru u pisanoj formi i
h1 druge dokumente u vezi sa sigurnosnim provjerama.

tlanak 44.

( Ev i de nc ij a o ustupanj u)

(l)
(l)

Administrativno osoblje vodi sluZbenu evidenciju o svakoj dostavi tajnih podataka.

Evidencija o dostavi tajnih podataka sadrZi sljedeie podatke:

broj i datum dokumenta;

oznaka tajnosti dokumenta;

datum dostave tajnih podataka drugom tUelu ili osobi;

ime, prezime i broj sigurnosne dozvole osobe kojoj je dostavljen tajni podatak;

naiin dostave tajnog podatka;

tijelo u kojem je osoba (primatelj) zaposlena;

stupanj tajnosti do kojeg osoba (primatelj) ima pravo pristupa;

broj i datum pismene dozvole izvora za ustupanje tajnih podataka.

a)

b)

c)

d)

e)

r)

h)

tlanak 45.

(Spisak uvida)

( l) Spisak uvida u tajne podatke svih stepena sadrZi sljedede podatke:

a) broj i datum;

b) stupanj tajnosti i broj primjeraka dokumenta koji sadrZi tajni podatak;

c) ime i prezime svake osobe koja se upoznala sa tajnim podatkom;

d) razlog, datum i vrijeme uvida;
e) potpis svake osobe kojaje ostvarila uvid.

(2) Spisak uvida nalazi se uz svaki primjerak dokumenta ili medija oznaden odgovaraju6im
stupnjem tajnosti.
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(l)
(2)

thnak 46.
( Ev i de nc ij o o uniS tavanj tt)

Sigumosni sluZbenik vodi sluZbenu evidenciju o komisijskom uniStavanju tajnih podataka.

SluZbena evidencija o komisijskom uniStavanju tajnih podataka sadrZi sljedeie podatke:

a) broj idatum akta o formiranju komisije za uniStavanje tajnih podataka;

b) broj i datum zapisnika o uniStavanju tajnih podataka;

c) opis naiina uni5tavanja;

d) mjesto uniStavanja; i

e) broj i datum akta kojim je obavijeSteno tijelo koje je bilo izvor podatka.

ilanak 47.
( Ev idenc ij a o ne ovlaite nom ot krivanj u)

SluZbena evidencija o neovlaStenom otkrivanju tajnih podataka sadrZi sljedeie podatke:

d)

e)

broj i datum akta (tajnog podatka) kojije neovla5teno otkriven;

stupanj tajnosti podatka kojije neovlalteno otkriven;

naziv i sjedi5te tijela koj i je podatak imao u posjedu;

datum kada je tajni podatak neovlaSteno otkriven;

broj i datum akta kojimje DrZavni sigumosni organ obavije5ten daje neovlaSteno otkriven

tajni podatak:

broj i datum akta kojim je obavijeSteno tijelo koje je bilo izvor podatka;

podatke potrebne za identifikaciju tajnog podatka (opis medija koji sadrZi tajni podatak i

stupanj tajnosti koji je podatak nosio);

broj idatum dokumenta, broj kopije vlasnika i kratki opis sadrZaja;

kratak opis okolnosti zloupotrebe tajnog podatka i, akoje poznato, broj osoba koje su imale

ili su mogle imati pristup tajnom podatku;

informaciju da lije vlasnik podatka bio obavije5ten;

postupke i mjere koji su poduzeti s ciljem spreiavanja dalje zloupotrebe tajnih podataka.

r)

h)

i)

j)
k)

ilanak 48.

(Brisonje i izmjena podataka iz sluZbenih evidencija)

I'odaci u sluZbenim evidencijama koji su netodni ili neistiniti briSu se ili mijenjaju na osnovu odluke

kornisije koju formira predsjednik suda.

tlanak 49.

(C uv onj e s lui be ni h ev i de nc ij a)

i uvanje sluZbenih evidencija propisano je u Sigurnosnom planu za postupanje s tajnim podacima

koje Stiti Op6inski sud u Ljubu5kom. Istim planom ureduju se ifizidke. organizacijske itehnidke
miere i postupci za duvanje tajnih podataka s obzirom na stupanj njihove tajnosti i procjenu njihove
rugro2enosti.

a)

b)

c)

18



,,oCLAVLIE tX. EDUKACiIA I OBUKA IZ OBLASTT ZASTITE TAINIH
],0I)ATAKA

( I ) Svaka osoba koja je proila sigumosnu provjeru i dobila dozvolu za pristup tajnim podacima

duZnaje proii program edukacije i obuke radi stjecanja odgovarajuieg znanja iz oblasti za5tite

tajnih podataka.

(2) Edukacija i obuka provode se u skladu sa Zakonom najmanje jednom godi5nje za sve osobe

koje posjeduju sigumosnu dozvolu.
(i) Program obuke prolaze iosobe koje imaju pravo pristupa tajnim podacima bez sigumosne

provjere.

ttanak 51.

(Program obuke)

Program edukacije iobuke sadinjava sigurnosni sluZbenik, tako da obuka ukljudi najmanje sljede6e

o b lasti:

a) odredbe Zakona i podzakonskih akata koje ureduju pitanja zaitite tajnih podataka i

zakonsku odgovomost za njihovu zloupotrebu ili neovlaSteno otkrivanje;

b) nadela zaltite tajnih podataka u obujmu potrebnom za obavljanje radnih zadataka i

duZnosti u Op6inskom sudu u Ljubu5kom.

c) sigurnosne provjere - personalna sigumost;

d) fizidka sigurnost, tehnidke mjere i sigurnost informacijskih tehnologija;

e) sigurnost podataka i postupci duvanja tajnih podataka;

0 pristup stranim tajnim podacima.

ilanak 52.

(Odgovornost za provedbu obuke)

I l) Program edukacije i obuke iz oblasti za5tite tajnih podataka provodi sigurnosni sluZbenik u
suradnji sa Drzavnim sigurnosnim organom.

(2) Mjesto i vrijeme odrZavanja obuke odreduje predsjednik suda na prijedlog sigumosnog

sluZbenika i uz naznaku pozvanima da je ude56e na obuci obavezno.

ilanak 53.
(Evidencija o prisusnu obuci)

Sigurnosni sluZbenik vodi evidenciju o prisustvu obuci, koja sadrZi sljedede podatke:

a) prezime. odevo ime i ime svakog polaznika;

b) datum. mjesto i drZava rodenja;

c) JMB;

d) podaci o Skolskoj spremi iradnom mjestu polaznika;
e) todan naziv iadresa Opiinskog suda u Ljubu5kom u kojem polaznik obavlja duZnost;
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(Obaveza prisusna na obuci)



i i)(iLAVLjE X. PRIMIENA PRAVILNIKA

ilanak 54.

(Primjena odredbi)

(l) Sve zaposlene osobe u Opiinskom sudu u Ljubu5kom duZne su u svom radu sa tajnim
podacima pridrZavati se odredbi Pravilnika.

(2) Na sva pitanja koja nisu uredena Pravilnikom primjenjuju se odgovarajude odredbe Zakona i

podzakonskih akata donesenih na osnovu Zakona.

tlanak 55.

Q'ladzor nad pr imj e nom Prav i ln i ka)

Predsjednik suda je odgovoran za nadzor nad primjenom Pravilnika i predlaie mjere za njegovo

unapredenje.

i'{)(;LAVLIE Xr. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 56.
(Uspostava evidencija, sigurnosnog podrutja i uskladivanje akata)

( i ) Evidencije predvidene Pravilnikom vode se stupanjem na snagu Pravilnika i vode u skladu sa

Zakonom.
(2) Osobni podaci sadrZani u evidencijama duvaju se i Stite u skladu sa Zakonom o zaStiti osobnih

podataka (..S luibeni glasnik BiH", 6r. 49 I 06, 7 6l I I i 89 I I l).
(i) Sigurnosno podrudje Opiinskog suda u Ljubu5kom uspostavlja se u skladu sa Zakonom o

zaititi tajnih podataka i Pravilnika o nadinu i obliku oznaka tajnosti podataka. te fizidkim.
organizacij skim, tehnidkim mjerama i postupcima za duvanje tajnih podataka.

(l) NadleZne organizacijske jedinice u Opiinskom sudu u Ljubu5kom osiguravaju sve neophodne

uvjete za provodenje Pravilnika ipoduzimaju odgovaraju6e mjere i radnje radi usugla5avanja

postoje6ih podzakonskih akata Op6inskog suda u Ljubuikom sa odredbama Pravilnika.
(5) Postojeii podzakonski akti Op6inskog suda u Ljubuikom bit ie uskladeni u roku od 90 dana

od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.
(5) Sigurnosni sluZbenik sadinjava program edukacije iobuke u roku od 90 dana od dana stupanja

na snagu ovog Pravilnika.
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l) vrijeme odr2avanja obuke;

g) mjesto odrZavanja obuke;

h) podatak o prisutnosti polaznika;

it druge napomene. po potrebi.



(l)
(2)

(3)

ilanak 57.

(Sntpanje na snagu Pravilnika i dostavljanje)

Pravilnik se objavljuje na intemetr.r/oglasnoj plodi Opiinskog suda u Ljubu5kom.
lzmjene i dopune Pravilnika vrie se na nadin i po postupku za njegovo donoSenje.

Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.
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OBRAZAC BROJ I

13 roj :

(mjesto).

BOSNA I HERCEGOVINA

aziv)

godine

a) Stupanj tajnosti:

(upisati velikim slovima)

b) Podaci o tijelu:

c) Podaci o ovla5tenoj

osobi:

d) Datum odredivanja stupnja

tajnosti:

e) Nadin prestanka:

f) Nadin dostavljanja:

Broj primjeraka:

Broj stranica:_
Prilozi:

(naziv i adresa primatelja)

c)
h)

i)

},ITEDMET:

(rukovoditelj institucije/tijela)
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DOSTAVLJENO:
- lx naslovu,

- lx ala.


