OKRUZNO JAVNO TUZILASTVO BANJA LUKA
Broj: A-241/24-1
Banja Luka, 08.04.2024. godine

Na osnovu €lana 8. stav 2. i €lana 44. Zakona o javnim tuziladtvima Republike Srpske ("Sluzbeni
glasnik Republike Srpske" broj 69/16), ¢lana 8. stav 1. tacka 12. Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i
poslovanju javnih tuzilaStava Republike Srpske ("Sluzbeni glasnik Republike Srpske" broj 101/22), v.d.
glavnog okruznog javnog tuzioca objavlijuje

OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta

I - NAZIV | POZICIJA RADNOG MJESTA
1. Struénisaradnik............ccoceeriiiiiieennnnen. broj izvrSilaca 1 (jedan)

- radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme

2. Rukovodilac Odsjeka za opste, personalne i poslove podrske....... broj izvrsilaca 1 (jedan)

- radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme

3. Tuzilacki asistent-daktilograf......... broj izvrSilaca 1 (jedan)

- radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme

4, VOZaC.....ooooiiieeeee e broj izvrSilaca 1 (jedan)

- radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme

Il - OPIS POSLOVA

Pozicija 1. - Stru¢ni saradnik pomaze tuZiocima u njihovom radu, izraduje nacrte tuZilaCkih odluka,
obavlja pripreme za sudenja, pribavlja zakonske propise i podzakonske akte, prouava pravna pitanja,
sudsku praksu i pravnu literaturu i obavlja druge poslove po nalogu i pod nadzorom tuzioca.

Pozicija 2. — Rukovodilac Odsjeka za opSte, personalne i poslove podrske rukovodi radom Odsjeka, vrSi
nadzor i kontrolu rada zaposlenih u Odsjeku, odgovara za blagovremeno, kvalitetno i zakonito
izvrSavanje svih poslova i zadataka unutar Odsjeka, prati pozitivne zakonske propise i ucestvuje i
pripremi opstih i drugih akata i materijala iz djelokruga rada Tuzilastva, rjeSava jedinstvene upravne
stvari u prvom stepenu na osnovu podataka iz sluzbenih evidencija, pravi plan rada Odsjeka, osigurava
racionalno koris¢enje materijalnih i ljudskih potencijala Odsjeka, izraduje nacrte rieSenja u vezi sa
radnim odnosima zaposlenih u Tuzilastvu, vodi bibliotekarske poslove Tuzilastva, vodi upisnik ,P* i
obavlja druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca.

Pozicija 3. — Tuzilacki asistent - daktilograf obavlja poslove kreiranja tuzilackih pismena po naredbi
tuZioca, registrovanje pratecih priloga uz dokument, registrovanje svih radnji po naredbi tuZioca, te
izvrSavanje drugih zadataka dodijeljenih od strane tuzioca, u skladu sa Pravilnikom o sistemu za
automatsko upravljanje predmetima u tuzilastvu.



Pozicija 4. — Vozac upravlja sluzbenim vozilom, stara se o tehnickoj ispravnosti, €istoCi i opremi vozila,
vodi knjige putnih naloga, sacinjava mjesecni obracun utroSka goriva i maziva, obavlja tehnicki pregled
i registraciju vozila, te druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca.

Il - OPSTI USLOVI

1) daje drzavljanin Republike Srpske ili Bosne i Hercegovine,

2) da je stariji od 18 godina,

3) daima opstu zdravstvenu sposobnost,

4) da se protiv njega ne vodi kriviéni postupak i

5) da nije osudivan za krivi¢no djelo na bezuslovnu kaznu zatvora u trajanju duzem od Sest mjeseci
ili za krivicno djelo koje ga €ini nepodobnim za obavljanje poslova u tuzilastvu.

IV - POSEBNI USLOVI

Za poziciju 1. : VSS, pravni fakultet, poloZen pravosudni ispit, dvije godine radnog iskustva na pravnim
poslovima i poznavanje rada na ra¢unaru;

Za poziciju 2.: VSS pravnog smijera, dvije godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima i
poznavanje rada na racunaru.

Za poziciju 3.: SSS, IV stepen, Sest mjeseci radnog iskustva na istima ili sli€nim poslovima i poznavanje
rada na raCunaru

Za poziciju 4.: SSS, polozen vozacki ispit B kategorije, jedna godina radnog uskustva na poslovima
vozacCa

V - POTREBNI DOKUMENTI

Prijava na konkurs podnosi se ha propisanom obrascu za prijavu koji je dostupan na internet stranici
Okruznog javnog tuzilaStva Banja Luka, http://ot-banjaluka.pravosudje.ba, u dijelu "konkursi za
upraznjene pozicije", a moze se dobiti i u Okruznom javhom tuzilaStvu Banja Luka, ulica Vladike Platona
bb.

Na propisanom obrascu prijave na javni konkurs kandidati su obavezni navesti tatne podatke o radnom
mjestu i objavljenom konkursu, li€ne podatke, podatke o obrazovanju, radnom iskustvu kao i posebne
izjave, a taCnost ovih podataka kandidat potvrduje svojim potpisom, uz napomenu da je propisima koji
regulidu radne odnose propisano da zaposlenom prestaje radni odnos u slu€aju da prilikom zasnivanja
radnog odnosa precuti ili da netaéne podatke, koji su od znacaja za zasnivanje radnog odnosa.

Uz prijavu na javni konkurs kandidati prilazu u originalu ili ovjerene kopije sljedecih dokumenata:

- Li¢ne karte ili paso$a,

- Uvjerenje o drzavljanstvu ( ne starije od 6 mjeseci),

- Diplomu o zavrS§enom pravnom fakultetu i uvjerenje o poloZzenom pravosudnom ispitu za
poziciju 1., diplomu o zavrS§enom Skolovanju za poziciju broj 2, odnosno za pozicije broj 3. i 4.
diplomu o zavr§enom Skolovanju

- Uvjerenije ili potvrdu o trazenom radnom iskustvu za sve pozicije

Ispunjenost drugih uslova navedenih u javhom konkursu kandidati dokazuju izjavom koja je sastavni dio
prijave na javni konkurs.

Izabrani kandidati duzni su u roku 7 (sedam) dana od dana prijema odluke i obavjeStenja o izboru
dostaviti originale ili ovjerene kopije ne starije od 6 (Sest) mjeseci slede¢ih dokumenata:



- uvjerenje da se ne vodi kriviéni postupak,

- uvjerenje da nije osudivan za krivi¢no djelo na bezuslovnu kaznu zatvora u trajanju duzem od
Sest mjeseci ili za krivi€no djelo koje ga €ini nepodobnim za obavljanje poslova u tuzilastvu,

- uvjerenje o opstoj zdravstvenoj sposobnosti

VI - ADRESA ZA PODNOSENJE PRIJAVE | ROK ZA PRIJAVU NA KONKURS

Prijave sa dokazima o ispunjavanju opstih i posebnih uslova se mogu dostaviti licno, putem poste na
adresu: Okruzno javno tuzilastvo u Banja Luci, ulica Vladike Platona bb, 78000 Banja Luka, sa
naznakom: "Prijava na konkurs" ili elektronskom prijavom putem web sajta Okruznog javnog tuzilastva
Banja Luka sa tacnom naznakom radnog mjsta za koje se podnosi prijava. Kandidat koji podnosi prijavu
putem web sajta obavezan je u roku od 7 (sedam) dana od dana dostavljanja prijave da dode u tuzilastvo
i prijavu potpiSe (licno ili preko punomocnika, koji ¢e tada priloziti i ovjerenu punomog), te
predati/dostaviti dokaze o ispunjavanju opstih i posebnih uslova.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se razmatrati.

Rok za podnosenje prijava kandidata je 8 (osam) dana od dana objavljivanja javnog konkursa u
dnevnom listu "Glas Srpske".

Prije donoSenja odluke o izboru sa prijavljenim kandidatima, koji ispunjavaju opSte i posebne uslove
konkursa, obavice se intervju.

O vremenu i mjestu testiranja kandidati ¢e biti obavjesteni naknadno, najdalje u roku od 7 dana od
zatvaranja konkursa, pismenim putem ili telefonskim putem, te je potrebno u prijavi obavezno navesti i
kontakt telefon.

Javni konkurs ¢e se objaviti u dnevnom listu "Glas Srpske" i na internet stranici Okruznog javnog
tuzilaStva Banja Luka.

VD GLAVNOG OKRUZNOG JAVNOG TUZIOCA

Sead Zeri¢



