Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
TUZLANSKI KANTON

OPCINSKI SUD U TUZLI
Broj: 032-0-Su-24-000-024
Tuzla, 21.01.2024. godine -

Na osnovu ¢lana 31. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
F BiH* broj 38/05, 22/06, 63/10, 72/10, 7/13, 52/14 i 85/21), ¢lana 8. stav 1. tatka d), a u vezi sa
¢lanom 25. Pravilnika o unutra$njem sudskom poslovanju (,,SluZbeni glasnik BiH*, broj: 66/12,
40/14, 54/17, 60/17 i 30/18) i ¢lana 16. Pravilnika o unutragnjoj organizaciji Opéinskog suda u Tuzli
broj 032-0-Su-14-000 530 od 5. juna 2014 godine, predsjednik Opéinskog suda u Tuzli dana
21.01.2024.godine utvrdio je

RASPORED POSLOVA
za sudije, stru¢ne saradnike, sluzbenike i namjestenike suda za period
od 21.01.2024. do 31.12.2024. godine

Rasporedom poslova u sudu treba da bude osigurana puna efikasnost u izvriavanju radnih zadataka
sudija i drugih zaposlenika u sudu. Osnov za raspored poslova za sudije i druge zaposlenike je
program rada suda za 2024 godinu.

Predsjednik suda dr. sci Muhamed Tulumovié ée obavljati poslove sudske uprave u skladu sa
odredbama ¢lana 8. Pravilnika o unutra$njem sudskom poslovanju i postupace u sljedeéim
predmetima i to:

- krivi¢nim predmetima (K-Iks, K-Iksd, Km-Iks, Km- Iksd i K- Kv predmetima),

- prekr§ajnim predmetima (Pr-Zm)

- IzvrSnim predmetima (I-kom)

- Privrednim predmetima (Reg-Reg i Reg- Rz), u sludaju odsustva registarskih sudaca,
- Su - Ap predmetima,

- Predmetima sudske uprave (Su predmetima).

U cilju kvalitetnog i blagovremenog obavljanja svih poslova u dane kada je predsjednik suda odsutan
neophodno je odrediti osobu koja ée ga mijenjati i umjesto njega ovlasteno poduzimati odgovarajuce
poslove, zbog Cega se na poziciju zamjenika predsjednika suda odreduje:

— sudija Biljana Novak, zamjenik predsjednika suda
Zamjenik predsjednika suda zamjenjuje predsjednika suda u njegovoj odsutnosti i moze postupati u
predmetima sudske uprave i Su- Ap predmetima, te poduzimati hitne radnje u krivi¢nim predmetima.
Zamjenik predsjednika suda je duZan upoznati predsjednika suda o svim vaznijim zadacima Kkoji su

obavljeni u njegovom odsustvu.

Raspored sudija i ostalog administrativnog osoblja po sudskim odjeljenjima i organizacionim
jedinicama suda je izvrSen da na sljedeéi nagin i to kako slijedi:

I. Krivi¢no odjeljenje



Za predsjednika Kriviénog odjeljenja odreduje se sudija Ruzica Jukié

Na Krivi¢no odjeljenje za rad na K, Kps, Kv, Kbs i svim ostalim vrstama predmeta, rasporeduju
se sljedece sudije:

- I}uiica Juki¢, Damir Arnautovi¢, Alma Mulabdi¢, Ljiljana Stevanovi¢, Asmira BeSi¢
Caji¢, koje su istovremeno i sudije za prethodni postupak.

Naprijed navedene sudije ¢e biti ukljucene u priliv u procentualno istom iznosu, s tim da ¢e sudije
Jasmin Junuzovi¢ i Emir Sinanovi¢, zbog prelaska na drugi referata, raditi samo na preostalim
nezavrSenim krivi¢nim predmetima.

*  Dezurme sudije

Kao dezurne sudije odreduju se sve sudije rasporedene na Kriviéno odjeljenje Ruzica Juki¢, Damir
Arnautovi¢, Alma Mulabdié, Ljiljana Stevanovié¢, Asmira Besi¢ Cajié.

*  Clanovi krivicnih vijeca

U krivi¢na vije¢a kao ¢lanovi vijeca, a na prijedlog predsjednice Krivicnog odjeljenja, odreduju se
sljedece sudije i to:
- Muhamed Tulumovi¢, Ruzica Juki¢, Asmira BeSi¢ éajic’, Damir Arnautovi¢, Alma Mulabdic¢,
Ljiljana Stevanovi¢, Marica Grabovica, Sabina Spahi¢, Mirjana Mati¢evi¢, Faruk Arnaut,
Sadija Brkovi¢, Biljana Novak, Vedran Milasinovi¢, Muhamed Kova¢, Nermina Omazic,
Alvira Selimovi¢ Haliléevi¢, Selma Omerovi¢, Ediba Jakupovié, Nevres Basi¢, Emir
Sinanovié¢, Miroslav Pulabi¢, Edina NoZinovi¢, DZenita Mehidi¢ i Svjetlana Stevanovicé.

Clanove vije¢a u svakom konkretnom slu¢aju odreduje predsjednik suda, odnosno zamjenik
predsjednika suda i to iz reda sudija koje je predlozila predsjednica Krivi¢nog odjeljenja.

*  QOdjeljenje za maloljetnike

U skladu sa ¢lanom 16. i 20. Zakona o za$titi i postupanju sa djecom i maloljetnicima u krivicnom
postupku u Federaciji Bosne i Hercegovine, u Odjeljenje za maloljetnike se odreduje sudija Ljiljana
Stevanovié.

Sudija za maloljetnike je duZan da, u skladu sa odredenim odredbama Zakona o zastiti i postupanju
sa djecom i maloljetnicima u krivi¢nom postupku u Federaciji Bosne i Hercegovine, blagovremeno
podnosi izvjestaje predsjedniku suda.

U vijece za maloljetnike, (vanraspravno vijeée), a prema naprijed citiranim zakonskim odredbama,
postavljaju se sudije i to: Muhamed Tulumovi¢, Ruzica Juki¢, Alma Mulabdié¢, Asmira Besi¢ Caji¢,
Damir Arnautovi¢ i Armina Sinanovi¢.

» IzvrSenje krivi¢nih sankcija, (Iks predmeti)
Na referatu IzvrSenja kriviénih sankcija na ,,Iks* predmetima ¢e postupati isklju¢ivo sudija Muhamed

Tulumovié, predsjednik suda, zbog funkcionalne i zakonske nadleZnosti, a na pripremi predmeta ¢e
raditi referenti Selma Dulovi¢ 1 Senida Arapovic.

II. Gradansko odjeljenje

Za predsjednicu Gradanskog odjeljenja odreduje se sudija Rukija Jusupovi¢



Na parniéni referat (,,P*) rasporeduju se sljedece sudije:

- Rukija Jusupovi¢, Azijada Barakovi¢, Samira Sljivi¢, Tarik Dug, Sejla Cati¢, Vesna Aleksi¢,
Amela Duri¢, Melisa Sarajli¢ Huki¢, Zinaida Si8i¢, Emir Sinanovic’,v Dzenita Mehidié,
Svetlana Stevanovi¢, Edina NoZinovié i Miroslav Dulabié i sudija Alen Zabi¢ do 28.02.2024
godine.

U priliv predmeta sudije ¢e biti ukljucene u jednakom procentualnom iznosu.

= ,Rs“ predmeti

U radu na ,,Rs* predmetima bice angaZirane sve sudije koje postupaju u ,,P* predmetima, na nadin
kako je to odredeno u pogledu priliva predmeta.

Naprijed navedene sudije ¢e biti ukljudene u priliv predmeta u procentualno jednakom iznosu, pored
naprijed dvije osnovne vrste predmeta, kao i na sve druge vrste u okviru Gradanskog odjeljenja, osim
na vrstu predmeta u ¢&iji priliv su ukljudeni struéni saradnici.

* ,, Mal“ predmeti
U radu na ,,Mal“ predmetima bi¢e angaZirani struni saradnici i to:

- Maja Matuzovi¢, Caji¢ Sanela, Nermin Mujanovié, Berina Muji¢ i Zoran Jurigié.

Osim rada na ,Mal*“ predmetima, svi stru¢ni saradnici ée raditi na preostalim nezavr$enim
vanparni¢nim predmetima u skladu sa zakonom, (V predmeti uredenje mede).

Svi struéni saradnici postupace i u Izvrénim predmetima u SOKOP sistemu, bi¢e ukljudeni u priliv
izvr$nih komunalnih predmeta u kojima ée poduzimati sve radnje osim rjeSavanja po prigovoru na
rjeSenje o izvrSenju, o emu ée odluku donositi odredeni sudija na Izvr$nom odjeljenju.
III. Vanparniéno odjeljenje
Za predsjednicu Vanparni¢nog odjeljenja odreduje se sudija Nermina Omazié
= L, VEi“0“ predmeti

Sudije Nermina Omazi¢, Sabina Huki¢ Sijerié i Ljiljana Stevanovi¢, e postupati u vanparniénim
»V* predmetima, kao i stru¢ni saradnici u preostalim nezavrSenim predmetima.

U ostavinskim ,,0% predmetima ée postupati sudije Nermina Omazi¢, Sabina Hukié Sijercié,
Mirjana Mati¢evié, RuZica Juki¢, Alma Mulabdié¢ i Damir Arnautovic.

U priliv predmeta sudije ¢e biti ukljudene u jednakom procentualnom iznosu.

IV. Privredno odjeljenje
Za predsjednika Privrednog odjeljenja odreduje se sudija Vedran Milaginovié

* "Ps" predmeti



Za postupanje u ,,Ps“ predmetima rasporeduju se sljedeée sudije:
- Biljana Novak, Sadija Brkovi¢, Faruk Arnaut i Vedran Milaginovié.

U priliv novih predmeta sudije ¢e biti ukljuene u jednakom procentu, osim sudije Vedrana
MilaSinovica, koji ¢e biti uklju¢en u duplo manjem procentualnom iznosu.

U odredenom broju predmeta privrednih sporova postupaée i sudija Antonela Dakovi¢ i Sabina
Huki¢ Sijerci¢, koji predmeti su odredeni prilikom formiranja plana predmeta za 2024 godinu.

= ,, Mals“ predmeti
Za postupanje u ,,Mals* predmetima rasporeduju se sudije:

- Biljana Novak, Sadija Brkovi¢ i Faruk Arnaut, koji ¢e u priliv biti ukljuéeni u jednakom
iznosu.

V. Odjeljenje za stecaj i registraciju pravnih lica

Obzirom na broj rasporedenih sudija u odjeljenju, poslove predsjednika odjeljenja ¢e obavljati
predsjednik Privrednog odjeljenja sudija Vedran MilaSinovi¢.

w3t 1, L predmeti
Za postupanje u predmetima ste¢aja i likvidacije rasporeduju se sljedece sudije:

- Vedran Milasinovi¢ i Antonela Pakovié, s tim da ¢e sudije Faruk Arnaut, Sadija
Brkovi¢ i Biljana Novak postupati u preostalim nezavr$enim ste¢ajnim predmetima.

U priliv novih ,,St* i ,,L“ predmeta bi¢e ukljuéene sudije Vedran Mila$inovi¢ i Antonela DPakovi¢ u
jednakom procentualnom iznosu.

»Reg" predmeti
Na referat registracije privrednih subjekata i likvidacije rasporeduju se sudije:
- Muhamed Kovac i Nermina Omazi¢.

Sudija Nermina Omazi¢, ¢e biti ukljuena u priliv u manjem omjeru, obzirom da postupa u
predmetima vanparni¢nog referata.

VI. Izvrs$no odjeljenje
» Izvr$no odjeljenje - izvr$na isprava
Za predsjednicu Izvr$nog odjeljenja — Izvrina isprava, odreduje se sudija Amela Durié.

Na Izvr$no odjeljenje rasporeduju se sljedece sudije:

- Ediba Jakupovi¢, Sa%a Misi¢, Nevres Ba$i¢, Alvira Selimovi¢ Halil¢evi¢, Selma
Omerovi¢, Bisera Kalaba Sal¢inovi¢, Armina Sinanovi¢ i Jasmin Junuzovi¢




U priliv predmeta sve sudije ¢e biti ukljuéene u jednakom omjeru.

Sudije koje su rasporedene na parniéni referat i to Amela Duri¢, Melisa Sarajli¢ Huki¢, i Zinaida
SiSi¢, te Sabina Huki¢ Sijer¢i¢, koja je rasporedena na vanparniéni referat, postupace u preostalim
nezavrSenim izvr$nim predmetima.

Svi izvr$ni suci ¢e biti ukljudeni u priliv izvrénih komunalnih predmeta na osnovu vjerodostojne
isprave, za koje e se u skladu sa zakonom dati ovlastenje da u istim postupaju struéni saradnici.

. Izvr$no odjeljenje - vjerodostojna isprava, (komunalni predmeti)

Poslove u vezi rada navedenog odjeljenja obavljace predsjednica Izvr$nog odjeljenja (Izvr§na
isprava).

Za rad na komunalnim predmetima u SOKOP sistemu i komunalnim predmetima na osnovu
vjerodostojne isprave, biCe angaZirani struéni saradnici to:

- Maja Matuzovi¢, Caji¢ Sanela, Nermin Mujanovié, Berina Muji¢ i Zoran Jurisié.
Komunalni predmeti na osnovu vjerodostojne isprave se kroz CMS signiraju sudijama na
Izvr$nom referatu, ali samo za stare predmete iz ranijih godina, koji ¢e u skladu sa &lanom 11. stav 2.
Zakona o izvrSnom postupku Federacije Bosne i Hercegovine dati pismeno ovlastenje da struéni
saradnici postupaju u izvr§nim komunalnim predmetima.

U situacijama ulaganja prigovora na rjeSenje o izvrSenju, predmet ée se presignirati kroz CMS sudiji
koji je dao ovlatenje za postupanje u komunalnom predmetu na Izvrinom odjeljenju, zbog rada na
starim predmetima, koji odlucuju o prigovoru, a nakon pravosnaznosti rjeenja o prigovoru, predmet
se vraca ranije zaduZenom stru¢nom saradniku.

Za koordinatora rada stru¢nih saradnika se odreduje se stru¢na saradnica Maja Matuzovic.

Za koordinatora rada stru¢nih saradnika u vezi rjeSavanja SOKOP predmeta, odreduje se struéna
saradnica Berina Mujic.

VII. Prekrsajno odjeljenje

Za predsjednika Prekrsajnog odjeljenja odreduje se sudija Asmira Begi¢ Cajié.

Na PrekrSajno odjeljenje rasporeduju se sljedeée sudije:

- Asmira Besi¢ Caji¢, Sabina Spahi¢, Marica Grabovica i Mirjana Matidevié.
U priliv svih prekr3ajnih predmeta ¢e biti ukljudeni u jednakom iznosu. Sudija Asmira Begi¢ Cajié,
nee postupati u hitnim Pr - zm predmetima nasilja u porodici, jer je primarno angaZirana na

Kriviénom odjeljenju.

Na rjeSavanju Ips predmeta bice ukljudeni svi suci sa Prekr$ajnog odjeljenja, ukljudujuéi i sudiju
Asmiru Besi¢ Cajic.

Kao dezurne sudije na Prekr$ajnom odjeljenju odreduju se suduje Sabina Spahi¢, Marica Grabovica
1 Mirjana Maticevic.

VIII. Postupanje u predmetima




ZaduZene predmete na svim odjeljenjima sudije i stru¢ni saradnici uzimaju u rad hronoloski, prema
kriteriju starosti predmeta, u skladu sa ¢lanom 84. Pravilnika o unutra$njem sudskom poslovanju, kao
i Planom rje$avanja predmeta.

Hitne predmete, sudije i stru¢ni saradnici ¢e uzimati u rad odmah, s tim $to se i ti predmeti u rad
uzimaju hronoloski.

Sudije i stru¢ni saradnici ¢e uzimati u rad odmah i predmete &ije rjeSavanje ima prioritet u odnosu na
predmete iz Plana rjeSavanja predmeta, a u skladu sa Uputstvom VSTV-a za izradu Plana rjeSavanja
predmeta.

Pojedine procesne radnje sudije, struéni saradnici i ostali zaposlenici suda obavljaju van zgrade suda,
ukoliko se drugacije ne mogu obaviti.

Svaki izlazak sudije, stru¢nog saradnika i drugog zaposlenika suda, u smislu prethodnog stava ovog
¢lana, potrebno je prijaviti Upravi suda, sedam (7) dana unaprijed, kako bi na vrijeme bili
obezbijedeni uslovi za obavljanje potrebne radnje, (prevozno sredstvo, vozac i sl.).

VIII. Odjeljenje sudske uprave

U Odjeljenje sudske uprave rasporedeni su sljedeéi zaposlenici i to:

* Sidik Hasanovi¢- Sekretar suda

- Amela Mahmutovié- Stru¢ni savjetnik za podr§ku svjedocima i maloljetnicima krivi¢énom
postupku,

- Alma Dubravi¢ Mahovki¢ - Struéni saradnik za obradu zahtjeva za pristup informacijama i
informisanje,

- Denijala Sejdinovi¢ - Visi referent tehnicki sekretar,

- Selma Dulovi¢ - Visi referenti za izvrSenje krivi¢nih sankcija ,

- Sladana Niki¢ - Visi referenti za izvr$enje prekrSajnih sankcija.

U skladu sa potrebama posla kao i za vrijeme odsustva sa posla Selme Pulovié, Viseg referenta za
izvrSenje krivicnih sankcija, istu ée mijenjati Semnida Arapovié, visi referent za upravljanje

predmetima, dok ¢e Sladanu Niki¢, Viseg referenta za izvrSenje prekr$ajnih sankcija, mijenjati Alma
Nikié¢, Vidi referent za upravljanje predmetima.

IX. Odsjek za informacionu — komunikacionu tehnologiju (IKT Odjel)

U odjeljenje Odsjek za informacionu — komunikacionu tehnologiju (IKT Odjel) rasporedeni su
sljede¢i zaposlenici i to:

=  Sanel Araptié - Sef Odsjeka
* Mirza Halilovi¢ - Visi referent za informacionu — komunikacionu tehnologiju (IKT tehnicar),

X. Odjeljenje za administrativno-tehnic¢ke poslove i pomoéno-tehnicke poslove

» Odsjek prijemne kancelarije i pisarnice

. .fef odsjeka — nepopunjeno




* Koordinator odsjeka - Hasan Toki¢

Obzirom da nije popunjeno mjesto Sefa pisarnice, to se odreduje koordinator poslova pisarnice na
koje poslove se rasporeduje Hasan Tokié, stru¢ni suradnik za sudska izvrSenja, a do dobijanja
saglasnosti nadleznog ministarstva za popunjavanje odnosno do popune navedene pozicije.
Postavljeni koordinator pisarnice ée obavljati djelimi¢no i poslove sudskog izvr$ioca.

Za obavljanje poslova u sudskoj pisarnici rasporeduju se sljededi zaposlenici i to:

- Kanita Guber, Aida Hrapi¢, Elvira Majdan¢i¢, Vahida Palavri¢, Nasiha Salkié, Aida Subasié,
Hasija Avdovi¢, Sedina Ikanovié¢, Alma Mufti¢, Sedina DZambi¢, Arnela Sabanovié¢, Alma
Niki¢ i Senida Arapovi¢ - Visi referenti za upravljanje predmetima

- Amela H. Selimovié, Jelena Selimovi¢, Emir Zabié¢ i Selma Tanovi¢ - Visi referenti za unos
dokumenata i prijem poste,

- Rahima Beganovi¢, Visi referent za arhiviranje sudskih predmeta, (arhivar),
- Edina Deli¢, Visi referent- voza¢ do popune upraznjene pozicije arhivara.

- Kao ispomoc¢ na radu u arhivi rasporeduje se dnevno u trajanju od 4 sata Mirzet Traki¢, Vi
referent - portir.

Obavjestenja strankama i drugim ovlagéenim licima o stanju predmeta vrsit ¢e koordinator sudske
pisarnice Hasan Toki¢. Obavjestenja se ograni¢avaju na podatke o fazi u kojoj se postupak u predmetu
nalazi. IskljuCen je svaki razgovor o pravilnosti pojedinih sudskih odluka, radnji i naredbi, kao i
davanje izjava o moguc¢em ishodu postupka.

Rad sudske pisarnice sa strankama je u vremenu od 09,00 do 14,00 &asova.

Razgledanje i prepisivanje spisa vrsi se u pisarnici, pod nadzorom ovlaStenog zaposlenika pisarnice,
kojeg odreduje koordinator pisarnice. Obavezuje se koordinator sudske pisarnice da organizuje
vodenje evidencije o predmetima u kojima je izvrSen uvid, uz obavezu da najmanje jednom godisnje
predsjedniku suda dostavi Izvjedtaj o izvrSenom uvidu u sudske predmete. [zvjestaj ¢e obuhvatati
sljedece i to: broj sudskog predmeta, naziv lica koje je izvrsilo uvid, datum izvr§enog uvida, trajanje
uvida, sa komentarom o tome da li je vr¥eno kopiranje spisa i ukupan broj kopiranih dokumenta.

Razgledanje spisa je vremenski ograni¢eno i traje onoliko vremena koliko je potrebno da stranke
utvrde sadrZaj spisa, kako bi mogle zahtijevati prepisivanje ili kopiranje istog, o ¢emu odluduje
koordinator pisarnice.

> Odsjek otpreme poste i kurirsku sluzbe
= Hedija Cibri¢ — $efica odsjeka

Pored obavljanja poslova u Odsjeku otpreme poste i kurirske sluZbe, imenovana Sefica odsjeka ce
obavljati i odredene poslove na Izvr§nom odjeljenju.

Za obavljanje poslova u Odsjeku otpreme poste i kurirske sluzbe rasporeduju se sljedeci zaposlenici
ito:

- Muji¢ Amira, Mirsada Abduli¢, Nermina Gavranovié i Goranka Sadikovi¢, - Visi referenti
za otpremu poste,

- Muamer Mujezinovi¢ - Visi referenti za administrativno-tehnicke poslove — (sudski
dostavijac).




> Odsjek daktilobiroa
= Sef odsjeka — nepopunjeno

Obzirom da nije popunjeno mjesto Sefa odsjeka daktilobiroa, iste poslove ¢e obavljati koordinator
poslova Odsjeka prijemne kancelarije Hasan Tokié, stru¢ni suradnik za sudska izvr$enja, sve do
dobijanja saglasnosti nadleZnog ministarstva za popunjavanje navedene pozicije. Rasporedeni
koordinator ¢e obavljati djelimi¢no i poslove sudskog izvrsioca.

U rad sa sudijama po sudskim odjeljenjima rasporeduju se Visi referenti — sudski asistenti i to:
* Krivi¢no odjeljenje

1. Senada Halilovi¢, 2. Melisa HadZiefenfdi¢, 3. Lejla Dervidevi¢, 4. Matea Sadikovi¢ i 5.
Sabrina Mujkic.

* Prekrsajno odjeljenje
1. Maja Mulabdi¢, 2. Jasmina Bacié, 3. Merima Frljak
* Gradansko odjeljenje
1. Mirela Skobe, 2. Elvira Halilagi¢, 3. Ljubica Ivelji¢, 4. Arnela Fati¢, 5. Melika Kasumovié,

6. Meliha Terzi¢, 7. Senada Hasi¢, 8. Lejla Mustalevi¢, 9. Ramiza Nisi¢, 10. Marina
Stjepanovié, 11. Denisa Halilovi¢, 12. Darko Zori¢, 13. Mirnesa Dugonji¢ i 14. Jasna Trakic.

* Vanparnicno odjeljenje
1. Matilda Kljajié, 2. Nusmira Liki¢
* Privredno odjeljenje
1. Nevresa Meskovi¢, 2. Eldin Guti¢, 3. Amina Bektid.
» Odjeljenje za stecaj i registraciju
1. Pulijana Behlilovié, 2. Maja Mujezinovié, 3. Milena Latifagi¢ i 4. Belma Cani¢,
* Jzvrsno odjeljenje

Obzirom da se veéi broj sudskih asistenata nalazi na razli¢itim vrstama odsustava, (bolovanje,
trudnicko, porodiljsko i sl.), zbog Cega nije moguce svakodnevno osigurati po jednog daktilografa
sudijama na Gradanskom, Krivicnom, Privrednom i Prekr§ajnom odjeljenju, to se na IzvrSnom
odjeljenju uvodi princip rada ,jedan sudski asistent na dva suca*, a sve dok se ne pobolj$a situacija
u pogledu njihovog prisustva na poslu, tako da ¢e na ovom referatu biti sljedeci raspored sudskih
asistenata i sudija 1 to kako slijedi:

1. Mirhada Suljié, (sudije Sasa MiSi¢ i Armina Sinanovié),

2. Ivana Tufekcié, (sudije Alvira Selimovi¢ Halil¢evi¢ i Selma Omerovic),
3. Amira Kovcié, (sudije Nevres Basi¢ 1 Jasmin Junuzovic),

4. Mersija Sokoljanin, (sudije Ediba Jakupovi¢ i Bisera Kalaba Sal¢inovic).




Zbog navedenog nacina rasporeda sudskih asistenata, vodiée se raduna prilikom izrade plana
edukacije pripravnika, tako da najmanje 2 dana pripravnici provedu na radu kod sudija na Izvrinom
odjeljenju.

Koordinator Odsjeka daktilobiroa je duZan da osigura sudskog asistenta sudiji kod kojeg je zbog
obima posla, povecan broj nepostupljenih naredbi, iz reda nerasporedenih sudskih asistenata, kao i
uvodenjem prekovremenog rada za daktilografe sa drugih sudskih odjeljenja.

Koordinator Odsjeka sudske pisarnice je duZan da vodi evidenciju o prekovremenom radu sudskih
asistenata kod sudija na Izvr§nom odjeljenju.

> Struéni saradnici

Zbog veceg broja daktilografa koji se nalaze na razli¢itim vrstama odsustava, (bolovanje, trudni¢ko,
porodiljsko i sl.), uvodi se princip rada ,jedan sudski asistent na dva strucna saradnika®, a sve dok
se ne poboljsa situacija u pogledu prisustva daktilografa na poslu, tako da ¢e na ovom referatu biti
sljededi raspored sudskih asistenata i sudija:

1. Alma Leli¢, (struéni saradnici Maja Matuzovié i Berina Muji¢),
2. Zlata Dizdarevié, (struéni saradnici Zoran Jurii¢ i Nermin Mujanovié).

Zbog navedenog nacina rasporeda sudijskih asistenata, vodiée se raduna prilikom izrade plana
edukacije pripravnika, da najmanje 2 dana pripravnici provedu na radu kod stru¢nih saradnika.

Koordinator Odsjeka daktilobiroa je duZan da osigura sudskog asistenta stru¢nom saradniku kod
kojeg je zbog obima posla, povecan broj nepostupljenih naredbi, iz reda nerasporedenih sudskih
asistenata, kao i uvodenjem prekovremenog rada za daktilografe sa drugih sudskih odj eljenja.

Koordinator Odsjeka sudske pisarnice je duZan da vodi evidenciju o prekovremenom radu sudskih
asistenata kod stru¢nih saradnika.

> Nerasporedeni sudski asistenti
1. Sudski asistenti na porodiljskom i trudnickom i dr. duZem bolovanju:

- Azra Kucalovié,

- Adina Mujdzic,

- Dina Sehi¢ Kurtié,

- Ermina Mostarli¢ Lapandic,
- Melisa Blazevi¢ Ivkié,

2. Nerasporedeni sudski asistenti, festo odsutni zbog povremenih bolovanja:

- Rizafeta Merdanovié,
- Ramiza Kari¢,

- Sabina Kalesié¢,

- Izeta Ancié,

- Dragana Cvijanovi¢,
- Subhija Siranovié,

3. Nerasporedeni sudski asistenti do imenovanja novih sudija




- Violeta Marjanovi¢,
- Nedazad Pirié,
- Indira Karamuratovi¢.

Navedeni sudski asistenti ¢e se rasporedivati na rad sa sudijama koji imaju rasporedenog sudskog
saradnika, koji nije do$ao na posao, a sudija ima zakazana sudenja ili druge hitne poslove.

4. Nerasporedeni zaposlenici sa ostalih odjeljenja zbog bolovanja i sl.

- Bihorac Mirsada, pomo¢éni radnik na odriavanju cistoée,
- Ali¢i¢ Osman, Visi referent za administrativno — tehnicke poslove (sudski dostavljac),

5. Zaposlenici u radnom odnosu na odredeno radno vrijeme

~

Suzana Jahi¢, Visi referent za upravijanje predmetima,
Nina Gavrilovi¢, Visi referent za unos dokumenata i prijem poste,
3. Belma Antonijevié, Visi referent za sudska izvrSenja (sudski izvrSilac)

b

XI. Odsjek za racunovodstveno-materijalno poslovanje
U Odsjek za rac¢unovodstveno-materijalno poslovanje rasporedeni su sljedeci zaposlenici i to:

* Nedzmija Damadzi¢ - Sefica odsjeka,

- Selma Imamovié - Vi§i referent za obradu finansijske dokumentacije i pripreme za knjiZenje,
- Admira Salihovi¢ - Vi§i referent naplate, nabavke materijala i isplate po likvidiranoj
dokumentaciji.

XII. Odsjek za sudska izvrSenja

U Odsjek za sudska izvr§enja rasporedeni su:

= Sef odsjeka — upraZnjeno
» Koordinatorica odsjeka- Indira Dzindo

Obzirom da nije popunjeno mjesto Sefa odsjeka, to se odreduje koordinator Odsjeka za sudska
izvrienja, na koje poslove se rasporeduje Indira DZindo, vi§i samostalni referent za sudska
izvr$enja, a do dobijanja saglasnosti nadleZnog ministarstva za popunjavanje navedene pozicije. Na
navedeni odsjek rasporedeni su sljedeci zaposlenici i to:

- Nuki¢ Marina i Hasan Toki¢ - Strucni saradnik za sudska izvr§enja,

- Indira DzZindo - Visi samostalni referent za izvrSenja,

- Sabina Alihodzié, Damir Ali¢, Mirhat Musié¢, Almir Huremovi¢, Mehmed Tuci¢ i Edina Zedo,
Visi referenti za sudska izvrSenja, (sudski izvr§ioci).

XII. Odsjek registra za upis pravnih lica

U Odsjek registra za upis pravnih lica rasporedeni su sljede¢i zaposlenici 1 to:

n Sef odsjeka - upraznjeno
* Koordinatorica odsjeka- Sanela Cackovi¢
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Obzirom da nije popunjeno mjesto efa odsjeka, to se odreduje koordinator Odsjeka registra
pravnih lica, na koje poslove se rasporeduje Sanela Cakovié, Stru¢ni saradnik za obradu, analizu i
statistiku, a do dobijanja saglasnosti nadleZnog ministarstva za popunjavanje navedene pozicije. Na
navedeni odsjek rasporedeni su sljededi zaposlenici i to:

- Fatima Huremovi¢ - Visi referent za poslove upisa i prijema podnesaka u registru pravnih
lica, )

- Milena Latifagi¢ i Belma Canié - Visi referenti za operativno-tehnicke poslove (sudski
asistent u registru).

XIV. Odsjek za pomoéno-tehni¢ke poslove
> U Odsjek za za pomoéno-tehnitke poslove rasporedeni su sljedeéi zaposlenici i to:

® Rabija DerviSbegovi¢ - Sefica odsjeka.

- Adi Ismajilefendi¢, Miljan Ibrahimovi¢ i Edina Delié- Visi referenti — vozaci,

- Refik Ostrakovi¢ - Visi referent — domar

- Mirzet Traki¢ - Visi referent - portir

- Melisa Altumbabi¢, Amra Rami¢, Merima Ibrisevi¢, Nihada Tudi¢ - Pomoéni radnici na
odriavanju Cistoce.

» XV. Odjeljenje za zemljiSnoknjizne poslove
U Odjeljenje za zemljiSnoknjizne poslove rasporedeni su sljedeéi zaposlenici i to:

* Narcisa Djedovi¢ - Sefica zemljisnoknjiZnog odjeljenja

- Nizama HadZi¢, Hajrudin Nuridin, Tamara Jovanovi¢ , Melisa Cati¢ i Enida Nurudin - Strucni
saradnici za vodenje zemljiSnih knjiga (zemljiSnoknjiini referenti),

- Elvis Bajri¢ - Visi referent za vodenje zemljiSnih knjiga (zemljisnoknjizni referent),

- Sadina Jusufovi¢, Dervi$a Ibriimovi¢ i Zana Sokoli Colo - Visi referenti za administrativne
poslove u Odjeljenju za zemljiSnoknjitne poslove,

* Narcisa Djedovi¢ - $efica zemljiSnoknjiznog odjeljenja — ée istovremeno obavljati i poslove

na projektu ,,Harmonizacije katastra nekretnina i zemljisnih knjiga®, kao koordinator sa FGU
Sarajevo, a kao ovlasteno lice ispred ZK ureda ovog suda.

Rad sa strankama je u vremenu od 08,00 do 13,00 &asova.

Utvrdeni raspored poslova moze se tokom godine izmijeniti, zbog znatnijeg povecanja ili smanjenja
broja predmeta odredene vrste, odsustva sudije, stru¢nog saradnika ili drugog zaposlenika,
upraznjenih sudijskih pozicija, kao i ostalih opravdanih razloga, a sve kako bi se poslovi 1 zadaci

suda obavljali efikasnije i kvalitetnije.

Ovaj raspored se primjenjuje od 21.01.2024. do 31.12.2024. godine.

DOSTAVITI:

a) svim zaposlenim putem maila,

11




b) na oglasnu tablu suda,

c) na Web stranicu ovog suda,
d) Suarhiva.
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