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OPCINSKI SUD U LIVNU

Broj: 068-0-Su-11-000 392

Livno, 18.03.2011. godine

Na temelju ¢l. 31. Zakona o sudovima u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine FBiH* broj 38/05),
¢l. 20. i 23. Zakona 0 namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH* broj 49/05), ¢l. 21. st. 2.3. to¢. 2a. i ¢l. 42. st. 1. toc.
3b. Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Opcinskog suda u
Livnu, predsjednik Op¢inskog suda u Livnu objavljuje

JAVNI OGLAS
za popunu radnog mjesta namjestenika
u Opé¢inskom sudu u Livnu

1. ViSireferent portir — kurir ......... 1 (jedan) izvrSitelj na neodredeno vrijeme
u Odjeljenju suda u Drvaru;
2. Visireferent za ovrhu ............... 1 (jedan) izvrSitelj na neodredeno vrijeme;

u Odjeljenju suda u Drvaru;

3. Visireferent za ovrhu ........c..cc.u..e. 1 (jedan) izvrsitelj na neodredeno vrijeme;
U Opéinskom sudu Livno.

1. Visi referent portir - kurir

Opis poslova: ostvaruje prvi kontakt sa strankama koje dolaze u zgradu suda, usmjerava
stranke u odgovarajuce urede, prati ulazak 1 kretanje stanaka u zgradi suda, poziva organe
sudske policije za intervencije po potrebi, obavlja poslove telefoniste, obavjestava uposlene o
brojevima telefona iz telefonskog imenika, daje uobicajene informacije strankama, evidentira
dolaske i odlaske osoblja suda, o ¢emu na kraju mjeseca podnosi izvjesce predsjedniku suda
za suce, a tajniku suda za sluzbenike i namjestenike, donosi sve vrste posiljki upucenih sudu,
urucuje pismena upucena od strane suda koja mu se odrede, vr$i uruivanje pismena
naslovljenih da se urucuju putem sudskog dostavljaca, pomaZe prilikom pakiranja i
evidentiranja posSte 1 pismena suda, vr$i dostavu i oglasavanje na oglasnoj ploci suda, te
azurira tako dostavljenu postu, evidentira poStu koju je dostavio, obavlja unutarnju i1 vanjsku
dostavu poste 1 predmeta, obavlja dostavu poSte na uzem podrucju grada, po potrebi Zurno
poziva na podruéju grada porotnika, vjestaka i svjedoka, obavlja i druge poslove po nalogu
Sefa odsjeka, predsjednika i tajnika suda.

2.1 3. Visi referent za ovrhu

Opis poslova: provodi sve ovrhe bez odgode onim redom kojim su predmeti dodijeljeni u
rad, ako Zakonom nije druk¢ije odredeno, o svim ovr$nim radnjama sacinjava zapisnike koje
predaje ovrsnom sucu odnosno stru¢nom suradniku, uz koji prilaze eventualne potvrde o
naplacenim iznosima za vrijeme provedbe ovrSnih radnji, obavlja sve radnje prinudne ovrhe i
osiguranja prema odredbama Zakona o ovr§nom postupku, Sto podrazumijeva izlaske na lice
mjesta, popisivanje i sa¢injavanje odgovarajuc¢ih zapisnika, za svaku ovrSenu naplatu u novcu



izdaje priznanicu u tri primjerka uz naznacavanje naplac¢enog iznosa na racun odredene
ovrsne trazbina i stavljanje datuma i potpisa, postupa po naredbama suca u ovrsi koje su date
kroz CMS, bez odgode predaje u raCunovodstvo suda sve vrijednosne papire, dragocjenosti i
gotovinu koje mu je ovrSenik predao ili koje je sam oduzeo, 0sim ako navedene stvari nije
urucio trazitelju ovrhe, upucuje stranke na uplate i kontrolira uplate stranaka u ovrSnom
postupku, vodi odgovarajuce evidencije o ovrSnim predmetima, uplatama u svezi ovrSnih
predmeta, daje obavijesti strankama o stanju predmeta, zakazanim rociStima i obavljenim
pojedinim ovr$nim radnjama, sainjava izvjeS¢a o obavljenim zadacima, obavlja poslove u
svezi azuriranja premeta ovrhe, obavjestava Sefa raCunovodstva i suca u ovrsnom postupku o
obavljenim uplatama i polozenim depozitima stranaka u ovrSnom postupku, vr$i i druge
poslove po nalogu sefa ratunovodstva, suca u ovr§nom postupku, tajnika i predsjednika suda

Kandidati moraju ispunjavati opée uvjete propisane ¢l. 24. Zakona o namjeStenicima u
organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH* broj
49/05) i posebne uvjete utvrdene Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih
mjesta Opéinskog suda u Livnu, kako slijedi:

Op¢i uvjeti za sve pozicije:

- daje drzavljanin Bosne i Hercegovine,

- daje punoljetan,

- daima op¢u i zdravstvenu sposobnost za vrSenje poslova radnog mjesta,

- dauposljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz
organa drzavne sluzbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u
Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,

- danije obuhvacen odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

Posebni uvjeti za poziciju 1. Visi referent portir — kurir i za poziciju 2. i 3. Visi referent
za ovrhu:
- SSS - IV stupnja, Gimnazija, Ekonomska, Upravna $kola ili druga SSS - IV stupnja
drustvenog ili tehnickog smjera,
- najmanje 10 (deset) mjeseci radnog staza nakon stjecanja srednje skolske spreme,
- polozen strucni ispit za namjestenike,
- poznavanje rada na racunalu.

Rok za podnoSenje prijave na javni oglas je 15 dana od dana objavljivanja javnog
oglasa.

Uz prijavu kandidati moraju podnijeti slijedeCe dokumente i javne isprave u originalu
ili ovjerenoj fotokopiji — za sve pozicije:

- uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci), ili ovjerena kopija CIPS osobne

iskaznice,

- uvjerenje o prebivalistu (ne starije od 6 mjeseci),

- izvod iz Mati¢ne knjige rodenih (ne starije od 6 mjeseci),

- svjedodzbu ili diplomu o vrsti i stupnju Skolske spreme,

- potvrdu o radnom stazu,

- uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije od 3 mjeseca),



- ovjerena izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog
oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat stegovne kazne, na bilo
kojoj razini vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,

- ovjerena izjava da kandidat nije obuhvac¢en odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne i
Hercegovine.

Kandidati za poziciju 1. Visi referent portir - kurir i za poziciju 2. i 3. Visi referent za
ovrhu, pored navedenih moraju dostaviti i slijede¢e dokumente i javne isprave u
originalu ili ovjerenoj fotokopiji:

- uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu za namjestenike,

- dokaz o poznavanju rada na racunalu (uvjerenje / potvrda / certifikat).

Izabrani kandidat ¢e biti duzan dostaviti lijecni¢ko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije
zasnivanja radnog odnosa.

Prijave s kratkim Zivotopisom i dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose se putem
pisarnice Op¢inskog suda u Livnu ili putem poSte, preporuceno na adresu:

OPCINSKI SUD U LIVNU
TRG BRANITELJA BB
80101 LIVNO
s naznakom ,,Za javni oglas®.

Nepotpune, neuredne i nepravovremene prijave nece se razmatrati.

Dokumentacija se vraca samo na osobni zahtjev.

PREDSJEDNIK SUDA

Niko Cvitanovié



