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Na osnovu €lana 11. tatka c) i ¢lana 70. Zakona o sudskoj policiji u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 77/20) i ¢lana 21. Zakona o
namjesdtenicima u organima drzavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,SluZbene
novine Federacije BiH", broj 49/05), Sudska policija u Federaciji Bosne i Hercegovine,
objavljuje

INTERNIOGLAS

za popunu radnih mjesta namjestenika u Sudskoj policiji u Federaciji Bosne | Hercegovine

i

U skladu sa Odlukom direktora Sudske policije u Federaciji Bosne i Hercegovine, broj:
Sp-01-01/2-30-3262-3/23 od 16.01.2024. godine za popunu upraZnjenih radnih mjesta
namjedtenika, Sudska policija u Federaciji Bosne i Hercegovine objavljuje interni oglas za
sljedecéa radna mjesta:

1) Vi&i referent knjigovoda stalnih sredstava i blagajnik — 1 izvréilac;

2) Visi referent likvidator placa i naknada — 1 izvrsilac;

3) Referent za skladidtenje i &uvanje materijalno-tehni¢kih sredstava i opreme — 1

izvrsilac,

» Opis poslova i uvjeti za radno mjesto:

1. Visi referent knjigovoda stalnih sredstava i blagajnik:

Opis poslova:

Vodi evidenciju-knjigu stalnih sredstava, obavlja poslove kontrole ispravnosti
materijalno — finansijske dokumentacije vezane za stalna sredstva, vr8i provieru da |i je
knjigovodstvena dokumentacija ovjerena od strane ovlastenog lica, evidentira
rashodovanje stalnih sredstava, Stete na stalnim sredstvima i izmirenje istih, vrsi
amortizaciju i revalorizaciju stalnih sredstava, vr$i knjizenje ispravki vrijednosti stalnih
sredstava u knjizi stalnih sredstava, vréi knjizenje po inventurnim listama za tekucu
godinu, vodi knjigu sitnog inventara, vr8i kontrolu dokumentacije vezane za sitan
inventar i evidentira sve promjene na sitnom inventaru kroz knjigu sitnog inventara, vrsi
blagajnitke poslove i vodi propisane evidencije, evidentira promjene i stanje na
nov&anim sredstvima, vrdi vodenje gotovinskih sredstava koja sluZe za placanje u
gotovini u skladu sa Uputstvom o blagajni¢kom poslovanju, evidentira ostala nov€ana
sredstva | deponovana sredstva gdje se evidentira poravdanje za primljene prihode i
izvreno pla¢anje sa jedinstvenog raduna trezora kao i provjeravanje po izvrsenom
prometu gotovine, priprema zahtjeve trezoru za podizanje gotovinskih &ekova, vrsi
realizaciju istih u odredenoj banci putem jedinstvenog transakcijskog racuna trezora,
vréi primanje putnih naloga kao i ostale dokumentacije vezane za sluzbeni put i vrSi
unos istih radi isplate, vri isplatu akontacija i svih ostalih isplata koja se vrée u gotovini
i za iste osigurava sredstva, vr§i osiguranje deviznih sredstava putem konverzije u banci
za odredene potrebe, vrii podizanje éekova u trezoru i iste realizira u banci, vréi druge
poslove koje mu odredi neposredni rukovodilac.
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Uvjeti:

SSS, ekonomska Skola ili gimnazija, najmanje deset mjeseci radnog staza, poloZen
struéni ispit za namjestenika i poznavanje rada na raéunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti.

Naziv grupe poslova: racunovodstveno-materijalni.

SloZenosti poslova: djelimiéno slozeni.

Status izvrSioca: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: visi referent.

. Visi referent likvidator plaéa i naknada:

Opis poslova:

\réi obradun placa i naknada za uposlene u skladu sa podacima dostavljenim od strane
organizacionih jedinica, obraduje podatke o placéama i naknadama za uposlene i vodi
odgovarajuce evidencije, vrsi unosenje podataka kroz poseban informacioni sistem za
obraéun | obradu plaéa, vrii Stampanje spiskova sa pojedinaénim isplatama za sve
uposlenike, vrsi dostavu spiskova sa svim podacima o pojedinaénim plaéama,
naknadama placa | dodatnih primanja, vr8i obraéun naknade po osnovu bolovanja
preko 42 dana, vrSi obradun refundiranja bolovanja od Zavoda za zdravstveno
osiguranje, vréi obradu zahtjeva za kredit | evidentiranje kredita, prijavijivanje i pra¢enje
do isplate duga, vr§i mjeseéno i godignje obradu statistickih podataka vezanih za place
i naknade, vrsi likvidiranje putnih naloga, vr8i sve ostale poslove u vezi sa li€nim
primanjima i njihovu evidenciju, vr§i izradu mjeseénih specifikacija o uplaéenim
doprinosima i ostalim obavezama radi dostavljanja i ovjere od strane nadleZne Porezne
uprave, vr§i izradu mjesedénih i godiénjih izvjestaja primanja zaposlenih po osnovu plaéa
i dostavlja ih Poreznoj upravi (MIP obrazac, GIP cbrazac), obavlja i druge poslove koje
mu odredi neposredni rukovodilac.

Uvjeti:

SSS, ekonomska 3kola ili gimnazija, najmanje deset mjeseci radnog staZa, poloZen
struéni ispit za namjestenika i poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti.

Naziv grupe poslova: raéunovodstveno-materijalni.

Slozenosti poslova: djelimiéno sloZeni.

Status izvrSioca: namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: visi referent.

. Referent za skladi$tenje i €uvanje materijalno-tehnickih sredstava i opreme:
Opis poslova:

Obavlja poslove prijema i skladitenja roba nabavijenih za potrebe Sudske policije,
zaduZuje organizacione jedinice Sudske policije | sluZbenike Sudske policije opremom,
naoruzanjem i drugim materijalno-tehnitkim sredstvima, vodi evidencije o rasporedu |
zaduZenjima opreme, naoruzanja i materijalno-tehni¢kih sredstava Sudske policije, o
izvréenim zaduZenjima opreme, naoruzanja i drugih materijalno-tehnickin sredstava
upoznaje Odsjek za finansijske i raéunovodstvene poslove, brine o stanju opreme,
oruzja i drugih materijalno-tehniékih sredstava Sudske policije koja se nalaze u
magacinu Sudske policije, te o istom po potrebi izvieStava Sefa Odsjeka za ﬂp(;e
poslove ili drugog nadredenog rukovodnog sluZbenika, prati realizaciju zakljui’;enm_
ugovora vezanih za nabavku materijala i opreme, te vrsi i druge poslove koje mu odredi
neposredni rukovodilac.

Uvjeti: -
SSS, elektrotehnitka, masinska, gimnazija, ekonomska ili druga $kola drustvenog ili
tehnitkog smijera, najmanje Sest mjeseci radnog staZa, poloZen strugni ispit za
namjestenika i poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: poslovi pomoéne djelatnosti.

Naziv grupe poslova: raéunovodstveno-materijaini i operativno-tehnicki.



Slozenosti poslova: jednostavni.
Status izvrSioca: namjestenik.
Pozicija radnog mjesta: referent.

Il
(Prijavijivanje na Interni oglas)

U svrhu dokaza o ispunjavanju uslova, kandidat je uz prijavu na Interni oglas za popunu
radnog mjesta namjestenika u Sudskoj policiji u Federaciji Bosne | Hercegovine (u daljnjem
tekstu: Interni oglas) | biografiju sa obaveznim kontakt podacima (adresa stanovanja, e-mail
adresa, kontakt telefon), duzan dostaviti i slijede¢u dokumentaciju:

g
2.

3.

4.
5.

Diplomu/svjedoéanstvo o zavrSenoj SSS — u skladu sa uvjetima iz internog oglasa;
Uvjerenje/potvrda o radnom staZu potrebnom za radno mjesto na koje se prijavijuje —
(izdato od strane nadleznog PIO/MIO);

Dokaz (uvjerenje ili potvrda) da je kandidat u radnom odnosu na poslovima
namjestenika u organu drzavne sluZbe na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine (izdati nakon dana objavljivanja ovog internog oglasa);

Uvjerenje o poloZzenom stru€énom ispitu za namjestenika;

Dokaz o poznavanju rada na raéunaru.

Dostavljena dokumentacija mora biti originali ili ovjerena kopija.

1)

2)

3)

4)

1)

2)

I
{(Napomena za kandidate)
|zabrani kandidat je duzan, u roku od 8 dana od dana prijema obavjestenja o rezultatima
Internog oglasa, dostaviti Sudskoj policiji u Federaciji Bosne i Hercegovine druge dokaze
kojim se dokazuje ispunjenje opéih uslova propisanih u E&lanu 24. Zakona o
namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, i to:

- uvjerenje o drZzavljanstvu - ne starije od $est mjeseci od dana prijema obavjestenja
o rezultatima ovog internog oglasa;

- ovjerenu izjavu da u posliednje dvije godine od dana objavljivanja Internog oglasa
nije otpuéten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem
nivou viasti u Federaciji Bosne | Hercegovine, odnosno Bosni | Hercegovini;

- ovjerenu izjavu da nije obuhvaéen odredbom &lana IX. 1. Ustava Bosne |
Hercegovine,

- liekarsko uvjerenje o opéoj zdravstvenoj sposcbnosti za obavijanje poslova
navedenog radnog mjesta ne starije od tri mjeseca od dana prijema obavijesti o
izboru namjestenika);

Kao radni staZ ratuna se radni staZ ostvaren poslije zavréene srednje skole, s tim da se
u radni staz raduna i pripravnitki staZ te staZ ostvaren kroz struéno osposobljavanje bez
zasnivanja radnog odnosa obavljen u skladu sa zakonom;

U radni staZ raéuna se i radni staz ostvaren na poslovima viseg nivoa Skolske odnosno
struéne spreme u odnosu na nive | vrstu Skolske odnosno struéne spreme koja se traZi
ovim Internim oglasom (SSS);

Shodno odredbama ¢&lana 21. stav 2. Zakona o namjestenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, pravo prijavijivanja na Interni oglas imaju
namjestenici iz organa drZavne sluZbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine;

v
(Intervju sa prijavijenim kandidatima)
Sa kandidatima sa liste uspjeénih kandidata, direktor Sudske policije ili po ovlastenju
direktora Sudske policije Komisija za izbor obavit ¢e intervju, nakon ¢ega Ce donijeti
odluku o prijemu namjestenika u radni odnos u Sudskoj policiji u Federaciji BiH.
Cilj intervjua iz prethodnog stava je provjera da li kandidat raspolaZe osnovnim znanjima
o organizaciji i radu Sudske policije u Federaciji BiH, te opéim znanjima i vjestinama koja



su potrebna za obavljanje radnog mjesta za koje se kandidat prijavio.
3) Za kandidata koji u zakazano vrijeme ne pristupi na intervju ili ne dostavi dokaze iz tacke
l1l.1) Internog oglasa e se smatrati da je odustao od prijave na Intemni oglas, odnosno

bit ée iskljuéen iz daljnje procedure.

[Dru?a napumane
ernet stranici Sudske policije u Federaciji Bosne |

Interni uﬁlas ce se objaviti | na in
Hercegovine: hitps://sudpol-fbih.pravosudje.ba/.

Prijavu sa biografijom i traZzene dokumente (original ili ovjerene kopije) dostaviti u roku
od 10 dana od dana objavljivanja Internog oglasa na web stranici, na adresu:

Sudska policija u Federaciji Bosne i Hercegovine
Ul.: Valtera Peri¢a broj 15.
71000 Sarajevo
sa naznakom ,Za Interni oglas za namjestenika - NE OTVARATI"

Nepotpune, neuredne i neblagovre
policija nema obavezu povrata dostaulj
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