Bosna i Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

KANTONALNI SUD U SARAJEVU
Broj: 009-0-SU-24-000026

Sarajevo, 08.01.2024.godine

Na osnovu &lana 21. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne
i Hercegovine ( “Sluzbene novine Federacije BiH”, br. 49/05i103/2 1) i Odluke Vlade Kantona
Sarajevo broj: 02-04-17006-7/23 od 04.05.2023.godine, Kantonalni sud u Sarajevu objavljuje:

INTERNI OGLAS

Za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme

- Jednog viSeg referenta — daktilografa

1. OPIS POSLOVA

Postupanje u Sistemu za elektonsko upravljanje sudskim predmetima u skladu sa Pravilnikom
o CMS-u; kreiranje dokumenata; evidentiranje pratecih priloga i izrada dostavnica;
evidentiranje podnesaka zaprimljenih u toku rotita, evidentiranje izrecenih mjera i sankcija;
dostavljanje kopija poziva upucenih svjedocima Visem stru¢nom saradniku za podriku
sviedocima u skladu sa naredbom postupajuceg sudije; po naredbi postupajuceg sudije
evidentiranje podataka o krivicnom postupku neophodnih za izdavanje uvjerenja o nevodenju
ili vodenju krivi¢nog postupka; postupanje po dnevnoj naredbi sudije; vodenje zapisnika na
raspravama po diktatu sudije; izrada sudskih odluka i pismena po naredbi sudije i obavljanje
tehnitkih poslova oko sredivanja spisa; preslusavanje CD-a i izrada transkripta sa glavnih
pretresa; sjednica i roista; obavljanje poslova u cilju da su predmeti spremni za rociste prema
rasporedu; obavljanje i drugih poslova po nalogu pomocénika Sektora i $efa Odsjeka.

2. usLovi

pored opcih uslova propisanih clanom 24. Zakona 0 namjestenicima u organima driavne
sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (da je drzavljanin BiH, da je punoljetan, da ima opc¢u
zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta, da ima vrstu i stepen $kolske
spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta prema pravilniku o unutrasnjoj
organizaciji, da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpustan iz organa
driavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno
Bosni i Hercegovini, i da nije obuhvacen odredbom ¢&lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine)
kandidati trebaju ispunjavati sljedece posebne uslove:



Posebni uslovi za obavljanje poslova viseg referenta daktilografa: Zavrsena gimnazija,

upravna, ekonomska ili utiteljska 3kola, SSS-IV stepen, poznavanje rada na racunaru i
najmanje deset mjeseci radnog staza.

Pravo prijave na Interni oglas, u skladu sa ¢lanom 21. stav 2. Zakona o namjestenicima u
organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine FBiH, br. 49/05
i 103/21), imaju namjestenici iz organa dryavne sluibe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine.

Uz potpisanu prijavu sa kratkom biografijom i osnovnim podacima, u kojoj je obavezno navesti

radno mjesto na koje se prijavljujete, u originalu ili ovjerenoj kopiji ne starijoj od 6 mjeseci
potrebno je priloZiti:

Diplomu/uvjerenje o zavréenoj $kolskoj spremi,

- Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 3est mjeseci),
- lzvod iz matiéne knjige rodenih

- Uvjerenje ili potvrda o radnom staiu

- Uvjerenje o poznavanju rada na racunaru

- Dokaz (uvjerenje ili potvrda) da je kandidat u radnom odnosu na poslovima
namjestenika u organu drzavne sluzbe na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine,

- Ovjerenu izjavu kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog
oglasa nije otpusten iz driavne sluibe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem
nivou vlasti u Federaciji, odnosno Bosni Hercegovini,

- Ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvacen odredbom clana IX 1.Ustava Bosne i
Hercegovine.

U radni odnos ne moze biti primljena osoba koja je u posljednje dvije godine od dana
objavljivanja internog oglasa otpuitena iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske
kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji odnosno Bosni i Hercegovini.

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja.
Prijave slati na adresu:
Kantonalni sud u Sarajevu,

Ulica Senoina broj 1,
71 000 Sarajevo



Kandidati su na koverti obavezni napisati ime i prezime sa adresom i naznakom

“Prijava na interni oglas za radno mijesto (obavezno navesti naziv radnog mjesta ) broj: 009-
0-SU-24-000026"

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

lzabrani kandidati ¢e dostaviti uvjerenje o opcoj zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje
poslova radnog mjesta na koje je primljen.
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