
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOYINE
Zup,q,Nr.rA zApADNoHERCncovaix,q.
opitNsxr suD u r,.runuSxovt
BROJ: 063-0-Su-23-0003 I I
Ljubu5ki: 04.01. 2024. godine

Na temelju dlanka 31. Zakona o sudovima u FBiH (,,SluZbene novine FBiH" broj: 38/05,
221-06,63110,72/10 - ispr., 7/13 i 52114) dlanka 23. Zakonao namje5tenicima u tijelima drZavne sluZbe
u Zupaniji Zapadnohercegovadkoj (,,Narodne novine ZZH* broj: t6l08, l4ll3,6120 i 612l) i dlanka
19. Pravilnika o unutarnjem ushojstvu Op6inskog suda u LjubuSkom broj: 063-0-Su-22-000 034 od
24.02.2022. godine (,,Narodne novine LzH* broj: 10122). p.id.iednik suda raspisuje:

JAVNI NATJETAJ
za prijem namje5tenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

l. ViSi referent - daktilograf - I izvr{itelj.

Kandidati koji se prijave na ,,Javni natjedaj" moraju ispunjavati op6e uvjete propisane Zakonom o
lamje5tenicima u tijelima driavne sluZbe u Zupaniji Zapadnohercegovadkoj i,,Narodne novine
ZZH"broj :16108, 14113,6120 i 612l) i posebne uvjete propisane Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu
opdinskog suda u Ljubuskom broj: 063-0-Su-22-000034 od24.02.2022. godine

Prijavljeni kandidati moraju ispunjavati sljedede op6e uvjete:
- da je drZavljanin Bosne i Hercegovine,
- da ima op6u zdravstvenu sposobnostzavr5enje poslova radnog mjesta,
- da ima vrstu i stupanj Skolske spreme za vr5enje poslova radnog mjesta prema Pravilniku o

unutarnjem ustrojstvu opiinskog suda u Ljubu5kom broj: 063-0-Su-22-000034 od
24.02.2022. godine,

- da u posljednje dvije godine do dana objavljivanja javnog oglasa nije otpu5ten iz organa
drZavne sluZbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u Federaciji
BiH, odnosno u Bosni i Hercegovini,

- da nije obuhvaden odredbom dlanka IX. 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

ViSi referent-daktilograf
Opis poslova:
obavlja poslove vo<lenja zapisnika na rodiStima, raspravama i pretresim a u zgradi suda ili van nje;
obavljanje svih poslova vezane zarad po predmetima kod suca ili strudnog suradnika po prijepisu ili
diktatu; postupa po naredbama suca u vezi spisa, sreduje spise, stara se o urednosti spisa-koji-su mu
dodijeljeni u rad; aZurira ve6 ubadene primjerke u CMS uz nadzor suca ili strudnog suradnika; unosi
podatke u registar novdanih kazni (rudno ilili elektronski) o novdanim kaznama i iaititnim mjerama
koje su izredene fizidkoj osobi, pravnoj i odgovornoj osobi; sudjeluje na glavnom pretresu kao tehnidki
operater na uredaju za audio snimanje suilenja; vr5i prijepise audio-snimaka si obavljenih glavnih
pretresa; vr5i poslove preuzimanja predmeta u pisarnici za diju dostavu nije zadu1en vi5i refeient za
upravljanje predmetima; vrSi umnoLavanje materijala u vezi predmeta, ni kopir-aparatu ili drugom
tehnidkom ureclaju za tu svrhu; po5tu za otpremu u predmetima koji se vode u CMS-u evidentira kroz
CMS, po5tu za otpremu, koja se otprema putem po5te evidentiraVsoz po5tansku knjigu, poitu koja se
dostavlja osobno odvjetnicima u sudu odlaZe u fah za odvjetnike u pisarni, obavlja i J*g" poslove po
nalogu Sefa unutamje ustrojbene jedinice, rukovoditelja Odjela sudsie uprave i preas3eanika suda.

Posebni uvjeti :

- SSS- IV stupanj: Gimnazij4 Ekonomska ili Upravna Skol4
- najmanje l0 (deset) mjeseci radnog staZa nakon stjecanja srednje Skolske spreme,
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- poznavanj e daktilografij e,

- poznavanje rada na radunalu,
- obavezno testiranje poznavanja daktilografije i rada na radunaru.

Uz prijavu na,,Javni natjedaj" kandidati moraju podnijeti sljede6e dokumente u orginalu ili ovjeranoj
kopiji:
- Zivotopis,
- uvjerenje o drZavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci) ,
- izvod iz matidne knjige rodenih (ne stariji od 6 mjeseci),
- akt nadleZnog organa kojim se potvrduje da u posljednje dvije godine do dana objavljivanjajavnog
oglasa nije otpu5ten iz tijela drZavne sluZbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u
Federaciji Bosne i Hercegovine,odnosno u Bosni i Hercegovini,
- izjav:u ovjerenu od strane nadleZnog organa da nije obuhva6en odredbom dlanka IX.l. Ustava Bosne
i Hercegovine,
- svjedodZbu o zavr5enoj Skoli,
- uvjerenje o radnom staZu.

lzabrani kandidatje duZan dostaviti lijednidko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije stupanja na

rad.

Javni natjedaj ostaje otvoren 15 dana od dana objave u dnevnom listu koji se distribuira na podrudju

FBiH.

Prijave sa dokazima o ispunjavanju svih uvjeta Javnog natjedaja se mogu dostaviti neposredno ili
preporudeno putem po5te na adresu: Op6inski sud u Lju Dr. Franje Tutlmana 2,

88320 Ljubu5ki, sa naznakom "prijava za Javni
Nepotpune, neuredne i nepravodobne prijave ne6e se
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