BOSNA I HERCEGOVINA
REPUBLIKA SRPSKA
OSNOVNI SUD U SAMCU
Broj: 090-0-Su-23-000 756
Datum: 28.11.2023. godine

Na osnovu ¢lana 77. Zakona o sudovima Republike Srpske (,,SluZbeni glasnik Republike Srpske*
broj: 37/12, 44/15 1 100/17), ¢lana 8. stav (1) tatka i) Pravilnika o unutrainjem sudskom poslovanju
(-»Sluzbeni glasnik Republike Srpske*, broj: 9/14, 71/17,67/18 1 6/19), u vezi sa ¢lanom 11. tatka 13.
Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Osnovnom sudu u Samcu-
precidéeni tekst, broj: 090-0-Su-21-000 251 od 14.06.2021. i &lana 4. Pravilnika o postupku prijema
u radni odnos i provjeru radnih sposobnosti u Osnovnom sudu u Samcu, predsjednik suda raspisyje:

JAVNI KONKURS
za prijem u radni odnos
daktilografa-zapisniara na odredeno vrijeme

Clan 1.
Osnovni sud u Samcu raspisuje Javni konkurs za prijem u radni odnos 1 (jednog) radnika (M/Z) na
odredeno vrijeme (do povratka radnice sa trudni¢kog/porodiljskog odsustva) na poslove
daktilografa-zapisni¢ara, uz probni rad u trajanju od 3 (tri) mjeseca.

Clan 2.

Opis poslova:

Vrsi sve daktilografske poslove po diktatu i prepisu na kompjuteru ili pisa¢oj masini, radi sa sudijama
u osiguravanju pravilnog upravljanja predmetima na dnevnom nivou, prekucava materijale i odrzava
evidenciju spisa za sudije, ukljutujuéi i vodenje zapisnika na pretresima, raspravama i ro¢istima,
odgovoran je za odrzavanje spisa i uno$enje informacija u sistem registrovanja predmeta u
odgovoarajuce vrijeme, priprema korespondenciju, dokumentaciju i vodi brigu o raspredu sudenja,
poziva stranke, svjedoke i njihove predstavnike i osigurava da su predmeti spremni za rad prema
rasporedu, sreduje i aZurira spise i dostavlja ih pisarnici suda, pomaze osoblju pisarnice ukoliko je
potrebno, te obavlja ostale poslove po naredbi sudije, predsjednika suda ili sekretara suda.

Clan 3.

a) Opsti uslovi:

1. daje drzavljanin Republike Srpske ili Bosne i Hercegovine.

2. daje stariji od 18 godina.

3. daima opStu zdravstvenu sposobnost.

4. da nije osudivan za krivi¢no djelo na bezuslovnu kaznu zatvora od najmanje Sest mjeseci ili
za krivi¢no djelo koje ga ¢ini nepodobnim za obavljanje poslova u sudu.

5. da nije otpusten iz organa uprave kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u
BiH tri godine prije objavljivanja konkursa.

6. da se protiv njega ne vodi kriviéni postupak.

b) Posebni uslovi:

7. daima zavrSen IV stepen srednje stru¢ne spreme.

8. najmanje 6 (Sest) mjeseci radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima u trazenom stepenu
obrazovanja.

9. poloZen struéni ispit za rad u organima uprave.

10. poznavanje rada na raunaru.



Uz prijavu za konkurs kandidati su duzni da dostave dokaz o ispunjavanju opStih uslova, i to:
Uvjerenje o drzavljanstvu, Izvod iz MKR (rodni list), potpisanu i ovjerenu izjavu o ispunjavanju
uslova iz ¢lana 3. tacka a) podtacka 4.1 5. i uvjerenje o ne vodenju krivi¢nog postupka.

Pored dokaza o ispunjavanju opstih uslova kandidati su duzni dostaviti i dokaze 0 ispunjavanju
posebnih uslova, i to: original ili ovjerenu fotokopiju diplome o zavrienoj srednjoj struénoj spremi-
IV stepen, dokaz o poznavanju rada na radunaru, dokaz o radnom iskustvu na istim ili sli¢nim
poslovima u traZenom stepenu obrazovanja u trajanju od najmanje 6 (Sest) mjeseci, original ili
ovjerenu kopiju uvjerenja o poloZenom stru¢nom ispitu za rad u organima uprave.

Napomena:

Ljekarsko uvjerenje prilaze naknadno kandidat koji bude izabran putem javnog konkursa.

Ukoliko su kandidati kroz redovno pohadanje nastave imali predmet informatiku, ne moraju
prilagati poseban dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru.

Uvjerenje o poloZenom stru¢nom ispitu za rad u organima uprave, nije eliminacione prirode.

Clan 4.
Kandidati koji zadovolje kvalifikacione uslove bi¢e pozvani na intervju i provjeru radnih sposobnosti
u skladu sa Pravilnikom o prijemu u radni odnos i provjeru radnih sposobnosti u Osnovnom sudu u
Samcu o &emu ¢e biti obavijesteni telefonskim putem na kontakt broj koji su duzni dostaviti uz prijavu
ili na e-mail adresu.
Ne odazivanje kandidata na provjeru radnih sposobnosti i intervju smatra ¢e se odustajanjem
kandidata od javnog konkursa.
Intervju kao i provjera radne sposobnosti sa kavalifikovanim kandidatima obavice Komisija
za prijem u radni odnos nakon dobijanja predhodne saglasnosti Ministarstva pravde RS.

Clan 5.
Pravila provodenja intervjua i provjere radne sposobnosti biée objavljena na oglasnoj tabli i web
stranici Suda.

Clan 6.
Prijava na konkurs sa dokazima o ispunjavanju opstih i posebnih uslova moZe se dostaviti putem
prijemne kancelarije Osnovnog suda u Samcu ili putem poSte u zatvorenoj koverti, na adresu:
Osnovni sud u Samcu, ul. “Kralja Aleksandra I Karadordeviéa” bb, 76 230 Samao, sa naznakom
“Prijava na konkurs-ne otvarati”.

Clan 7.
Konkurs ¢e biti objavljen u dnevnim novinama “Glas Srpske” JU Zavod za zapoSljavanje Republike
Srpske, filijala Doboj, oglasnoj tabli suda i web stranici suda.
Konkurs ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja u Glasu Srpskom.

Clan 8.
Neblagovremene i nepotpune prijeve nece se uzimati u razmatranje.
O rezultatima konkursa svi kandidati ¢e biti obavijesteni pismenim putem.

Dostavljeno: /

1. ”Glas Srpske”putem JU zavod za zaposljavanje RS. Pred+e ik suda
2. JU Zavod za zaposljavanje RS, filijala Doboj.

3. Oglasna tabla suda. Zdenko Vranji¢

4. Web stranica suda.
4. Su arhiva.



