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Na osnow dlana 82. zakona o zaititi tajnih podataka (,,Sluzbeni glasnik BiH.., br. s4ro5 i r2t0g),
predsjednik Osnovnog suda u Mrkonjii Gradu, d o n o s i :

PRAVILNIK
o za5titi tajnih podataka

u Osnovnom sudu u Mrkonjid Gradu

POGLAVLJE I. OPSTE ODREDBE

ttan t.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o zastiti tajnih podataka u osnovnom sudu u Mrkonji6 Gradu (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se postupci u svezi sa sigumosnim provjeram ai domorarna zaprirtup ta;nrm
podacim4 administrativno i sigumosno podrudje, nadin i oblik oznadavanja ta.lnosti pooatata
organizacijske mjere zastite, prijem i slanje tajnih podatak4 postupci ristavanja ta;nih
podatak4 vo<lenje evidencija vezanih za tajne podatke, provedba edukacije i obuke t obhsti
zaitite tajnih podataka, kao i druga pitanja u svezi sa zaititom tajnih podataka koje Stiti osnovni
sud u Mrkonjii Gradu (u daljem tekstu: sud).

dhn 2.
(Znailenje inaza)

(1) Izrazi koriSteni u Pravilniku imaju znadenja utwtlena Zakonom o zastiti tajnih podataka
(u daljnjem tekstu: Zakon) i podzakonskim aktima kojeje na temerju Zakona_donijero
vije6e ministara Bosne i Hercegovine, odnosno Ministarstvo sigumosti Bosne i
Hercegovine - DrZavno sigumosno tijelo.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom pravilnikq a koji imaju rodno znadenje, bez obzira jesu li
kori5teni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se najednak nadin i na murki i zensii rod.

Chn 3.
(Prircip,,potrebno aati.)

(1) Princip ,,potrebno znati" iz dlana 64. Zakona podrazumijev4 da niko ne smije uaziti tajni
podatak prije ili u veiem obimu nego .to je potrebno za obavljanje njegove konkretne
sluZbene duZnosti.

@ Princip ,,potrebno znati" u radu suda podrazumijeva garanciju da ie pristup tajnim
podacima koje sud stiti biti omoguden samo ovlastenim osobama koje raspolaZu
odgovaraju6om sigumosnom dozvolom i kojima su ti podaci potrebni za ouuutlurl"
njihovih konlretnih sluZbenih duZnosti i radnih zadataka.
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POGLAVLJE II. SIGURNOSNE PROVJERE I DOZV OLE ZAPRISTUP TAJMM
PODACIMA

dlan 4.
(pravo pristupa tajnim podacima bez sigumosne provjere)

Pristup tajnom podatku koji stiti osnovni sud u Mrkonji6 Gradu mogu6 je iskljudivo uz
po5tivanje odredbi Zakona" pravilnik4 i principa ,,potrebno znati...
Sve osobe zaposlene u Osnovnom sudu u Mrkonjid Gradu imaju pravo pristupa tajnim
podacima stupnja INTERNO, uz po5tivanje principa ,,potrebno znati...
Pristup tajnim podacima svih stupnjeva tajnosti bez sigumosne dozvole, uz obvezno
postivanje principa ,,potrebno znati", imaju predsjednik suda i sve sudije osnovnog suda
u Mrkonjii Gradu.
Osobe iz stavaka (2) i (3) ovog dlanka nakon imenovanj4 postavljenj4 odnosno prijema u
radni odnos, a prije preuzimanja duZnosti svojerudno potpisuju izjavu o upo^ffir, ,u
Zakonom i drugim propisima koji urertuju sigumost tajnih podataka i preuzimanju obveze
postupanja prema tajnim podacima u skradu sa Zakonom i drugim odgovaraju.im
propisima.

vlastito pravo pristupa tajnim podacima bez sigumosne provjere i dozvole ne moZe se
prenositi na druge osobe.

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

ilan 5.
(Sigurnosna provjera)

(1) osobe zaposlene u osnovnom sudu u Mrkonji6 Gradu na radnim mjestima ili duznostima
za koje je potreban pristup tajnim podacima prolaze odgovarajuie sigumosne provjere u
skladu sa Zakonom.

(2) osobe koje se prijavljuju za rad u osnovnom sudu u Mrkonjid Gradu na radnim mjestimaili duznostima za koje je potreban pristup tajnim podacima moraju prije imenovanja,
postavljenja ili prijema u radni odnos proii odgovaraju6u sigumosnu provjeru u skladu sa
Zakonom.

(3) u skladu s dlankom 31- stav (r) Zakona osobe za koje se utwde sigumosne smetnje za
obavljanje duZnosti ili prijem u radni odnos neie biti imenovane, postavljene, odnosno
primJjene u radni odnos.

(4) Listu radnih mjesta u osnovnom sudu u Mrkonjii cnadt zakoja je potrebna sigumosna
provjera odlukom utwduje predsjednik Osnovnog suda u Mrkonjii Gradu.(5) sigumosni sluzbenik zadulen je da uputi osobe iz stava (r) i (2) ovog dlanka, kako da
popune odgovarajuie sigumosne upitnike, upozna ih s propisima i obvezom sigumosnog
provjeravanja, posljedicama ne davanja suglasnosti za w5enje sigumosne provlere, te
moguinosiu upuiivanja na ljekarski pregred iz dlana 54. z.akon4ukoliko se prwjerom
utwdi neki od oblika ovisnosti.
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dtan 6.
(Postupak za izdavanje sigurnosne dozvole)

(1) zahtjev za provjeru osoba s liste iz stva (4) elana 4. pravilnik4 obavjestajno-sigumosnoj
agenciji Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: oSA BiH) upuiuje sigumosni sluibenik,
nakon Sto provjeravana osoba ispuri odgovarajude upitnike iz i/,aru- 4g. Zakon4 i nakon
ito predsjednik suda potpiSe zahtjev za sigumosnu provjeru.

(2) Zahtjev za sigumosnu provjeru koji sadrzi popunjene sigumosne upitnike oznadava se
stupnjem tajnosti ,,INTERNo" u skladu s dlanom 2. pravilnika o izgledu i sadrzaju dozvole
za pristup tajnim podacim4 sigurnosnih upitnik4 izjava i drugih dokumenata propisanih
Zakonom o zaStiri tajnih podataka (,,SluZbeni glasnik BiH.. broj 61114).

(3) Sigumosni sluzbenik o rezultatima provjere obavjestava predsjednika osnovnog suda u
Mrkonjic Gradu, koji na temeuu dobijenih rezultata donosi posebnu pismenu odluku o
postojanju ili nepostojanju sigumosne smetnje, te u sludaju nepostdanj4 odmah po@isuje
zahtjev za izdavanje sigumosne dozvole. Sigumosni sluzbenik prosljetluje zahtjev za
izdavanje dozvole Driavnom sigurnosnom tijelu.

(4) U sludaju da rezultati provjere sadrzavaju ocjenu oSA BiH o postojanju sigumosne
smetnje, predsjednik osnovnog suda u Mrkonjic Gradu o tome obavjeStava provjeravanu
osobu i donosi rje5enje o postojanju sigumosne smetnje za pristup tajnim podacima, te
onemogu6uje pristup tajnim podacima provjeravanoj osobi ukoliko ona ved radi u sudu ili
je diskvalifikuje kao kandidata za radno mjesto ili drrrnost, ako se tek prijavljuje za posao.

ehn 7.
(UruCivanje dozvole)

(1) Dozvole za pristup tajnim podacima za sve zaposlene u osnovnog suda u Mrkonji6 Gradu,
u prostorijama Drzavnog sigumosnog tijela, preuzima sigumosni sluzbenik suda.

(2) Sigumosni sluZbenik u prostorijama osnovnog suda u Mrkonjii Gradu, svakoj
provjeravanoj osobi dostavlja dozvolu na uvid. provjeravana osoba potpisom potwttuje da
je upoznata s izdavanjem dozvole za pristup tajnim podacima na svoje ime, te istu odmah
wa6a sigumosnom sluZbeniku koji je, u skladu s dlankom 60. Zakona i dlankom g.

Pravilnika o izgledu i sadriaju dozvole za pristup tajnim podacima sigumosnih upitnik4
izjava i drugih dokumenata propisanih Zakonom o zastiti tajnih podataka (,,Sluzbeni
glasnik BiH" broj 61/14), pohranjuje u poseban kadrovski dosje u sigumosnom podrudju.

(3) Sigumosni sluzbenik vodi evidenciju o izdatim sigumosnim dozvolama.

etan 8.
(Oduzimanje sigumosnih dozvola)

(l) ukoliko se protiv osobe ,koja ve6 posjeduje sigurnosnu dozvolu, pokrene disciplinski
postupak zbog krsenja Zakona, ili kazneni postupak zbog sumnje u izwsenje kaznenog
djela" ili se za nju pojavi osnovana sumnja u postojanje druge sigumosne smetnje iz
Zakon4 predsjednik osnovnog suda u Mrkonjic Gradu td osobi priwemeno onemoguduje
daljnji pristup tajnim podacim4 o demu donosi posebno rjesenje u skladu s dlankom 57.
stava (3) Zakon4 te o tome bez odgadanja obavjestava DrZavno sigumosno tijelo.
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(2)

(3)

(l)

(2)

Drzavno sigumosno tijelo 6e na temelju obavijesti iz stava (l) donijeti vlastitu procjenu o
potrebi za dodatnu sigumosnu provjeru u skladu s ilanom 57. Zakonai uputiti zahtjev za
dodatnu provjeru osA-i BiH. Za dodatnu provjeru u ovakvim okornostima nije potrebna
saglasnost provj eravane osobe.
Protiv odluke Drzavnog sigumosnog tijela kojom se oduzima ranije izdana sigumosna
dozvola, moZe se uloZiti Zalba u roku od 15 dana u skladu sa Zakonom.

thn 9.
(Obnavljanje sigumosne dozvole)

sigurnosna dozvola za stepen povJEruJrvo oboavlja se svakih deset (r0) godrn4 a
stepen TAJNO i VRLO TAJNO svakih pet (5) godina.
Sigumosni sluibenik duzan je voditi evidenciju o izdanim sigumosnim dozvolam4 te da
najmanje 120 dana prije isteka vaiece dozvole pokrene proceduru ponovnog provjeravanja
i izdavanja dozvole.

POGLAVLJE III. ADMINISTRATIVIVO I SIGURNOSNO PODRUEJE

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

ttan 10.
(Administrativno podruCje)

Administrativno podrudje je prostor osnovnog suda u Mrkonjii Gradu nad kojim postoji
trajan nadzor ulazaka i izrazak4 odnosno to su prostorije u zgradi osnovnog suda u
Mrkonjii Gradu koje koriste zaposleni suda.
U administrativnom podrudju obrartuju se iskljudivo tajni podaci stupnja INTERNo, uz
po5tivanje principa,,potrebno znati...

ehn u.
(Sigurnosno podmCje)

Sigumosno podrudje Osnovnog suda u Mrkonjid Gradu je prostor u kojem se primajq
obratluju, duvaju i Stite tajni podaci svih stupnjeva (INTERN0, povJERLJIVo. TAJNO
i VRLO TAJNO).
sigumosno podrudje osnovnog suda u Mrkonjii Gradu definisano je odlukom o uspostavi
sigumosnih i administrativnih podrudja koju donosi predsjednik suda.
Drzavno sigumosno tijelo ie, u skladu sa Zakonom i dlanom ll. pravilnika o nadinu i
obliku oznaka tajnosti podatak4 te fizidkim, organizacijskim, tehnidkim mjerama i
postupcima za duvanje tajnih podataka (,,SluZbeni glasnik BiH.., br.97/06),u postupku
certifikacije sigumosnog podrudja osnovnog suda u Mrkonjii Gradq aati misljenje o
zaititnoj opremi koja se ugraduje u sigumosno podrudje, kao i o postupcima i mjerarna za
njegovu trajnu i kvalitetnu .a(titu.
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(1)

(2)

(1)

dhn 12.
(Sigumosni plan)

Predsjednik suda donosi sigumosni plan za postupanje s tajnim podacima koje stiti
osnovni sud u Mrkonji6 Gradu. Sigumosni plan se sastdi od plana duvanja i kriznoj plana.
sigumosni sluZbenikje zaduzen za redovnu provjeru efikasnosti sigumosnog plana.

tlan 13.
(Pristup sigurnosnom podrulju i tajnim podacima koje Stiti sud)

Pristup sigumosnom podrudju imaju samo oni zaposleni koji po osnovu radnog mjesta i
po drugom zakonskom osnolu, imaju potrebu boraviti u tom podrudju. Sve osobe koje
ulaze u sigurnosno podrudje moraju posjedovati sigumosnu dozvolu odgovarajudeg
stepena, ili biti oslobodene obveze pribavljanja dozvole po dlanu 5. ili 6. zakona o zafitili
tajnih podataka.

@ Princip ,,potrebno znati" primjenjuje se na sva sigumosna podrudja, sve podatke koji se
Stite i sve osobe koje im pristupaju. u sludaju powede principa, sigumosni sluzbenik o
tome obavjeStava DrZavno sigumosno tijelo i predsjednika suda radi pokretanja
disciplinske ili druge odgovomosti. odgovomost za powedu se utvrduje, kako za osobu
kojaje otkrila tajni podatak, tako i za osobu kojaje omogu6ila njegovo otkrivanje.(3) osobe zaposlene u sigumosnom podrudju jedine su kojima su poznate postavrjene
kombinacije elektronidkih i mehanidkih brava na vratim4 i koje imaju posebno
programirane elektronidke propusnice za ulazak u sigumosno podrudje.

(4) Izuzetno, snage za reakciju mogu pristupiti podrudju, ukoliko postupaju po kriznim
procedurama iz Sigurnosnog plana za postupanje s tajnim podacima koje stiti osnovni sud
u Mrkonjid Gradu

(5) Priwemeni pristup sigumosnom podrudju za osobe koje ne posjeduju sigurnosnu dozvoru,
ali imaju konkretan zadatak za obaviti u podrudju (popravka kvar4 dostava narudenih
materijalno tehnidkih sredstava i sl.) omoguiuje sigumosni sluzbenik. Tokom boravka
posjetioca, sigumosni sluzbenik mora imati sve posjetioce pod stalnim nadzorom i prije
njihovog ulaska skloniti odnosno udiniti nedostupnim sve tajne podatke koji bi posjetiocu
postali dostupni samim ulaskom.

ttan 14.
(Poweda sigumosnog podrudja)

(1) Postupci u sludaju povrede sigumosnog podrudja i neovlastenog pristupa tajnim podacima
propisani su u sigumosnom planu za postupanje s tajnim podacima koje stiti os;ovni sud
u Mrkonji6 Gradu.

(2) odgovomost se uwrtruje, kako za osobu kojaje otkrila tajni podatak, tako i za osobu koja
je omoguiila njegovo otkrivanje.

(3) o svim sludajevima powede sigumosnog podrudja ili ugrohvanja sigumosti tajnih
podataka sigumosni sluZbenik obavjestava predsjednika sud4 DrZavno sigurnosno tijelo,
ovlastenu osobu koja je u drugom tijelu odredila tajnost podatku kojije ugrozen ili
zloupotrijebljen, te po potrebi i druge nadleZne institucije.
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(4) obavjestavanje o zloupotrebi tajnog podatka provodi se u skladu s dlanovima 54. i 55.
Pravilnika o nadinu i obliku oznaka tajnosti, te fizidkim, organizacijskim i tehddkim
mjerama i postupcima za za"stitu tajnih podataka (,,sruzbeni grasnik BiH" broj 97106).

dhn 15.
(Kontrola posjetioca)

Sigumosni sluZbenik ie posjetiocima udiniti dostupnim samo onaj predmet ili dio prostora u
sigumosnom podrudju kojije vezan za njihovu posjetu. svi tajni podaci ie prije ulaska posjetioca
biti uklonjeni ili na drugi nadin udinjeni nedostupnim.

itan 16.
(Jno5enje opreme)

(l) U sigumosno podrudje je zabranjeno unijeti bilo kakrru opremu kojom bi bilo mogu6e
neovla.Steno snimiti, odnijeti ili prenijeti tajne podatke.

(2) Zabranjeno je unoienje vlasitih mobilnih telefon4 laptopa, karnera, diktafona, kao i druge
necertifikovane opreme u sigumosno podrudje.

(3) Aparati i oprema iz stava (2) ovog dlana odlazu se prije ulaska u sigumosno podrudje.

POGLAVLIE IV, NAEIN I OBLIK OZNACAVANJA TAJNOSTI PODATAKA

dlan 17.
(Osobe ovlastene za odretlivanje stupnja tajnosti podataka)

(l)
(2)

(3)

(1)

I

(2)

Stepen tajnosti INTERNO, POVJERLJIVO i rAJNo moze odrediti predsjednik suda.
Stepene tajnosti iz stava (l) ovog dlana mogu odrediti i sudije ili drugi zaposleni u sudu
koje za to pismeno ovlasti predsjednik suda. ovo ovrastenje se ne moze prenositi na druge
osobe.

Svaki zaposleni moze, ukoliko ocjeni da bi neki podatak trebalo zaititi, uputiti prijedlog
predsjedniku suda za odreilivanje stepena tajnosti ovlaitenoj osobi.

etan 18.
(Zabrana odretlivanje stepena tajnosti podataka)

Podaci se ne smiju oznadavati stepenom tajnosti radi prikrivanja izvrsenja krividnog djela,
prikrivanja prekoradenja ili zloupotrebe ovlaitenja ili prikrivanja bilo kakve nezakonitosti.
Zaposlenik u sudu koji ustanovi, pouzdano zna i osnovano sumnja daje nekom podatku
tajnost odredena s namjerom kao iz stava (r) ovog dlan4 duZan je o tome odmah
obavijestiti sigumosnog sluZbenika ili predsjednik suda.



(3)

(1)

(2)

ilan 19.
(Omake tajnosti)

(1) Svaki dokument koji sadrZi tajni podatak mora biti oznaden:
a) stepenom tajnosti;
b) podacima o tijelu" organizaciji ili instituciji dijaje ovlastena osoba odredila tajnost;
c) podacima o ovlaStenoj osobi (ime i prezime, broj i datum ovlaitenja);
d) datumom dodjele tajnosti podatku;
e) nadinom prestanka tajnosti u skladu s odredbama i/rana25. Z,akona;
f) nadinom dostave podatka.

(2) svaki dokument koji je oznaden stepenom tajnosti rAJNo ili vRLo rAJNo, pored
podataka iz stavka (1) ovog dlana" mora imati i podatke o:
a) broju primjeraka dokumenta,
b) ukupnom broju stranica dokumenta i
c) moguiim prilozima i prateioj dokumentaciji.

(3) Tadan izgled oznake tajnosti propisanje u obrascu broj I koji se nalazi u prilogu pravilnika
i njegovje sastavni dio.

(4) Dokument koji sadrzi tajne poda&e mora se nalaziti u posebnom omotu spisa za tajne
podatke.

Tajnim podatkom smatra se podatak kojem je tajnost odredila za to ovlastena osob4 na
Zakonom propisan nadin. U suprotnom, proces oznadavanja podatka stepenom tajnosti je
niStavan, podatak se smatra javnim, a sigumosni sruZbenik o pokuSaju ili izvrsenju
protivzakonitog oznalavatja podatka stepenom tajnosti obavjestava predsjednika suda i
DrZavno sigumosno tij elo.

elan 20.
(OznaCavanj e tajnih podataka,

Svaki pisani dokument, ukrjudujudi knjige i bro5ure i njihove reprodukcije, mora imati
oznaku stepena tajnosti na whu prve stranice i vanjske stranice prednjih korica ako one
postoje, ili na vrhu naslovne stranice, akoje ima. svaka stranica dokumenta mora imati pri
dnu pored stepena tajnosti naveden i redni broj stranice u odnosu na ukupan broj stranica
dokumenta (npr. 4/8)' Ako pisani dokument nema naslo'nu stranicu, prva stranica 6e se
smatrati kao naslorma' a ako ima naslovnu stranicu, prvom stranicom se smatra ona koja
se vidi prva kada se otvori naslovna stranica.

(3)

l0

omaka na svim drugim dokumentima odnosno medijima kao sto su geografske karte,
fotografije, video i audio zapisi, sve wste elektronidkih zapis4 koji sadrie tajne podatke,
mora biti vidno oznadena zigom, ispisan4 otkucana, napisan4 naslikana ili pridvrsdena
etiketom, naljepnicom ili slidnim odgovarajudim sredstvima.
Ako se dokument ili medij duva u bilo kakvom omotu, isti mora biti oznaden tako da je
odmah vidljiv stepen tajnosti tog dokumenta.



tlan 21.
(Dodatne ozrake)

svaki dokument ili medij, koji je oznaden stepenom tajnosti vRLo rAJNo, dodatno se
oznadava cmom linijom debljine najmanje detiri milimetr4 kojom se podvladi samo stepen
tajnosti.

tlan22.
(Posebno ozradavanje)

(1)

(4)

(5)

(6)

(2)

(1)

(2)

(3)

Prilikom oznadavanja dokumenata ili medija ne smije doii do uniitenja ili ostedenja tajnog
podatka odnosno dokumenta ili medija na kojem se on nalazi, tako da bi on postao
neupotreblj iv.
Ukoliko dokument ili medij koji je oznaden stupnjem tajnosti ima dodatne dijelove kao sto
su aneksi, dodaci, grafrdki prikazi i slidno, isti 6e se ozraditi na nadin kao i osnovni
dokument, s tim da stupen tajnosti dodatnih dijelova ne moZe biti oznaden ve6im stupnjem
tajnosti od osnovnog dokumenta ili medija.
Akti kojima se vrii dostavljanje tajnih podataka oznadavaju se istim stupnjem tajnosti kao
i dokument koji se dostavlja.

U dokumentu koji sadrzi tajne podatke, izuzetno se moZe oznaditi svaki odlomak razliditim
stepenom tajnosti i to tako da:
a) se na podetku i kraju svakog odlomka upi5u oznake O (p) (T) (VT);
b) ie dokument, koji sadrZi vise odlomaka razliditog stepena tajnosti oznaden najvisim

stepenom tajnosti pojedinadnog odlomka;
c) se u prostor za dodatne oznake upise "odlomci su oznadeni razliditim stepenom

tajnosti".
ovlastena osoba kojaje odredilo stepen tajnosti mora u pismenoj ocjeni zapisati i razloge
za odredivanje razliditog stepena tajnosti pojedinadnih odlomaka. prilikom odre<tivanja
stepena tajnosti, ovlaitena osoba primjenjuje Instrukciju o nadinu odre<rivanja i
oznadavanja tajnosti podataka kojuje donio ministar sigumosti.

ttan 23.
(NaEin odrcdivanja tajnosti podataka)

Kod odredivanja tajnosti duZnost ovlastene osobeje da donese ocjenu o mogu6oj stetnosti
po sigurnost BiH, odnosno institucija i tijela u BiH, u sludaju da podatak koji se oznadava
postane dostupan neovlaStenoj osobi ili javnosti.
Stepen tajnosti odrecluje se u skladu s odgovarajudim odredbama Zakona.
Temelj za odredivanje stepena tajnosti, odnosno ocjena iz stava (l), mora biti u pisanoj
formi i duva se skupa s dokumentom na koji se odnosi.
Kod odredivanja nadina prestanka tajnosti podatka ovrastene osobe 6e odrediti da tajnost
prestaje odredenog datuma ili datum zawsetka dogattaja.

(4)

1l



(l)

(2)

I'J,

ttan24.
(Ostali sludajevi odtetlivanja tajnosti podataka)

ovlastena osoba duZnaje odrediti tajnost podatku, odnosno dokumentu, u sludaju kada dva
ili vi5e podataka sami po sebi nemaju karakter tajnosti, ali medusobnim povezivanjem
predstavljaju podatak ili dokument koji treba za5tititi.
Ukoliko je dokument tajan u samo jednom svom dijelu, ovlastena osoba duznaje izdvojiti
dio dokumenta koji je tajan i priloZiti ga uz osnovni dokument uz odgovaraju6u oznaku
tajnosti.

Ako se tajni podaci koriste pri izradi novih podataka, novim podacima se odreduje stepen
naj manje j ednak stupnju koji su nosili ulazni tajni podaci.

dtan 26.
(Promjena stupnja tajnosti)

(1) Ukoliko ovlaitena osoba donese odluku o promjeni stepena tajnosti dokumenta, o tome ie
pismeno obavijestiti sve njegove zakonske korisnike. Odluka o promjeni stepena tajnosti
prilaie se i duva uz predmetni dokument.

(2) Akoje dokument poslije promjene stepenajos uvijek oznadenjednim od stepenom tajnosti,
preduzimaju se sljede6e radnje:
a) prekriZiti originalnu oznaku;
b) dokument oznaditi na posebnom listu odgovaraju6om oznakom iz dlana 3. pravilnik4

koja ukljuduje i navodenje broja i datuma pismene obavijesti o promjeni stepena
tajnosti; te

c) staviti datum i potpis ovlaitene osobe kojaje prepravila oznaku.
(3) Na dokumentu potrebno je prekriZiti sve stare oznake stepena tajnosti te iznad ili ispod

stare oznake upisati novi stepen tajnosti.
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ttan 25.
(Stepen tajnosti)

Tajni podaci iz dlanka 8. Zakona imaju jedan od sljede6ih stepena:
a) vRLo rAJNo - odreduje se za podatke dije bi neovlasteno otkrivanje ugroz o

integritet Bosne i Hercegovine i nanijelo drZavi nepopravljivu Stetu;
b) TAJNO - odreduje se za podatke dije bi neovlaSteno otkrivanje nanijelo izuzetno Stetne

posljedice po sigumosne, politidke, ekonomske ili druge interese Bosne i
Hercegovine;

c) POVJERLJIVO - odrecluje se za podatke dije bi neovlaiteno otkrivanje nanijelo Stetu
sigumosti ili interesima Bosne i Hercegovine;

d) INTERNO - odre<luje se za podatke dije bi neovlasteno otkrivanje moglo stetiti
djelovanju drZavnih tijela ili tijela na ostalim nivoima drZavne organizacije Bosne i
Hercegovine.



ukoliko je doslo do prestanka tajnosti dokumenta, on se oznadava tako sto se prekriZi
oznaka stepena tajnosti i ispod toga upise ,,pRESTANAK TAJNosrI.., datum prestanka i
potpis ovla5tene osobe.
ukoliko sud zaprimi zahtjev za promjenu stepena tajnosti koji je upuden od strane drugog
tijela koje je zakonski korisnik tajnog podatk4 odluku o navedenom zahtjevu donosi
ovlastena osoba koja je odredila stepen tajnosti, koja o tome pismeno obavjestava
predsjednika suda, te podnosioca zahtjeva.

(s)

(2)

(3)

(1)

ttat27.
(Sigumosni sluzbeni( zamjenik sigumosnog sluZbenik4 administrativno osoblje, sigumosni administratori za IT

opremu, kuriri za prijenos tajnih podataka i unutarnji nadzor)

(1) Predsjednik osnovnog suda u Mrkonjii Gradq posebnim odlukama odreduje sigumosnog
sluzbenika i zamjenika sigumosnog sluZbenika, administrativno osoblje zaduzeno za
prijem, otpremu i vodenje evidencija tajnih podataka kurira za prijenos tajnih podataka i
dvije osobe koje obavljaju duinost sigumosnih administrat ora za rr opr"-u u
sigumosnom podrudju suda

Sluzbenici iz stava (1) ovog dlanka odgovomi su za poslove koji su im stavljeni u zadatak
Zakonom, Pravilnikom, i drugim podzakonskim aktima donesenim na temelju Zakona.
Unutrasnji nadzor nad provotlenjem Zakona u osnovnom sudu u Mrkonjid Gradu provodi
sigumosni sluZbenik, u skladu sa Zakonom, pravilnikom o unutarainjem nadzoru nad
provoclenjem Zakona o zastiti tajnih podataka i propisa donesenih na temelju Zakona
(,,Sluzbeni glasnik BiH" broj: 97106), te drugim podzakonskim aktima donesenim na
osnolu Zakona.

dhn 28.
(Pristup tajnom podatku stepena pOVJERLIM, TAJNO i VRLO TAJNO)

Pristup tajnom podatku koji stiti osnovni sud u Mrkonjid Gradq mogu6 je iskljudivo uz
postivanje odredbi Zakona i Pravilnik4 uz obvezno poitivanje principa ,,potrebno znati.,.
Pristup tajnim podacima stupnja povJERLJIVo, TAJNO i vRLo rAJNo ima zaposleni
koji posjeduje sigumosnu dozvolu dijije stepenjednak ili visi od stepena kojimje oznaden
tajni podatak.

(3) Pristup tajnim podacima svih stepena tajnosti bez sigumosne dozvole, uz obvezno
po5tivanje principa ,,potrebno znati.., imaju osobe iz dlana 3. pravilnika.

(4) Pristup stranim tajnim podacima mogu6 je samo uz ispunjenje uslova za zastitu tih
podataka koje je BiH putem odgovaraju6eg medunarodnog sporazuma dogovorila s
izvorom podatka.

(5) Vlastito pravo pristupa tajnim podacima ne moZe se prenositi na druge osobe.

(4)

POGLAVLJE V. ORGANIZACIONE MIERE ZASTITE

(2)
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( I ) osoba koja ima pravo pristupa tajnom podatku ostvaruje uvid u podatak, odnosno upoznaje
se s njegovim sadrZajem, nakon sto se lidno potpise u knjigu evidencije uvida u tajne
podatke.

(2) osoba koja odbije potpisati uvid ne6e biti upoznata sa sadrZajem tajnog podatka.
(3) Svaki uvid u tajni podatak biljefi se u skladu s o&edbama dlana 48. pravilnika o nadinu i

obliku oznaka tajnosti, te fizidkim, organizacijskim i tehnidkim mjerama i postupcima za
zaititu tajnih podataka (,,Slu2beni glasnik BiH.. broj 97106).

CIan 30.
(Obrada tajnih podataka izvan sigrrmosnog podrudja,)

(1) Tajni podaci se mogu obradivati izvan sigumosnog podrudi4 akoje prostor ili podrudje, u
kojem se tajni podatak obrartuje fizidki ili tehnidki osiguran, a pristup do prostora je pod
nadzorom. osoba koja obraduje tajni podatak izvan sigumosnog podrudja, mora imati tajni
podatak cijelo vrijeme pod nadzorom. po okondanoj obradi, tajni podatak se vra6a u
sigumosno podrudje.

(2) Kada se tajni podatak stepena tajnosti povJERLJrvo ili viseg stepena tajnosti mora
obradivati izvan prostora suda radi izvodenja todno odredenog naloga, odgovoma osobaje
duzna izraditi nacrt mjera i postupaka za osiguranje tajnog podatka s obzirom na njegov
stepen tajnosti. Mjere i postupci moraju biti suglasni s mjerama i postupcima koji su
propisani za posebno sigumosno podrudje.

(3) Svako izno5enje ili unoienje tajnog podatka stepena tajnosti povJERLJIVo i viseg
stepena izvan sigumosnog podrudja se evidentira. osoba koja preuzme tajni podatak,
potwduje to vlastorudnim potpisom i s tim preuzima brigu za sigumost tajnog podatka.

dtan 31.
(Zabrana umnoZavanja i dopuSteni izuzeci)

(1) Tajni podaci ne smiju se umnoZavati, kopirati ili prepisivati suprotno odredbama Zakona i
Pravilnika.

(2) Tajni podatak stepena TAJNo i vRLo rAJNo kojem izvor nije osnovni sud u Mrkonji6
Gradu, ne smije se umnoZavati, kopirati ili prepisivati.

(3) Dodatne primjerke podatka iz slava (2) ovog dlana moZe izraditi samo ovlaitena osoba
koja je odredila stepen tajnosti u tijelu koje je izvor podatka.

(4) Ako je izvor tajnog podatka osnovni sud u Mrkonji6 Gradu i ako postoji pismeni nalog za
zakonito umnoZavanje ili izradu dodatnih primjeraka, taj ie se postupak obaviti u
sigumosnom podrudju i od strane sigurnosnog sluZbenika

(5) rzuzetr.o, moze se umnoZiti, prepisati ili na drugi nadin izraditi dodatne primjerke tajnog
podatka stepena INTERNO ili povJERLJrvo, ako su ispunjena tri preduslova:

t4

dhn 29.
(Uvid u rajni podatak)



a) akoje ovlaitenoj osobi koja je odredila tajnost u tijelu kojije izvor podatka upuien
obrazlozen pismeni zahtjev za umnozavanje ili drugi nadin kopiranja tajnog podatka s
traZenim brojem kopija;

b) ako je ovlastena osoba iz prethodnog stava pismeno odobrila umnozavanje i saglasila
se s predloZenim bmjem kopija;

c) ako se podaci umnozavaju u sigurnosnom podrudju odgovaraju6eg stepena i od strane
sigumosnog sluZbenika.

(6) o svakom umnozavanju tajnih podataka vodi se evidencija o umnozavanju, koja sadrzi
sljedeie podatke:

a) broj akta i oznaku stepena tajnosti;
b) datum, wijeme i mjesto umnoZavanja;
c) ime i prezime sluZbenika koji je obavio umno i-avanje;
d) osnova umnoiavanja (zahtjev i odobrenje);
e) broj izra<lenih primjeraka; i
f) naziv primaoca svakog pojedinadnog primjerka.

dlan 32.
(Umnozavanje tajnih podataka i oznadavanje dodatnih kopija)

(l) svaka dodatna kopija tajnog podatka ili njegovog dijela mora biti omadena kao originalni
tajni podatak.

@ Kopija iz stavka (l) ovog dlana., dodatno se oznadava:
a) oznakom "kopija originala,',
b) rednim brojem kopije,
c) brojem i datumom iz evidencije o umnoZavanju,
d) oznakom organizacijske jedinice i
e) potpisom sluZbenika koji je izvriio umnoZavanje.

(3) svaka umnozena stranica mora u gomjem desnom uglu imati otisnutu oznaku KopuA
ORIGINALA, tako da otisak ne prekriva sadrZaj dokumenta.

ilan 33.
(lspravka tajnog podatka)

(1) ukoliko je dio teksta u dokumentu pogreino upisan, ispravka se wsi na posebnom listu
kojije sastavni dio dokumenta, a sadrZi konlretne podatke o ispravci.

(2) Na sredini donjeg dijela posebnog lista upisuje se rijed ,ISPRAVKA, dija su slova veia
od slova ostalog dijela teksta.

tlan 34.
(Omoti za tajne podatke)

Prednja stranica omota za predmete i akte koji sadrZe tajne podatke ima odgovarajudu boju Sirine
3 cm mjereno od vanjskih ivica prema unutra5njosti omota i to:

a) stepen tajnosti VRLO TAJNO - crvena;
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b) stepen tajnosti TAJNO - Zuta;
c) stepen tajnosti POVJERLJIVO - plava;
d) stepen tajnosti INTERNO - siva.

dhn 35.
(Metlunarodna razmjena tajnih podataka)

(1) Medunarodno razmjenjivi podaci su tajni podaci koji se na temelju zakona ili
medunarodnog ugovora dostavljaju medunarodnoj ili regionalnoj organizaciji, drugoj
drZavi ili njenom tijelu; ili tajni podaci koji se od njih zaprimaju.

(2) Uz podatak iz stavka (l) ovog dlana koji se dostavlja u inostranstvo mora biti navedeno i
sljedeie upozorenje: ,,ovaj dokument i svi sadrZani prilozi smatraju se (oznaka stepena
tainosti) i vlasni3tvo su Bosne i Hercegovine, te se mogu koristiti samo u swhu za koju su
dostavljeni. Primalac dokumenta vodide brigu o za5titi tajnosti podataka sadrZanih u
dokumentu u skladu s odredbama sporzzuma o rzajamnoj zaititi tajnih podataka koji je s
njim potpisala Bosna i Hercegovina. Dokument i njegov sadrZaj ne smiju se bez odobrenja
Bosne i Hercegovine objavljivati, umnoZavati, davati na kori5tenje drugoj agenciji ili tre6oj
strani, odnosno koristiti u druge svrhe osim onih zbog kojih su dostavljeni. Nakon
prestanka potrebe za njegovim koristenjem, dokument se mora,nistiti najkasnije do
(oznaka vremenskog roka). Bosna i Hercegovina zadriava pravo upita o koristenju
dostavljenog dokumenta i podataka koje on sadrzi, a primalac dokumenta se obvezuje da
ie o uni5tenju ili zloupotrebi dokumenta obavijestiti Bosnu i Hercegovinu.,.

(3) Ukoliko je tajni podatak dostavljen subjektima iz stava (l) ovog dlanka, na arhivski
primjerak dokumenta se ispod oznake stepena dodaje i sigurnosna oznaka
,,RAZMIJENJEN PODATAK'.

(4) Tajni podaci zaprimljeni od medunarodnih ili regionalnih organizacija i drugih driava
zasti6uju se obveznim navodenjem odgovarajuie sigumosne oznake iz Elana2}. zakota.

POGTAVLJE VI. PRIJEM I SLANJE TA]NIH PODATAKA

(1)

(2)
Tajni podaci primaju se u pisamici suda.
Akti koji imaju oznaku tajnosti zavode se u posebne prijemne i dostavne knjige koje se
duvaju u sigurnosnom podrudju.
Prijem ili otprema svakog dokumenta s oznakom tajnosti vrsi se uz obvezno izdavanje
potvrde o prijemu. Potvrdu potpisuje primatelj dokumenta.
osoba koja odbije popisati potrrdu o prijemu tajnog podatka ne6e biti upoznata s
njegovim sadrZajem.

Knjiga prijema i otpreme poste duva se u skladu sa Zakonom.
Ove poslove obavlja administrativno osoblje iz dlana 26. pravilnika.

(3)

(4)

(5)
(6)
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dtan 36.
(Mjesto i nadin prijema tajnih podataka)



dlan 37.
(Raspolaganje tajnim podatkom)

(1) Tajni podatak koji stiti osnovni sud u Mrkonjid Gradu se drugom tijelu ili osobi moze
ustupiti samo na osnovu pismene dozvole ovlastene osobe kojaje odredila tajnost u tijelu
koje je odredilo tajnost podatka.

@ Dozvola za ustupanje tajnog podatka hazi se i dobiva u pisanoj formi. podatak se i nakon
dobivanja dozvole moie ustupiti iskljudivo ako primatelj ispunjava zakonske uslove za
prijem, obradu i pohranu tajnih podataka.

dhn 38-
(Prenos i slanje tajnih podataka)

(1)

(2)

Tajni podaci prenose se u zatvorenoj, neprovidnoj omotnici.
Tajni podaci stupnja INTERNO mogu se prenositi prijenosnom mreiom osnovnog suda u
Mrkonjid Gradu ili putem preporudene poite s povratnicom.
Tajni podaci stupnja PovJERLJrvo, TAJNO ili vRLo rAJNo dostavljaju se kurirom.
Tajni podaci stupnja PovJERLJryo, TAJNO ili vRLo rAJNo prenose se u dvije
omotnice' vanjska omotnica je od tlrdog, neprovidnog, nepropusnog materijal4 s
podacima o primaocu, poiiljaocu i 5ifrom sadrZanog dokumenta. lz onrakana vanjskoj
omotnici ne smije se vidjeti da se radi o tajnom podatku. Unutrasnja omotnica ima oznaku
stepena tajnosti, Sifru dokument4 podatke o o primaocu i posiljaocu, te druge podatke i
naznake u skladu s konkretnom potrebom.

Pri prenosenju tajnih podataka stupnja PovJERLJrvo ili rAJNo izvan sigumosnog
podrudja vanjsku omotnicu moZe zamijeniti zakljudan ili zapedaien kofer, kutija ili torba.
Pri prenosenju tajnih podataka stupnja vRLo rAJNo izvan sigumosnog podrudja tajni
podatak mora biti u zakljudanom koferu, kutiji ili torbi s kljudem ili sifriranom
kombinacijom. Prenos moraju obavljati najmanje dvije osobe.
Tajni podaci prilikom svakog prenosa ili slanja moraju biti zapakovani tako da se
onemoguii opaZanje njihovog sadrZaja.
Strogo je zabranjen svaki prenos tajnih podataka putem telefona, faksa ili elektronidkim
putem. Prenos putem sredstava veze i IT opreme dozvoljenje iskljudivo ukoliko se koristi
oprema koju je certifrcikovalo DrZavno sigumosno tijelo i nad kojom se provode ostale
redovne mjere zaitite.

(r,
(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

elan 39.
(Kurirske procedure)

(1) Kuriri i druge osobe, koji prenose tajne podatke moraju biti sigumosno provjereni i imati
dozvolu za pristup tajnim podacima istog ili veieg stepena u odnosu na stepen tajnosti
tajnih podataka koje prenose.

(2) Kurir koji prenosi tajne podatke mora imati pismeno ovlastenje koje izdaje predsjednik
suda kojeje duZan pokazati na zahtjev osobe kojoj predaje poStu ili od koj e postu preuzima.
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(3) Za prenos tajnih podataka stepena tajnosti rAJNo ili vRLo rAJNo izvan sigumosnog
podrudja izrattuje se nacrt puta i plan osiguranja.

(4) Plan osiguranja sadrZi postupke i mjere koje 6e se poduzeti pri pokusaju oduzimanj4
o5tedenja ili uni5tenja tajnog podatk4 u sludaju prometnih ili drugih nesrei4 zastoi4
razliditih kvarova, potrebe za no6enjem ili drugi produzetak predvidenog roka dostave, te
drugih sigumosno znadajnih doga<laja. Nacrt puta sadrzi glavne i sporedne puteve, te
altemativne pravce na kurirskoj ruti.

(5) Kurir koji prenosi tajne podatke stupnja tajnosti rAJNo ili vRLo rAJNo osposobljava
se za rT senje ovih zadataka tako sto pohada odgovaraju6u obuku jednom godisnje.

(6) U sludaju potrebe, sluzbeniku koji po sluzbenoj duZnosti prenosi tajni podatak dodjeljuje
se policijska z Stita u obliku i obujmu koji 6e osigurati da tajni podaci neie biti otuileni,
o5teieni ili uniSteni tijekom prijenosa.

(7) U izvanrednim sigumosnim situacijama policijsku zastitu pruZa na nadin i po proceduri
opisanoj u Sigumosnom planu za postupanje s tajnim podacima koje Stiti sud.

POGLAVLJE VII. UNISTAVANIE TAINIH PODATAKA

ilan 40.
(Uslovi za uniStavanj e)

(1) Tokom rukovanja tajnim podacima konstantno se procjenjuje je li ih potrebno dalje duvati,
pohraniti u arhiv, promijeniti ili im u potpunosti ukinuti stepen tajnosti, ili ih je potrebno
uniStiti.

(2) Tajni podaci koji vi5e nisu potrebni ili relevantni u sluibene swhe unistavaju se na nadin
koji osigurava da ihje nemoguie ponovno iskoristiti ili vratiti u upotrebno stanje.

(3) Predsjednik suda odredit ie komisijom za uniStavanje dokumenata ili medija iz stavka (1)
ovog dlanka koje sadinjava zapisnik o uni5tavanju. dhnovi komisije moraju imati dozvolu
za pristup tajnim podacima.

(4) Komisija ie nakon Sto sadini zapisnik isti dostaviti predsjednik suda na verifikaciju.
(5) Sigumosnim planom bit 6e propisan i plan unistavanja tajnih podataka u izvanrednim

okolnostima.

tlan 41.
(NaCin uni3tavanja)

(l) Tajni podaci se uni5tavaju na nadin koji je prikladan u odnosu na wstu medija na kojem su
sadrZani.

(2) Tajni podaci koji su napisani na papiru, ili se nalaze na elekhonidkom, odnosno
informatidkom mediju, unistavaju se: spaljivanjem, upotrebom shreddera (sredera -
sjeckalica za papir) odobrenih od strane Drzavnog sigumosnog tijela ili na drugi nadin
koji gararfiuje nemogu6nost njihovog lra6anja u upotrebno stanje.
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POGLAVLJE VIII. EVIDENCIJE

dhn 42.
(Evidencije tajnih podataka)

(1) Sigumosni sluzbenik i zamjenik u osnovnom sudu u Mrkonjid Gradu vode evidenciju
tajnih podataka po stepenu tajnosti, posebno za stepen INTERNO, povJERUTVo,
TAJNO i VRLO TAJNO.

@ Evidencija tajnih podataka sadrZi sljedeie podatke:
a) redni broj;
b) naziv tijela - organizacone jedinice kojaje odredila stepen tajnosti;
c) predmet podneska;

d) datum prijema podneska;

e) organizacionujedinicu;
I) klasifikacijskuoznaku;
g) ustupljeno drugom tijelu - datum;
h) promjenu stepena tajnosti - datum;
i) prestanak tajnosti - datum;
j) de5enje - datum;

k) arhiva - datum i
l) napomena.

dhn 43.
(Evidenclja o sigumosnim dozvotama)

tlan 44.
(Evidencija o ustupanju)

Administrativno osoblje vodi sluZbenu evidenciju o svakoj dostavi tajnih podataka.
Evidencija o dostavi tajnih podataka sadrZi sljede6e podatke:
a) broj i datum dokumenta;
b) oznaka tajnosti dokumenta;
c) datum dostave tajnih podataka drugom tijelu ili osobi;
d) ime, prezime i broj sigumosne dozvole osobe kojoj je dostavljen tajni podatak;

t9

Evidencija o sigumosnim dozvolama koje su izdate zaposlenima sadrZi sljedeie podatke:
a) ime i prezime;

b) iMB;
c) naziv sud4 organizacionajedinica u kojoj je osoba zaposlena;
d) stepen tajnosti do kojeg osoba ima pravo pristupa;
e) konstatacije o ponovnim sigumosnim provjerama;

0 broj i datum izdavanja i datum prestanka vaZenja dozvole;
g) saglasnost za sigumosnu provjeru u pisanoj formi i
h) druge dokumente u svezi sa sigumosnim provjerama.

(1)

(2)



e) nadin dostave tajnog podatka;
tijelo u kojem je osoba zaposlena;

stepen tajnosti do kojeg osoba ima pravo pristupa;
broj i datum pismene dozvole izvora za ustupanje tajnih podataka.

0
c)
h)

dhn 45.
(Evidencija o uvidu)

Evidencija uvida u tajne podatke svih stepena sadrZi sljedece podatke:
a) broj i datum;

b) stepen tajnosti i broj primjeraka dokumenta koji sadr2i tajni podatak;
c) ime i prezime svake osobe koja se upoznala s tajnim podatkom;
d) razlog, datum i wijeme uvida;
e) potpis svake osobe kojaje ostvarila uvid.

(l) sigumosni sluzbenik vodi sluZbenu evidenciju o unistavanju tajnih podataka pred
komisijom.

(2) SluZbena evidencija o uni5tavanju tajnih podataka pred komisijom sadrZi sljede6e podatke:
a) broj i datum akta o formiranju komisije za uni3tavanje tajnih podataka;
b) broj i datum zapisnika o uniStavanju tajnih podataka;
c) opis naEina uniStavanj a;

d) mjesto uni Stavanj a; i
e) broj i datum akta kojim je obavije5teno tijelo koje je bilo izvor podatka.

Ahn0.
(Evidencija o neovlaltenom otbivanju)

sluZbena evidencija o neovlastenom otkrivanju tajnih podataka sadrzi sljedeie podatke:
a) broj i datum akta (tajnog podatka) kojije neovla5teno otkriven;
b) stepen tajnosti podatka koji je neovlaSteno otkriven;
c) naziv i sjedi5te tijela koje je podatak imalo u posjedu;
d) datum kadaje tajni podatak neovla3teno otkriven;
e) broj i datum akta kojim je Drzavno sigumosno tijelo obavijesteno daje neovlaiteno

otkriven tajni podatak;

0 broj i datum akta kojimje obavije5teno tijelo kojeje bilo izvor podatka;
g) podatke potrebne za identifikaciju tajnog podatka (opis medija koji sadrzi tajni podatak

i stepen tajnosti koji je podatak nosio);
h) broj i datum dokumenta, broj kopije vlasnika i kratki opis sadrZaja;
i) kratak opis okolnosti zloupotrebe tajnog podatka i, ako je poznato, broj osoba koje su

imale ili su mogle imati pristup tajnom podatku;
j) informaciju je li vlasnik podatka bio obavijeiten;
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k) postupke i mjere koje su poduzete s ciljem sprjedavanja daljnje zloupotrebe taj nih
podataka.

ehn 48.
(Brisanje i iznjena podataka iz sluZbenih evidencija)

Podaci u sluZbenim evidencijama koji su netadni ili neistiniti brisu se ili mijenjaju na temelju
odluke komisije koje formira predsjednik suda.

elan 49.
(Cuvanje sluZbenih evidencija)

Cuvanje sluzbenih evidencija propisano je u Sigumosnom planu za postupa4ie s tajnim
podacima koje Stiti osnovni sud u Mrkonjid Gradu. Istim planom ure<Iuju se i fiziEke,
organizacione i tehnidke mjere i postupci za duvanje tajnih podataka s obzirom na stepen njihove
tajnosti i procjenu njihove ugroZenosti.

POGLAVLIE IX. EDUKACIJA I OBUKA IZ OBLASTI ZASTITE TAJNIH PODATAKA

thn 50.
(Obveza prisustva na obuci)

(1) Svaka osoba koja je prosla sigumosnu provjeru i dobila dozvolu za pristup tajnim
podacima duina je pro6i program edukacije i obuke radi sticanja odgovaraj uteg zrrrar$a'a
oblasti za5tite tajnih podataka.

(2) Edukacija i obuka provode se u skladu sa Zakonom najmanjejednom godisnje za sve osobe
koje posjeduju sigumosnu dozvolu.

(3) Program obuke prolaze i osobe koje imaju pravo pristupa tajnim podacima bez sigumosne
provjere.

dtan 51.
(Program obuke)

Program edukacije i obuke sadinjava sigumosni sluZbenik, tako da obuka ukljudi najmanje
sljede6e oblasti:

a) odredbe Zakona i podzakonskih akata koje uretiuju pitanja zattite tajnih podataka i
zakonsku odgovomost za njihovu zloupotrebu ili neovlaSteno otkrivanje;

b) principe zastite tajnih podataka u obujmu potrebnom za obavljanje radnih zadataku- i
duinosti u Osnovnom sudu u Mrkonjii Gmdu;

c) sigumosne provjere - personalna sigumost;
d) fizidka sigumost, tehnidke mjere i sigumost informacijskih tehnologija;
e) sigumost podataka i postupci duvanja tajnih podataka;
f) pristup stranim tajnim podacima
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ehn 52.
(Odgovomost za provedbu obuke)

(1) Program edukacije i obuke iz oblasti zaStite tajnih podataka provodi sigurnosni sluZbenik
u saradnji s Havnim sigumosnim tijelom.

(2) Mjesto i vrijeme odrZavanja obuke odrettuje predsjednik suda na prijedlog sigumosnog
sluZbenika i uz napomenu pozvanima daje sudjelovaqie na obuci obvezno.

thn 53.
(Evidencija o prisustvu obuci)

Sigumosni sluZbenik vodi evidenciju o prisustvu obuci, koja sadrZi sljedede podatke:
a) prezime, odevo ime i ime svakog polaznika;
b) datum, mjesto i drZava rodenja;
c) JMB;
d) podaci o Skolskoj spremi i radnom mjestu polaznik4
e) todan naziv i adresa suda u kojem polaznik obavlja duinost;
f) vrijeme odrZavanja obuke;
g) mjesto odrZavanja obuke;
h) podatak o prisutnosti polaznika;
i) temu obuke,
j) druge napomene, po potrebi.

POGLAVLJE X. PRIMJENA PRAVILNIKA

Clan 54.
(Primjena o&edbi)

(1) Sve zaposlene osobe u osnovnom sudu u Mrkonji6 Gradu dutne su u svom radu s tajnim
pridriavati se odredbi Pravilnika

(2) Na sva pitanja koja nisu wedena Pravilnika primjenjuju se odgovaraju6e odredbe Zakona
i podzakonskih akata donesenih na temelju Zakona.

elan 55.
(Nadzor nad primjenom Pmvilnika)
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Predsjednik suda je odgovoran za nadzor nad primjenom pravilnika i predlaZe mjere za
njegovo unaprjedenj e.



POGLAVL]E XI. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

thn 56.
(Uspostava evidencli4 sigurnosnog podruCja i uskladivanje akata)

(1) Evidencije predvidene Pravilnikom uspostavljaju se u roku od 60 dana od stupanja na
snagu Pravilnika i vode u skladu sa Zakonom.

(2) Osobni podaci sadrZani u evidencijama duvaju se i Stite u skladu sa Zakonom o za5titi
osobnih podataka (,,SluZbeni glasnik BiH*, br. 49106,76/11i g9/l 1).

(3) Sigumosno podrudje osnovnog suda u Mrkonjid Gradu uspostavlja se u skladu s
Pravilnikom.

(4) Nadlehre organizacijske jedinice u sudu osiguravaju sve nuzne uslove za provodenje
Pravilnika i pod,zimaju odgovarajuce mjere i radnje radi usuglaSavanja postdecih
podzakonskih akata suda s odredbama pravilnika-

(5) Postojeii podzakonski akti suda bit 6e uskladeni u roku od 60 dana od stupanja na snagu
Pravilnika.

(6) Sigumosni sluzbenik saEinjava progmm edukacde i obuke u roku od 60 dana od stupanja
na snagu Pravilnika.

ehn 57.
(Stupanje na snagu Pravilnika i dostavljanje)

(1) Pravilnik se dostavlja putem e-poste na adrese svih zaposlenika u osnovnom sudu u
Mrkonji6 Gradu koji postupaju s tajnim podacima" odnosno posjeduju dozvolu za pristup
tajnim podacima odmah, po stupanju na sDagu pravilnika.

(2) Izrnjene i dopune Pravilnika vr5e se na nadin i po postupku za njegovo dono5enje.
(3) Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se oglasnoj tabli suda i sluibenoj

web stranica.

<E:

o4
'{
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nik suda,

]"til
J.
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OBRAZAC BROJ I

(Naziv suda)
Broj:

_ (mjesto), godine

a) Stepen tajnosti: (upisati velikim slovima)
b) Podaci o tijelu:
c) Podaci o ovlaStenoj osobi:
d) Datum odredivanja stepena tajnosti:
e) Nadin prestanka:

f) Nadin dostavljanj a: _
C) Broj primjeraka:
h) Broj stranica:_
i) Prilozi:........._---

BOSNA I HERCEGOVINA

(naziv i adresa primaoca)

PREDMET:

Predsjednik suda,
DraZen Vulin

DOSTAVLJENO:
- lx naslovu,
- lx a/a.


