Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne 1 Hercegovine
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON
KANTONALNI SUD U ZENICI

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

Zenica, septembar 2019. godine



Na osnovu ¢lana 31. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne 1 Hercegovine (,.Sluzbene novine
FBiH” broj: 38/05, 22/06, 63/10, 72/10,7/13152/14) 1 ¢lana 8. tacka j) Pravilnika o unutrasnjem
sudskom poslovanju ( ,,Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine" broj: 66/12, 40/14, 54/17, 60/17
1 30/18) predsjednica Kantonalnog suda u Zenici donosi

PRAVILNIK

0 kuénom redu

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u zgradi i prostorijama Kantonalnog suda u Zenici
(u daljem tekstu: Sud)

Clan 2.

Pod kuénim redom u smistu ovog Pravilnika podrazumijava se:

- obiljezavanje i oznacavanje ulaza, spratova i prostorija, ulazak, kretanje i izlazak iz
zgrade i prijem stranaka,

- prijem i otpremanje poste, duznosti sudija, drzavnih sluzbenika i namjestenika Suda
u odrzavanju kuc¢nog reda, upotreba prostorija i opreme, odrzavanje izgleda zgrade,
prostorija i opreme, odrzavanje tehni¢ke opremljenosti zgrade, prostorija i opreme.

Clan 3.

O odrzavanju kuénog reda u zgradi Suda staraju se predsjednik i sekretar Suda, dok za
odrZavanje i opremanje zgrade i otklanjanje sitnih kvarova, koji ne zahtjevaju visokostru¢ne
poslove, stara se visi referent - ekonom u Sudu.

11 OBILJEZAVANJE I OZNACAVANJE ULAZA, SPRATOVA I PROSTORIJA

Clan 4.

Ispred glavnog ulaza u zgradu isti¢e se tabla sa nazivom Kantonalni sud u Zenici.

Clan 5.

Tabla sa nazivom sadrzi: grb kantona i tekst Bosna i Hercegovina, Federacija Bosne 1
Hercegovine, Zeni¢ko-dobojski kanton, Kantonalni sud u Zenici, sve ispisano latinicom i
¢irilicom.



Clan 6.

Naziv Kantonalni sud u Zenici izraduje se od pogodnog materijala u obliku pravougaonika, ¢ije
dimenzije ne mogu biti manje od 60x40 cm.

Clan 7.

Ulaz, spratovi i prostorije u zgradi obiljezavaju se slovima, brojevima i drugim odgovaraju¢im
oznakama sa natpisima koji oznacavaju namjenu prostorija.

Clan 8.

U Sudu na oglasnoj plo¢i i drugom vidnom mjestu isti¢e se obavjeStenje o radnom vremenu,
kao 1 druga obavjeStenja o uslovima i nac¢inu ostvarivanja prava i drugih interesa stranaka koje
se obra¢aju Sudu.

Clan 9.
Na ulaznim vratima kancelarije istice se naziv: Kantonalni sud u Zenici, ime i prezime sudije,

drzavnog sluzbenika ili namjestenika, kao i njegovo sluzbeno zvanje.

IIT ULAZAK I KRETANJE U ZGRADI

Clan 10.

Poslove prijema na ulazu u zgradu, kontrole ulaska, kretanja u zgradi i izlaska iz zgrade vr3i
namjestenik rasporeden na radno mjesto referent-portir.

Clan 11.

O dolasku sudija, drzavnih sluzbenika i namjestenika na posao, izlasku i povratku u toku radnog
vremena i izlasku nakon zavrSetka radnog vremena vodi se posebna evidencija za svaki dan.

Evidenciju vodi referent-portir, u knjizi evidencije za sudije, drzavne sluzbenike i namjeStenike.

Clan 12.

Raspored mjesednih deZurstava sa imenima dezurnih sudija i namjestenika Kantonalnog suda
u Zenici i raspored dezurnih tuzilaca TuzilaStva Zeni¢ko-dobojskog kantona dostavlja se
Sudskoj policiji u Kantonalnom sudu u Zenici radi evidencije kretanja u zgradi suda poslije
redovnog radnog vremena.

Clan 13.

Sudska policija vodi evidenciju dolaska sudija, drzavnih sluzbenika i namjestenika na rad po
isteku radnog vremena ili u neradne dane.



IV PRIJEM STRANAKA
Clan 14.

Sud organizuje rad na nacin kojim se strankama omogucava da Sto jednostavnije 1 u $to kracem
vremenu ostvare svoja prava, pravne interese i izvr§avaju obaveze kod Suda.

Clan 15.

O prijemu stranaka referent-portir vodi posebnu evidenciju.

Referent-portir ¢e od stranaka koje dolaze u zgradu zatraziti obavjesStenje o razlozima dolaska
1 pruZiti potrebnu informaciju.

Clan 16.

Sud prima stranke svakog radnog dana.

Odlukom predsjednika suda odredene su kancelarije Sefa pisarnice, prijema i otpreme poste i
upisnika, za prijem stranaka.

Clan 17.

Ako stranke u zgradu Suda dolaze po pismenom pozivu u odredenom predmetu, referent-portir
¢e ih po izvrienoj provjeri sadrzine poziva, uputiti u odgovarajucu kancelariju.

Clan 18.

U zgradu Suda ne mogu ulaziti lica koja reklamiraju ili prodaju robu, izuzev lica koja obavljaju
poslove humanitamih pomoc¢i, dobrotvornih akcija i sli¢nih aktivnosti.

U zgradu Suda ne mogu ulaziti lica u pripitom stanju ili pod dejstvom drugog narkoti¢kog
sredstva, koje smanjuje sposobnost za rasudivanje ili lica koja nisu adekvatno obucena,
odnosno obuvena.

V PRIJEM I OTPREMA POSTE
Clan 19.

Prijem i otprema poste vrse se u skladu sa odredbama Pravilnika o unutraSnjem sudskom
poslovanju ( Sluzbeni glasnik BiH broj: 66/12,40/14, 54/17, 60/17 i 30/18) i Pravilnika o
sistemu za automatsko upravljenje predmetima u sudovima (CMS), (Sluzbeni glasnik BiH
broj: 4/16,37/16,84/16, 40/17, 34/18 1 34/19).



VI KODEKS PONASANJA I ODJEVANJA SUDIJA, DRZAVNIH SLUZBENIKA I
NAMJESTENIKA U ODRZAVANJU KUCNOG REDA

Clan 20.

Sudije se moraju ponaSati u skladu s Kodeksom sudijske etike, a drzavni sluzbenici i
namjeStenici u skladu s Etickim kodeksom u Federaciji Bosne i Hercegovine.

U toku radnog vremena sudije, drzavni sluzbenici i namje$tenici duzni su biti pristojno odjeveni
kako je to propisano u ¢lanu 127. Pravilnika o unutragnjem sudskom poslovanju:

Muskarei:
1) odijelo,
2) kosuljui
3) kravatu.
Zene:
1) suknje duzine minimalno do koljena ili
2) pantalone klasi¢nog kroja i duzine i

3) gornje dijelove odjece klasi¢nog kroja s rukavima, od neprozirnog materijala, bez
dubokog dekoltea.

Sudija, drzavni sluzbenik 1 namjes$tenik ne moze u vrSenju poslova i zadataka Suda primati
poklone ili druge koristi od stranaka.
VII ODRZAVANJE REDA I MIRA

Clan 21.

Sudije, drzavni sluzbenici, namjestenici i stranke duzni su da se ponasaju na nacin kojim se
obezbjeduje red 1 mir u zgradi Suda.

U slu¢aju narusavanja reda i mira, sudska policija je duzna u okviru svojih ovlastenja, poduzeti
potrebne mjere ukljucujuéi i udaljenje iz zgrade lica koja remete red 1 mir.

VIII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Broj: 004-0-SuDp-19-001065
Zenica, 12.09.2019. godine

Predsjednica suda
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