BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
SREDNJOBOSANSKI KANTON
OPCINSKI SUD U BUGOJNU
Broj: 46 0 Su 111581 23 Su2
Bugojno, 21.08.2023. god.
Na osnovu €lana 31. a u vezi sa ¢lanom 49. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
FBiH", broj: 38/05, 22/06,63/10,72/10,7/13), ¢lana 23. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u FBiH
(-»SI. novine FBiH“br.49/05) i Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Opéinskog suda u
Bugojnu, predsjednica Suda objavljuje
JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika u Opéinskom sudu u Bugojnu na neodredeno vrijeme

-Visi referent za unos dokumenata............... 1 izvrSilac, na neodredeno vrijeme

(1) Opis poslova radnog mjesta

a).  prima podneske od stranaka, izdaje potvrde o primljenim podnescima, daje informacija strankama, na nadin da
se ne povrjeduje tok i rjeSavanje predmeta,

b).  unosi dokumente i podneske u ralunar te vr3i skeniranje istih kao i dostavnica u CMS bazu, signirane na veé
postoje¢e predmete ili dokumente koji iniciraju otvaranje novog predmeta,

¢).  formira predmet spisa sa novom CMS naljepnicom na omotu,

d).  predaje novoformirani predmet i sve registrovane podneske referentu za upravljanje predmetima kako bi ih
ovaj uloZio u spise,

).  prima postu u sud, takse i sve ostale podneske i dokumente koje stranke predaju sudu u rad, te na iste stavlja
Stembilj o prijemu,

). vrdiizdavanje Jedinstvenog pristupnog koda (JPK) u skladu sa CMS Pravilnikom,

g).  obavlja poslove koji se odnose na formiranje predmeta, unose podataka u upisnike o predmetu, postupa sa
predmetima po naredbi sudije, azuriranje predmeta, davanje informacija o predmetu, rad na upisniku manuelno,

h).  postupa po naredbama sudija vezano za spise, a u skladu sa pravilima o elektronskom upravljanju predmetima
ili manualno u dijelu suda gdje se ne primjenjuje CMS,

i).  prima zahtjeve i izdaje uvjerenja o vodenju/ nevodenju krivi¢nog postupka,

J). druge poslove po nalogu $efa sudske pisarnice i predsjednice suda iz djelokruga radnog mjesta u skladu sa
Pravilnikom o unutradnjem sudskom poslovanu i CMS-u, Odgovoran je: Sefu sudske pisarnice.

(2) Uslovi: Pored op¢ih uslova predvidenih ¢lanom 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u
FBiH (da je drzavljanin BIH, da je punoljetan, da ima opéu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog
mjesta, da u posljednje dvije godine nije otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem
nivou vlasti u FBiH, da nije obuhvaéen odredbom &l. IX 1. Ustava BiH), kandidat treba ispunjavati i sljedece
posebne uslove i to: SSS - IV stepena, zavr§ena: gimnazija, ekonomska ili upravna $kola, najmanje 10 (deset)
mjeseci radnog staza nakon zavr$ene srednje strune spreme, poloZen struéni ispit; poznavanje rada na radunaru;

- Uz prijavu na Javni oglas (koja mora biti svojerugno potpisana i treba da sadrzi osnovne i kontakt podatke o
kandidatu), prilaZu se slijedeci dokumenti (originali ili ovjerene kopije ne starije od 6 mjeseci):

- uvjerenje o drzavljanstvu ili ovjerena kopija CIPS-ove li¢ne karte,

- potvrda CIPS-a v prebivaliStu,

- svjedoganstvo o zavrsenoj srednjoj Skoli,

- dokaz o poznavanju rada na raunaru,

- uvjerenje ili potvrda o radnom stazu,

- ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpusten iz organa
drZavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u FBiH odnosno BiH,

- ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaéen odredbom &lana IX 1. Ustava BiH ,

Nepotpune i neblagovremene prijave, neée se razmatrati.

-Sa kandidatima &ije prijave budu blagovremene i potpune obavit ée se usmeni interviju,

Izabrani kandidati ¢e biti duzni dostaviti ljekarsko uvjerenje o opéoj zdravstvenoj sposobnosti prije preuzimanja
duZnosti namjestenika (ne starije od 3 mjeseca), te podlijezu obavezi probnog.radakejitraje tri mjeseca.

Kandidati koji ispunjavaju uslove konkursa, u pogledu strudne spreme j+fdnog, iskiistéa anisu polozili strudni ispit,
mogu se primiti u radni odnos, ali su duzni taj ispit poloZiti najkasnij r,.-ﬁ [iqklﬂ‘l\_'o.(l'.-ﬁu'stj;_g}j_e}é;’fmg od dana prijema u radni
odnos. a8 s )‘ S

Sve trazene dokumente dostaviti u roku od 15 dana od dana objav|fivanja ngl‘aq neposredning pytem - prijemna
kancelarija ovog suda ili putem poste preporuceno na adresu: ST » £ i
- Op¢inski sud u Bugojnu, 307 Motorizovane brigade 92, Bugojnd! &a naznakfi:mgiava nh'j.;t\ih} oglas za popunu
radnog mjesta namjestenika-ne otvarati, Y A LoF & S




