VISI PRIVREDNI SUD U BANJALUCI
Broj 066-0-Su-10-000 956
Banja Luka, 02.11.2010. godine

Na osnovutlana 30. stav 1. Zakona o sudovima Republike SrpsKezbeni
glasnik Republike Srpske”, broj 111/04, 109/05, 087/17/08 119/08, 58/09 i
116/09), a u skladu sdanovima 3. i 4. Zakona o danovodstvu i reviziji Republike
Srpske (Sluzbeni glasnik Republike Srpske broj @B/predsjednik Viseg privrednog
suda u Banja Luci donosi

PRAVILNIK
O NAéINU | ROKOVIMA VRSENJA POPISA IMOVINE
VISEG PRIVREDNOG SUDA U BANJALUCI

| OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
Ovim pravilnikom se urduju n&in i rokovi vrsenja popisa imovine Viseg privrednog
suda Banja Luka (u daljem tekstu: ,Sud“) i usaglasge knjigovodstvenog i
stvarnog stanja.

Clan 2.
Popis imovine Suda u funkciji je njenégvanja i zakonitog koréenja, te istinitog
informisanja nadleznih organa i javnosti o troSgapnih prihoda Suda i poStovanja
natela budzetskog finansiranja.

Clan 3.
Predmet popisa su imovina, potrazivanja, obavézeori finansiranja Suda.
Predmet popisa je i imovina &ib lica kada se nalazi u posjedu Suda (npr. gotovin
vrijednosti koje Sud primi po osnovu depozita).
U slwaju iz prethodnog stava, imovina u posjedu Sudasp@ se na posebnim
listama u okviru popisa koji se obavlja unutar e#ajza réunovodstveno-materijalne
poslove Suda.

Clan 4.

Popis se organizuje kao:

- redovni godisnji popis,

- vanredni popis, koji se organizuje kada to zahéjevposebne okolnosti

(krada, pozar, poplava, unistenje stvari, na zahtjevwwdmog lica i sl.)

Vanredni popis, u zavisnosti od razloga njegovogvpienija i specifinih okolnosti
slieaja, moze se odrediti kao potpuni ili djelimi popis, o ¢emu odlg¢uje
predsjednik Suda.

Clan 5.
Redovni godisnji popis se obavlja u vremenu od @cembra tekie godine i
najdalje do 15. januara naredne godine¢pmu se stanje po popisu svodi na stanje
zakljueno sa 31. decembrom.



Vanredni popis se obavlja na dan koji odredi predisk Suda, koji u tom staju
odreiuje i rok za obavljanje popisa.

Clan 6.
Radi obavljanja popisa predsjednik Suda obrazuieiige:
Komisija za popis nekretnina, opreme i inventara;

- Komisija za popis gotovine i ekvivalenata gotovine;

- Komisija za popis potrazivanja;

- Komisija za popis obaveza;

- Komisija za popis imovine tégh lica koja je u posjedu Suda,;
Komisije iz prethodnog stava obrazuju se naepku kalendarske godine sa
mandatom do 15. januara naredne godine, odnosnraddetka popisa za teku
kalendarsku godinu.
Predsjednik £lanovi komisije kojima je istekao mandat mogu pamdwti imenovani
na ista mjesta u istoj ili nekoj drugoj komisiji.
Pored komisija iz stava 1. ovagana, predsjednik Suda moze obrazovati i druge
popisne komisije.
U sluiéaju obrazovanja komisije za vanredni popis, pretsjeSuda imenujélanove
te komisije i odréduje trajanje njihovog mandata.
Predsjednik Elanovi komisija iz ovoglana mogu biti radnici i sudije Suda.

Clan 7.
Komisije iz prethodnogclana sastoje se od predsjednika komisije 1 dlena
komisije, koje imenuje predsjednik Suda.

I ORGANIZACIJA POPISA

Clan 8.
Organizacija popisa obuhvata odeee radnje koje obavljaju stime sluzbe Suda.
Ova organizacija podrazumijeva da lica koja rukupovinom i njihovi neposredni
rukovodioci izvrSe neophodne pripremne radnje bageg i pravilnijeg popisa.

Clan 9.
Svakomc¢lanu komisije dostavlja se rjeSenje o imenovanjkpem se navode zadaci
I obaveze popisne komisije, kao i rokovi za izviggropisa i krajnji datum do kojeg
se mora saniti izvjesStaj o popisu i isti predati predsjeduisuda.

Clan 10.
Lica odgovorna za prodenje popisa duzna sucgati plan popisa. Svaka popisna
komisija s&injava svoj plan rada koji sadrzi specife okolnosti popisa.
U planu popisa posebno se navode rokovi za pojddme popisa, koji moraju biti
usaglaseni sa rokovima koji su navedeni u rjeSergbrazovanju komisije.

lIl DUZNOSTI POPISNIH KOMISIJA | ZAPOSLENIH U SUDU

Clan 11.
Komisije su duzne da:

- donesu plan rada;



- obilaze mjesta i prostorije gd¢e vrSiti popis i provjeravaju da li pripreme
za popis teku u skladu sa donesenim planom popisa,;

- kontaktiraju sa rukovaocima i rukovodiocima u veliminisanja uéenih
propusta i nedostataka u pripremnim radnjama,;

- obavljaju i druge pripreme za popis, kao Sto sbguijanje popisnih lista,
spiskova imovine sa nazivima pojedinih stavki, mwenim brojevima,
serijskim brojevima i dr;

- vrSe fizki popis dijelova materijalne imovine brojanjem,ergnjem i sl;

- podatke o ut\tenom stanju unose u popisne liste;

- utvrduju zbog ¢ega su dijelovi materijalnin dobara o&ai, slabijeg
kvaliteta ili je nastupio kvar ili lom te su postakupotrebljivi, kao i da li
postoje elementi pojeditiae odgovornosti zaposlenih;

- u slwaju inventurnin razlika traze od materijalno zadube lica,
rukovalaca i drugih zaposlenih pisane izjave i plmzenja utudenog
stanja;

- sa&linjavaju izvjeStaj o izvrSenom popisu sa pojedma i ukupnim
razlikama koje su utdene po sravnjenju sa knjigovodstvenim stanjem;

- izvjeStaj o izvrSenom popisu, sa popisnim listamatriu istovjetna
primjerka, potpisane od predsjednika ¢lanova komisije, dostave
predsjedniku Suda,;

- obavljaju i druge poslove u dogovoru sa predsjeamilSuda.

Clan 12.
Rukovodioci, rukovaoci i materijalno zaduzZena licgni su da:

- izvrSe sve neophodne pripreme u cilju prdsja popisa na ispravan,
efikasan i ekonondan n&in;

- izdvoje sredstva koja su van upotrebe, @ita ili se iz drugih razloga
razlikuju od standardizovanog kvaliteta za ta dveds

- izdvoje tuiu imovinu ili da ozn&e opremu koja je u vlasniStvu drugih lica;

- obezbjéuju sredstva i pomagala za mjerenje i divanje stvarnih
kolicina materijalne imovine koja se popisuje;

- kontaktiraju sa predsjednikom popisne komisije aziwpitanja koja se
mogu postaviti kao bitna za odvijanje popisa naocvdgajti nacin;

- daju objaSnjenja popisnoj komisiji o razlozima demih manjkova,
odnosno viskova,

- obezbjéuju da popisu obavezno prisustvuje materijalno Zzada lice ili
drugo lice koje odredi rukovodilac;

- obavljaju i druge radnje u dogovoru sa popisnomikgom.

IV PROVODENJE POPISA

Clan 13.
Popis zemljiSta na kojem se nalaze objekti Sudasadu posebne popisne liste, na
osnovu dokumentacije o vlasniStvu-posjedu.
Komisija je duZzna da provjeri ispravnost knjigoviwésih isprava o vlasnistvu-
posjedu nad zemljiStem koje se vodi u toj evidenkgo Sto su zemljiSno-knjizni
izvodi ili izvodi iz drugih javnih knjiga.



Clan 14.
Gradevinski objekti popisuju se po lokaciji, nazivimg® namjenama objekta, pri
¢emu je komisija i u skaju ovih objekata duzna da postupi n&imadreien u stavu
2.¢lana 13. ovog pravilnika.
Prilikom popisa vrSi se provjera stanja objektayrduju eventualne promjene,
oStetenja, kvarovi i sl.

Clan 15.
Komisija je duzna da izvrSi uvid u fido postojanje svake pojedine stavke opreme,
inventara i alata Suda. Za svaku stavku komisieaiduje fizicko stanje, mogtnost
koriS¢enja tog sredstva i da li se oprema, inventartiredanjenski koristi.
U popisne liste oprema, inventar i alat se upigagevrsti, namjeni i inventurnim
brojevima.

Clan 16.
Gotovina u blagajni (u konvertibilnim markama) pgge se brojanjem, ptiemu se
sastavlja specifikacija po apoenima.

Clan 17.
Novcana sredstva koja se nalaze na transakcioniomirma kod banaka popisuju se
na osnovu zadnjeg izvoda koje je istovremeno i Knoatanje nofanih depozita na
dan popisa.

Clan 18.
Obaveze iz poslovanja po osnovu prometa roba gashopisuju se na osnovu salda
analiticke evidencije koja je azurirana sa danom popisa.
Sporni iznosi popisuju se na posebnim listama, lm@zbozenjem izostavljanja tih
iznosa sa redovne popisne liste.

Clan 19.
Popis obaveza po osnovu neigplaih plata i naknada zaposlenim u Sudu vrSi se na
osnovu salda odgovardgjh analitckih konta glavne knjige, popisnih lista o
obra&unatim platama za period ili mjesec za koji isplaij@ izvrSena, zaklgno sa
danom na koji se vrSi popis.
Komisija provjerava da |li su sve isplate i evideme kao dugovni promet
odgovarajdih konta obaveza za neto plate.

Clan 20.
Obaveze po osnovu poreza i doprinosa ¢&raliprimanja utvduju se na isti nan kao
i obaveze za neisglane plate i naknade.

V USAGLASAVANJE KNJIGOVODSTVENOG | STVARNOG STANJA

Clan 21.
Poslije popisa stanja materijalne imovine komisifarduje stvarno stanje imovine po
vrstama i kokinama, kao i visinu potrazivanja i obaveza Suda.

Clan 22.
Poslije utvdivanja kolginskih i vrijednosnih razlika izn# knjigovodstvenog i
stvarnog stanja komisija je duzna daisieizvjeStaj o popisu koji natito sadrZzi:



kolicinske i vrijednosne pokazatelje stvarnog i knjiggstwvenog stanja
imovine i obaveza koji moraju biti vidljivi iz pognih lista prilozenih uz
izvjestayj;

razlike izmeu knjigovodstvenog i stvarnog stanja d®nog popisom, i to
u naturalnom i vrijednosnom izrazu, Sto se iskazuppsebnim kolonama
popisnih lista za svaku poziciju i ukupno za grupovine i obaveza;
ocjenu uzroka neslaganja izdueknjigovodstvenog i stvarnog stanja;
prijedloge za rjeSavanje utienih razlika (prebijanje manjkova i viskova
nastalih po osnovu zamjena istovrsnih ili¢sih dijelova imovine,
otpisivanja neupotrebljivin sredstava, ispravke sjinvih i spornih
potrazivanja, otpisivanja zastarjelih potrazivanga.);

primjedbe i objasSnjenja materijalno zaduzenih ligavezi utvidenih
manjkova i viskova,

komisija moZe dati i druge primjedbe i prijedloge.

Rok za predaju izvjeStaja je mjesec dana prije makpredaju godiSnjeg oliana.+

Uz pisani izvjeStaj dostavljaju se i popisne lidtap i posebne liste imovine koja se
predlaze za otpis, rashodovanje, popis viSkova iyetes imovine i dr.

IzvjeStaju se prilazu i popisne liste imovine ksgnalazi kod drugih lica, podene
imovine i sl.

IzvjeStaju se prilaZze i popisde imovine koja je u posjedu Suda.

Clan 23.

Za ta&nost popisa i izvjeStaja o popisu odgovorni su gethici i ¢lanovi popisnih

komisija.

VI ZAVRSNA ODREDBA

Clan 24.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana3#mja.

PREDSJEDNIK SUDA

Bogdan Gati, s.r.



