VISI PRIVREDNI SUD U BANJALUCI
Broj 66-0-Su-10-001204
Banja Luka, 21.12.2010. godine

Na osnovuélana 30. stav 1. Zakona o sudovima Republike SrsBeizbeni glasnik
Republike Srpske” broj 111/04, 109/05, 37/06, 17X39/08, 58/09 i 116/09), tdana 14. stav 2.
Zakona o pé&atima (,Sluzbeni glasnik Republike Srpske* broj 92,/ 63/01, 49/07), predsjednik
ViSeg privrednog suda u Banja Luci donosi

PRAVILNIK
0 upotrebi i ¢uvanju pecata i Stambilja
Viseg privrednog suda u Banja Luci

| OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim pravilnikom se, u skladu sa zakonom,duje upotreba £uvanje péata i Stambilja ViSeg
privrednog suda u Banja Luci (u daljem tekstu ,ud*
Postupanje suprotno ovom pravilniku predstavljarpdu radnih duznosti, zbog koje se protiv
uc¢inioca vodi disciplinski postupak u skladu sa zakon

Clan 2.
Sud ima peéate sa amblemom Republike Srpske, koji su okrugldda, pr&nika 35 mm i male
petate.
Peiati iz prethodnog stava upotrebljavaju se nampropisan zakonom i ovim pravilnikom.

Clan 3.
Sud ima Stambilje pravougaonog oblika, koji se tgddjavaju na nén propisan Pravilnikom o
unutrasnjem sudskom poslovaniju.

Il UPOTREBA PECATA | STAMBILJA SUDA

Clan 4.
Petatom suda s amblemom Republike Srpske gdaojerse autentnost javne isprave i drugog akta
kojim Sud odlduje ili sluzbeno opsti sa drugim organima, praviicima i gratanima.

Clan 5.
Na svakom aktu Suda koji se otprema stavlja sdjez|strane potpisa oviégnog lica otisak
petata Suda i to tako da otisaképéa ne zahvati tekst naziva funkcije potpisnikaakt

Clan 6.
Mali pecat Suda ima i upotrebljava Odsjek za finansijskasnavodstvene poslove Suda.
Odsjek za finansijsko-tanovodstvene poslove Suda Koristic¢ge iz prethodnog stava za
ovjeravanje svih akata koje ovjerava u svom rado, ikza ovjeravanje zdravstvenih knjizica sudija
i radnika Suda, radnih knjizica sudija i radnikad&u sl.
Kada upotrebljava mali gat Suda, Odsjek za finansijskatsamovodstvene poslove Suda njegov
otisak stavljaju na & odreienc¢lanom 5. ovog pravilnika.



Clan 7.
Stambilji Suda upotrebljavaju se samo u unutradngemiskom poslovanju, na di@a propisan
Pravilnikom o unutradSnjem sudskom poslovanju (,8&ri glasnik Bosne i Hercegovine“ broj
57/08, 70/09 i 13/10).

Clan 8.
Peate Suda mogu upotrebljavati samo slfedieca:
- referent za prijem i otpremu posSte, za sve aktedeopvjeravaju u pisarnici Suda,
- Sef Odsjeka za finansijskoéunovodstvene poslove Suda, kada ovjerava ékée
ovjeravanje se vrSi u tom odsjeku,
- tehncki sekretar predsjednika Suda, kada ovjerava 8igeovjeravanje se vrsi kod
predsjednika Suda.
Osim lica navedenih u prethodnom stavu, ni jednogdrlice zaposleno u Sudu ne moze
upotrebljavati pe&ate Suda.
Kada su lica iz stava 1. ovagana odsutna, gate Suda mogu upotrebljavati samo lica koja su
ovlagena da ih zamjenjuju za vrijeme njihove odsutnosti.

Clan 9.
Stambilje Suda u unutradnjem sudskom poslovanjuumagptrebljavati samo radnici koji su
rasporedom poslova raspdeai na odréena radna mjesta na kojima se upotrebljavaju Stambi
Suda.
Radnici Suda iz prethodnog stava mogu u svom radtrebljavati samo one Stambilje Suda koji se
upotrebljavaju u okviru poslova i zadataka radnggsta na koje su raspaeni.
Prilikom upotrebe Stambilja Suda radnici Suda dwsinstambilje upotrebljavati na da propisan
Pravilnikom o unutraSnjem sudskom poslovanju.

1l CUVANJE PECATA | STAMBILJA SUDA

Clan 10.
Kada se ne upotrebljavaju,daei i Stambilji Suda moraju biti u ladici i pod kfem.
Nakon isteka radnog vremena, svigke i Stambilji, se odlazu u sef koji se nalazi kethntkog
sekretara. Sef se koristi sa Sifrom koju posjedajeo tehriiki sekretar suda.
Pripadajudi klju¢ (koji se koristi umjesto Sifre) se nalazi deponokad Predsjednika suda.
Peati i Stambilji Suda mogu se nalaziti na radnomussamo za vrijeme koje je potrebno da bi se
odgovarajdi akt ovjerio, odnosno da bi se stavio otisak St§mbnakonc¢ega se moraju odmah
vratiti u ladicu i drzati pod kljgem.

Clan 11.
Kada to potrebe posla nalazug¢ae, odnosno Stambilji Suda mogu se iznositi i oploifavati izvan
zgrade Suda samo na osnovu naredbe predsjednika &diiosno sudije koji ga u tom trenutku
zamjenjuje.

Clan 12.
Lica koja su ovim pravilnikom ovlgég&na da upotrebljavaju g&te i Stambilje Suda odgovorna su za
njihovo ¢uvanje.
Pe&ati, odnosno Stambilji Suda mogu se nalaziti sarod kca koja su prema ovom pravilniku
odgovorna za njihovéuvanje.

Clan 13.
Ako pe&iat ili Stambilj Suda nestane, lica iz prethodritanpa duzna su da o tome odmah obavijeste
predsjednika Suda, kao i da mu odmah dostave pigajestaj koji ¢e sadrzavati detaljne
informacije o tome kako je doslo do nestank&ape odnosno Stambilja Suda.



U slwaju iz prethodnog stava predsjednik Suglg nakon Sto razmotri izvjeStaj, preduzeti
aktivnosti u skladu sa zakonom.

Clan 14.
Kada je péat, odnosno Stambilj Suda zbog istroSenosti iliinagih razloga postao neupotrebljiv,
kao i u sl¢aju promjene naziva ili njegovog dijela sadrzanogetatu, odnosno Stambilju Suda,
lica koja su ovla&na na upotrebu pata i Stambilja Suda duzna su o tome u pisanomkaobll
odmah obavijestiti predsjednika Suda.
Nakon Sto razmotri obavjeStenje iz prethodnog stavedsjednik Sudée postupiti u skladu sa
zakonom.

IV ZAVRSNE ODREDBE

Clan 15.
Sastavni dio ovog pravilnika je otisak svih Stangabilpetata koji se koriste u radu ViSeg privrednog
suda Banja Luka.

Clan 16.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom njegovog damase

PREDSJEDNIK SUDA

Bogdan Gaj, s.r.



