
Na temelju ilanka 30. Zakana o Zupanijskam tuiiteljsvu UtttZ/X $l.Nouine HNZ-a
broj 1/03), ilanka 7. Pravilnikn o unutarnjoj organizaciji i poslovanju Zupanijskog
tuZiteljstva HNZ-a, br. A-ltt/12 od 17.02.2012. godine i Memoranduma o razumjevanju o
zajedniikim aktivnostima u cilju realizacije odredbi Grant sporazuma ,,Unapredenje rada na
predmetima ratnih zloiina u BiH", Glavni iupanijski tuiitelj dana 12.04.2023. godine
objavljuje:

JAWI OGL,AS

za popunu radnog mjesta, Vi1eg referenta -daktilografo
na odrefuno vrijeme u trajanju od 7 mjeseci

u Z up anij s ko m/ Kanto nolno m t uZitelj stvu
Hercegovatko-neretvans ke iapanij e/kantona u Mostaru

01. Viii referent - daktilograf- I (jedan) izvriitelj

Opis poslova

Viii referent -daktilograf obavlja slijedete poslotte.

Kreiranje tuiiteljskih pismena po naredbi tu:itelja,
Formiranje dostavnica :a pismena koja se dostavljaju van tuliteljstva;
Preu:imanje i vratanje spisa u spremiite :a predmet po unaprijed pripremljenim listama :a svakog
tu:itelja;
Registrovanje s,vih podnesaka primljenih u tijeku sasluianja;
Registrovanje stih radnji po naredbi tu:itelja;
Obavlja daktilografske poslove na prijepisu i sravnjavanju materijala;
Ima kreiran korisnitki nqlog, te kao korisnik TCMS obave:an je da postupa prema pravilima
propisanim u Pravilniku TCMS;
Obavlja i druge poslove po nalogu Glavnog tuiitelja, :amjenika Glavnog tu:itelja, tu:itelja i
sekretara Tuiite ljsna.

Pored optih uujeta predvidenih:akonom kandidati trebaju da ispunjat,aju i posebne uujete i to:

Posebni uujeti

SSS, lV stupanj,
Najmanje l0 mjeseci radnog iskustva u struci,
Po:navanje daktilografije i rada na raiunaru.

Kandidati su duini dostaviti sljedetu dokumentaciju (originali ili oujerene kopije):

1. Diploma o :avrSenoj SSS,

2. potvrda/uujerenje o radnom iskustvu u struci nakon stjecanja ikolske spreme,

3. uujerenje o driavljanstvu (ne starije od iest mjeseci) ili oujerena kopija CIPS-ove osobne iska:nice
4. doka: o poznavanju rada na raiunaru.

Kandidati koji budu ispunili opte i posebne uujete predviilene javnim oglasom biti te pismeno testirdni
i sa istima te se obaviti usmeni interuju.

(lujerenje o :dravstvenoj sposobnosti-lijeiniiko uujerenje i Uujerenje da se protiv kandidata ne vodi
ka:neni postupak :a kazneno djelo :a koje je predvidena ka:na zatvora tri i viie godina duian je dostaviti
i:abrani kandidat.



Javni oglas ostaje otvoren 8 dana od dana objattljivanja na web stranici Tuiiteljsna Hercegovaiko-
nerelvanske iupanije. Traiene dokumente dostaviti na adresu:

iupanijsko/Kantonalno tuiiteljsnto Hercegovttko-neretvanske iupanije/ kantona
Ul. Dr. Ante Starieviia br. 20

88OOO MOSTAR

sa na:nakom

,,Javni.oglos zq popunu radnog mjesta daktilografa
u Zupanijskom tuiiteljstvu HNZ-a Mostur".

Nepotpune, neuredne i u:eti u ra:matranie.

TAiITELJ


