Na temelju clanka 30. Zakona o Zupanijskom tuzitelistou HNZ/K (Sl Novine HNZ-a

broj 1/03), c¢lanka 7. Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i poslovanju Zupanijskog
tuzitelistva HNZ-a, br. A-111/12 od 17.02.2012. godine i Memoranduma o razumjevanju o
zajednickim aktivnostima u cilju realizacije odredbi Grant sporazuma ,, Unapredenje rada na
predmetima ratnih zlo¢ina u BiH'", Glavni Zupanijski tuzitelj dana 12.04.2023. godine

objavijuje:

JAVNI OGLAS

za popunu radnog mjesta, Viseg referenta -daktilografa
na odredeno vrijeme u trajanju od 7 mjeseci
u Zupanijskom/ Kantonalnom tuZiteljstvu
Hercegovacko-neretvanske Zupanije/kantona u Mostaru

01. Visi referent - daktilograf — 1 (jedan) izvrsitelj

Opis poslova

Visi referent -daktilograf obavlja slijedeée poslove:

Kreiranje tuZiteljskih pismena po naredbi tuZitelja;

Formiranje dostavnica =a pismena koja se dostavijaju van tuZiteljstva;

Preuzimanje i vracanje spisa u spremiste za predmet po unaprijed pripremljenim listama za svakog
tiitelja;

Registrovanje svih podnesaka primljenih u tijeku saslusanja;

Registrovanje svih radnji po naredbi niZitelja;

Obavlja daktilografske posiove na prijepisu i sravnjavanju materijala;

Ima kreiran korisnicki nalog, te kao korisnik TCMS obavezan je da postupa prema pravilima
propisanim u Pravilniku TCMS;

Obavija i druge poslove po nalogu Glavnog tuZitelja, amjenika Glavnog niZitelja, tufitelja i
sekretara TuZiteljstva.

Pored opéih uvjeta predvidenih zakonom kandidati trebaju da ispunjavaju i posebne uvjete i to:

Posebni uvjeti

SSS, 1V stupanj,
Najmanje 10 mjeseci radnog iskustva u struci,
Poznavanje daktilografije i rada na racunaru.

Kandidati su duzni dostaviti sljedecu dokumentaciju (originali ili ovjerene kopije):

AN~

Diploma o zavr§enoj SSS,

potvrda/uvjerenje o radnom iskustvu u struci nakon stjecanja Skolske spreme,

uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od Sest mjeseci) ili ovjerena kopija CIPS-ove osobne iskaznice
dokaz o poznavanju rada na racunaru .

Kandidati koji budu ispunili opce i posebne uvjete predvidene javnim oglasom biti ée pismeno testirani

i sa istima Ce se obaviti usmeni intervju.

Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti-lijecnicko uvjerenje i Uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi

—neni postupak za kazneno djelo za koje je predvidena kazna zatvora tri i viSe godina duZan je dostaviti
izabrani kandidat.



Javni oglas ostaje otvoren 8 dana od dana objavijivanja na web stranici TuZiteljstva Hercegovacko-
neretvanske Zupanije. TraZene dokumente dostaviti na adresu:

Zupanijsko/l(antonalno tuZiteljstvo Hercegovacko-neretvanske Zupanije/ kantona
Ul Dr. Ante Starceviéa br. 20
88000 MOSTAR

sa na=nakom

wJavni oglas za popunu radnog mjesta daktilografa
u Zupanijskom uZiteljstvu HNZ-a Mostar®.




